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REGLAMENTO INTERNO
“PARA LOS LINEAMIENTOS PARA LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE TRANSPARENCIA Y POLITICAS INTERNAS DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y TRANSPARENCIA DE CUAUTITLAN

MEXICO” \

CONSIDERANDO N

Con motivo de la expedicién de Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios; y
a efecto de contar con un instrumento, que contemple el marco legal que dé apoyo a las funciones
del Comité de Transparencia del Municipio de Cuautitldn, México, que regule su funcionamiento
interno, criterios de operacién y funciones especificas de sus miembros, se elaboraron los presentes
Lineamientos, con fundamento en lo establecido en los articulos 24 fraccion 1, 43 y 44 de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, 24, 45, 46, 47 y 49 de la Ley
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.

Que es necesario reconocer la utilizacion de medios electrénicos de comunicacion para la
celebracién de las sesiones del Comité de Transparencia del Municipio Cuautitlan, México, a fin de
adoptar las mejores practicas de rendimiento y eficiencia, asi como para apegarse a los esquemas
de trabajo a distancia. \
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TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
OBJETO Y DEFINICIONES

Articulo 1.- Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer la normatividad para la
integracion y funcionamiento del Comité de Transparencia del Municipio de Cuautitlan, México, asi
como las politicas internas para la atencion de las solicitudes de acceso a la informacion, proteccion
de datos personales, derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicion al tratamiento de
datos personales y para la implementacion de la politica publica de Transparencia en la
Administracién Publica Municipal.

Articulo 2.- Los sujetos obligados a observar los presentes lineamientos son:

. El Comité de Transparencia; A O
Il.  La Unidad de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica Municipal:
IIl.  Los Titulares de las Dependencias de la Administracion Publica Municipal
V. Los Servidores Publicos Habilitados; y v
V. Todos los Servidores Publicos de la Administracién Publica Municipal.

Articulo 3.- Para los efectos de los presentes lineamientos se entenderé por: T

|, Ayuntamiento: Organo colegiado de representacioén popular y de gobierno constitucional del
Municipio de Cuautitlan, México, integrado legalmente por miembros electos por mayoria de
votos para ocupar la titularidad de la Presidencia Municipal, Regidurias y Sindicaturas,

Il.  Comité: Al Comité de Transparencia del Municipio Cuautitlan, México, como cuerpo
colegiado que es la autoridad maxima al interior del Municipio de Cuautitlan, México, en
materia de Acceso a la Informacién Publica Municipal y Proteccién de Datos Personales;

lIl.  Datos personales: A la informacién concerniente a una persona, identificada o identificable
segun lo dispuesto por la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de México;

IV. Dependencia: A las Direcciones y Organismos Auténomos de la Administracién Publica
Municipal centralizada;

Derechos ARCO: A los derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicién al tratamiento
de datos personales;

V. Dias habiles: A Todos los dias del afio a excepcion de los sdbados, los domingos e inhabiles,
en términos del acuerdo mediante el cual se establece el calendario oficial de suspension de
labores que para tal efecto se apruebe en el Periédico Oficial "Gaceta de Gobierno” del
Estado Libre y Soberano de México,

VI. Documento: A los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones oficios
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios,
instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro que documente
el ejercicio de las facultades, funciones y competencias de los sujetos obligados, sus
servidores publicos e integrantes, sin importar su fuente o fecha de elaboracion.
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la informacién es mayor que el interés de conocerla y por consiguiente debe clasificarse como
reservada. _
XXV.  Publicacion: A la divulgacion, difusion y socializacion de la informacién por cualquier medi¢
incluidos los impresos, electronicos, sonoros y visuales;
XXVI.  SAIMEX: Al Sistema de Acceso a la Informacién Mexiquense, que es el medio electrénico
través del cual se formulan las solicitudes de informacion publica y se interponen los recursos

de revision,

XXVIl.  SARCOEM: Al sistema que es un medio electronico, a través del cual es posible formular
solicitudes de derechos ARCO vy recursos de revision;

XXVIIl.  Servidor publico habilitado: A la persona encargada dentro de las Dependencias de la

Administraciéon Publica Municipal, de apoyar, gestionar y entregar la informaciéon o datos
personales a la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, respecto de las
solicitudes presentadas y aportar en primera instancia el fundamento y motivacion de la
clasificacién de la informacién, asi como el encargado de mantener actualizada la informacion
publica de oficio;

XXIX. Sistema de datos personales. A los datos personales contenidos en los archivos de un
sujeto obligado que puede comprender el tratamiento de una o diversas bases de datos para
el cumplimiento de una o diversas finalidades; \

XXX.  Sujeto obligado: Al Municipio de Cuautitlan, México y las Dependencias y Entidades de la ¢
Administracién Publica Municipal centralizada y Organismos Auténomos;

XXXI.  Transparencia proactiva: Al conjunto de actividades e iniciativas ordenadas que van mas
alla de las obligaciones que marcan las Leyes y, que tienen como propésito elevar en forma
sostenida la publicacién de informacion y bases de datos relevantes en formato de datos
abiertos de informacién publica, que permitan la rendicién de cuentas, promuevan la
participacion activa de la sociedad en la soluciéon de problemas publicos de manera
permanente y den respuesta a la demanda; R

XXXIl.  UMA: A la Unidad de Medida y Actualizacion la cual sera utilizada como unidad de cuenta,
indice, base, medida o referencia, para determinar la cuantia del pago de la Informacién que
genere costo y de las sanciones contenidas en el presente Reglamento;

XXXIIl.  Unidad de Transparencia: A la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
de Cuautitlan, encargada de recabar y difundir las obligaciones de transparencia, recibir y
tramitar las solicitudes de acceso a la informacién y de proteccion de los datos personales,
que se formulen a los sujetos obligados y servir como vinculo entre éstos y los solicitantes; y

XXXIV.  Versién publica: Documento en el que se elimine, suprime o borra la informacién clasificada
como reservada o confidencial para permitir su acceso.

Articulo 4. Los sujetos obligados a la observancia y aplicacién de los presentes lineamientos, se
regiran por los siguientes principios:

|.  Certeza: Consiste en otorgar seguridad y certidumbre juridica a los particulares;
. Eficacia: Obligacién para tutelar, de manera efectiva el acceso a la informacion;
[ll.  Gratuidad: Consiste en que el acceso a la informacién no genera costo alguno a los

solicitantes, solo podra requerirse el cobro correspondiente a la modalidad de reproduccién
y entrega solicitada conforme a las disposiciones de la Ley y los presentes lineamientos:
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Articulo 9.- Para el desahogo de sus sesiones, el Comité podra invitar a los Titulares de _mm.A
Dependencias o Servidores Publicos habilitados de las mismas, que por la naturaleza de los mmc:ﬁozm//,
a tratar deban coadyuvar en los trabajos del Comité, invitados los cuales tendran derecho a voz y no
a voto.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS SESIONES DEL COMITE

Articulo 10.- El Comité sesionara de manera ordinaria y extraordinaria.

Son sesiones ordinarias las que se celebren previa convocatoria cuando menos una vez por semana, |
siempre y cuando haya asuntos a tratar, y de manera extraordinaria, cuando sean convocados por |
él o la presidenta del Comité o cualquiera de sus miembros a través de la o el Secretario Técnico, @/
en los términos de los presentes Lineamientos. /

Articulo 11.- La Convocatoria sera emitida por el o la secretaria técnica del Comité Congo
practicaran como sigue:

I Tratandose de Sesiones Ordinarias: deberan notificarse por escrito a los
integrantes del Comité, por lo menos con dos dias habiles de anticipacion
a la fecha en que se celebrara la sesion; y

Il Tratdndose de las Sesiones Extraordinarias: deberan convocarse por
escrito a los integrantes del Comité con por lo menos veinticuatro horas de
anticipacion a la fecha en que se celebrara la sesion.

Par afecto de la emision de las Convocatorias y la celebracion de las sesiones, el Comité podra hacer
uso de las tecnologias de la informacién y de la comunicacién, previo acuerdo que el Comité realice.

Articulo 12.- El Comité desarrollara sus funciones de manera colegiada y adoptara sus resoluciones
y acuerdos por mayoria de votos.

Los acuerdos adoptados por el Comité seran de cumplimiento obligatorio para sus integrantes, asi
como para la Unidad de Transparencia, los Titulares de las Dependencias y los Servidores Publicos
Habilitados, sin que proceda modificacién alguna, salvo determinacion del Instituto.

Articulo 13.- Para sesiones de manera ordinaria o extraordinaria se requerira de la presencia de
todos los miembros propietarios del Comité o de sus suplentes acreditados.

En el caso de que ni el miembro ni su respectivo suplente asistieran a la sesién, esta se pospondra
y se convocara para su desahogo al dia habil siguiente. Para tal efecto no serpa necesario la emision
de una Convocatoria ni modificacion del orden del dia y el hecho se asentara en el Acta de la Sesion
que se celebre.

Si en este supuesto hubiera asuntos relevantes o cuyo vencimiento no permitiera sesionar al dia
habil siguiente, la sesién se llevara a cabo y seran votados los puntos del orden del dia cuando estén
dos de los tres miembros propietarios o sus suplentes y el hecho se asentara en el acta de la sesion.

(® Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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Articulo 18.- El secretario técnico tendra las siguientes atribuciones:

I.
1.

VI.
VII.

VIII.

sz
%2026. Aho del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

VI. Las demas que tengan por objeto el cumplimiento de las funciones del Comité, asi
como las que le confieren las demas disposiciones juridicas aplicables.

Preparar el orden del dia de las sesiones del Comité e integrar la documentacién soporte
para la realizacion de las mismas:

Convocar a la celebracion de las sesiones. Previo acuerdo con el Presidente;

Poner a disposicion de los integrantes del Comité el orden del dia y la documentacion
soporte de cada Sesion;

Someter a consideracion de los integrantes del comité el proyecto del acta de cada
sesidn, para sus observaciones y, en su caso, firma:

Registrar los acuerdos del Comité y dar seguimiento a los mismos;

Llevar a cabo el control de las Actas de las Sesiones del Comité;

Elaborar los informes, revision de proyectos o desarrollo de estudios cuando asi se
requiera; y

Las demas que le instruya el Presidente y el propio Comité, asi como las demas
disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 19.- Los integrantes del Comité tendran las siguientes atribuciones:

VL.

VIL.
VIIL.

Instituir, coordinar y supervisar en términos de las disipaciones aplicables, las acciones,
medidas y procedimientos que coadyuven a asegurar una mayor eficacia en la gestion y
atencién de las solicitudes en materia de acceso a la informacion;

Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de ampliacion de
plazo de respuesta, clasificacion de la informacién y declaracién de inexistencia o de
incompetencia realicen los titulares de las dependencias;

Ordenar, en su caso a las areas competentes que generen la informacién que derivado
de sus facultades, competencias y funciones deban tener en posesion o que previa
acreditaciéon de la imposibilidad de su generacion, exponga, de forma fundada y motivada
las razones por las cuales, en caso particular, no ejercieron dichas facultades,
competencias o funciones.

Establecer politicas para facilitar la obtencion y entrega de informacién e las solicitudes
que permita el adecuado ejercicio del derecho de acceso a la informacion;

Promover la capacitacién y actualizacion de los servidores publicos en materia de
transparencia, acceso a la informacion, accesibilidad y proteccion de datos personales,
para todos los servidores publicos del Municipio;

Autorizar la ampliacion del plazo de reserva de la informacién a que se refiere la Ley y los
presentes lineamentos.

Aprobar. Modificar o revocar la clasificacién de la informacion;

Supervisar la ampliacién de los lineamientos en materia de acceso a la informacion
publica para el manejo, mantenimiento y seguridad de los datos personales, asi como de
los criterios de clasificacion expedidos por el Instituto;

@ Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 21.- La Presidenta Municipal designara a un responsable para atender la Unidad de
Transparencia, quien fungird como enlace entre éste y los solicitantes. Dicha Unidad sera laC
encargada de dar tramite internamente a la solicitud de informacién y tendra la responsabilidad d \
verificar en cada caso si la informacion se encuentre en los supuestos de ser clasificada ooBo/\
confidencial o reservada. La Unidad de Transparencia, tendra las facultades internas necesarias para
gestionar la atencion a las solicitudes de informacién ante las diferentes dependencias de la
administracién, en los términos de la Ley General; la Ley de los presentes Lineamientos.

\

Articulo 22.- La Unidad de Transparencia, estara adscrita a la Presidenta Municipal, teniendo como
obligacién asesorar, orientar y atender los procedimientos para ejercer el derecho humano del
acceso a la informacién y resguardo de los datos personales que estén en posesion de este sujeto
obligado, y en el ejercicio de sus funciones proponer al Comité, los procedimientos internos que le
sean solicitados por las dependencias. 30

Articulo 23.- La Unidad de Transparencia, ademas de las funciones sefialadas en el articulo 53 de
la Ley, tendra las atribuciones siguientes:

_. mmom_:mﬁm_m_.m_dmomoam_amﬁmosoammoommom_m_:*ozjmoa:mﬁoam_momcamamampmmﬁou-.
requiera;

1. Brindar asesoria de forma clara y comprensible a cualquier persona que lo solicite,
respecto a los tramites y procedimientos para ejercer los derechos de acceso a la
informacién publica y acceso, rectificacion, cancelacién y oposicién al tratamiento de los
datos personales;

1. Orientar a los particulares sobre las autoridades o instancias competentes para atender
sus requerimientos de informacion;

V. Brindar asesoria respecto de los requisitos para la interposicion de las solicitudes de
acceso a la informacién publica y acceso, rectificaciéon, cancelacion y oposicion al
tratamiento de datos personales; la manera de llenar los formularios que, en su caso, se
requieran; el tramite y respuesta de dichas solicitudes;

V. Brindar asesoria respecto de los plazos, etapas y actos de procedimiento de acceso a la
informacién publica y acceso, rectificacion, cancelacién y oposicion al tratamiento de
datos personales;

VI. Dar seguimiento a las solicitudes de acceso a la informacién publica que ingresan a traves
del Sistema de Acceso a la Informacién publica que ingresa a través del Sistema de
Acceso a la Informacion Mexiquense (SAIMEX);

VIl.  Solicitar a los Titulares de las Dependencias la sustitucion de los Servidores Publicos
Habilitados en caso de ser necesario;

VIIl:  Proponer al Comité, los procedimientos internos que aseguren la mayor eficiencia en la
gestion de las solicitudes de acceso a la informacién y solicitudes en ejercicio de los
derechos de acceso, rectificacién, cancelacion y oposicién de datos personales conforme

alang mﬁiama aplicable; i . i
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V. Integrar y presentar al responsable de la Unidad de Transparencia el proyecto de acuerdo
de clasificacién de informacién y la prueba de dafio en su caso, la cual tendra los
fundamentos y argumentos en que se basa dicha propuesta;

VI. Verificar, una vez analizado el contenido de la informaciéon, que no se encuentre en los
supuestos de informacidn clasificada; y "\

VII. Las demas que se desprendan de las normas juridicas aplicables. f

TITULO TERCERO
DE LA INFORMACION

CAPITULO PRIMERO
DE LA INFORMACION PUBLICA DE OFICIO

Articulo 26.- El Municipio como sujeto obligado debera publicar de manera permanente y (]\
actualizada la informacion que genera para dar cumplimiento a las obligaciones comunes y /
especificas de Transparencia atendiendo lo siguiente: \

l. Los servidores publicos habilitados deberan atender de acuerdo a sus atribuciones y
funciones, los criterios establecidos en IPOMEX, para la publicacion de la informacion;

1. La informacién publicada debera ser veraz, confiable, oportuna, congruente, integral,
actualizada, accesible, comprensible y verificable;

1. En el supuesto que el Instituto revise y constate el debido cumplimiento de las
obligaciones de Transparencia y este sujeto obligado requiera subsanar inconsistencias
de la plataforma IPOMEX, los servidores publicos habilitados tendran que atender de
acuerdo a los términos que le sefiala la Unidad de Transparencia, los requerimientos para
el debido cumplimiento de dicha obligacion;

V. Los servidores publicos habilitados deberan atender los Acuerdos emitidos por el Comité,
respecto a la actualizacién de la informacién publica de oficio;

V. Las demas que establezcan la Ley, de la Ley General y los Lineamientos aplicables.

CAPITULO SEGUNDO
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO ALA INFORMACION PUBLICA

Articulo 27.- La Unidad de Transparencia, de conformidad con la Ley, debera adoptar los
procedimientos adecuados para recibir, turnar y dar respuesta a las solicitudes de Acceso a la
Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, asi como brindar capacitacion permanente a
los Titulares de las Dependencias y los Servidores Publicos Habilitados.

Articulo 28.- A través del SAIMEX se dara seguimiento a las solicitudes de Acceso a la Informacion
Publica, Recursos de Revision y Resolutivos, de acuerdo al siguiente:

|. Una vez ingresada la peticion de informacién en la Plataforma Nacional o SAIMEX, se analizara y
turnara al area correspondiente a partir de su recepcion, y esta tendra que ser analizada y atendida
en el menor tiempo posible, mismo que no podré exceder a un plazo mayor a 8 dias habiles;

II. Si la solicitud es recibida en forma escrita, ésta sera ingresada al SAIMEX y se le dara el
seguimiento y solucion a través de dicho sistema, notificando al solicitante por los medios que hubiere

sefialado en su escrito; i
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Articulo 30.- En el caso que se ordene la atencién a un Resolutivo dictado por el Instituto, la Unidad
de Transparencia, notificara al Servidor Publico Habilitado de la Dependencia correspondiente ‘m_/_,, ;
momento de su recepcidn, y este tendra que ser atendido en un plazo que no podré exceder de cinco "\

dias habiles.

Articulo 31.- La Unidad de Transparencia, dara seguimiento al cumplimiento por parte del Servidor
Publico Habilitado para que atienda en tiempo y forma las obligaciones comunes y especificas, que
se deberan poner a disposicién del publico de manera permanente y actualizada, de acuerdo con las
facultades) atribuciones y funciones respectivas de sus Dependencias.

Articulo 32.- Cuando sea procedente la solicitud, el sujeto obligado proporcionara la informacion, tal
como se encuentra en sus archivos; en consecuencia, no debera procesarla, resumirla, efectuar |

\

calculos, ni practicar investigaciones, sin que implique incumplir con sus responsabilidades de Ley. /

Articulo 33.- La Unidad de Transparencia, notificara la respuesta de la solicitud al interesado en el \
menor tiempo posible, que no podra exceder de quince dias habiles, contados a partir del dia
siguiente a la presentacion de aquélla.

Articulo 34.- En caso de que una solicitud competa a varias Dependencias derivado de una
concatenacién de funciones o la concurrencia de atribuciones, estas deberan coordinarse entre si
con el fin de proporcionar su respuesta de manera clara, fundada y motivada.

_—
Articulo 35.- La consulta y acceso a la informacion publica sera permanente y gratuita. jm&zaoﬂl
de la expedicién de documentos o copias certificadas, la tarifa por su expedicion se sujetara a lo
establecido por el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios. En el caso de que solicite
la informacién a través de cualquier otro medio técnicamente posible, se cuantificara en funcion del
numero de fojas que contenga. En los casos especificos so6lo se entregara la informacién publica
una vez cubierto el costo correspondiente, sin que ningun servidor publico esté facultado para
exentar de pago alguno a los solicitantes.

CAPITULO TERCERO
DE LAS CUOTAS

Articulo 36.- Conforme lo establece la Ley, en caso de existir costos para obtener la informacion
deberan cubrirse de manera previa a la entrega y no podran ser superiores a la suma de:

I. El costo de los materiales utilizados en la reproduccién de la informacion;
Il. El costo de envio, en su caso y;
Ill. El pago de la certificacion de los documentos, cuando proceda.

Las cuotas de los derechos aplicables deberan establecerse, en su caso, en el Cédigo Financiero
del Estado de México y Municipios y demas disposiciones juridicas aplicables, las cuales se
publicaran en los sitios de internet de los sujetos obligados y en las cedulas de informacién del
registro Municipal de Tramites y Servicios. En su determinacion se debera considerar que los montos
permitan o faciliten el ejercicio del derecho de acceso a la informacién.

La Tesoreria Municipal emitira orden de pago y realizara el cobro correspondiente.

@ Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
= cuautitlanmx.humanista@gmail.com ,\ Q 55 2620 7800

& I B8 Cablarne de Cuantittén | wares ciiaiititlan Gabh. v



T, = 411.1.. I,.
008. 0Z9Z SS D \ wod jlewsS@ejsiuewiny xwuejiznend X

0Z8YS "d"D "X2W ‘uejiiinend ‘el ejues ‘>dedd N/S S9A9Y osuoyly (O
"SOPEAISSS) OWOD UQIOBDIISE|O 8p $9]qi3dedsns uelas ou S8|elouspliuod

SOOLIQISIY OWO0D SOPEDIIUSP! SO A SOOLQISIY SOAIYOIE SO| US SOPIUSJUOD SOJUSWNIOP SO| ‘SOAIYD
-Je ap - eld]eW US a|gedljde BAIJBLLIOU B UOD PEPILLIOIUOD 3p JSJOBIED [B} BIBAISSUOD BISD ‘00LI0ISIY
10[eA Jaus) Jod sjusuewliad UQIDBAISSUOD NS OpeUlWIS}op BABY S [END EB| 8p 0}02dsal [BloUSplLU0D
OWOD EPEJIISE|D UOIOBWIOMI 8p oSopuelel} ‘eAlesal op oze|d Opeulwlalsp Sp OjUSIWIONS|gelSS
[ ueoynsnl anb seiouesunolio sSe| Jepusidwod eisgep UIqUIB) UQIOBDLISEO B| 8P UQIOBAJOW
B| ‘epeAIasal OWIOD UQIOBWIOUI B| Jedlised ap ojsendns [@ U Jejse op OSED Uj -"¢y O[NdIMY

"elouspasold
NS US)IpaJoe OpUEND SEBOOAUI UBIpOd 0]|0S A UQIOBLLIOLUI B] B 0S820E 8p 0ydalap | Sauoindaoxs
se| ‘elolise elsuew ap ‘opuedlde ‘uepuodsaliod anb sojusiwesul| A A8 E| us 0pIds|ge}se 0] OWOoD
ISe ‘|eJauec) Aa7 | op 01xag ojnil| |e Jod ojsandsip 0| Jepusie eisqep elouspusdse( e| ep JejniL
[® ‘O |B1O} BJSUBLWI SP ‘[EIDUSPLUOD O EPBAISSS] OWOD UQIDBWIOUI B[ JEOYISE]D BlEd -'Z OINJIMY

‘PEpI[EIOUSPIIUCD 8P O BAISSSI 8p [BSNED BUN US BIPENDUS IS JEDIJLISA
eled ‘UoIoBLLIOJUI B] B 0SS20E 3P PN}IOI0S BUN 8P UQIDda2al B| 9p OJUSWOW [B UQIOEJISE|D | JESIASI
uesegep selouspuads( Se| op SaJe|nii} SO| ‘SOAIYDJE SNS US UBIGO OU SO}SS OPUEND O UQIOBWLIOUI
| a1ousb as anb ap SSlUE SOJUSWNOOP JEDLISE[D IU | SOPBAISSa] OWOD SajusIpadxe 0 SOJUSWNOoP
uanbiyise[o anb Jenoiped U |elsusb Jeoeled ap sopJandy Jiiwe uelpod ou 9jwWo) |3 "Ly ONJIHY

‘Ao | us seisinaid

elousledsues) ap sauoebijgo se| e ojusiwidwno Jep eled seolqnd ssuoisisA usisusb ag |||
0 ‘ejusjadwod pepLIoiNe 8p UQION|0Sal SjueIpaW aujwlaep as ||

‘UQIOBLLLIOUI B] B 0SS22E 8P PN}IdIj0S Bun Bqloal 83 |

> =
:anb us OjJuswoW |@ Us 0ged e EIEA3|| 8S UOIOEWLIOLUl E| 8P UQIOEJIISE|D BT] "0 O|NJIMY

"elRleW e| e sa|geol|de sajefs| sauoioisodsip se| ap [elawnu o ojelied ‘0sIoul ¢ ugodel)
‘O|NoIUE |2 JB[BussS Blagep &S UQIOBWIOUl Bl 8p UOIOEdISE[D B| Jepun) eled ‘A ‘ojuswepun} owod
anboaul anb |eba| ewlou e Jod ojsinaid ojsendns [e ejsnle as Jejnoiped 0SeD |8 anb JIN[OU0D B UCJIBAS)||
0] @nb ssojeloadsa SEIDUBISUNDIID O SBUOZEJ SEe] JB|eusS UeISgsp S UQIOBJlISED €| JeAijow eled
‘ouep ap eganud e| ap ugoed||de | SjUBIpaW ‘ PEPI|EIOUSPIIUOD O BAISSSl ap sojsandns so| sp ounbje M
us eJjuanous as ‘Jepod Ns us UQIoBWLIOUI B 8nb Jeulwis}ap ap a|qesuodsal |8 elas elouspuada( g| N\
ap Jejnil] |3 "osed Jod 0SEeD Sisi|eue oInald Blezi|eal 8S UQIDBWIONUI 9P UQIOBJIISE|D B -*6S O[NJIUY

‘[erouspiuod Il
K ‘epeniesay I

‘U8 BOIJISE|0 8S UQIDBULIOUI BT -*g€ O[NJIUY

NOIOVOI4ISY10 V1 3a "\
0L1¥VND OINLIdVD \

"BOIUQJIO8|S BIA 0 BwIOElR(d B] 9P
olpaw Jod ess efaljus ap peplijepow g| anb us sosed sojjanbe usa ‘oAljow Jsinbjend Jod sjuswelnald
opezieubip elaigny as anb ejjenbe opusAnjoul ‘0}s00 unbuiu Jsus} elpod ou SEAjBJSIUILPE O
solebe| sauoioisodsip se| uebuodsip o] unbas ‘ea1uQ0s|e eisuEW Sp epelausb Jas eqap o ‘oididiuniy
[ euoiebijgo elsuew sp Jedignd uegap A7 ap souiwlg) us anb uoloBWIOMUI BT - /S ONOIUY

LOJIX3W 3P OPEIST |3 US OUBSIXSW OWSIUBWINY [3P OUY *9Z0Z:




Cuautitlan

2025-2027

amOmm.>monm__._:-:m:mm-:o:nﬁom:om:m_mmﬁmnoamz_mx-no:
Articulo 44.- La informacion clasificada como reservada, podra permanecer con tal caracter :mmﬁ\
por un periodo de cinco afos a partir de su clasificacion, salvo que antes del cumplimiento del periodo .~
de restriccién, dejaran de existir los motivos de su reserva, excepcionalmente los titulares de las b
Dependencias con la aprobacion del Comité, podran ampliar el periodo de reserva hasta por un U_mNof\
de cinco afios adicionales y por una sola vez, siempre y cuando mediante la prueba de dafio
justifiguen que subsisten las causas que dieron origen a su clasificacion. Cuando expiren los plazos

de clasificacion si el Titular de la Dependencia considera necesario ampliar nuevamente el periodo

de reserva de la informacion el Comité debera hacer la solicitud al Instituto por lo menos con tres
meses de anticipacion, sefalando el plazo de reserva y debidamente fundada y motivada.

Articulo 45.- La informacién clasificada como reservada sera publica cuando se extingan las causas
que dieron origen a su clasificacién; expire el plazo de clasificacion; exista resolucion de la autoridad
competente que determine que existe una causa de interés publico que prevalece sobre la reserva
de la informacién o el Comité considere pertinente la desclasificaciéon, protegiendo la informacién |
confidencial que en ella se contenga.

Articulo 46.- En los casos en que se solicite un documento o expediente que contenga partes o
secciones clasificadas, los Titulares de las areas deberan elaborar una versioén publica fundando y
motivando la clasificaciéon de las partes o secciones que se testen, siguiendo los procedimientos
establecidos en las disposiciones legales aplicables a la materia.

%
Articulo 47.- Los Titulares de las Dependencias, deberan tener conocimiento y llevar un registro del
personal que, por [a naturaleza de sus atribuciones, tenga acceso a los documentos clasificados.
Asimismo, deberan asegurarse de que dicho personal cuente con los conocimientos técnicos y
legales que le permitan manejar adecuadamente la informacion clasificada, en los términos de los

Lineamientos para la Organizaciéon y Conservacion de Archivos.

Articulo 48.- Para los efectos de la clasificacion y desclasificacion de informacién previstas en el
presente capitulo, se debera atender lo dispuesto en la Ley General, la Ley y los Lineamientos
Generales en Materia de Clasificacién y Desclasificaciéon de la informacion.

CAPITULO CUARTO
CAPITULO UNICO

DE LA PROTECCION DE LOS DATOS PERSONALES

Articulo 49.- El Municipio como sujeto obligado a través de cada una de las Dependencias de la
Administracién Publica Municipal, seran los responsables de la guarda y custodia de los datos
personales que por razén de su funcién publica tengan en su poder, y en relacién con éstos deberan:

|. Adoptar los procedimientos para la atencién de las solicitudes relacionadas con los derechos de

Acceso Rectificacion, Cancelacién u Oposicién;

[l. Procurar que los datos personales sean exactos y actualizados a través de la elaboracion y

actualizacion de las cédulas de base de datos;

II. Adoptar las medidas que garanticen la seguridad de los datos personales y eviten su
alteracion, pérdida, transmisién y acceso no autorizado;

(® Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
® cuautitlanmx.humanista@gmail.com _\ Q 55 2620 7800
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“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

Articulo 55.- En la administracién y custodia de los archivos de informacioén publica, los sujetos |
obligados y las unidades administrativas, se ajustaran a lo establecido por la Ley de Archivog y\

Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios. /\ \

Articulo 56.- Los servidores publicos de las Dependencias que intervengan en el procesamiento de
datos de informacion reservada y confidencial estan obligados a guardar el secreto y sigilo
correspondiente, conservando la confidencialidad ain después de su funcién como servidor publico.

Articulo 57.- En los casos en que se solicite un documento o expediente que contenga partes o
secciones clasificadas, los titulares de las areas deberan elaborar una versiéon publica fundando y
motivando la clasificaciéon de las partes o secciones que se testen, siguiendo los procedimientos
establecidos en las disposiciones legales aplicables a la materia.

Articulo 58.- Se deberan generar los Avisos de Privacidad, mismos que debera ponerse a
disposicién de la o el titular de los datos, para informar los propésitos del tratamiento al que seran
sometidos sus datos personales, en formatos impresos, digitales, visuales, sonoros o de cualquier
otra tecnologia, en las modalidades simplificado e integral.

I Aviso simplificado: Cuando los datos sean obtenidos directamente del Titular, por
cualquier medio electrénico, optico, sonoro, visual o a través de cualquier otra tecnologia,
el aviso de privacidad sera puesto a disposicién en lugar visible, previendo los medios o
mecanismos para que la o el titular conozca el texto completo del aviso. La puesta a
disposicion del aviso de privacidad, no exime al responsable de su obligacién de proveer
los mecanismos para que al o el titular pueda conocer el contenido del aviso de privacidad
integral.

Il. Aviso integral: Cuando los datos hayan sido obtenidos personalmente del titular, el aviso
de privacidad integral debera ser facilitado en el momento en el que se recabe el dato de
una forma clara y fehaciente, a través de los formatos por los que se recaban, salvo que
se hubiere facilitado el aviso con anterioridad, supuesto en el que podra instrumentarse
una sefal de aviso para cumplir con el principio de responsabilidad. Cuando los datos de
obtengan de manera indirecta, el responsable adoptara los mecanismos necesarios para
que el titular acceda al aviso de privacidad integral, saivo que exista constancia de que el
titular ya fue informado del contenido de aviso de privacidad.

TITULO CUARTO
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION Y DE LAS RESPONSABILIDADES
CAPITULO PRIMERO
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION

Articulo 59.- En las respuestas a las solicitudes de acceso a la informacion publica, la Unidad de
Transparencia, debera informar a los interesados el derecho que tienen para promover recurso de
revision.

(® Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
= cuautitlanmx.humanista@gmail.com .\ Q 55 2620 7800
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2026. Aho del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

A
CAPITULO SEGUNDO \)N//
DE LAS SANCIONES /\ N\

Articulo 64.- Para el caso de incumplimiento a lo que establece la Ley General, la Ley y los
Lineamientos aplicables son causas de responsabilidad administrativa de las y los servidores
publicos responsables de proporcionar la informacion y seran sancionados conforme a lo establecido
en los articulos del 213 al 234 de la Ley.

Articulo 65.- La atenciéon extemporanea de las solicitudes de informacion no exime a las y los
servidores publicos de la responsabilidad administrativa en que hubiesen incurrido en términos del
articulo anterior.

Articulo 66.- En los casos en que el Instituto determine que por negligencia no se hubiese atendido
alguna solicitud en los términos de los presentes Lineamientos, requerira a la Unidad de
Transparencia para que proporcione la informacién sin costo alguno para el solicitante, dentro del
plazo de diez dias habiles contados a partir del haga el Instituto.

Articulo 67.- Todas las sanciones administrativas sefialadas en este capitulo seran sin perjuicio de
las sanciones civiles, penales y otras aplicables que resulten.

Articulo 68.- Lo no previsto en los presentes Lineamientos se resolvera conforme a lo dispuesto en
la Ley General, la Ley; la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados
del Estado de México y Municipios y los lineamientos que para cada efecto emita el Instituto.

TRANSITORIOS ///;\

PRIMERO.- El presente Reglamento Interno entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por
parte del Comité de Transparencia.

SEGUNDO.- Se deja sin efecto cualquier disposicién o lineamientos en materia de transparencia y
acceso a la informacion publica aprobados por el comitre de transparencia con anterioridad a la
entrada en vigor de los presentes Lineamientos.

TERCERO.- Se instruye al Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
a efecto de que difunda los presentes Lineamientos, para conocimiento de todos los Servidores
Publicos de la Administracion Publica Municipal por oficio y por los medios que considere
convenientes.

Asi lo resolvieron y lo firmaron al margen y al calce las y los que en ella intervinieron, asimismo se
da cuenta que de acuerdo al articulo 45 de la LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS se reunieron las y los tres
integrantes del Comité de Transparencia con derecho a voz y a voto, contando con la participaciéon
del encargado de la Proteccion de los Datos Personales del Comité de Transparencia con derecho
a voz y no a voto; de conformidad con el articulo 46 de la ley en comento, quién también suscribe la
misma, ya que en el presente acuerdo se atendieron asuntos relacionados con la materia de la
Proteccion de los Datos Personales

Asi lo resolvieron y lo firmaron los integrantes del Comité de Transparencia a los ocho dias del mes
de julio del afio dos mil veintiséis.

() Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
& cuautitlanmx.humanista@gmail.com ._\ Q 55 2620 7800
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