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VIll. Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar tramite a las solicitudes
de acceso a la informacion;

IX. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, respuestas, resultados,
costos de reproduccion y envio;

X Promover e implementar politicas de transparencia con sentido social procurando
su accesibilidad;

Xl. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligade;

Xl Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por
el incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente Ley y en las demas
disposiciones aplicables;

Xl Presentar ante el comité de transparencia el proyecto de clasificacion de informacion que
los Servidores Publicos Habilitados previamente hayan solicitado para ser debatidos,
aprobados, actualizados por los integrantes del Comité de Transparencia;

XIV. Garantizar a las personas el derecho de acceso, rectificacion, cancelacidn y oposicién de
sus datos personales gue obran en poder del municipio:

XV Vigilar que se garanticen la proteccidn de los datos personales.es de la materia a nivel
federal y local:

XW1. Coordinar y orientar a los servidores pablicos habilitados en lo referente a sus funciones:
¥

. Las demds que encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal y aquellas que
deriven de otros ordenamientos legales.

2

CAPITULO SEXTO
DE LA COORDINACION DE MEJORA REGULATORIA ¥ GOBIERNO DIGITAL

Articulo 3.17_-La persona titular de la Coordinacién de Mejora Regulatoria y Gobierno Digital sera
la encargada optimizar la interaccién entre el gobierno, la ciudadania y los representantes
empresariales mediante la simplficacion de tramites, la reduccion de cargas administrativas y el uso
estratégico de la tecnologia.

Articulo 3.18.-La Coordinacion de Mejora Regulatoria y Gobierno Digital para el estudio, planeacién
y despacho de los asuntos de su competencia, se auxiliara de las siguientes areas administrativas:

a) Departamento de Politica Digital:
b) Departamento de Desarrollo y Control de Aplicaciones.

Articulo 3.19.-La persona fitular de la Coordinacién de Msjora Regulatoria y Gobierno Digital,
ejercera las siguientes atribuciones:

. Vigilar el cumplimiento de la normatividad aplicable en los actos que realicen las areas a
su cargo, a través de los principios de disciplina. profesionalismo, honradez, legalidad,
lealtad, objetividad, imparcialidad, integridad. rendicidn de cuentas, eficacia y eficiencia;

. Fortalecer la eficiencia y transparencia gubernamental;

. Promover la desregulacion y mejora regulatoria en lo referente a la actividad productiva y
los tramites empresariales, auxiliandose de las herramientas digitales y tecnologia de
punta conservando los criterios de estandarizacion;
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V. Proponer. werificar y coordinar el proceso continuo para el establecimiento de
mecanismos para la mejora regulatoria. que permita promover la eficacia y eficiencia
gubermamental en el ambito de su competencia;

V. Desarmollar las actividades basadas en las tecnologias de la Informacién y Comunicacion
gue permitan mejorar y eficientar los tramites y servicios a los ciudadanos; Asi como la
difusien de la informacion respecto al Gobiemo Municipal;

V. Coordinar y dar seguimiento a las acciones en materia de mejora regulatoria entre las
dependencias y entidades municipales, garantizando el cumplimiento de sus funciones y
la correcta aplicacion de sus facultades concurrentes o coincidentes:

VIl. Promowver y fortalecer un Sistema Municipal de Mejora Regulatoria, orientade a la
desregulacion, simplificacion y modernizacion de los tramites y servicios administrativos,
con el objetivo de mejorar la eficiencia en la prestacion de servicios plblicos;

VIl Supervisar y coordinar los Comités Internos de Mejora Regulatoria, asi como establecer
vinculos con organizaciones y organismos publicos o privades, a fin de optimizar los
procesos administrativos y agilizar tramites y servicios de interés comin;

IX. Impulsar la instalacién, operacion y ewaluacidn de los Comités Municipales de Mejora
Regulatoria, garantizande un proceso continuo de optimizacion normativa dentro de las
dependencias y entidades municipales;

X. Representar al municipio en el Consejo Estatal de Mejora Regulatoria, fungiendo como
drgano consultive en materia regulatoria y como enlace interinstitucional con el sector
plblice, privado y social, con el propasite de contribuir a la simplificacion y modernizacion
de |la Administracion Plblica Estatal y Municipal:

Xl. Disefiar y ejecutar el Programa Municipal de Mejora Regulatoria, alineado con les marcos
normatives aplicables, para la actualizacion y optimizacion del marco regulatorio de cada
dependencia y entidad municipal, asegurando su implementacién con criterios de calidad
regulatoria;

Xl Gestionar, actualizar y publicar el Registro o Cataloge Municipal de Tramites y Servicios,
garantizande su accesibilidad y ftransparencia a través de su difusion en medios
electrénicos oficiales:

X, Ejercer las demas afribuciones que |2 confieran las disposiciones legales aplicables en la
materia; y

XIV. Las demas que encomiende |a persona titular de la Presidencia Municipal y aquellas que
deriven de otras ordenamientos legales.

SECCION |
DEL DEPARTAMENTO DE POLITICA DIGITAL

Articule 3.20.-La persona fitular del Departamento de Politica Digital serd responsable de la
conduccion, supervision y ejecucion de las acciones del siguiente Area, y ejercera las siguientes
atribuciones:

L Regular las disposiciones de la Ley de Gobiemo Digital del Estado de Meéxico y
Municipios en el ambite de la Administracion Plblica Municipal;

Il.  Establecer los lineamientos y procedimientos para la Integracidn del Comité Intemo de
Gobierno Digital;
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. Establecer de acuerdo con la Agenda Digital, la politica municipal para el fomento, uso y
aprovechamiento estratégico de las tecnologias de la informacion y comunicacion para el
Gobierno Digital;

IV. Fomentar la celebracion de convenios de coordinacidn, colaboracidn y concertacion,
segun cormesponda, con la Federacion, los Estados y Municipios, asi como los sectores
social y privado en materia de uso y aprovechamiento estratégico de las tecnologias de la
informacion y comunicacion;

V. Implementar &l Gobierno Digital y el uso del Expediente para Tramites y Servicios para
hacer eficiente la prestacion de los framites y servicios que la Administracion Pulblica
Municipal ofrece a las personas;

VI. Proponer la regulacién necesaria en materia de usoc y aprovechamiento estratégico de
tecnologias de la informacién y comunicacion, tomando en cuenta las disposiciones
emitidas por el Consejo y la Agencia Digital. con el fin de establecer los requerimientos
tecnolégicos para la introduccidn de conectividad en los edificios pablicos;

VI Solicitar el dictamen técnico a la Agencia Digital, previo a la adguisicidn, arrendamiento
ylio contratacion de bienes y servicios en materia de tecnologias de la informacian y
comunicacion;

VIIl. Con independencia del cambio de administracidn dar continuidad a los programas
relacionados con la aplicacion de las tecnologias de informacion y comunicacion,
elaborando el acta respectiva en la que se establezca el estade y el funcicnamisnto que
guardan respecto del dictamen emitide por la Agencia Digital;

1X.  Proponer a la persona titular de |la Presidencia Municipal innovaciones en el gobierno y la
Administracién Publica Municipal mediante el uso de las nuevas tecnologias de la
informacion; y

X Las demas que encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal y aquellas que
deriven de otros ordenamientos legales.

SECCION NI
DEL DEFARTAMENTO DE DESARROLLO ¥ CONTROL DE APLICACIONES

Articulo 3.21.-La persona titular del Departamento de Desarrolle y Control de Aplicaciones sera
responsable de la conduccidn, supervision y ejecucion de las acciones relacionadas con la
implementacion, control y desarrollo de aplicaciones y ejercera las siguientes atribuciones:

. Supervisar en conjunte con la Coordinacion de Comunicacion Social & Imagen
Institucional la pagina web oficial municipal;

I Supervisar que las licencias del dominio Cuautilan.gob mx y de los softwares con que
cuenta la Administracion Pablica Municipal v su vigencia;

. Administrar, mantener y actualizar los sitios web oficiales de la Administracion Pilblica
Municipal, con base en la informacion generada por &l drea o unidad administrativa
competente y responsable;

IV. Coordinar con las dependencias y entidades la implementacion, capacitacion y mejora de
las aplicaciones;
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V.  Administrar y eficientar el manejo de las bases de datos de todos los sistemas de la
Administracian Plblica Municipal con |a finalidad de evitar fugas de informacion, pérdida
de datos y buscar concordancia de los mismos;

V1. Administrar y supervisar los correos electrénicos institucionales y su debido manejo;
VIl Administrar y werificar el uso correcto de los repositorios municipales;

V. Coordinar el uso de QR en las dependencias de la Administracion Pliblica Municipal;
IX. Contar con un process que permita la agilizacion de la documentacion al dia: y

X Las demas que encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal y aquellas que
deriven de otros ordenamientos legales.

CAPITULO SEPTIMO
DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION ¥ EVALUACION

Articulo 3.22 -La persona titular de la Unidad de Informacidn, Plansacidn, Programacién y
Ewvaluacion, tiene por objeto planificar, disefiar, elaborar, dar seguimiento, evaluar, controlar,
proponer y coadyuvar en la politica plblica municipal en materia de plansacion para 2l desarrollo en
&l Municipio. conforme a lo dispuesto en las leyes vigentes y ejercera las siguientes atribuciones:

. Garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de planesacion para el desarrollo en
el ambito de su competencia;

I Utilizar, generar. recopilar, procesar y proporcionar la informacion gue en materia de
planeacion para el desarrollo de su competencia;

. Ceadyuvar, con la Tesoreria Municipal, en la elaboracion del presupuesto por programas
en concordancia con |a estrategia contenida en el Plan de Desarrollo en la materia de su
competencia;

IV. Vigilar que las actividades en materia de planeacion de las dreas administrativas se
conduzcan conforme a los planes de desarrollo y sus programas;

V. Cumplir con los Objetives de Desarrclle Sostenible 2030, Plan Macional de Desarrollo, el
Plan de Desarrollo del Estado de México, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas
que de éstos se deriven, en el Ambito de su competencia;

VI. Coordinar la formulacién e instrumentacién del Plan de Desarrcllo Municipal v la
elaboracidon de los programas que de &l se deriven, con la participacidn de las
dependencias y entidades de la Administracion Municipal. asi como de los organismos
sociales y privados;

VIl. Establecer la coordinacion de los Programas de Desarrollo del Gobierno Municipal con
los Gobiernos Estatal, Federal y Agenda 2030;

VIll. Someter analizar e integrar las propuestas de programas presupuestarios que formulen
las dependencias y entidades de la Administracion Municipal;

IX. Coadyuvar con la Tesoreria Municipal la realizacidn de oficios de afectacion presupuestal
y realizar las tareas de control y seguimiento fisico-financiers en la ejecucion de la
inversion municipal directa y concertada con otros drdenes de gobiermno;

X Ewaluar la relacion que guardan los programas y presupusstos de las diversas
dependencias y entidades de la Administracion Municipal, asi como los resultades de su
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