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P ERSONAS FÍSICAS 

REGIST RO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
CÉD ULA DE INFORMACIÓN 

X 

el cual el .............. ., elaboro o petición de porte acto informativo de extravío de documentos, en los que se hoce constar 
cuentron tipificados como delitos, o cuyo competencia recaigo en autoridad diverso o lo administrativo. 

Artículo 8 de lo consli lución Político de los Estados Unidos Mexicanos 
Artículo 1.8 fracción XIII del Código Administrativo el Estado de México. 
Código de Procedimientos Administrativos del Estado de México. 
Artículo 165 inciso del Bando Munici a l del Munici io de Cuoutitlán, Estado de México 

No aplico 

VIGENCIA DEL 
DOCUMENTO A 
OBTENER 

No aplico 

Lo o el solicitante podrá solicitar el servicio cuando requiere justificar el extravío de a lgún 
documento, loles como: concubinato, separación de domicilio, dependencia económico, modo 
honesto de vivir, ingresos. bueno conducto, p laco vehiculor, tarjeta de circulación, engomado, 
c redencial poro votar, pasaporte. credencial laboral, certificado de nacimiento. certificado de 
estudios, cartilla militar, cedulo profesional, viso, y documento de perdido de tarjetón de visitas 
Centro Penitenciarios de Reodo loción Social. 

Lo o el solicitante acude a l Juzgado Cívico y solicito lo 
emisión del Acto de extravió poro lo cual deberá presentar 
los siguientes requisitos: Artículo 165 del Bando Municipal Vigente. 

1. Formato de solicitud de acto informativo debidamente 
llenado y firmado. 

2. Identificación oficial vigente del solicitante. 

3. Comprobante de domicilio no mayor tres meses (aguo, 
luz, teléfono o predio). 

4. Copio simple del documento extraviado (si cuento con 
copio) . 

PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS 

No o lico 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

No aplico 

Si 

Si 

Si 

Si 

N/A 

N/A 

1. El ciudadano deberá acudir a l Juzgado Cívico; 

N/A No o lico 

N/A 
No aplica 

PASOS A SEGUIR QUE 
DEBE DE REALIZAR EL 
CIUDADANO 

2. Personal del Juzgado Cívico enlregoro al solicitante el formato de solicitud de acto informativo; 

PLAZO MAXIMO DE 
RESPUESTA 

3. El solicitante entrego el formato y lo documentación solicitado a l personal adscrito al personal que lo está atendiendo 
poro su revisión. 

4. El Personal del Juzgado reviso que lo documentación será to correcto, y en su coso, emite orden de pago, mismo que 
se entrego al solicitante poro su atención. 

5. Lo o el solicitante realizo el pago de derechos en las cojos de lo Tesorería Municipal, y en entrego copio del 
comprobante del pago realizado a l personal del Juzgado. 

6. Yo elaborado el acto y recibido el comprobante de pago, el ciudadano reviso dic ho ocio informativo, y se firmo por 
el solicitante, el Facilitador y el Juez Cívico. 

1 hora hábil 
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1 Unidad de Medida y 
Actualización (UMA) 

Fundamento Jurídico: Artículo 147 fracción del Código Financiero del Estado de México 
y Municipios. 

EFECTIVO Si TARJETA DE CRÉDITO Si 
TARJETA DE 

DÉBITO 
Si 

EN LÍNEA (PORTAL DE N/ 
PAGOS) A 

Tesorería Municipal. 

No aplica 

Solo se elaboran actas informativas o de hechos que no sean constitutivas de delitos. 

No aplica 

ELABORÓ: 

NO. INT. Y EXT.: S/N 

MUNICIPIO: Cuautitlón, Estado de México 

Lunes a viernes de 09:00 - 18:00horas. 

Sábados de 09:00- 13:00 horas 

Lic. Jaqueline Montiel Rosas 

NO I NT. Y EXT.: S/N 

MUNICIPIO: Cuautitlán, Estado de México 

Lunes a Domingo los 365 d ios con un horario de 24 horas. 

INFORMACIÓN A DICIONAL 

¿Puede acudir otra persona en mi representación a solicitar el acta informativa? 

No, solo el interesado debe acudir a manifestar hechos propios. 

Si el domicilio que aparece en mi credencial de elector no coincide con el actual o es de otro Municipio ¿Puedo 
realizar el trámite? 

Si, por ello solicitamos un comprobante de domicilio vigente. 

¿Qué pasa si no cuento copia del documento extraviado? 

asi se realiza la acta informativa por somos una autoridad de buena fe. 

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

No aplica 

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
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