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XXXVI Cumplir con el proceso y acto de entrega-recepcion en los termmos que establezcan las
legales y los ki tos que para tal efecto emita el Organo Supenor de
Frscahzac-bn del Eslado de México; y

XXXVilLas demas que se previenen en las Leyes ylo Reglamentos, le confiera el
Ayt to o le enc de la persona titular de la Presidencia Municipal

SECCION |
DEL ENLACE ADMINISTRATIVO
Articulo 11.4.La persona titular del drea de Enlace Administrativo, contard con las siguientes

atnbuciones:
I Prestar los serviczos admimistrativos a la Pessona titular de & Dweccion de Obras
Puabl y a las undades administrativas que la integran, con base en sus asgnaciones
presupuesiales;

N, Atender las sohictudes de informacion en matena de Transparencia y cumphr con ia
carga de informacidn en las platatormas digitales de dicha matena;

. Elaborar el aviso de privacdad integral y simphficado de la Direccidn de Obras Publicas,
asi como el documanio de seguridad y la actualizacion de la cédula de |a base de datos;

V. Atender las actividades en materia de mejora reguialoria en las que tenga injerencia la
Direccidn de Otwas Piblicas,

V. Proponer a la Persona titular de la Direccidn de Obras Publicas, las politicas y acciones
necesanas para la adecuada administracion de los recursos materiales. financieros y
capital humano asignados, con base en la normatividad y procedimientos que determine
la Direccion de Administracion

VI. Realizar los tramites conducentes ante la Tesoreria Municipal para la adecuada
admimistracidon  de los recursos financeros, cumphendo con las  dssposiciones,
normatividad y procedimeentos aphicables;

VIl. Gestionar los recursos materiales y el capital humano que garanticen la operatividad de
los programas y proyecios a cargo de ka Direccidn de Obras Piblicas,

Vill. Elaborar, el consolidado de papeleria e insumos,

IX. Llevar &l control interno dei personal que conforma la plantilia de la Direccion de Obras
Pablicas, en materia administrativa;

X, Venficar ol buen funcionamiento y tenimeento de las instal biliano, equipo,
herramienta y vehiculos oficiales ulilizados por el personal que Iabova en la Direccion de
Obras Piblicas;

Xl, Venficar que la apbcacion del presupuesto corresponda 3 la naturaleza del gasto,
recabando la autorizacion y firma de |a persona ttular de ta Direccidn de Obras Pablcas,
en los formatos y documentos vigentes para ia comprobacion de éste;

Xil. Presentar a la persona titular de la Direccion de Obras Publicas, el control y seguimiento
de los recursos maleriales y consumibles que sobcten las unidades administrativas
subalternas;

X, Establecer, en coordinacion con la persona titular de Ia Direccsdn de Obras Publcas y los
mandos medios, las metas de aclividad e indicadores vinculados a los recursos
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financieros asignados, para su incorporacion en el Presupuesto Basado en Resultados
Mumicipal (PbRM) anual, asi como dar seq fo a su cumpl fo, y en su caso,
efectuar su reconduccdn, informando tnmestralmente sobre su avance a la Umidad de
Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacién (UIPPE)

XIV, Coadyuvar con la Coordinacién de Patnmonio Municipal, en el levaniamiento de
inventarios fisicos de los bienes muebles asignados 3 1a Direccion de Obras Poblicas,
asi como llevar gl control de los resguardos de cada usuario,

XV. Colaborar con el Organo Interno de Control Municipal en el proceso de enfrega-recepcidn
de los servidores publicos de la Direccidn de Obras Publicas que estén obligados a ello;

XVL. Integrar y remitir a la Coordinacién de Patrimonio Municipal y al Organo Intemno de
Control el expediente administrativo que documente kas acciones realzadas, en el ambito
de su compelencia, respecto de los bienes muebles siniestrados, robados, extraviados o
faltantes

XVH, Informar a la Coordinacion de Patimonio Municipal, las adquisiciones de bwnes muebles
y vehiculos para su regsstro en el mventario patnmonial asgnado y garamzar que se
emitan los resguardos correspondientes

XVAI. Solicitar a 1a Coordinacion de Patrimonse Municipal, la colocacion de 1a placa o etiqueta
adhenble en fa que se identifique &l ndmero de inventario segln corresponda a cada uno
de los bienes muebles asignados a la Direccion de Obras Publicas;

XIX. Solicitar a la Coordinacion de Patrimonio Municipal, 1a baja y recepcion de ks bienes
muebles que ya no son Uhiles o funcionales para el servicio al cual estan destinados,
XX. Colaborar con el Organo Interno de Control Municipal &n promover la presentacién de la

Manfestacidn de Bienes de los servidores pablicos adscritos a la Dweccion de Qbras
Publicas

XXI. Aplicar las poliicas, normas y procedmmientos en materia de capital humano, recursos
matenales y servicios generales que determine la Direccidn de Administracion para
observancia obligatoria de los servidores publicos,

XXH. Asistir y participar en las reumones de trabajo en fas que se le convoque con motive del
ejercicio de su empleo, cargo o comision; y

XXHl.Las demds que determine diectamente la persona titular de la Direccion de Obras
Publicas

CAPITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION Y ATRIBUCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS ADSCRITAS
A LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Articulo 11.5.Las Unidades Administrativas adscritas a la Direcoion de Obras Publicas, conduciran
sus actividades de forma ordenada y conforme a los planes y programas de trabajo previamente
establecidos y conciliados con la Persona titular de ia Direccitn, coordinaran sus acciones entrs s,
estande oblgadas o proporcionarse la informacidn necesana para el cumplimiente de sus
respectivas funcones
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