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DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

115 fracciones | y Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 128
fracciones Il y lll de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 31
Fraccién |, 164 y 165 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México; 50, 52, 54y 56
del Bando de Policia y Gobierno 2024; 70 y 71 del Reglamento Organico de la
Administracion Plblica de Cuautitlan, Estado de México.

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que el plan de Desarrollo Municipal de Cuautitlan 2022-2024 en sus ejes transversales,
establece que es fundamental que las dreas administrativas elaboren o actualicen el Manual de
Organizacién conforme a la estructura orgéanica aprobada en el Reglamento Organico de la
Administracién Publica del Municipio de Cuautitian y en los Reglamentos Internos de las Dependencias
que integran la Administracion publica Municipal Centralizada.

SEGUNDO.- Que la dinamica de la Administracion Publica Municipal de Cuautitian, México hace
necesario replantear las politicas administrativas tendientes a modernizar las estructuras de
organizacién y funcionamiento de sus Dependencias.

TERCERO.- Que es necesario identificar las funciones y obligaciones de cada una de sus areas, con |a
finalidad de cumplir con los objetivos de la Administraciéon Publica Municipal en materia de obras
publicas, a fin de programar y coordinar las actividades relacionadas con la planeacidn, contratacion,
ejecucion y evaluacion de las obras publicas realizadas por el gobierno municipal, cuya aplicacion
permitira otorgar mayores servicios a favor de los ciudadanos del municipio de Cuautitlan con apego al
Plan de Desarrollo Municipal y al Presupuesto de Egresos aprobado por el H. Ayuntamiento para el
ejercicio fiscal anual de que se trate. Proporcionando la informacion necesaria a los servidores publicos
adscritos a las areas administrativas que conforman la Direccion de Obras Publicas, a fin de que realicen
oportunamente las atribuciones y funciones para generar la obra publica.

CUARTO.- Que la Direccién de Obras Publicas tiene a su cargo, ademas de las atribuciones que le
confiere el articulo 96 Bis de la Ley Organica Municipal del Estado de México, desarrollar obras de
infraestructura urbana, concebidas con respeto al individuo y al medio ambiente, de acuerdo con las
prioridades que impone el desarrollo econémico y social del Municipio y las necesidades de la poblacion,
asi como la de programar adecuadamente el gasto publico en funcion de esas prioridades ¥y
necesidades, debiendo ejecutar, coordinar y supervisar los planes y programas de obra publica del
municipio, respetando y haciendo respetar las leyes de la materia.

En virtud de la fundamentacién y motivacién expuestas, he tenido a bien en emitir el siguiente:

REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
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H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN, MEXICO
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
TITULO PRIMERO
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente ordenamiento es de orden publico e interés general, observancia obligatoria y
tiene por objeto establecer las bases para la organizacién y funcionamiento de la Direccion de Obras
Publicas, como Dependencia de la administracion ptblica municipal de Cuautitian, Estado de México.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento Interno, se entiende por:

a)

b)

c)

d)

Administracién Publica: Unidades Administrativas que el Ayuntamiento determina para el cumplimiento
de sus atribuciones y funciones, establecidas en las leyes Federales, Estatales y los ordenamientos
Municipales.

Ayuntamiento: Es el Organo de Gobierno del Municipio, integrado por un Presidente, una Sindica y nueve
Regidores.

Bando Municipal: Bando de Policia y Gobierno 2024 de Cuautitlan, Estado de México.

Cabildo: A la Sesion del Ayuntamiento, constituido como Asamblea Deliberante.

COCICOVIS: Comité de Ciudadanos de Control y Vigilancia.

Dependencias: Organos Administrativos que integran la Administracion Publica Centralizada,
denominados Secretaria del Ayuntamiento, Tesoreria Municipal, Contraloria Interna Municipal,
Direcciones Generales, o con cualquier otra denominacién en términos del Reglamento Crganico.
Direccién: La Direccidn de Obras Publicas de Cuautitlan, Estado de México.

Director: El titular de la Direccién de Obras Publicas o Encargado de Despacho, en su caso.

Entidades: Los organismos auxiliares y fideicomisos que forman parte de la Administracién Publica
Municipal.

Libro Décimo Segundo: Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México.

Ley Organica: Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

Manual de Organizaciéon: Documento que contiene informacién sobre las atribuciones, funciones,
estructura de los Departamentos que integran la Direccion de Obras Publicas, los niveles jerarquicos y sus

grados de autoridad y responsabilidad.

Manual de Procedimientos: Documento que en forma metédica y sistematica, sefala los pasos y
operaciones que deben seguirse para la realizacion de las funciones de la Direccidn,

Municipio: Municipio de Cuautitian, Estado de México.
Presidente Municipal: El Presidente Municipal Constitucional de Cuautitlan, Estado de México.
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H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN, MEXICO
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

p) Reglamento: El reglamento Interno de la Direccién de Obras Publicas del H. Ayuntamiento de Cuautitlan,
Estado de México.

q) Reglamento Organico: Reglamento Organico de la Administracién Publica Municipal de Cuautitlan,
Estado de México.

r) Unidades Administrativas: Areas que integran la Direccién de Obras Ptblicas y que sean necesarias
para el eficiente desempefio de sus funciones.

Articulo 3.- La Direccién debera coordinarse con las demas unidades administrativas y/o areas, para
lograr los fines de la Administracién Publica, conforme a lo dispuesto por el presente Reglamento y
demas Normas aplicables.

Articulo 4.- La Direccion para el mejor desempeio de sus actividades esta integrada por las siguientes
Unidades Administrativas:

1. Direccion de Obras Publicas.

a) Enlace Administrativo.

1. Subdireccion de Infraestructura Urbana, Magquinaria y Bacheo.
111 Coordinacion de Obras Publicas.

V. Departamento de Planeacion de Proyectos.

V. Departamento de Construccion y Supervision.

VL Departamento de Normatividad y Contratos.
VIL. Departamento de Infraestructura Urbana.
VIIL. Departamento de Maquinaria y Bacheo.

Articulo 5.- El Director, Subdirector, Coordinador y los Jefes de Departamento que conforman la
Direccidn, contaran con los recursos humanos y materiales que resulten necesarios para el eficiente y
eficaz desemperio de su funcion, de acuerdo con el presupuesto asignado a la Direccion.

Las Unidades Administrativas relacionadas conduciran sus actividades en forma programada de
conformidad con los planes aplicables, y coordinaran sus actividades entre si, estando obligadas a
suministrarse la informacién necesaria para el cumplimiento de sus funciones.

CAPITULO I _
DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Articulo 6.- La Direccion es la encargada de planear, programar, mantener y ejecutar la obra publica
de infraestructura, equipamiento urbano y rural que satisfaga los requerimientos de la sociedad, con la
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H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN, MEXICO
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

correspondiente participacion ciudadana, acciones que conllevan a un desarrollo integral del municipio
para mejorar la calidad de vida de la ciudadania, con un aprovechamiento 6ptimo en el manejo de los
recursos asignados, cumpliendo con los principios de eficiencia, eficacia y transparencia dentro del
marco legal existente.

Articulo 7.- La Direccion a través de su Titular, formulara anualmente su Programa de Obra, de
conformidad con el Plan de Desarrollo Municipal y el presupuesto que tenga asignado, mismo que
debera ser congruente con los programas de las demas areas.

Articulo 8.- La Direccion estara a cargo de un titular, que se denominara Director, y adicional a las
atribuciones establecidas en La Ley Organica Municipal del Estado de México, tendra las siguientes no
delegables:

VL

Vil.

VIl

Xl

Planear, organizar, ejecutar, dirigir, supervisar las actividades de su competencia, con base en las politicas
publicas, normatividad aplicable y prioridades establecidas para el cumplimiento y logro de los programas,
objetivos y metas previstos en el Plan de Desarrollo Municipal;

Ejercer las atribuciones que, en materia de Obra Publica, se refieren en la Ley Organica Municipal; el Libro
Décimo Segundo y su Reglamento, que no se encuentren reservadas al Ayuntamiento:

Informar y notificar por escrito al Presidente Municipal sobre la programacion, ejecucion y avances de los
programas de la Direccion, gue deriven del Plan de Desarrollo Municipal: asi como del desempefio de las
comisiones y funciones que le hubiere conferido;

Acordar con el Presidente Municipal y con los Titulares de las Unidades Administrativas de la Direccién,
los asuntos cuya resolucion o tramite lo requiera;

Elaborar, aplicar y actualizar, los Manuales de Organizacion y Procedimientos del area a su cargo;

Aprobary en su caso modificar el anteproyecto del Presupuesto Anual de Egresos de la Direccién, el cual
sera remitido a la Tesoreria Municipal, en tiempo y forma:

Formular el Programa Anual de Obra y someterlo a consideracion y aprobacion del Ayuntamiento, de
acuerdo con el Presupuesto de Egresos aprobado con cargo a la Direccion, derivados del Plan de
Desarrollo Municipal, asi como encomendar a las Unidades Administrativas de la Direccién la ejecucion y
acciones derivadas de los mismos:

Proponer al Ayuntamiento por conducto del Presidente Municipal, la creacion de érganos u organismos
auxiliares afines a la Direccién, que resulten necesarios para el fiel desempefio de sus atribuciones:

Establecer conforme al presupuesto, el presente Reglamento y demas normatividad aplicable, las
Unidades Administrativas de asesoria y apoyo, que sean indispensables para el adecuado funcionamiento
de la Direccidn, asi como las modificaciones de estructura administrativa para el mejor despacho de los
asuntos de la Direccion, siempre y cuando éstas hayan sido aprobadas por el Presidente Municipal e
incorporadas a este Reglamento;

Evaluar periddicamente el desemperio de las Unidades Administrativas que integran la Direccion, para
determinar el grado de eficiencia y eficacia, asi como el cumplimiento de las atribuciones que tienen
delegadas o0 encomendadas;

Someter a consideracion del Presidente Municipal la designacion o remocién de los Titulares de las

Unidades Administrativas que integran la Direccién, atendiendo las disposiciones de la normatividad
aplicable;
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H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN, MEXICO
- DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

XIl. Designar, previo acuerdo con el Presidente Municipal y en términos de la normatividad aplicable, al
servidor publico encargado de manera provisional del despacho de los asuntos, en tanto se designa al
servidor publico correspondiente, en el caso de las vacantes de servidores plblicos que se presenten
dentro de la Direccién;

Xl Proyectar, ejecutar y conservar las obras publicas que conforme a las Leyes y sus Reglamentos, estan a
cargo del Municipio;

XIV. Aprobar los programas de las Unidades Administrativas de la Direccion que apliquen conforme la
normatividad vigente;

XV. Desempefiar, asistir o participar en las comisiones, consejos, comités o funciones que determine el
Presidente Municipal o el Ayuntamiento y mantenerlos informados del desarrollo de estas, de igual forma,
en su caso designar de entre los servidores publicos adscritos a la Direccion a quien pueda suplirlo ante
los distintos comités, consejos u otros organismos de los cuales sea integrante, siempre y cuando no exista
disposicién gue lo impida;

XVI. Proponer por escrito al Presidente Municipal los proyectos de iniciativas de reglamentos y acuerdos, asi
como la celebracién de convenios, que sean de su competencia;

XVIL. Coadyuvar con el Presidente Municipal en la formulacion del Informe de Gobierno, proporcionando la
informacion de los avances cualitativos y cuantitativos de las actividades de la Direccion;

XVIIL. Crear las bases para expedir la convocatoria para realizar los concursos de las obras publicas municipales,
de acuerdo con los requisitos que para dichos actos sefiale la normatividad aplicable, vigilando su correcta
ejecucion;

XIX. Recibir las obras publicas en forma administrativa y operativa que entreguen los contratistas a dicha
dependencia;
XX, Autorizar las solicitudes de adjudicacién directa de obras y de invitaciones restringidas, dentro de la

normatividad aplicable y procedimientos autorizados;

XXI. Coadyuvar con la Tesoreria Municipal, en la contestacion de los pliegos preventivos de observaciones y
alcances que formule y deduzca el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, la Contraloria
de la Legislatura del Estado de México y el Organo Interno de Control;

XXII. Coadyuvar con la Tesoreria Municipal, y en su caso elaborar y remitir a las instancias correspondientes
los informes sobre los avances de la ejecucion de las obras publicas, de acuerdo con la normatividad
aplicable y al Ayuntamiento cuando lo solicite;

XX Intervenir en la celebracion y vigilar el cumplimiento de los Contratos de Obra Publica, suscritos por el
Municipio;
XXIV. Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su area; y
XXV. Las demas que le confieran las disposiciones juridicas aplicables.
SECCION |

ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LA DIRECCION

Articulo 9.- Corresponde a la Direccién de Obras Publicas, el despacho de los asuntos siguientes:
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XIV.
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XVIL.

H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN, MEXICO
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
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Realizar |a programacion y ejecucion de la obra publica y servicios relacionados con la misma, que por
orden expresa del Ayuntamiento requieran prioridad;

Ejecutar los planes y programas de obra publica del Municipio y realizar las obras que el Ayuntamiento
determine de otras Dependencias en el &mbito de su competencia;

Hacer propuestas y emitir opiniones respecto al Programa Anual de Obra del Ayuntamiento y los
Programas de Obra Publica;

Determinar y cuantificar los materiales y trabajos necesarios para programas de construccién y
mantenimiento de obras publicas y servicios relacionados con la misma;

Planear y ejecutar la obra publica que realice el Ayuntamiento;

Verificar que la obra publica y servicios relacionados con la misma, hayan sido programadas,
presupuestadas, ejecutadas, adquiridas y contratadas en estricto apego a las disposiciones legales
aplicables;

Asesorar y en su caso trabajar en forma coordinada con las Dependencias, Entidades y otras instancias
del Ayuntamiento que realicen obra publica;

Coordinarse con las autoridades competentes federales, estatales u otros municipios, en caso de que se
realice obra publica en el Municipio con la participacion de dichas instancias del gobierno;

Realizar los tramites correspondientes para contratar la obra plblica municipal, de acuerdo con los
requisitos que para efectos de dichos actos sefiale la normatividad respectiva, vigilando su correcta
ejecucion;

Ejecutar obra por administracion directa cuando se cuente con los recursos econdmicos, recursos
humanos y recursos materiales, equipe y maquinaria para su correcta ejecucion;

Coordinar y supervisar a los contratistas que realicen obra publica en el municipio;

Integrar y verificar que se elaboren de manera correcta y completa las bitacoras y/o expedientes abiertos
con motivo de la obra publica y servicios relacionados con la misma, conforme a lo establecido en las
disposiciones legales aplicables;

Dictaminar para su aprobacién, sobre la recepcion de la obra publica que entregan los contratistas:

Establecer y presidir las comisiones internas que sean necesarias para el buen funcionamiento de la
Direccién, asi como designar a los integrantes de las mismas:

Formular el inventario de la maquinaria y equipo de construccién a su cuidado o de su propiedad,
manteniéndolo en dptimas condiciones de uso;

Integrar en la Direccion la Declaratoria de Alerta de Violencia de Género Contra las Mujeres, asi como las
medidas de seguridad, prevencion y justicia de acuerdo a la normatividad vigente, y

Los demas que le sefalen las disposiciones juridicas aplicables.
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H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN, MEXICO
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Articulo 10.- El Director sera responsable de la aplicacion del presupuesto que hubiese sido autorizado
para la Direccién. El ejercicio del presupuesto debera ajustarse a los criterios de racionalidad, eficiencia
y disciplina presupuestal.

Articulo 11.- El Manual de Organizacién y el Manual de Procedimientos que elabore el Director, deberan
contener informacién sobre la estructura organica de la Direccién, las funciones de sus Unidades
Administrativas, asi como los principales procedimientos administrativos que se desarrollen, en caso de
ser necesario, sobre la coordinacion de los sistemas de comunicacion entre las demas Unidades
Administrativas y Coordinaciones que integran la Administracién Publica. Los manuales y demas
instrumentos de apoyo administrativo interno, deberan mantenerse permanentemente actualizados.

Articulo 12.- Al tomar posesion del cargo, el Director debera levantar un inventario de los bienes de la
Direccion y elaborar una relacion de los asuntos pendientes, el registro de dichos asuntos pendientes
debera mantenerse actualizado y darse a conocer al Presidente Municipal y areas involucradas para
efectos de su archivo y procedimiento administrative que competa, de acuerdo a la normatividad
aplicable.

Articulo 13.- El Subdirector, Coordinador y los titulares de los Departamentos, responderan
directamente del desempefio de sus funciones ante el Director, no existiendo preeminencia entre ellas.

SECCION I
DEL ENLACE ADMINISTRATIVO

Articulo 14.- Para el desarrollo de las atribuciones del Director de Obras Publicas, el Enlace
Administrativo sera responsable de la conduccion, supervisién y ejecucion de las facultades sefialadas
y asignara las actividades necesarias a los servidores publicos a su cargo en el ejercicio de sus
atribuciones.

Articulo 15.- El Enlace Administrativo dependera directamente del Director, desarrollando las siguientes
atribuciones:

1. Elaborar los informes de avances en el cumplimiento de metas y programas de trabajo de la Direccion;
. Administrar los recursos humanos, financieros y materiales asignados a la Direccidn;

Ml Proveer los insumos necesarios para el eficaz cumplimiento de las atribuciones encomendadas a la
Direccién;

V. Coordinarse con la Unidad Administrativa responsable para que se proporcione el mantenimiento
preventivo, correctivo y limpieza a oficinas, vehiculos, computadoras, redes y demas equipos asignados a
la Direccidn, que permitan un mejor desempefio de las labores administrativas;

V. Tramitar ante la Unidad Administrativa responsable los requerimientos de altas, bajas, cambios, permisos
y licencias del personal de la Direccion;

VL. Llevar a cabo el registro y control de asistencia e incidencias del personal adscrito a la Direccién;
VIL Llevar a cabo el Registro y Control del uso de los vehiculos y mobiliario que tenga asignados a la Direccion;
10| Pédgina

colC6



H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN, MEXiCO
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

" -

Tener copias de los resguardos de los bienes que tengan asignados para su uso los servidores publicos
adscritos a la Direccion;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea, y

Las demas que le confieran otras disposiciones legales o le encomendé el Director.

_ CAPITULO NIl
DE LA SUBDIRECCION DE INFRAESTRUCTURA URBANA,
MAQUINARIA Y BACHEO

Articulo 16.- La Subdireccion de Infraestructura Urbana, Maquinaria y Bacheo, tendra el ambito de su
competencia las siguientes atribuciones y obligaciones generales:

Atender las solicitudes del Director para llevar a cabo la obra publica necesaria, a fin de solventar las
necesidades que tiene la poblacion del Municipio;

Informar al Director sobre los casos en los que se requiera la intervencion de la subdireccion, a efecto de
solventar las necesidades de obra de la poblacion del Municipio;

Coordinar los procesos para la utilizacion de la maquinaria, para la realizacion de la obra publica que el
Director instruya en beneficio de la poblacion;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su area, y

Las demas que le sean encomendados por el Director y aquellas que deriven de otros ordenamientos
legales aplicables.

Articulo 17.- Corresponde a la Subdireccion de Infraestructura Urbana, Maquinaria y Bacheo a través
de su titular, el despacho de las atribuciones siguientes:

V1.

Vil

Proponer al Director las politicas y procedimientos necesarios para la administracion de los recursos
materiales, humanos y financieros con los que cuenta la Direccion;

Planear y coordinar los proyectos de obras publicas y servicios relacionados con la misma que autorice el
Ayuntamiento, una vez que se cumplan los requisitos de licitacion y otros que determine la ley de la
materia;

Determinar y cuantificar los materiales y trabajos necesarios para programas de construccién y
mantenimiento de la obra publica y servicios relacionados con la misma;

Cuidar que la obra publica y servicios relacionados con la misa cumplan con los requisitos de seguridad y
observen las normas de construccion y términos establecidos:

Verificar que la obra publica y servicios relacionados con la misma, hayan sido programadas,
presupuestadas, ejecutadas, adquiridas y contratadas en estricto apego a las disposiciones legales
aplicables;

Formular el inventario del parque vehicular y equipo construccion a su cuidado o de su propiedad,
manteniéndolo en dptimas condiciones de uso;

Recabar y verificar que los planos y especificaciones para la realizacion de los trabajos estén completos
y sean los necesarios para la ejecucion de los trabajos de obra en sus diferentes etapas de construccion,
que esta misma informacion este en el poder del contratista:



Vil

Xl.

XIl.

X1,
XIV.

XV,

XVIL

XVII.

XVIII.
XIX.

H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN, MEXICO
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Programar en coordinacion con el Departamento de Planeacién de Proyectos el desarrollo de los proyectos
y expedientes de obra publica, a fin de que los recursos econdmicos se eroguen con regularidad y que los
tiempos de ejecucion del Programa Anual de Obra sean viables y se puedan cumplir y en su caso por
instrucciones de la Direccion reprogramar y/o incluir nuevas obras de caracter emergente que se requiera
llevar a cabo;

Controlar y vigilar el inventario de materiales para construccion;
Presentar al Director los informes sobre la aplicacion de los recursos y materiales humanos y financieros;

Gestionar y controlar los recursos materiales, humanos y financieros que garanticen la operatividad de los
programas a ejecutar conforme a los tiempos requeridos y sujeto a la normatividad aplicable;

Vigilar y gestionar la aplicacién correcta de los recursos para su mejor aprovechamiento, asi como atender
lo inherente a su ejercicio;

Coordinar y evaluar las actividades y el desempefio del personal adscrito a la direccion;

Coordinar la emision de los lineamientos, manuales, disposiciones y circulares necesarias para el
desempeno eficiente de la Direccioén;

Asesorar y coordinar a los titulares de los Departamentos que conforman la Direccion que asi lo
demanden, respecto a la elaboracion y aplicacion de herramientas de control interno y de seguimiento
destinado a los recursos materiales, humanos, financieros y tecnoldgicos para el correcto ejercicio del
gasto;

Resguardar y tomar medidas necesarias para el buen funcionamiento y mantenimiento de las
instalaciones, asi como del mobiliario, equipo y vehiculos que sean utilizados por el personal que labora
en la Direccion;

Verificar que las aplicaciones del ejercicio fiscal se realicen conforme a la naturaleza del gasto previa
aprobacidn y rubrica del Director en los formatos y documentos vigentes para la comprobacion del mismo;

En ausencia del Director, el Subdirector despachara los asuntos de la Direccion, y

Los demas que sean encomendados por el Director y los que sefiale la normatividad aplicable.

SECCION | ]
ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LA SUBDIRECCION DE
INFRAESTRUCTURA URBANA, MAQUINARIA Y BACHEO

Articulo 18.- La Subdireccion de Infraestructura Urbana, Maquinaria y Bacheo, a su vez realizara las
siguientes atribuciones para el cumplimiento de los objetivos de la Direccion:

Programar, organizar, supervisar y evaluar el desarrollo de las actividades encomendadas;
Planear, programar, organizar, dirigir, supervisar y evaluar las labores del personal a su cargo;
Administrar los recursos humanos materiales, tecnologicos y financieros a su cargo;

Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas ordenamientos
legales aplicables, asi como cumplir las disposiciones contenidas en el presente ordenamiento relativas a
sus respectivos Departamentos;

Vigilar que se cumplan las normas, politicas y procedimientos que regulan las actividades administrativas

para el mejor aprovechamiento de los recursos humanos y materiales de la Direccion;
12| Pdgina
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VI Proporcionar informacion que soliciten las dependencias y entidades de la Administracién Publica, con la
aprobacion del titular de la Direccion;

Vil. Someter a aprobacion de su superior jerarquico, los proyectos de: Manual de Organizacion, Manual de
Procedimientos, conforme a los lineamientos que dictamine la Direccion;

Viil. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones;
1X. Crear y conservar los archivos en relacion con las actividades de la Subdireccién a su cargo;
X. El Subdirector de Infraestructura Urbana, Maquinaria y Bacheo podran suplir al Director en los Comités,
Consejos o Comisiones que este determine, asi como mantenerlo informado del desarrollo de los mismos,
y
Xl. Las demas que en el ambito de su competencia le asigne el Director y las disposiciones juridicas
aplicables.

Articulo 19.- Para el despacho de los asuntos de su competencia la Subdirecciéon de Infraestructura
Urbana, Maquinaria y Bacheo se auxiliara de las siguientes Unidades Administrativas:

a) Departamento de Infraestructura Urbana.

b) Departamento de Maguinaria y Bacheo.

SECCION I
DEL DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA URBANA

Articulo 20.- Corresponde al Departamento de Infraestructura Urbana, en el &mbito de su competencia,
el ejercicio de las siguientes atribuciones y obligaciones generales:

I Participar en la integracion del programa anual de obra con la elaboracion de catalogos y proyectos, en
funcion de los lineamientos estratégicos del municipio y de la asignacién de recursos;

Il Programar en coordinacion con el Departamento de Normatividad y Contratos el desarrollo de los
proyectos y expedientes de obra pulblica con el objeto de que los tiempos de ejecucion de las obras del
programa sean viables y se puedan cumplir durante su ejecucion;

il Coordinar y supervisar el desarrollo de los proyectos y estudios que genere por si o por terceros hasta su
conclusion, de acuerdo a las normas técnicas que apliquen en cada caso particular, procurando siempre
el mayor rendimiento econdémico y la mejor solucion técnica para satisfacer a la comunidad y/o
dependencias en sus diversas necesidades;

V. Observar recomendaciones a los estudios preliminares, proyectos, catdlogos de conceptos vy
especificaciones técnicas, previo a su ejecucion;
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V. Coadyuvar en la integracion de la primera parte de los expedientes de obra publica (proyecto, catalogos
de conceptos y documentacion administrativa) para su aprobacion en cabildo de acuerdo a la normatividad
vigente;

VI. Remitir al Departamento de Planeacion de Proyectos, los catalogos de conceptos derivados de los
proyectos desarrollados para la determinacién de los precios unitarios, asi como los alcances expresados
en términos econémicos de los proyectos a ejecutar;

VIIL. Colaborar con las demas dependencias y unidades administrativa a fin de cumplir con los aspectos
normativos y legales que pudieran presentarse en algln caso particular, durante el desarrollo de un
proyecto; en su caso, apoyar a la comunidad, al personal a cargo de las obras en ejecucion y coadyuvar
con las demas entidades y dependencias de la administracién publica, en asuntos de caracter técnico
como:

a) Generar anteproyectos y/o proyectos para toma de decisiones;
b) Realizar supervisiones de campo;

c) Elaborarplanos,y

d) Emitir dictamenes en la materia de su competencia.

VIIl. Remitir a la Direccion la informacion técnica de los proyectos de obra publica para la publicacion en los
diferentes medios de comunicacién; y

1X. Las demas que le sean encomendadas por el Director, el Subdirector de Infraestructura Urbana,
Magquinaria y Bacheo, y las disposiciones que establezca la normatividad aplicable.

SECCION Il
DEL DEPARTAMENTO DE MAQUINARIA Y BACHEO

Articulo 21.- El Departamento de Maquinaria y Bacheo estara a cargo de un Titular, que se denominara
Jefe del Departamento de Maquinaria y Bacheo, y tendra las atribuciones siguientes:

1. Elaborar mensualmente los reportes de avances de las obras en gestion;

Il Apoyar en la realizacién de los trabajos relacionados con la construccion de obras viales o de
infraestructura y mejoramiento de acuerdo a los requerimientos necesarios de la Subdireccion y las
necesidades de las obras en ejecucion;

1. Atender |as peticiones de la comunidad y de las Dependencias del Municipio que autorice el Presidente
Municipal o la Direccién de Obras Publicas, en las cuales se requiera el apoyo con maquinaria pesada
para la restauracién, mantenimiento, auxilio en siniestros y contingencias que se presenten en el Municipio,
debiendo coadyuvar con las diversas areas que intervienen;

V. Instrumentar lo necesario para el mantenimiento dptimo de los vehiculos operativos, maquinaria pesada,
herramienta y equipo menor, con el fin de mejorar el funcionamiento operativo de las Dependencias de la
Administracion publica Municipal;

V. Elaborar y actualizar la programacion de acciones de bacheo con mezcla asfaltica, concreto hidraulico,
materiales pétreos y de la sefializacion vial horizontal y vertical de las avenidas y calles del Municipio;

VL. Las demas que le sean encomendadas por su superior jerarquico.
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CAPITULO IV ,
DE LA COORDINACION DE OBRAS PUBLICAS

Articulo 22.- Al frente de la Coordinacion de Obras Publicas habra un titular, quien sera nombrado por
el Director y asumira la responsabilidad del funcionamiento de la Unidad Administrativa a su cargo y
respondera directamente del desempefio de sus actividades al Director, sera auxiliado por los Jefes de
Departamento y demds personal adscrito a esta Coordinacion.

Articulo 23.- Las facultades y responsabilidades del Coordinador de Obras Publicas, son las siguientes:

VI.

VIL

VIIL.

Xl.

XIl.

Planear y desempefiar funciones de seguimiento en asuntos encomendados por el Director;

Cumplir con las comisiones y funciones especiales que le encomiende el Director, debiendo mantenerlo
permanentemente informado;

Dirigir y coordinar la elaboracién del Programa de Obra Anual de la Direccion, para someterlo a
consideracion del Director;

Coordinar a las Unidades Administrativas para el seguimiento del programa de obra anual autorizado para
las obras publicas y los servicios relacionados con las mismas, asi como el mantenimiento de la
infraestructura vial en apego a las disposiciones legales aplicables;

Coordinar a las Unidades Administrativas para el avance y cierre fisico y financiero de las obras publicas
ejecutadas por la Direccidn;

Participar en la entrega recepcion de las obras ejecutadas por la Direccién;
Proponer al Director, la designacion, promocion o remocion de los servidores publicos a su cargo;

Dictar las medidas necesarias para el cumplimiento de las normas establecidas en los ordenamientos
juridicos aplicables, en materia de obra publica a cargo de la Direccion;

Vigilar que se cumplan las disposiciones legales en los asuntos de su competencia;

Planear y ejecutar el programa municipal de bacheo;
Convocar a sesiones a los titulares de las Unidades Administrativas y al personal a su cargo, asi como
conceder audiencia al publico en caso que sea necesario; y

Las demas que determinen las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en materia de obra
publica y que le sean asignadas por el Director,

Articulo 24.- Para el despacho de los asuntos de su competencia la Subdireccion de Infraestructura
Urbana, Maquinaria y Bacheo se auxiliara de las siguientes unidades administrativas:

a) Departamento de Planeacion de Proyectos.
b) Departamento de Construccion y Supervision.

¢) Departamento de Normatividad y Contratos.

Articulo 25.- Los Titulares de los Departamentos que integran la Coordinacién de Obras Publicas,
asumiran la supervision técnica y administrativa de las mismas, responderan directamente ante el
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Director el correcto funcionamiento de las areas a su cargo, supervisaran y estaran auxiliados por los
servidores publicos o asesores, organos técnicos administrativos y el personal que las necesidades del
servicio lo requiera, de acuerdo con el presupuesto asignado a la Direccién previa aprobacion del
Presidente Municipal, cuyas atribuciones fisicas deberan contemplarse en el Manual de Organizacién
respectivo, asi mismo ejerceran las atribuciones que le sean encomendadas en el presente Reglamento
y demas disposiciones juridicas aplicables.

SECCIONI
DEL DEPARTAMENTO DE PLANEACION DE PROYECTOS

Articulo 26.- El Departamento de Planeacion de Proyectos contara con las siguientes atribuciones:
I Desemperiar las comisiones y las funciones que marca la estructura de la Direccidon, manteniendo
informado del desarrollo de estas al Director;

Il Llevar a cabo los levantamientos topogréficos y arquitectonicos, asi como los planos necesarios
encaminados a realizar los proyectos viales, de infraestructura y de edificacion;

1L Elaborar el disefio funcional, de los elementos de cada proyecto ejecutado por los proyectistas,
especificando los precedimientos constructivos, insumos y conceptos necesarios para la ejecucion de los
trabajos resultantes de los proyectos;

V. Revisar y elaborarlas modificaciones que se presenten en los proyectos que se encuentren en ejecucion;

V. Elaborar conjuntamente con los proyectistas los catalogos de conceptos vertiendo en estos los volumenes
de obra y turnarlo al encargado de precios unitarios;

VI. Cuantificar materiales y volimenes a utilizar, integrando el presupuesto y el periodo de ejecucion estimado
de los proyectos gue se vayan a realizar, y en su caso los que le sean solicitados por sus superior
jerarquico;

VII. Apoyar en la supervision de los trabajos relacionados con la construccion de obras viales, de

infraestructura y mejoramiento de espacios publicos;

VIIL. Analizar de manera cuantitativa las propuestas presentadas por los concursantes para la adjudicacion de
las obras;
1X. Revisar precios extraordinarios y volumenes excedentes en su caso, presentados por la empresa

contratada para la ejecucion de la obra;

X. Cuidar que las obras publicas y servicios relacionados, que cumplan con los requisitos de seguridad y
apliquen las normas de construccion y términos establecidos;

XL Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su area, y

XIL Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el area de
su competencia por sus superiores jerarquicos.

SECCION I )
DEL DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCION Y SUPERVISION

Articulo 27.- El Departamento de Construccion y Supervision contara con las siguientes atribuciones:
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VI.

VIL.

VIIL

XI.

XIl.

X1,

XIv.

XV.

XVI.
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Desemperiar las comisiones y las funciones especiales que el Director encomiende y mantenerlo
informado del desarrollo de las obras;

Llevar a cabo las visitas de obra conforme a los procedimientos de adjudicacion de las mismas;

Dar contestacion a las dudas correspondientes a la construccion y ejecucion de la obra, presentadas en
la junta de aclaraciones, por las empresas interesadas en participar en los procedimientos de adjudicacion
de obras;

Construir y ejecutar todas aquellas obras publicas y servicios relacionados, que aumenten y mantengan la
infraestructura municipal y que estén consideradas en el programa respectivo;

Vigilar la construccion en las obras por contrato y por administracion que hayan sido adjudicadas a los
contratistas;

Integrar y verificar que se elaboren de manera correcta y completa las bitacoras y/o expedientes abiertos
con motivo de la obra publica y servicios relacionados con las mismas;

Informar por escrito a los contratistas en los registros en la bitacora, las correcciones en las deficiencias
que observen en los procedimientos constructivos, la mano de obra, herramienta, materiales, productos
terminados y equipo de construccion propios de las obras;

Coordinar los recorridos requeridos en las obras, en compafiia del personal de supervision y del residente
de la empresa constructora, asi como, de las areas involucradas de la Direccion;

Vigilar que la ejecucion de la obra publica adjudicada y los servicios relacionados con ésta, se sujeten a
las condiciones contratadas;

Supervisar periodicamente que los trabajos que ejecute la brigada o los integrantes de una comunidad en
el sitio donde se lleve a cabo la obra comunitaria, de acuerdo con lo estipulado en la orden de trabajo,
asesorando técnicamente a los ejecutores de la obra hasta su conclusion;

Supervisar que los proyectos ejecutivos cumplan con las especificaciones y procedimientos constructivos
que estén completos para iniciar las diferentes etapas de la construccion, ademas de que sean
congruentes con la naturaleza de los trabajos a ejecutar e informar sus observaciones;

Conciliar los precios unitarios extraordinarios que procedan con los contratistas;

Autorizar las estimaciones de trabajos ejecutados de las obras publicas que elaboren los residentes de
obra, verificando que cumplan con la normatividad y legislacion vigente;

Solicitar los materiales necesarios al enlace administrativo para la realizacion de los trabajos de
construccion por administracion directa;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su area, y

Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el area de
su competencia por sus superiores jerarquicos.

SECCION Il
DEL DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y CONTRATOS

Articulo 28.- El Departamento de Normatividad y Contratos contara con las siguientes atribuciones:
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Desempenfiar las comisiones y las funciones especiales que el Director encomiende y mantenerlo
informado del desarrollo de estas;

Integrar el Padron de Contratistas de la Direccion de Obras Publicas;

Integrar el Programa Anual de Obras Publicas para que sean sometidos a la consideracién del Comité
Interno de Obra Publica, y una vez aprobado este, sea sometide a consideracién y en su caso aprobacion
del Cabildo apegandose a la normatividad y al Plan de Desarrollo Municipal;

Integrar los expedientes y fichas técnicas de acuerdo con la normatividad aplicable, y sus diversas
modalidades de obra como son: obra nueva, renovacion local o urbana, ampliacion, adecuacion,

remodelacion, rehabilitacion de acuerdo con el programa institucional y a los recursos asignados;

Elaborar la convocatoria para los concursos de licitacion publica para su publicacion en periddicos de
circulacion nacional, Diario Oficial de la Federacion o mediante la plataforma de COMPRANET;

Integrar las bases de acuerdo con el procedimiento de adjudicacion correspondiente;

Elaborar las invitaciones para las empresas participantes en el procedimiento de invitacién restringida y
adjudicacion directa en estricto apego a la normatividad aplicable;

Elaborar las actas correspondientes a la vista de obra y junta de aclaraciones para los procedimientos de
adjudicacion;

Elaborar las convocatorias para las Sesiones del Comité Interno de Obra para la presentacion y apertura
de las propuestas, asi como el fallo de la adjudicacién;

Elaborar los contratos para la ejecucion de obras en apego a la normatividad y legislacién aplicable;

Realizar los informes sobre los avances de la obra plblica, ya sean mensuales, trimestrales o anuales y
remitirlos a las instancias correspondientes;

Integrar la documentacion correspondiente para dar tramite al pago de anticipo, estimaciones o finiquito
de los trabajos ejecutados;

Integrar las estimaciones para el pago correspondiente;

Cuando las obras se encuentren debidamente terminadas elaborar el Acta de Verificacién de Contrato,
Acta Entrega Recepcion, Acta Finiquito, Acta de Conclusion de Derechos y Obligaciones;

Dar seguimiento a los requerimientos emitidos por la Comision Municipal de Mejora Regulatoria de
Cuautitlan;

Convocar y sesionar en el Comité Interno de Mejora Regulatoria de la Direccién de Obras Publicas;
Publicar en la plataforma de IPOMEX la informacion requerida por la unidad de Transparencia sobre las
obras ejecutadas durante el periodo fiscal vigente, asi como dar contestacion a las solicitudes de
informacion registradas en el portal SAIMEX;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su area;

Elaborar las bases a que deba sujetarse la contratacion y ejecucion de la obra publica;

Elaborar el anteproyecto de presupuesto para la Direccion y presentarlo al Director y Subdirector para su
evaluacion;

Realizar la solicitud de integracion del Consejo Ciudadano de Control y Vigilancia (COCICOVIS), al Organo
Interno de Control, para la obra publica;
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XXILI. Llevar a cabo con las demas Unidades Administrativas competente las modificaciones al Programa Anual
de Obra Publica;

XXIIL. Llevar a cabo con las demas Unidades Administrativas competente las modificaciones al Programa Anual
de Obra Publica;

XXIV. Remitir a juridico la documentacion necesaria para la elaboracion de los contratos de Obra Publica:

XXV. Llevar el registro y control de Catalogo de Contratistas del Municipio, acorde a la normatividad aplicable,
y las demas que determinen directamente el director o el subdirector, y

XXVI. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el area de

su competencia por sus superiores jerarquicos.

TITULO SEGUNDO
DE LAS SUPLENCIAS, RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

CAPITULOI
DEL MECANISMO DE SUPLENCIA

Articulo 29.- El Director, durante sus ausencias temporales iguales o menores a 15 dias habiles, se
podra suplir por el servidor publico que él designe. En ausencias mayores a 15 dias habiles, sera suplido
por el servidor publico que designe el Presidente Municipal.

Articulo 30.- Los Titulares de las Unidades Administrativas durante sus ausencias temporales iguales
o menores a 15 dias habiles, seran suplidos por el servidor publico que ellos designen, las que excedan
el plazo anterior seran suplidos por quien designe el Director.

CAPITULO I
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

Articulo 31.- Todo servidor publico de la Direccion que tenga conocimientos de actos o hechos que
infrinjan al presente reglamento y que puedan constituirse como un delito, tendran la obligacion de
informar por escrito a su superior jerarquico, quien en su caso valorara poner en conocimiento del
Organo Interno de Control.

Articulo 32.- Corresponde al Organo Interno de Control, aplicar las sanciones que puedan corresponder
a los servidores publicos adscritos a la Direccion.

Articulo 33.- Las infracciones al presente Reglamento, seran sancionadas en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
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TRANSITORIOS

PRIMERO: Una vez aprobado el presente Reglamento por el H. Ayuntamiento del Municipio de
Cuautitlan, Estado de México, remitase, para su publicacion, en una sola ocasion en el Periodico Oficial
de Gobierno Municipal de Cuautitlan, Estado de México.

SEGUNDO: Se derogan todas aquellas disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan a lo
dispuesto en el presente Reglamento.

TERCERO: El presente Reglamento entrara en vigor al dia habil siguiente al de su publicacion en la
Gaceta Municipal.

C.P. ALDO LEDEZMA REYNA
PRESIDENTE MUNICIPAL DE CUAUTITLAN,
ESTADO DE MEXICO.

Rubrica

Dr. JULIO CESAR PARAMO MASCOTE
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.
Rubrica
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{ FITTIAN

EL EL C. P. ALDO LEDEZMA REYNA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO, EN EJERCICIO DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULOS 31
FRACCION 1, 164 Y 165 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO,
PROMULGO EL PRESENTE REGLAMENTO INTERIOR DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
DEL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO, EN LA SEDE OFICIAL DE LA

PRESIDENCIA MUNICIPAL, A LOS 11 DIAS DEL MES DE DICIEMBRE DEL 2024, PARA SU
PUBLICACION Y DEBIDA OBSERVANCIA.

Publicado en la Gaceta Municipal del: afio 03, volumen 03, nimero 48 de fecha 17 de
Diciembre de 2024.

C.P.ALDO LEDEZMA REYNA
PRESIDENTE MUNICIPAL DE CUAUTITLAN,
ESTADO DE MEXICO.

Rubrica

ING. 1A

. lﬂfé'é.jggn uni.cipal Constitucional de Secreta

S 1efal de
~ Cuautitlan, Estado de México.

— AN

LIC. CARLOS RUIZ DOMINGUEZ ARQ JORGE LUIS C STALES VIQUEZ

Director Juridico y Consultivo Director de Obras*Publicas.

\\ .
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