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SUMARIO
Acta 39

Décima Primera Sesiéon Extraordinaria de Cabildo, correspondiente al nUmero consecutivo
Trigésima Novena
Orden del dia

(.)

Il. Presentacién, discusién y, en su caso, aprobacion de la propuesta de punto de acuerdo para
que el Ayuntamiento Constitucional de Cuautitlan, Estado de México, apruebe la habilitaciéon
de dias y horas inhabiles durante el periodo vacacional, a fin de que las dependencias de la
Administracion Pablica Municipal realicen diversas actuaciones administrativas.

IV.  Presentacion, discusién y, en su caso, aprobacién de la propuesta de punto de acuerdo para
que el Ayuntamiento Constitucional de Cuautitlan, Estado de México, apruebe las
modificaciones al Bando Municipal 2025, para reformar los articulos 45 y 47; y derogar los
articulos 49, 52, 55, 58, 61, 65, 68, 84, 87, 90, 93, 105, 108, 113, 116 y 119.

V. Presentacién, discusién y en su caso, aprobacién de la propuesta de punto de acuerdo para
gue el Ayuntamiento Constitucional de Cuautitlan, Estado de México,
apruebe las modificaciones al Bando Municipal 2025, para reformar la
GACETA fraccion XXII y adicionar las fracciones XXIII y XXIV al articulo 76;

28 reformar la fraccion X1V del articulo 94; y reformar las fracciones IV y
V, asi como derogar la fraccién VI del articulo 95.

VOLUMEN
1
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VI.  Presentacion, discusién y, en su caso, aprobacién de la propuesta de punto de acuerdo para
que el Ayuntamiento Constitucional de Cuautitlan, Estado de México, apruebe los
Organigramas de la Administracion Publica Municipal Centralizada.

VIl.  Presentacion, discusién y, en su caso, aprobacién de la propuesta de punto de acuerdo para
que el Ayuntamiento Constitucional de Cuautitlan, Estado de México, apruebe el Reglamento
Organico de la Administracion Publica del Municipio de Cuautitlan, Estado de México.

VIIl.  Presentacién, discusién y, en su caso, aprobacién de la propuesta de punto de acuerdo para
que el Ayuntamiento Constitucional de Cuautitlan, Estado de México, apruebe la modificacion
al Programa de Obra Anual, para el ejercicio fiscal 2025.
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TITULO NOVENO
DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

CAPITULO PRIMERO
DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Articulo 11.1.El tular de la Dweccidn de Obras Piblicas es la persona servidora publica
responsable de regular los actos relativos a la planeacion, programacion, presupuestacion,
adjudicacidn, contratacion, ejecucsdn y control de la obra pablica y servicios relacionados con la
misma, que s& gjecuten en el Municipio por orden expresa del Ayuntamiento

Articulo 11.2.Para &l estudio, planaacion y despacho de los asuntos de su competencia la persona
fitular de la Direccion de QObras Publicas contard con las siguientes Unidades Adminstrativas
subalternas

0} Enlace Administrativo.
A. Subdireccién de Seguimiento de Obra,
o} Departamento de Estimaciones y Enlace a Tesoreria;
b) Departamento de Auditoria y Archivo;
B. Subdireccion de Planeacion, Programacion y Proyectos
a) Departamento de Proyectos y Prasupuestos
C. Subdireccion de Residencia y Construccion
a) Departamento de Construccion y Supervision
D. Subdireccidn Juridica

Al frente de cada Umdad Admanistrativa adscrita a ks Direccion de Obras Poblicas, habrd un tdular
que ejercerd las atnbuciones asignadas y que son de su competencia, auxiiandose para tal efecto
del personal que se le determine conforme 3l presupuesto asignado Las Subdirecciones y
Jefaturas de Departamento, tendran funciones especificas y deberan acordar con la Persona tiular
de la Diraccion o superior jerarquico, los proyectos, programas y =l despache de los asuntos que
estén bajo su responsabulidad

Articulo 11.3.Corresponde a la persona titular de la Direccsdn de Obras Publicas, el ejercicio de las
sigumnies atnbuciones
L Acordar con la Persona titular de la Presidencia Municipal las acciones a emprender en
matena de obra publica municspal;

Ajustarse a las politicas, objetivos y prioridades del Plan de Desarrollo Municipal;

W. Ejercer las atnbuciones en matena de obea pubhca, previstas en la Ley Organica
Mumicipal del Estado de México, Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, su Reglamento, Libro Décimo Segundo del Codigo Adminstrativo del Estado de
México, su Reglamento, y demas disposiciones legates aplicables a la materia;

Ejecutar obras para &l mejoramiento de la movilidad dentro de la Demarcacion

V. Implementar acciones para el rescate de espacios piblicas que fomenten la convivencia
famdiar y la cohesidn social
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VI. Definir directrices generales para el desarrollo de los proyectos de obra publica
procurando el mayor rend o econd y la mejor solucion técnica a fin de
sabisfacer la demanda de la poblacidn Cuautitlense;

VIL Plansar y proponer &l Programa de Obra Anual (POA), asi como sus moddicacionss,
jerarquizando las obras publicas en funcion de las necesidades de los habitantes y en
apege a la realidad presupuestal, considerando e beneficio econdmico, social y
ambiental que reprasentan;

Vill. Tramidar ante la Secrelaria de Desarrofio Urbano e Infraestructura del Gobwerno del

Estado de México, la autorzacion para ejecutar Obras por Contrato o por Administracion
Directa:

IX. Gestonar ante la Secretaria de la Contraloria del Gobeerno del Estado de México, la

Evaluacsdn de Confianza de los servidores piblicos responsables del seguimiento de la
obra publica;

X, Vigiar que se realice la programacion, contratacion y ejecucion de las obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, que por orden expresa del Ayuntamiento
reqweran pnondad;

Xl Solicitar al Organo Intemo de Control fa conformacion de los Comités Ciudadanos de
Control y Vigdancia (COCICOVI'S), asi como la integracidn de los Comités de
Participacion Social (COPASO'S);

Xil. Establecer las Bases, expedir la Convocatoria y vigitar que se lleven a cabo los procesas
de adjudicacién para la contratacion de obra publica o de servicios relacionados con la
misma, conforme 3 las disposiciones legales y reglamantanias aplicables:

X, Presentar los dictamenes sobre la procedencia de iniciar procedimeentos de Invitacion
Restringida o de Adjudicacion Directa, en los casos de Excepcion a la Licitacidn Pabbea,
ante el Comuté Intemo de Obra Pablica para su avtonzacion,

XWV. Presidir o designar a un servdor piblico para Bevar 3 cabo los procedimentos de
adjudicacion de obra pablica o servicios relac dos con la mi

XV. Suscribir, de manera conpunia con la persona Utular de la Presidencia Municipal, los
contratos yfo convenios relativos a obra pablica y a los servicios relacionados con la
misma, vigilar su debido cumplimiento y, en su caso, instruir, sustanciar y resclver los
procedimsentos de terminacidn anticipada, rescision o suspensidn de dichos instrumentos
juridicos, conforme a las directrices que, para tal efecto, emita la Consejeria Juridica,

XVL Designar al Analista de Precios Unitarios, Residentes y Supervisores de Obra,
verificando que cuenten con la certificacion de conocimientos y habilidades prevista en el
Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Admmistrativo del Estado de México,

XVH. Autorizar [as solicitudes de escalatorias, analisis de precios extraordinarios y
excedentes, previa vabdacidn de las personas Utulares de las Subdireccones de
Planeacion, Programacién y Proyecios, asi como Ia de Residencia y Construccsdn;

XVHl.Vigiar que se opere el Catalogo de Contratistas de Obra Publica Municipal, de
conformidad con lo previsto en e Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del
Estado de México y su Reglamento;

XIX. Supervisar que fa mformacion relativa a la planeacion, seguimienio y comprabacion de la
obra publica que se ejecute en el Municipo sea registrada en las distintas plataformas
digitales de caracter gubermamental habiktadas para tal efecto,
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XX. Dar aviso a las Secrefarias de Finanzas, Desarrolio Urbano e Infraestructura y
Conlraloria del Gobiermo del Estado de México, sobre Ia autonzacion y/o modificaciones
realizadas al Programa de Obra Anual (POA) de cada Ejercicio Fiscal,

XXL Vigidar que as obras pdblicas contratadas, se sjecuten conforme a las condiciones
pactadas, y una vez concluidas, se proceda a la formalizacion de su entrega-recepcion,
finiquto y, terminacion de contrato, en apego a las disposiciones legales y
administrativas aplicables;

XXN, Establecer una supervis:dn en obras gque sean de orden publico, con linanciamiento de
cardcter privado, que deriven de las gestiones que realice la Persona tular de la
Prasidencia Municipal,

XXMN, Solicitar 3 fa Tesoreria Municipal el pago de anticipos y estimaciones que deriven de los
contratos de obra pdblica o servicios relacionados con la misma,

XXIV.Ejecutar, en el dmbito de su competencia, las acciones legales conducentes para hacer
ofoctivas las garantias previstas en los confratos de obra pablica y de servicios
relacionados con la misma, con el ac it lo de la Consejeria Juridica, 1a

o

Tesoreria Municipal y la Subdireccién Juridica

XXV, Vigilar que se realice la oportuna y debida integracion de los Expediantes Unicos de
Obea Piblica, asi como ef adecuado resguardo de la informacion;

XXVi.Asesorar al Gobierno Municipal, sobre asuntos en matena de obea publica y serncios
relacionados con la misma,

XXVil.Coordinarse con la Direccion de Agua Potable, Alcantanillado y Saneamiento para llevar
a cabo obras nuevas de infraestructura hedrdulica y santana, asl como aquelias de
rehabditacion y mantenimiento de Pozos y Carcamos;

XXVilLimpulsar la capacitacion continua del personal adscrito a la Direccion de Qbras
Pablicas,

XXIX.Cuidar que el personal adscrro a [a Direccidn de Obras Publicas desempefie su empleo,
cargo o comision, bap los prnopios de  discipling, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integndad, rendicidn de cuentas,
eficacia y eficiencia que ngen el servicio piblico;

XXX, Delegar, cuando asi se requiera y bajo su estricta responsabilidad. funciones y
responsabilidades al personal adscrito a la Direccion de Obras Pubhcas,

XXXLSuscribir conforme al dmbito de su competencia, los instrumentos de coordmacidn con la
Federacitn, el Estado y otros Municipios;

XXX Participar en las comisiones, consepos. comités 3 nivel Estatal y Municipal en matena de
obra publica,

XXXIL.Supervisar que se atiendan en liempo y forma las avditorias en materia de obra pubhca
que sean practicadas por los divarsos entes fiscalizadores compatentes,

XXXIV.Capacitarse sobre el proceso y acto de entrega-recepcion de la Direccion de Obras
Publicas;

XXXV.Dar aviso por escnto al Organo Interno de Control, o a la Unidad Administrativa
correspondiente de la separacion de su empleo, cargo o comision, para dar inicio al
proceso y aclo de entrega-recepcidn de la Direccién de Obras Publicas,
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XXXVI Cumplir con el proceso y acto de entrega-recepcion en los termmos que establezcan las
legales y los ki tos que para tal efecto emita el Organo Supenor de
Frscahzac-bn del Eslado de México; y

XXXVilLas demas que se previenen en las Leyes ylo Reglamentos, le confiera el
Ayt to o le enc de la persona titular de la Presidencia Municipal

SECCION |
DEL ENLACE ADMINISTRATIVO
Articulo 11.4.La persona titular del drea de Enlace Administrativo, contard con las siguientes

atnbuciones:
I Prestar los serviczos admimistrativos a la Pessona titular de & Dweccion de Obras
Puabl y a las undades administrativas que la integran, con base en sus asgnaciones
presupuesiales;

N, Atender las sohictudes de informacion en matena de Transparencia y cumphr con ia
carga de informacidn en las platatormas digitales de dicha matena;

. Elaborar el aviso de privacdad integral y simphficado de la Direccidn de Obras Publicas,
asi como el documanio de seguridad y la actualizacion de la cédula de |a base de datos;

V. Atender las actividades en materia de mejora reguialoria en las que tenga injerencia la
Direccidn de Otwas Piblicas,

V. Proponer a la Persona titular de la Direccidn de Obras Publicas, las politicas y acciones
necesanas para la adecuada administracion de los recursos materiales. financieros y
capital humano asignados, con base en la normatividad y procedimientos que determine
la Direccion de Administracion

VI. Realizar los tramites conducentes ante la Tesoreria Municipal para la adecuada
admimistracidon  de los recursos financeros, cumphendo con las  dssposiciones,
normatividad y procedimeentos aphicables;

VIl. Gestionar los recursos materiales y el capital humano que garanticen la operatividad de
los programas y proyecios a cargo de ka Direccidn de Obras Piblicas,

Vill. Elaborar, el consolidado de papeleria e insumos,

IX. Llevar &l control interno dei personal que conforma la plantilia de la Direccion de Obras
Pablicas, en materia administrativa;

X, Venficar ol buen funcionamiento y tenimeento de las instal biliano, equipo,
herramienta y vehiculos oficiales ulilizados por el personal que Iabova en la Direccion de
Obras Piblicas;

Xl, Venficar que la apbcacion del presupuesto corresponda 3 la naturaleza del gasto,
recabando la autorizacion y firma de |a persona ttular de ta Direccidn de Obras Pablcas,
en los formatos y documentos vigentes para ia comprobacion de éste;

Xil. Presentar a la persona titular de la Direccion de Obras Publicas, el control y seguimiento
de los recursos maleriales y consumibles que sobcten las unidades administrativas
subalternas;

X, Establecer, en coordinacion con la persona titular de Ia Direccsdn de Obras Publcas y los
mandos medios, las metas de aclividad e indicadores vinculados a los recursos
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financieros asignados, para su incorporacion en el Presupuesto Basado en Resultados
Mumicipal (PbRM) anual, asi como dar seq fo a su cumpl fo, y en su caso,
efectuar su reconduccdn, informando tnmestralmente sobre su avance a la Umidad de
Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacién (UIPPE)

XIV, Coadyuvar con la Coordinacién de Patnmonio Municipal, en el levaniamiento de
inventarios fisicos de los bienes muebles asignados 3 1a Direccion de Obras Poblicas,
asi como llevar gl control de los resguardos de cada usuario,

XV. Colaborar con el Organo Interno de Control Municipal en el proceso de enfrega-recepcidn
de los servidores publicos de la Direccidn de Obras Publicas que estén obligados a ello;

XVL. Integrar y remitir a la Coordinacién de Patrimonio Municipal y al Organo Intemno de
Control el expediente administrativo que documente kas acciones realzadas, en el ambito
de su compelencia, respecto de los bienes muebles siniestrados, robados, extraviados o
faltantes

XVH, Informar a la Coordinacion de Patimonio Municipal, las adquisiciones de bwnes muebles
y vehiculos para su regsstro en el mventario patnmonial asgnado y garamzar que se
emitan los resguardos correspondientes

XVAI. Solicitar a 1a Coordinacion de Patrimonse Municipal, la colocacion de 1a placa o etiqueta
adhenble en fa que se identifique &l ndmero de inventario segln corresponda a cada uno
de los bienes muebles asignados a la Direccion de Obras Publicas;

XIX. Solicitar a la Coordinacion de Patrimonio Municipal, 1a baja y recepcion de ks bienes
muebles que ya no son Uhiles o funcionales para el servicio al cual estan destinados,
XX. Colaborar con el Organo Interno de Control Municipal &n promover la presentacién de la

Manfestacidn de Bienes de los servidores pablicos adscritos a la Dweccion de Qbras
Publicas

XXI. Aplicar las poliicas, normas y procedmmientos en materia de capital humano, recursos
matenales y servicios generales que determine la Direccidn de Administracion para
observancia obligatoria de los servidores publicos,

XXH. Asistir y participar en las reumones de trabajo en fas que se le convoque con motive del
ejercicio de su empleo, cargo o comision; y

XXHl.Las demds que determine diectamente la persona titular de la Direccion de Obras
Publicas

CAPITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION Y ATRIBUCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS ADSCRITAS
A LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Articulo 11.5.Las Unidades Administrativas adscritas a la Direcoion de Obras Publicas, conduciran
sus actividades de forma ordenada y conforme a los planes y programas de trabajo previamente
establecidos y conciliados con la Persona titular de ia Direccitn, coordinaran sus acciones entrs s,
estande oblgadas o proporcionarse la informacidn necesana para el cumplimiente de sus
respectivas funcones
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CAPITULO TERCERO
DE LA SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO DE OBRA

Articulo 11.6.La persona titular de la Subdireccién de Seguimiento de Obra, contard con las
siguientes atribuciones

I Regular los actos relativos al control de |a obra pdblica y servicios relacionados con la
misma, que se sjecuten en o Municipio por orden expresa del Ayuntamiento;

N, Tramdar el pago de anticipos y eslimaciones de las obras pdbcas que integran el
Programa de Obra Anual, de manera coardinada con la Tesoreria Municipal,

M. Vigdar que se apliquen las amortizaciones de Jos anhicipos, considerando la deduccion
del porcentaje que sirnd de base para determinario;

V. Asegurar que s incluyan en |las estimaciones los cargos adiconales establocydos en los
conlratos de obra pablics,

V. Garantizar que se apliquen las retenciones en matena de obra pablica, determinadas en
el Codigo Financwero del Estado de México y Municipios y aqusllas convenidas por &l
Gobierno del Estado de México,

VI Vigdar que se tramiten ante la Tesoreria My pal las sul 148 presupuestales de
cada una de las obras pablicas por contrato.
VIL Supervisar la Integracion de los Expedientes Unicos de Obra, y solicdar la

documentacwdn a las dderentes Unidades Administrativas adscritas a la Direccion de
Obras Piblcas, de acuerdo al ambito de su competencia;

Vi, Vigilar que se emitan los informes sobre avances fisicos y financieros de las obras

pdbkcas municipales en términos de la normativa aplicable;

X Vigilar que se atiendan y dar el seguimiento que corresponda, a las auddtoras que en
materia de obra publica mstrumenten los diferentes entes de Fiscalizacion,

X. Supervisar que se Heve un control sobre ef uso y consulta de la informacion que se
encuentre contenida en los Expedientes Unicos de Obra, que sea solicitada por personal
adscrito a la Direccion de Obras Publicas y/o de los diferentes Organos de Fiscalizacion;

XI. [’amcap:r en la depuracién de Obras en Proceso. conjuntamente con la Tesoreria y ai
Organo Interno de Control Municipal, y

XIl. Las demas que determine dwectamente |a persona titular de la Direccion de Obras
Publicas

SECCION |
DEL DEPARTAMENTO DE ESTIMACIONES Y ENLACE A TESORERIA

Articulo 11.7.La persona titular del Departamento de Estimaciones y Enlace a Tesoreria, contard
con las s\guientes atnbucones

L Revisar e integrar 13 documentacidn correspondiente, de confornidad con el kstado de
requisitos autonzado por la Tesareria Municipal, a efecto de gestionar el tramite de pago
de anticipos y estimaciones relalivos a las obras publicas mcluidas en & Programa de
Obra Anual
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W,  Conciliar con la Residencia y Supervision de Obra, las amortizaciones de los anticipos,
atendiendo lo establecido en el contrato de obra respectivo,

W. Revisar, determmnar y vigitar que se incluyan y apliquen las retenciones ylo pago de
darechos en materia de obra pubiica, que se establezcan en los contratos respectivos,
provia conciliacion con la Residencia y Supervision de Obra, conforme a lo establecido
en la normativa aphcable vigente.

V. Venficar que las fianzas presentadas por las empresas constructoras cumplan con los
criterios establecidos en los contratos de obra publica, constatar que la insttucion
emisora se encuentre debidamente autor@ada conforme a la normatividad aplicable; y
validar electrénicamente las garantias por conceptos de antficipo. cumphmiento y vicios
ocultos,

V. Venficar que las facturas que presenten las empresas construcloras para pago, cumplan
con los critenos establecidos en Ia normativa aphcable: y vahdarlas slectronicaments;

VI, Elaborar los informes de avances fisicos y financieros de las obras poblicas incluidas en
el Programa de Obra Anual, en términos de fa normativa aphcable;

Vil. Coadyuvar con la Tesoreria Municipal en aquelios asuntos donde tenga injerencia la
Direccion de Obras Pablicas; y

Vill. Las demas que determine dwactamente la persona titular de 1a Direccitn de Obras
Publicas o la persona titular de la Subdireccion de Seguimiento de Obra

SECCION It
DEL DEPARTAMENTO DE AUDITORIA Y ARCHIVO

Articulo 11.8.La persona ttular del Departamento de Audiloria y Archivo, contara con las
sigumnies atnbuciones

L Atender, proporcionar el sequimiento y solventar conjuntamente con las dreas adscritas a
la Direccién de Obras Pdbhcas, las auditonas que en materia de obra publica
nstrumenten los diferentes entes de fiscalzacion;

N Realizar la infegracion de los Expedientes Unicos de Obra, con la documentacién que Te
303 proporcionada por las diferentes Unidades Administrativas adscritas a la Direccion
de Obras Pablicas, stendendo la normativa aplicable en matena,

Wl.  Dar seguimiento a los avances de las obras en matena documental, a efecto de
mantener acluakzados los Expedientes Unicos de Obra Publica;

V. Controlar el uso y consulta de la informacidn que se encuentre contemida en los
Expedientss Unicos de Obra Pabhca.

V. Auxliar a2 ta Persona ttular de la Subdreccion de Seg to de Obra en la depuracion
de Obras en Proceso, conjuntaments con la Tesoreria y el Organo Interno de Controd
Municipal;

VI Realizar requenimientos de informacidn a las diferentes dreas de la Direccidn de Obras
Publicas, a fin de atender las solicitudes por pane de los distintos entes Fiscalizadores; y

VIL Las demas que determme dwectaments |a persona ttular de 1a Direccion de Obras
Piblicas o la persona titular de ia Subdireccion de Seguimiento de Obra
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CAPITULO CUARTO
DE LA SUBDIRECCION DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PROYECTOS

Articulo 11.9.La persona titular de la Subdireccion de Planeacién, Programacidn y Proyectos,
contard con las siguientes atribuciones

I Regular fos actos relativos a 13 planeacidn, programacion y presupuestacion de |a obra
pibiica y los servicios relacionados con fa misma. que se ejecutan en e Municipio por
orden expresa del Ayuntamento,

. Vigdar que, en la elaboracion de levantamientos topogrificos, el personal se apegue a
Ias caracteristicas técnicas y normativas aplicables;

W, Coordinar y dar seguimeento a la elaboracion de expedientes ylo fichas técmicas, que
contienen a nformacion técmica y financiera, a fin de solicitar la asignacion, autonzacion
¥ bberacitn de los recursos econdmicos de fos diferentes programas de inversion ya
sean de cardcter Federal, Estatal y/o Municipal,

V. Coordinar y supervisar ¢ desarrollo de los proyeclos arquitectdmicos de las obras

publicas municipales, procurando &l mayor rendimiento econdmico y & mejor solucion
técnica para satisfacer las necesidades de los Cuaufd)

V. Elabotar conjuntamenie con los proyectsias, los catdlogos de conceplos de las obras
pliblicas municipales, de acuerdo a los volimenes de obra que se desprendan de la
cuantificacion de los proyecios,

VL. Vigilar que los proyeclos cumplan con las especificaciones fécnicas, reglamentaras y
legales. ya sean de caracter Federal, Estatal y/o Municipal:

VI Apoyar a las entdades, dependencias y unidades administrativas, en la elaboracidn yfo
revision de proyeclos estructurales proyeclos viales, boandar asesoria en materia de
Ingenieria, llevar a cabo mspecciones en campo, elaboracidén de planos y emisidn de
dictamenes,

VI, Coordinar y supervisar el desarrollo de los proyectos estructurales y estudios de
ngenieria que sean generados por & Departamento de Proyectos y Presupuestos, o en
$U caso, por un tercero. de acuerdo 3 las normas técnicas que apliquen en cada caso
particular procurando el mayor rendimiento econdmico y la mejor solucidn tecnica para
satisfacer a la comunidad ylo dependencias,

IX. Establecer, pautar, onentar y suparvisar el desarrollo del disefio funcional, geométrico y
dimensional de los elementos constdulivos de cada proyecto y coordinar al
Departamento de Proyectos y Presupuestos para su ejecucion;

X. Detarminar conuntaments con la persona titular del Departamento de Proyectos y
Prasupuestos, los procedimientos constructivos, insumos y © conceplos NOCesanos para
la elaboracion de cada proyecto conforme a las caracteristicas parbculares de los
mISMos;

Xl. Elaborar los presupuestos base de las obras publicas mumcpales, conforme al cataloge
de conceplos respectivo, y vahdarlos;

Xl Elaborar fos programas de obra, a fin de que los trabajos se ejacuten en tismpo y forma;

X Revisar y avalar las modificaciones que se presenten en los proyectos de las obras
publicas que se encuentren en ejecucidn y que le sean turnadas por la persona ttular de
a Subdireccidn de Residencia y Construccsdn,;
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XIV. Promover ante la persona titular de la Direccion de Obras Publicas, la designacion del
Analista de Precios Unitarios, vigifando que cuente con la certificacidon de conocimentos
y habilidades correspondients,

XV. Concikar y autonizas, previa validacion de la Persona titular de la Direccion de Obras
Pablicas, los precios unitarios extraordinarios que se generen durante la ejecucion de las
obras piblicas, conforme se establece en el Libro Décimo Segundo del Codigo
Administrativo del Estado de México, su Reglamanto y demas normativa aplicable

XVL. Supervisar y promover la elaboracién del anteproyecio del Programa de Obra Anual
(POA).

XVH, Gestonar recursos econdmicos para encauzarios a la ejecucion de obras publicas en
beneficio del Municipio;

XVHLRevisar y determinar la solvencia econdmica de las prop presentadas por los
participantes en los procesos de adjudicacdn de obra pdblica que s& instrumenten en &l
cumphmiento del Programa de Obra Anual (POA) y emitir los cuadros comparativos
corresponhentes,

XIX. Coadyuvar conforme al dmbito de su competencia con f Organo Interno de Control en 1a
conformacien de los Comités Ciudadanos de Control y Vigdancia (COCICOVI'S) y los
Comités de Participacion Socal (COPASO'S),

XX. Realzar la carga de mformacidn en matena de planeacién de la obra pablica en las

diferentes plataformas electronicas implementadas para la autonzacion de las obras y la
kberacson de los recursos publicos

XXL Coordinarse con otras Dependencias, Enhidades o Ayuntamientos para la formulacion de
proyectos de obra pablica y puadan ejecutarse obras de alto impacto dentro del
Municipio o que sean beneliciosas para éste,

XXM, Coordinar y supervisar las cuadrillas de flopografia para realizar levantamienios
topograficos y se integren los planos de las obras en proceso o elaboracion de proyectos
de obra pablica,

XXHI. Proponer a la Persona titular de la Direccion de Obras Pabbeas el nombrameento y la
contratacién del personal que resulte necesaro para el debido desempeflo de la
Subdireccion, y

XXIV.Las demas que determine directamente la persona titular de la Direccion de Obras
Publicas

SECCION |
DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Y PRESUPUESTOS

Articulo 11,10.La persona ttular del Departamento de Proyectos y Presupuestos, contara con las
siguientes atnbuciones

L. Elaborar el anteproyecto del Prog de Obra Anual (POA) bajo las direcinces que le
sefale Ia parsona titular de fa Subdireccién de Planeacion, Pragramacidn y Proyectos,

N, Revisar y validar la informacién que geners la cuadnilla de topografia;

. Acudir 3 visitas de campo e inspecciones de obra que determune la persona titular de 1a
Subdireccion de Planeacion, Programacidn y Proyeclos;
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V. Auxiliar a la persona titular de la Subdireccidn de Planeacidn, Programacion y Proyectos
para la elaboracion y ejecucion del disedio funcional, geométrico y dimensional de los
elementos constitutivos de cada proyecto;

V. Revisar y avaiar las modificaciones que se presenten en los proyectos que se encuentran
on ejecucion y que le sean turnados por la persona titular de la Subdireccion de
Planseacion, Programacion y Proyectos;

VL Auxihar a la persona titular de la Subdweccion de Planeacion, Programacion y Proyectos,
en la elaboracén de los presupuesios base y programas de obra de acuerdo al catalogo
de conceplos respectivo;

VIl Organzar y programar las actividades de cada integrante del Departamento de Proyectos
y Presupuesios;

Vill. Coordinar y supervisar el personal a su cargo,

IX. Elaborar reportes para la persona titular de la Subdireccion de Planeacsdn, Programacion
y Proyectos cuando ésta asi Jo solicite,

X, Administrar y resguardar los archives, correspondencia, axpedientes y demas slemantos
que se generen a raxén de las funciones del Departamento de Proyeclos y
Presupuestos,

Xl Administrar los recursos humanos, matenales, tecnologicos y financieros a su cargo;

A

XI. Proporcionar informacion que solicten las dep 1as y entidad de Ia
Administracion Puablica Municipal, previa aprobacién de la persona tdular de Ia
Subdireccién de Planeacion, Programacion y Proyectos;

X Crear y conservar los archivos en relacion con las activdades de la Unidad
Adminisirativa, a su cargo,

XIV. Coordinar y supervisar la elaboracén de los proyectos proxsmos a ejecutar, integrando
puntos de referencia, secciones, niveles, que sirvan para la mayor comprension técnica
de los terrenos sobre los que se proyectara;

XV, Coordinar y supervisar la elaboracion de los estudios previos a los proyeclos como,
nspecciones, reportes folograficos, nspecciones de campo, cuantificaciones
paramétricas relativas a las obras piblicas, que genere por si o por tercefos hasla su
conclusidn de acuerdo a las normas técncas que apliquen en cada caso particular
procurando siempre ol mayor rendimiento econémico y la mejor solucion técnica para
satisfacer a la comunidad ylo dependencias en sus diversas necesidades,

XVL Realizar los expedientes y/o fichas téenicas de acuerdo con la normatividad aphcable, de
las obras que integren &l Programa de Obra Anual (POA).

XV, Realizar la exposicion lécnica de las obras para la conformacion de los Comités
Ciudaodanos de Control y Vigilancia {COCICOVI'S) v los Comilés de Participacion Social
(COPASO'S), y

XVil.Las demas que determine dwectamente |la persona titular de la Direccadon de Obras
Publicas o la persona ttular de la Subdireccidn de Planeacidn, Programacion y
Proyectos.
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CAPITULD QUINTO
DE LA SUBDIRECCION DE RESIDENCIA Y CONSTRUCCION

Articulo 11,11.La persona ttular de la Subdireccién de Residencia y Construccion, contara con las
siguientes atrnibuciones

I Venficar que los proyectos ejecutivos, planos, especificaciones y procedinientos
constructivos sean congruentes con |a naturaleza de los trabajos a ejecutar y de ser el
caso informar sus observaciones a la Persona tular de Ja Subdireccion de Planeacidn,
Programacion y Proyectos;

. Supervisar ka correcta aplicacion de los recursos publicos destinados a la ejecucion de
obra publica por contrato, con la finahidad de que las obras sean realizadas en empo
costo y cahdad apegados a la normativa aplicable vigente;

M. Vigiar que el personal responsable de la Ressdencia y Supervision de Obra, cumplan con
la Evaluacidn de Conflanza prevista en el articulo 12 72 del Liiwo Décimo Segundo del
Codigo Administrativo del Estado de México,

V. Promover ante la Persona titular de la Direccion de Obras Publicas. |a designacion de
Residentes y Supervisores de Obra, viglande que cuenten con la certificacion de
conocimientos y habilidades correspondients;

V. Remitir a la Subdireccién de Seguimiento de Obea, 1a informacion relativa a los avances
lisicos-financieros que emida el Departamento de Construccion y Supervision, a fin de
que se entreguen los informes correspondientes;

VL.  Avalar que se genere la documentacion inherente a la egecucion de las obras publicas
mumicipales, conforme le sea presentada por la persona titular del Departamento de
Construccion y Supervision, la cual deberd cumplir con las disposiciones legales y
raglamentanas aphcables;

VIL  Avalar las solicitudes de escalatonas, andksis de precios extraordinanos y excedentes

VI, Vigilar que se lleve a cabo la entrega-recepcien de las obras piblicas municipales, asi
como su respectivo finiquite y terminacién de contrato en apego a las disposiciones
legales y admmistrativas aplicables;

X, Promover las acciones necesarias para hacer exgibles las garantias derivadas de los
contratos de obra pdblica conjuntamente con la Subdweccion Juridica, conforme a la
normativa aplicable vigente en matera,

X, Vigiar que se elaboren los dictamenes técnicos para ka elaboracion de convenios de
ampliacién &n plazo y monto,

Xi.  Avalar, previa concibacidn con la Persona titular del Departamento de Construccidn y
Supervision y el Contratista, las estimaciones que éste presente para su pago;

XIl. Realizar conjuntamente con la Persona ttular de la Subdireccion Juridica, las acciones
necesanas para llevar a cabo 13 suspensidn, terminacion anticipada o rescsion de los
contratos de obra publica; y

XN, Las demas que determine dwectamente la persona ttular de la Direccién de Obras
Publicas
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SECCION |
DEL DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCION Y SUPERVISION

Articulo 11,12.La persona titular del Departamento de Construccion y Supervisibn, contara con las
siguientes atribuciones

I Revisar, vigiar y controlar la ejecucion de los trabajos de las obras pablicas municipales;

. Asegurarse que el desarrollo de los trabajos, cumpla con los aspectos de tiempo,
cahdad. costo y rendimentos pactados en el contrato,

Hl. Revisar, confrolar y comprobar que los materiales, mano de obra, maquinaria y equipo,
sean de las caracteristicas convenidas en el contrato respectivo,

IV, Tomar las decisiones técnicas que considers necesarnas para evitar Ia interrupcion de los
trabajos, previa autorizacion de la Persona titular de la Subdireccion de Residencia y
Construccion,

V. Vigidar que se elaboren de manera correcta y completa las Bitdcoras de Obra en apego a
las disposiciones legales aplicables.

VI,  Autorizar las estimaciones, previa conciliacidn con la Residencia y Supervision de Obra,
venficando que cuenten con toda la documentacidn que las respalden conforme lo sefiala
Ia normativa aplicable an matana:

Vil Elaborar dictamenes técmicos, conjuntamente con la Residencia y Supervision de Obra
para la suscripcidn de los convenios de ampliacidn en plazo o monto en términos de Ley,

VIll. Emitir los informes de avances fisicos-financieros de las obras pablicas municipales,
IX. Solicitar al contratista adjudicado, fa designacidn del Superintendente de Construccion,

X. Revisar y concifiar las solicitudes de escalatorias, andlisis de precios extraordinancs y
excadentes con las partes involucradas;

Xl Vigidar que se dé cumplimiento a las normas y acuerdos de segundad vigentes en las
obras contratadas,

XIl.  Asistir 3 las juntas que deriven de |a ejecucén de la obra publica, realizar minutas de
trabajo ylo actas circunstanciadas, asi como transmitir a la persona titular de la
Subdireccion de Residencia y Construccién, los acuerdos o resultados obtendos;

XL Intervenit en los procedimientos admnistrativos, de suspension de obra. terminacion
anticipada, asi como los derivados de la rescison administrativa en coordinacsén con las
unidades administrativas correspondientes,

XIV. Venficar que la terminacion de los trabajos de las obras publicas municipales, cumplan
con lo pactado en los contratos respectivos, garantizando que no exista un dafio al erano
piblico;

XV. Asegurarse que el contrabista haga enfrega de [a lanza de wvicios ocullos
corraspondients, pravio a que se realice @l protocolo de entraga-recepcion de la obra
pubbca,

XL Aulonz:u firmar y constatar que se elaboren las actas de entrega-recepcidon, dictamen
quito, acta finiquito y acta de terminacidn de contrato de las obras pablicas
mumicipales,
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XVN, Garantizar que la Dependencia responsable de operar la obra piblica concluida, reciba
oporfunamente el inmueble en condiciones de operacion, con los planos actualizados, y
en su caso, los manuales e instructivos de operacidon, mantenimiento y certificados de
garantia de calidad y F to de los b talad

0%

XVHlLElaborar las fichas técnicas finales y gestonar con el contratista, un juego de plancs
aclualizados de la obra ejecutada, a efecto de que se mtegren al Expediente Unico
respectivo; y

XiIX. Las demas que determine dwectamente la persona titular de la Direccién de Obras
Pablecas o la persona titular de la Subdireccidn de Residencia y Construccion

CAPITULD SEXTO
DE LA SUBDIRECCION JURIDICA

Articulo 11.13.La persona ttular de la Subdweccion Juridica, contard con las siguientes
anbuciones

L Emitr opimidn juridica y resolver las consultas que le sean planteadas por la Persona
titular de la Direccidn de Obras Piblicas y sus Unidades Administrativas subalternas.

. Atender las diigencias de indole judicial en los asuntos en los que la Direccidn de Obras
Publicas tenga injerencia

N Revisar las contestaciones que emidan las Umdades Administrativas adscrtas a la
Direccion de Obras Piblicas, cuando por la complepdad del asunto se requiera;

IV, Soblicitar informacion a dependencias externas y requenr a las personas servidoras
pablcas adscritas a la Direccsdn de Obras Pablicas, la documentacidn que sea necesana
para el cumplimiento de sus atnbuciones,

V. Elaborar Puntos de Acuerdo para que la persona titular de & Direccion de Obras
Pablicas, someta a consideracion del Ayuntamiento, los diversos asuntos de su
competencia.

VI, Integrar el Catalogo de Contratistas de la Direccion de Obras Pubbcas:

VIl. Elaborar contratos, convenios ylo dictamenes en matena de obra publica previa
vahdacion de la Consejeria Juridica,

VIIL. Atender las tareas inherentes a la Integracidén y desarrollo de reuniones del Comite
Interno de Obra Piblica del Municipio de Cuautitian;

IX, Emitwr ordenes de pago para la venta de bases do los procedimientos de contratacion
que se instrumenten en la Direcodn de Obras Publicas,

X. Realizar desde el dmbito juridico, las acciones necesarias para hacer exigibles las
garantias denvadas de los contratos de obra pdblica en coordinacidn con la Tesoreria
Municipal y fa Consejeria Juridica;

Xl, Formular para visto bueno de la Persona tlular de ka Dueccion de Obras Pablicas, las
Bases y Convocatona para |a contratacion de las obras piblicas municipales;

XIl. Programar, documentar y substanciar los procedimientos de contratacion de cada obra
plblica o servicio relacionado con la msma, que formen parte del Programa de Obra
Anual (PQA), conforme 3 la normativa vigente aplicable, previo acuerdo con Ia persona
titular de la Direccion de Obras Piblicas
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XN, Realizar la evaluacion de proposiciones Legal-Administrativa derivadas de los procesos
de comratacidon y emitir el cuadro comparativo cortespondiente,

XIV. Elaborar para visto bueno de la Persona htular de la Direccidn de Obras Pablicas, los
dictamenes de excepcion a la Licitacion Piblica o Invitacion Restringida,

XV. Realizar los informes derivados de la contratacion de obra pldblica y servicios
relacionados con la misma, y

XVL Las demas que determine dwectamente la persona tular de la Direccsdn de Obras
Publicas

TITULO DECIMO
DE LA DIRECCION DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO

CAPITULO PRIMERO

DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO

Articulo 12.1.La parsona Titular de la Direccion de Agua Potable, Alcantanilado y Saneamiento
ejercera las siguientes atnbuciones

L Conducir las politicas, nommas y procedimeentos que regulen el funcionamiento de la
Direccidon de Agua Potable, AlcantanMado y Saneamiento, asl como proponer al
Ayuntamiento los critersos técnicos de organizacion y administracion que onenten sus
actividades;

0. Coordinar y supervisar &l desarrollo de los trabajos a cargo de la Direccidn de Agua
Potable, Alcantanllado y Saneamiento y realzar trabajos de lmpweza, desazolve de
alcantariltas y viakdades, carcamos, rios y zanjas en coordinacién con dependencias
estatales y fedarales,

M. Planear y programar, asi como establecer estralegias que permitan la prestacion eficaz a
Ia poblacion de los servicios de suministro de agua potable, drenage sanitano o pluvial,
alcantanliado, desazolve,

V., Ematir circulares, acuerdos y disposiciones de caracter genseral,

V. Participar con las tres instancias de gobierno en los trabajos y mansobras requeridos en
caso de inundaciones,

VI, Articular con los responsables de Proteccion Civil la deteccidn de solventes de gas en la
red de drenaje y apoyar en el sofocamiento de incendios asociados;

VIIl. Supervisar por medio de la Coordinacidon Técnica y Dperativa que el agua potable, se
suministre a los usuanos del servico, mcluyendo la supervision de los procesos de
desinfeccion necesanos, cumplendo con la norma vigents an materia de agua potable
para el uso y consumo humano,

VIl Organzar, administrar, dingir, controlar y evaluar los servicios a su cargo. asi como a las
unidades administrativas dependientes de la Direccion de Agua Potable, Alcantanllado y
Saneamiento con el objeto de lograr &l adecuado funcionamiento de estas

X, Ejercer actos de autondad liscal que corresponden en su calidad de organsmo fiscal
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