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Ill. Elaborar el aviso de privacidad integral y simplificade de la Direccion, asi
como el documento de seguridad y la actualizacién de la cédula de Iz base de
datos;

IV. Atender las actividades en materia de mejora regulatoria en las que tenga
injerencia la Direccicn;

V. Proponer a la persona titular de la Direccién, las politicas y accicnes
necesarias para la adecuada administracién de los recursos materiales,
financieros y capital humano asignado;

VI. Realizar los tramites conducentes ante la Tesoreria Municipal parz la

zdecuada administracién de los recursos financieros, cumpliendo con las
disposiciones, normatividad y procedimientos aplicables;

Llevar el control interno de las Personas Servidoras Publicas que conforman la
plantilla de la Direccion, en materia administrativa;
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VIl Verificar el buen funcionamiento y mantenimientc de las instalaciones,
mobiliario, equipo, herramienta y vehiculos oficiales utilizados por las
Personas Servidoras Publicas adscritas a la Direccion;

IX. Verificar que la aplicacidn del presupuesto correspondz a la naturaleza del
gasto, recabando la autorizacién y firma de la persona titular de la Direccidn,
en los formatos y documentos vigentes para la comprobacion de éste;

X. Presentar a la persona titular de l2 Direccion, el control y seguimiento de los
recursos materiales y consumibles que soliciten las unidades administrativas
subalternas;

Xl. Establecer, en coordinacién con |z persona titular de la Direccién y los mandos
medios, las metas de actividad e indicadores vinculados a los recursos
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financieros asignados, para su incorporacién en el PbRM anual; asi como d
seguimiento a su cumplimiento, y en su caso, efectuar su reconduccién,

infarmando trimestralmente sobre su avance a la UIPPE;

Participar con la Coordinacién de Patrimonio Municipal, en el levantamiento de
inventarios fisicos de los bienes muebles asignados a la Direccién, asi como
llevar el control de los resguardos de cada usuario; y .

Xlll. Fungir como enlace batrimcﬁial y del Sistema Institucional de Archivos.

XIl.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO DE OBRA
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Articulo 11.5.La persona titular de la Subdireccién de Seguimiento de Obra, ejercera
las siguientes atribuciones:

. Regular los actos relativos al control de la obra publica y servicios
relacionades con |2 misma, que se ejecuten en el Municipio;

. Tramitar el pago de anticipos y estimaciones de las obras plblicas que
integran el Programa de Obra Anual (POA) de manera coordinadza cen la
persona titular de la Direccién;

. Vigilar que se apliquen las amortizaciones de los anticipos, considerando la
deduccién del porcentaje que sirvié de base para determinarlo;

IV. Asegurar que se incluyan en las estimaciones los cargos adicionales
establecidos en los contratos de obra publica;

V. Revisar que se apliquen las retenciones en materia de obra publica,
determinadas en el Cédigo Financiero del Estado de Méxice y Municipios y

aquellas convenidas por el Gobiemo del Estado de México;
VL. Vigilar que se tramiten ante la Tesoreria Municipal las suficiencias
presupuestzles de cada una de las obras publicas por contrate;
Supervisar la Integracion de los Expedientes Unicos de Obra, y solicitar la
documentacién a las diferentes Unidades Administrativas adscritas a la
Direccidn, de acuerdo al 2mbito de su competencia;
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IX. Vigilar que se atiendan y dar el seguimiento que corresponda, a las auditorias
que en materia de obra publica instrumenten los diferentes entes d
Fiscalizacién; ‘
X. Supervisar que se lleve un control sobre el uso y consulta de la informacién

que se encuentre contenida en los Expedientes Unicos de Obra; y

VIIL.Vigilar que se emitan los informes sobre avances fisicos y financieros de las
obras ptblicas municipales en términos de la normatividad aplicable;

X1, Participar en la depuracién de Obras en Proceso, conjuntamente con | - R —
Tesoreria Municipal y el OIC.
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SECCION PRIMERA ]
DEL DEPARTAMENTO DE ESTIMACIONES Y ENLACE A TESORERIA
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