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XK. Suscribir conforme al ambito de su competencia, los instrumentos de
coordinacién con la Federacién, el Estado y otros Municipios;

YOCKL.Participar en las comisiones, consejos, comités 2 nivel Estatal y Municipal en
materia de obra publica;

XXCXI.Supervisar que se atiendan las auditorias en materia de obra plblica que X
sean practicadas por los diversos entes fiscalizadores competentes; vy

XXXIILEjercer las demés atrii:uciones que le confieran otras disposiciones legales
o reglamentarias aplicables.

Articulo 11.3.La persona titular de |2 Direccién de Obras Publicas en el gjercicio de sus
atribuciones, se auxiliard de las siguientes Unidades Administrativas:

a) Enlace Administrativo.
. Subdireccién de Seguimiento de Obra;
a) Departamento de Estimaciones y Enlace a Tesoreria;
b) Departamento de Auditoria y Archivo;
. Subdireccién de Planeacién, Programacién y Proyectos;
a) Departamento de Proyectos y Presupuestos;
1ll. Subdireccién de Residencia y Construccion;
a) Departamento de Construccién y Supervision;
IV. Subdireccién Juridica.

~ SECCION PRIMERA \
DEL ENLACE ADMINISTRATIVO

Articulo 11.4.La persona titular *del Enlace Administrativo, ejercerd las siguientes
atribuciones:
I. Prestar los servicios administrativos 2 la persona titular de la Direccién y 2 las
Unidades Administrativas que la integran, con base en sus asugnaclones j
presupuestales; i )

Il. Atender las solicitudes de informacién en materia de transparencia y cumplir
con la carga de informacién en las plataformas digitales de dicha materia;
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Ill. Elaborar el aviso de privacidad integral y simplificade de la Direccion, asi
como el documento de seguridad y la actualizacién de la cédula de Iz base de
datos;

IV. Atender las actividades en materia de mejora regulatoria en las que tenga
injerencia la Direccicn;

V. Proponer a la persona titular de la Direccién, las politicas y accicnes
necesarias para la adecuada administracién de los recursos materiales,
financieros y capital humano asignado;

VI. Realizar los tramites conducentes ante la Tesoreria Municipal parz la

zdecuada administracién de los recursos financieros, cumpliendo con las
disposiciones, normatividad y procedimientos aplicables;

Llevar el control interno de las Personas Servidoras Publicas que conforman la
plantilla de la Direccion, en materia administrativa;

Vil

VIl Verificar el buen funcionamiento y mantenimientc de las instalaciones,
mobiliario, equipo, herramienta y vehiculos oficiales utilizados por las
Personas Servidoras Publicas adscritas a la Direccion;

IX. Verificar que la aplicacidn del presupuesto correspondz a la naturaleza del
gasto, recabando la autorizacién y firma de la persona titular de la Direccidn,
en los formatos y documentos vigentes para la comprobacion de éste;

X. Presentar a la persona titular de l2 Direccion, el control y seguimiento de los
recursos materiales y consumibles que soliciten las unidades administrativas
subalternas;

Xl. Establecer, en coordinacién con |z persona titular de la Direccién y los mandos
medios, las metas de actividad e indicadores vinculados a los recursos
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financieros asignados, para su incorporacién en el PbRM anual; asi como d
seguimiento a su cumplimiento, y en su caso, efectuar su reconduccién,

infarmando trimestralmente sobre su avance a la UIPPE;

Participar con la Coordinacién de Patrimonio Municipal, en el levantamiento de
inventarios fisicos de los bienes muebles asignados a la Direccién, asi como
llevar el control de los resguardos de cada usuario; y .

Xlll. Fungir como enlace batrimcﬁial y del Sistema Institucional de Archivos.

XIl.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO DE OBRA
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