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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

I IxI |

Credencializacién para préstamo a domicilio del acervo bibliogrdfico de las bibliofecas publicas municipales

|

Consisie en otorgar una credencial a los solicitantes para poder llevar a cabo el préstamo del acervo biblivarotico
de las bibliotecas publicas municipales a domicilio.

1.

Ley General de Bibliotecas

Articulo 4: “Toda persona fiene derecho al acceso libre y gratuito a los servicios

bibliotecarios en los términos de esta ley."

Reglamento General de los Servicios Bibliotecarios
Articulo 19: “Para hacer uso del préstamao a domicilio, los usuarios deberan obtener una
credencial expedida gratuitamente por la biblioteca.”

Bando Municipal Cuautitian 2025
Capitulo XV, Articulos del 107 al 110.

Credencial de préstamo a domicilio de! acervo
bibliografico de las bibliotecas pdblicas municipales.

Un aino.

ol

luo X ]DIRECCION WEB

No aplica

domicilo del acervo bibliografico.

Se reatliza el tramite de la credencial, cuando el usuario solicita préstamo

No aplica

PERSONAS FISICAS
Lo o el solicitante se presenta en clguna de ks :‘;’;:::’:;:" Folica dellos Estados'Unidos
bibliole s poiblicas Municipales, solicitando la : :
cnision de la credencial para o cual deberd ::;sgn&le‘s';)s'ceccer;gg E g&'::;':?gnde datos
+ son lur los siguientes requisitos: > :
pre s lar igu qu‘ itos . . Ley General de Proteccién de Datos Personales
1. Dos totografios recientes tamaiio infontil, Si 0 en Posesion de Sujetos Obligados
2. Copia de credencial de eleclor vigente del No 1 Art. 3y é: Regula lo recoleccion y frotamiento de
avaly el usuario, si es mayor de edad. datos personales con el consentimiento del
3 D f : le br usuario.
- Dos '? erencias 'ﬁe;sg)r.lc 5 ‘"0"2_ € No 0 Ley General de Bibliotecas
completo y nimero telefénico celulary fio). Art. 4: Regulo el acceso ol acervo y ki necesidad
4, Comprobonte de domicilio {(No mayor a 3 cle registrar a los usuorios.
meses que sea del municipio de Cuoutitian) No !
Wetes 1o o el solicitante deberd presentarse con un
avar pora firma de la credencial.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS |
No aplica [ A | A | Noaplica B
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A hyA No aplica

No aplica
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1. Usuario{a) Acude a la biblioteca y soficita los requisitos para oblener la credencial.

2. Bibliotecario{a) Le entrega requisitos por escrito de manera ecandémica.

3. Usuario[a) Recibe requisitos por escrito.

4. Usuariafa) Reune requisitos solicitados, se presenta ante el Bibliotecario {a) y entrega.

5. Bibliotecario{a) Afiende al usuvario revisa requisitos solicitodos, revisa y determino si zestan
completos los requisitos?

6. Bibliotecario(a) $i no estan completos. Devuelve requisitos al Usuario o ki Usuoria y solicita e
regrese con ka documentacion completa.

7. Usuariala) Recibe documentos, se enterodo, se retira, completa la documentacion, se tresenta
ante el Bibliatecario o la Bibliotecaria y entrega. Se conecta con la operacién nimero 5.

8. Bibliotecariola) Si estén completos. Corrobora via telefonico la informacion presentada por
Usuario o ka Usuaria, su nombre, domicilio, teléfono e igualmente datos del Aval y determing: ;1
datos son coneclos?

9. Bibliotecario{a) Sison comrectos. Elabora credencial de préstamo a domicilio y torjeta de registro,
pega fotografia y firma. Se canecto can el procedimiento de préstomo a domicilio det acs v
bibliogréfico de las Bibliotecas Publicas municipales.

10. Bibliotecario (a) Entrega al Usuario ¢ la Usuaria lo credenciol. Archiva tarjeto de registro.

11. Usuario{a) Recibe la credencial de préstamo a domicilio, firma y, en su caso utiliza.

10 minutos.
Graluita, JNO aplica
TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO | N/A TARJETA DE CREDITO | N/A oesno | N/A PAGOS) N/A
No aplica
No aplicc
Requisitos completos.
No aplica

Direccién de Educacion, Turismo, Cultura y Deporte.

Coordinacion de Apoyo a la Educacién.

| ora. Fany Paola Cebalios sanchez.

CAULE: lAv. Judrez, esquina Filiberto Gémez.

NO.INLYEXT.:  [S/N

COLOEA Cen'ro

| MUNICIPIO: JCuouﬁﬂén, Estodo de México

21| 54000 De 9:00 o 18:00 horas de lunes a viernes
Sabados de 9:00 0 13:00 horas.
55 26207800 220 No aplica educacion2527@cuautitian.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Biblioteca Publica Municipal "Juana de Asbaje”

Dra. Paola Ponce Angeles
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canL Ay, Judrez, esquing Filiberto Gomez
COLONIA

Ceniro
54800

NO. INT, Y EXT.; [S/N

lmumcwo: Cuaulitian, Estado de México

De lunes a viernes De 9:00 a 18:00 horas y sGbados de 9:00 a 13:00 horas.
26207800

220 No aplice

edur.ocion2527acuautitiin.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

leiblioleco PUblica Municipal “lic. Benito Judrez Garcia™

COLONHA

Lic. Paola Ponce Angeles
CALLE [Plozo Juérez

P

54831

Puebla de Santa Maria Huecatilla

NO.INL YEXT.: |S/N

IMUN'C"'Oi J_(Euoumlén, Estado de México

13:00 horas

55

5558951588

De lunes a vieres de 9:00 a 15:15 horas y sabados alternos de 9:00 a

No aplica

No aplica

3

educacion2527@cuautitian.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
] Biclioteca Publica Municipal “Fray Pedro de Gante"

] Lic. Paola Ponce Angeles
CALLE: lNocozoti

COLOHIA-

TP | 54879

Nueva Espanita

NO. INT. Y EXT.: L4
MUNICIPIO:

Cuautitian. Estado de México

horas

55

55262034608

De lunes a viernes de 9:00 a 15:15 horas y sabados alternas de 9:00 a 13:0)

No aplica

No aplica

r

educacion2527@cuautitlan.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

JBiblio'eco PUblica Municipal “Luis Nishizawa Flores”

1 Lic. Pacla Ponce Angeles

CALLE: |2do. Cemada 5 de mayo
COLOMIA:

Pueblo de San Mateo Ixtacalco
CF

54840

NO.INT Y EXL: |3y/N

]WN'C“"OI ICuowmdn. Estado de México

13:00 horas

55

24609033

De lunes a viernes de 9:00 a 15:15 horas y sabados alternos de 9:00 a

No aplica

No aplica

educacion2527@cuautitlan.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
|Biblioteca Publica Municipal “Alonso Bejarano”

J Lic. Paola Ponce Angeles
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CALLE: | Tonantzin esquina Av. Del Rosal NOL.INT. Y EXT.. | S/N
L OLoNAT 1 San Francisco Cascantitia IMUN'C""Oi lCuoulillc‘:n, Estado de México
¥ 154807 De lunes a viernes de 9:00 a 15:15 horas y sabados alternos de 9:00 a
13:00 horas
|
55 26050184 No aplica No Aplica educacion2527@cuautitian.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
| siblioteca Pablica Muricipal "Carlos Fuentes”
Lic. Paola Ponce Angeles
CALLE, |Av. San Luis NO. INT. Y EXT.: IS/N
ToLOta Misiones-| MUNICIPIO: | Cuautitian, Estado de México
.. | 54870 De lunes a viernes de 9:00 a 15:15 horas y sGbados alternos de 9:00 a
13:00 horas
55 26203726 No aplica No aplica educacion2527a'cuautitlan.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
I Biblioteca PUblica Municipal “Profr. Fausto Eduardo Meza Correa”
I Lic. Paola Ponce Angeles
| CALLE I Amado Nervo NO.INTY EXT: | S/N
L OLCHIA Loma Bonita MUNICIPIO: | Cuautilian, Estado de México
P | 54879 De lunes a viernes de 9:00 a 15:15 horas y sabados alternos de 9:00 a
13:00 horas
55 55250417 No aplica No aplica educacion2527a@cuautifian.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

{Biblioteca Publica Municipal “Octavio Paz"

i Lic. Paola Ponce Angeles

CALLE:

[Av. Morelos NO.INT. Y EXT.: | 5/n

coionia | villas

de Cuautitldn MUNICIPIO: | Cuautitlan, Eslado de México

C.F. | 54857 De lunes a viernes de 9:00 a 15:15 horas y sabados alternos de 9:00 a
13:00 horas
55 58314057 No aplica No aplica educacion2527 @cuautitian.gob.mx

] No aplica
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INFORMACION ADICIONAL

2Cuantos libros me pueden prestar?

RESPUESIA: 3 libros.

2Puedo tfransferir mi credenciol a ofra persona?

RESPUESTA: No, la credencial es personal y no puede ser ransferido a ofra persona.

sPuedo hacer el tramite si soy menor de edad?

RESPUESTA; Si, pero necesitos la presencio de un tutor que fime y presente la documentacion requerida.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No oplica

ELABORO:

1 N

s\
Lic. Tania Arubi Ramos Ramirez

Coordinacion de Apoyo a la
Educacion

Dra.

Directora de Educacién, Turismo, Cultura
y Deporte.

ny Poola Ceballos Sénchez

FECHA DE ACTUALIZACION:

28/02/2025




