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COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS

CONTADOR PUBLICO ALDO LEDEZMA REYNA, Presidente Municipal Constitucional de
Cuautitlan, Estado de México, en uso de las facultades que me confieren los articulos 115
fracciones | y Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 31 Fraccion |,
164 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 57, del Bando de Policia y
Gobierno 2024; da a conocer el siguiente Reglamento:

CONSIDERANDO

PRIMERO.- E| H. Ayuntamiento de Cuautitlan México 2022 — 2024, conjuntamente con el Plan de
Desarrollo Municipal y el Atlas de Riesgo de Proteccion Civil, ha establecido como prioridad la
inclusién y fortalecimiento del tejido social, en donde la Coordinacién de Proteccion Civil y Bomberos
tengan oportunidades, apoyos y espacios para resolver problemas dentro del Marco Normativo.

SEGUNDO.- A través de la Coordinacion de Proteccion Civil y Bomberos, da respuesta a esta
premisa en forma conjunta con la ciudadania para llevar a cabo la aplicacion de programas y
estrategias encaminadas a generar entornos y comunidades a la resiliencia en caso de emergencias,
impulsar el fortalecimiento de las instituciones educativas y culturales, en temas de prevencion y auto
proteccion a grupos vulnerables, crear ambitos de desarrollo para jovenes, hombres y mujeres, y
mejorar conciencias de la cultura de la prevencion a los habitantes de Cuautitlan.

TERCERO.- La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 115, fraccion
Il, establece y reconoce con claridad que el Ayuntamiento tendra facultades

para aprobar los Bandos, Reglamentos, Circulares y Disposiciones Administrativas

de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones.

CUARTO.- El articulo 124 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México
establece la posibilidad para los Ayuntamientos de expedir los Reglamentos Municipales para su
organizacion y funcionamiento.

En virtud de la fundamentacion y motivacién expuestas, he tenido a bien en emitir el siguiente:

REGLAMENTO INTERNO DE LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS
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COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS

REGLAMENTO INTERNO DE LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y

BOMBEROS

TiTULO PRIMERO
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION

CAPIiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente ordenamiento es de orden publico e interés general, observancia obligatoria
y tiene por objeto establecer las bases para la organizacion y funcionamiento de la Coordinacion de
Proteccién Civil y Bomberos, como Dependencia de la administracién publica municipal de
Cuautitlan, Estado de México.

Articulo 2 .- Para los efectos del presente Reglamento Interno, se entiende por:

a)

b)

c)
d)
e)
f)

g)

n)

Administracion Publica: Unidades administrativas que el Ayuntamiento determina para el
cumplimiento de sus atribuciones y funciones, establecidas en las Leyes Federales, Estatales y los
ordenamientos Municipales.

Ayuntamiento: Es el 6rgano de Gobierno del Municipio, integrado por un Presidente o Presidente
Municipal, un Sindico o Sindica, Regidores o Regidoras.

Bando Municipal: Bando de Policia y Gobierno 2024 de Cuautitlan, Estado de México.

Cabildo: A la Sesion del Ayuntamiento, constituido como Asamblea Deliberante.

CMPC: Consejo Municipal de Proteccién Civil.

Coordinacién: Coordinacién de Proteccién Civil y Bomberos

Coordinador: El o La Titular de la Coordinacién de Proteccion Civil

Dependencias: Organos Administrativos que integran la Administracion Publica Centralizada,
denominados Secretaria del Ayuntamiento, Tesoreria Municipal, Contraloria Interna Municipal,
Direcciones Generales, o con cualquier otra denominacién en términos del Reglamento Organico.

Director o la Directora: El o la Titular de una Direccién o Dependencia

Entidades: Los organismos auxiliares y fideicomisos que forman parte de la Administracion Publica
Municipal.

Libro Sexto : Libro Sexto del Codigo Administrativo del Estado de México.

Ley Organica: Ley Organica Municipal del Estado de México.

Manual de Organizacién: Documento que contiene informacién sobre las atribuciones, funciones,
estructura de los Departamentos que integran la Coordinacion de Proteccion Civil y Bomberos, los

niveles jerarquicos y sus grados de autoridad y responsabilidad.

Manual de Procedimientos: Documento que en forma metddica y sistematica, sefiala los pasos y
operaciones que deben seguirse para la realizacion de las funciones de la Coordinacion.

H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN CuATIAY




COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS

o) Municipio: Municipio de Cuautitlan, Estado de México.

p} Presidente o Presidenta Municipal: El Presidente o la Presidenta Municipal Constitucional de
Cuautitlan, Estado de México.

q) Reglamento: El reglamento Interno de la Coordinacién de Proteccion Civil del H. Ayuntamiento de
Cuautitian, Estado de México.

r} Reglamento Organico: Reglamento Organico de la Administracién Pablica Municipal de Cuautitlan,
Estado de México.

S) Unidades Administrativas: Areas que integran la Coordinacién de Proteccion Civil y Bomberos y que
sean necesarias para el eficiente desempefio de sus funciones.

Articulo 3.- .- La Coordinacién deberd coordinarse con las demas unidades administrativas y/o
areas, para lograr los fines de la Administracion Publica, conforme a lo dispuesto por el presente
Reglamento y demas Normas aplicables.

Articulo 4 .- La Coordinacion para el mejor desempefio de sus actividades esta integrada por las
siguientes Unidades Administrativas

. COORDINACION
II. UNIDAD DE BOMBEROS

Articulo 5.- El Coordinador y Subcoordinador y los Jefes de Departamento que conforman la
Coordinacion contaran con los recursos humanos y materiales que resulten necesarios para el
eficiente y eficaz desempefio de su funcion, de acuerdo con el presupuesto asignado a la
Coordinacion

Las Unidades Administrativas relacionadas conduciran sus actividades en forma programada de
conformidad con los planes aplicables, y coordinaran sus actividades entre si, estando obligadas a
suministrarse la informacion necesaria para el cumplimiento de sus funciones.

CAPITULO I
DE LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS

Articulo 6.- La Coordinacién de Proteccién Civil y Bomberos tendra a su cargo, la observancia de
las normas y procedimientos a cumplir por la sociedad y las autoridades en la prevencion de las
situaciones de alto riesgo, siniestro o desastre, asi como en la salvaguarda y auxilio de las personas,
sus bienes y el entorno en caso de que aquellos ocurran, el combate y extincién de incendios que
se susciten en el Municipio y la Atencién Prehospitalaria a los lesionados o enfermos que resulten
de las emergencias que se den en el Territorio Municipal, para lo cual debera diagnosticar y de ser
el caso informar a la poblacion sobre la posibilidad de peligro o contingencia de que se produzca un
dafio.
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Articulo 7.- La Coordinacién de Proteccion Civil y Bomberos, como Dependencia de la
Administraciéon Publica Centralizada, sera competente para conocer del despacho de los asuntos
que expresamente le confiere Libro Sexto del Cddigo Administrativo del Estado de México, el Plan
de Desarrollo Municipal, los programas que de éste se deriven, el Bando de Policia y Gobierno 2024,
Reglamentos Municipales y demas disposiciones juridicas aplicables en el presupuesto autorizado
por el Ayuntamiento y acuerdos emitidos por la Presidencia Municipal, para el logro de sus objetivos

y prioridades.

CAPITULO Il
ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LA COORDINACION

Articulo 8. La Coordinacion de Proteccién Civil y Bomberos estara a cargo de un Coordinador
General a quien le correspondera el ejercicio de las atribuciones siguientes:

I. Acordar con el Presidente Municipal los asuntos de su competencia que asi se requieran;

Il. Elaborar el Plan Municipal de Emergencias;

lll. Elaborar, instrumentar, operar, coordinar y difundir ampliamente el Programa Municipal de Proteccion
Civil;
IV. Suscribir convenios de coordinacion o colaboracién en materia de Proteccion Civil con representantes

de los sectores privado y social, debiendo remitirlos para su revision y elaboracion, asi como validacion
a la Secretaria del Ayuntamiento, de conformidad con la normatividad aplicable;

V. Planear y conducir las politicas publicas del Sistema de Proteccién Civil en el Municipio, a efecto de
prevenir contingencias que pudieran provocarse en caso de riesgo, siniestro o desastre e informar,
auxiliar y salvaguardar a las personas, asi como la conservacion de la salud y de los bienes que
conforman su patrimonio y el entorno donde habitan;

VI. Determinar las condiciones y medidas de seguridad que deban adoptar las personas en instituciones
educativas, unidades ‘econémicas e incluso los de concentraciéon masiva, a efecto de contribuir a la

prevencidn de accidentes y desastres;

VII. Coordinarse con las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Municipal, a fin de hacer
cumplir las condiciones y medidas de seguridad que deban adoptar las personas, instituciones
educativas, unidades econdmicas e incluso los de concentracion masiva, de conformidad con la
normatividad aplicable;

VIII. Asignar promotores de legalidad durante la practica de inspecciones, verificaciones, notificaciones y
ejecuciones de las medidas de seguridad y preventivas dictadas en términos de la normatividad

aplicable;
IX. Ordenar visitas de inspeccién y/o verificacion a instituciones educativas y unidades econémicas ubicadas

dentro del territorio del Municipio, para verificar que cuenten con las medidas de seguridad y
prevencién necesarias de acuerdo a la actividad que desarrollen;

X. Emitir el dictamen de condiciones de seguridad a las unidades econdmicas, establecimientos de
espectaculos plblicos e instituciones educativas, que hayan cumplido con las medidas preventivas y
de seguridad previstas en el Bando de Policia y Gobierno y demas normatividad aplicable;

XI. Llevar a cabo periédicamente la revision de las condiciones y medidas de seguridad con las que cuenten
los vendedores de jugueteria pirotécnica en los establecimientos o bien, carro vitrina que destinen para
tal efecto, con la finalidad de verificar el cumplimiento de las medidas de seguridad;
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XIl. Emitir los dictamenes de riesgo que le sean solicitados por el Ayuntamiento, Dependencias y Entidades
de la Administracion Publica Municipal, asi como por particulares, debiendo en su caso, coordinarse
con las autoridades correspondientes segun la materia del dictamen;

XIll. Elaborar y mantener actualizado el Atlas Municipal de Riesgos;

XIV. Localizar los puntos de riesgo en el territorio municipal y en su caso, determinar las personas,
dependencia estatal y federal encargada de su atencion;

XV. . Promover con apoyo de la Coordinacién de Comunicacién Social, |a difusién a la poblacién en general
de la informacién veraz y oportuna en materia de Proteccién Civil;

XVLI. Llevar a cabo programas, camparias y cursos de capacitacién en materia de proteccién civil a los
cuautitlenses;

XVIL. Publicar y difundir manuales, circulares, guias y folletos de prevencién en malteria de proteccién civil;

XVIIL. Brindar cursos de capacitacion e integrar las brigadas de proteccion civil, en las unidades internas de
las Dependencias o Entidades de la Administracién Puablica Municipal

XIX. Promover la realizacién de simulacros en establecimientos comerciales, edificios publicos, escuelas,
empresas y en general en todo aquel lugar susceptible de acontecer cualquier riesgo, siniestro o
desastre, en coordinacién con las autoridades competentes;

XX. Proponer al Ayuntamiento la suscripcion de contratos y/o convenios con instituciones de educacion
superior, programas y contenidos teméticos en materia de proteccion civil, bomberos y atencién
prehospitalaria;

XXI. Promover la integracién de grupos voluntarios y grupos ciudadanos de Proteccién Civil:

XXII. Elaborar el registro de Grupos de Voluntarios que deseen y puedan calificar para desarrollar acciones
de proteccidn civil;

XXIIl. Convocar y coordinar a las autoridades municipales, organizaciones e instituciones de caracter
publico, privado y social, grupos voluntarios, grupos ciudadanos y poblacion en general, a participar
en las actividades de auxilio en circunstancias de riesgo inminente o desastre;

XXIV. Aplicar, en caso de siniestro o desastre, el Plan Municipal de Emergencias y coordinar las acciones
orientadas a la recuperacion de las personas afectadas a través del Cuerpo de Bomberos y Atencién
Prehospitalaria;

XXV. Ordenar el inicio de las acciones de prevencion, auxilio o recuperacién e informar de inmediato a las
instancias de los Sistemas Nacionales y Estatales de Proteccion Civil;

XXVI. Procurar que el personal del Cuerpo de Bomberos, y personal administrativo adscrito a la
Coordinacion, cuente con un seguro de vida y gastos médicos;

XXVII. Establecer las bases internas y circulares que deberan observar los elementos del Cuerpo de
Bomberos y personal administrativo;

XXVIIL. Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su area; y las deméas que
le confieran otras disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 9.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, el Coordinador de Proteccién Civil
y Bomberos se auxiliara de las Unidades administrativas siguientes:

a) UNIDAD DE BOMBEROS
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Articulo 10.- Los titulares de las Unidades administrativas que integran la Coordinacion de
Proteccion Civil y Bomberos tendran en el ambito de su competencia, las siguientes atribuciones y

obligaciones generales:
. Planear, programar, organizar, supervisar, controlar y evaluar el desarrollo de las actividades
encomendadas;

ll. Acordar con el Coordinador de Proteccién Civil y Bomberos la resolucién de los asuntos cuya solucion
se encuentre dentro de la competencia de la Unidad Administrativa a su cargo;

lll. Planear, programar, organizar, dirigir, supervisar y evaluar las labores del personal a su cargo;
IV. Administrar los recursos humanos, materiales, tecnoldgicos y financieros a su cargo;

V. Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas
ordenamientos legales aplicables, asi como cumplir las disposiciones contenidas en el presente
ordenamiento relativas a sus respectivas unidades administrativas;

VI. Vigilar que se cumplan las normas, politicas y procedimientos que regulan las actividades
administrativas para el mejor aprovechamiento de los recursos humanos y materiales de la unidad

administrativa a su cargo;

VII. Proporcionar la informacion que soliciten las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Municipal;

VIIl. Atender y resolver, en el ambito de su competencia, las quejas y sugerencias relacionadas con los
servicios que proporciona la unidad administrativa a su cargo;

IX. Participar en el ambito de su competencia en la elaboracién, aplicacion y actualizacion de los
reglamentos, asi como de los proyectos de manuales de organizacion y procedimientos del area a su
cargo, sometiendo a la aprobacién del Coordinador de Proteccion Civil y Bomberos;

X. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones; y

XI. Creary conservar los archivos en relacion con las actividades de la unidad administrativa a su cargo.

CAPITULO IV
DE LA UNIDAD DE BOMBEROS

Articulo 11.- La Unidad de Bomberos de Proteccion Civil es la Unidad Administrativa encargada de
implementar, desarrollar y supervisar las acciones que en materia de Gestion Integral de Riesgos y
Proteccidn Civil deban llevarse a cabo en el Municipio.

Articulo 12.- La Unidad de Bomberos de Proteccién Civil tendra las siguientes atribuciones:

I.  Integrar, coordinar y supervisar el Sistema Municipal de Proteccion Civil para apoyar mediante una
adecuada planeacion, la seguridad, auxilio y rehabilitacion de la poblacién y su entorno, ante
situaciones de desastre;

Il. Llevar a cabo programas tendientes a fomentar en la sociedad una cultura de proteccion civil, de
conformidad con los lineamientos que establezca el Sistema Municipal de Proteccién Civil;

lll. Establecer la coordinacién necesaria con las Dependencias y Entidades de la Administracion Pdblica
Federal, que le permitan dirigir las tareas de prevencion, auxilio, recuperacion y apoyo que en el marco
de sus atribuciones le corresponda;
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IV. Participar en los procesos y mecanismos que conduzcan a la coordinacion de acciones en materia de
Proteccion Civil, con las entidades federativas y los municipios colindantes, asi como la concertacién
con instituciones de los sectores privado y social;

V. Proponer el establecimiento de los mecanismos necesarios para diagnosticar los riesgos previsibles;

VI. Proponer politicas y estrategias de operacién para el desarrollo de programas especificos de
Proteccién Civil;

VIl. Coordinar y Supervisar operativos a diferentes giros de establecimientos;

VIll. Coordinar y supervisar que las empresas de alto y mediano riesgo, cumplan con la normatividad de
proteccion civil y normas oficiales mexicanas;

IX. Tomar medidas necesarias para el buen funcionamiento de las instalaciones, asi como del mobiliario
y equipo que sea utilizado por el personal que labora en la Coordinacién de Proteccién Civil y
Bomberos;

X. Solicitar a la Dependencia o Unidad Administrativa correspondiente, el mantenimiento preventivo,
correctivo y de apoyo a vehiculos, computadoras, maquinas de fotocopiado, oficinas y demas equipo
y bienes asignados a la Coordinaciéon, que permitan un mejor desempefio de las labores
administrativas;

Xl. Otorgar los permisos extraordinarios al personal de la Coordinacién, previa autorizacion del
Coordinador;

XIl. Integrar y archivar los expedientes laborales de cada uno de los miembros que conforman la plantilla
del personal de la Coordinacién;

Xlll. Llevar a cabo el registro y control de asistencia e incidencias del personal adscrito a la Coordinacion;
XIV. Lievar a cabo el Registro y Control del uso de los vehiculos que tenga asignados la Coordinacion;

XV. Tener copia de los resguardos de los bienes que tengan asignados para su uso los servidores publicos
adscritos a la Coordinacién;

XVI. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes a su competencia;

XVII. Delegar atribuciones, funciones y tareas en sub alternos dependientes de su area; y

XVIIL. Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas aplicables.

TiTULO SEGUNDO
DE LAS SUPLENCIAS, RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

CAPITULO V
DEL MECANISMO DE SUPLENCIAS

Articulo 13.- El Director, durante sus ausencias temporales iguales o menores a 15 dias habiles, se
podra suplir por el servidor publico que €l designe. En ausencias mayores a 15 dias habiles, sera
suplido por el servidor publico que designe el Presidente Municipal.
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Articulo 14.- Los Titulares de las Unidades Administrativas durante sus ausencias temporales
iguales o menores a 15 dias héabiles, seran suplidos por el servidor publico que ellos designen, las
que excedan el plazo anterior seran suplidos por quien designe el Director.

CAPITULO VI
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

Articulo 15.- Todo servidor publico de la Coordinacién que tenga conocimientos de actos o hechos
que infrinjan al presente reglamento y que puedan constituirse como un delito, tendran la obligacion
de informar por escrito a su superior jerarquico, quien en su caso valorara poner en conocimiento del
Organo Interno de Control.

Articulo 16.- Corresponde al Organo Interno de Control, aplicar las sanciones que puedan
corresponder a los servidores publicos adscritos a la Direccion.

Articulo 17.- Las infracciones al presente Reglamento, seran sancionadas en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

TRANSITORIOS

PRIMERO: Una vez aprobado el presente Reglamento por el H. Ayuntamiento del Municipio de
Cuautitlan, Estado de México, remitase, para su publicacién, en una sola ocasion en el Periodico
Oficial de Gobierno Municipal de Cuautitlan, Estado de México.

SEGUNDO: Se derogan todas aquellas disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan a
lo dispuesto en el presente Reglamento.

TERCERQO: El presente Reglamento entrara en vigor al dia habil siguiente al de su publicacién en la
Gaceta Municipal.
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EL C. P. ALDO LEDEZMA REYNA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO, EN EJERCICIO DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULOS
31 FRACCION |, 164 Y 165 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO,
PROMULGO EL PRESENTE REGLAMENTO INTERIOR DE LA DIRECCION DE OBRAS
PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO, EN LA SEDE OFICIAL DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, A LOS 11 DIiAS DEL MES DE DICIEMBRE DEL 2024, PARA SU
PUBLICACION Y DEBIDA OBSERVANCIA.

Publicado en la Gaceta Municipal del: afio 03, volumen 03, nimero 48 de fecha 17
de Diciembre de 2024.
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_AC. P. ALD.DL E,ZMA REYNA

/ Predente Munlmpal Constitucional de
Cuautitlan, Estado de México.

e\ , I—_—
LIC. CARLOS RUIZ DOMINGUEZ MTRO. FRANCIS 0 JAVIER ARIAS JAIMES
Director Juridico y Consultivo Coordmadbr tfe ﬁroie lg‘n CIV’]I‘ y Bomberos

12









