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Municipio de Cuautitlan, Estado de México
Ayuntamiento Constitucional, 2025-2027

Con fundamento en los articulos 30 y 31 fracciones | Quater y XXXVI; 48 fraccién XllI
Quinquies; 91 fracciones VIII, X y XlIl; 160 y 165 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México; 2 fraccion Il y 68 de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México
y Municipios; y 4, 75 y 92 fracciones | y Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y Municipios, la Secretaria del Ayuntamiento
difunde las disposiciones de observancia general aprobadas por el Ayuntamiento
Constitucional de Cuautitlan, para el periodo 2025-2027; asi como las que ordene la
Junta de Gobierno del Organismo Publico Descentralizado de Asistencia Social
denominado “Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Cuautitlan,
Estado de México”.

Estas disposiciones entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periédico
Oficial “Gaceta Municipal”, asi como en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.

Esta Gaceta Municipal también se podra consultar en la pagina web oficial del
Ayuntamiento: www.cuautitlan.gob.mx.

El Secretario del Ayuntamiento

Rubrica
Lic. Alberto Romero Reyes
“Gobierno Humanista”
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En ejercicio de las atribuciones que me confieren los articulos 48 fraccion 1l de
la Ley Organica Municipal del Estado de México; y 1.6 apartado G. fracciones
'y IVy 1.12 fraccién VI del Reglamento Organico de la Administraciéon Publica
~ del Municipio de Cuautitlan, Estado de México, y demas disposiciones legales
y administrativas aplicables, he tenido a bien expedir y ordenar la publicacion
de los Manuales de Organizacion y de Procedimientos de la Direccion de Obras
Publicas, en el Periodico Oficial “Gaceta Municipal”.
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£ Los presentes Manuales entraran en vigor a partir del dia siguiente al de su
publicacién en el Periédico Oficial “Gaceta Municipal” y seran de observancia
obligatoria para la Direcciéon de Obras Publicas, debiendo las areas
competentes adoptar las medidas administrativas necesarias para su correcta
aplicaciéon, cumplimiento y actualizacién permanente.

Dado en el Palacio Municipal de Cuautitlan, Estado de México, a los 28
veintiocho dias del mes de noviembre del afio 2025 dos mil veinticinco.

La Presidenta Municipal Constit@sjﬁ;nal e Cuautitlan, Estado de México,
para el perio 0 2025-2027
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Licenciada Juana Carillo Luna

El Secretario del Ayuntamiento

nciado Alberto Romero Reyes s A
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© H. Ayuntamiento de Cuautitlén, México 2025-2027.

Direccién de Obras Publicas

Alfonso Reyes S/N, Santa Maria Cuautitlan
Palacio Municipal.
Teléfonos: 55 26 20 78 00 Ext.187

Direccién de Obras Pablicas
Noviembre 2025
Impreso y hecho en Cuautitlén, Estado de México.

La reproduccién total o parcial de este documento se autorizaré siempre y cuando se del
crédito correspondiente a la fuente.
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PRESENTACION.

El presente Manual de Organizacién de la Direccién de Obras Publicas del Ayuntamiento
de Cuautitlan, Estado de México, Administracién Pablica Municipal 2025-2027; tiene como
finalidad proporcionar una visién integral y sistematizada de las funciones, atribucionesy
responsabilidades conferidas a las Unidades Administrativas que la integran, en estricto
apegoala normatividad aplicable.

Su objeto esencial es establecer los lineamientos, procedimientos y criterios que deberan
observarse en el ejercicio de las facultades relativas a la planeacién, programacién,
presupuestacion, ejecucién, supervision, control, evaluacién y conclusién de las obras
puablicas y de los servicios relacionados con las mismas. Todo ello conforme a lo previsto
en la Ley de Obras Pablicasy Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento, en
el Libro Décimo Segundo del Cédigé Administrativo del Estado de México y su
Reglamento, asi como en las demas disposiciones legales, reglamentarias y normativas
que resulten aplicables en la materia.

4 LR il SR

Asimismo, el presente Manual constituye una herramienta de apoyo institucional cuyo
propédsito es garantizar que la Direccion de Obras Publicas actie bajo principios de
legalidad, transparencia, eficiencia, eficacia, economia, honradez y rendicién de cuentas,

en concordancia con el marco juridico vigente y con los fines propios de la administracién
municipal.

De manera particular, las Unidades Administrativas adscritas a la Direccién de Obras
Pablicas deberan velar por la observancia estricta de los criterios de racionalidad y
disciplina presupuestaria en el manejo de los recursos publicos. Lo anterior con la finalidad
de asegurarquela contratacién de obrasy servicios relacionados con las mismas se realice
en condiciones éptimas de precio, calidad, financiamiento, oportunidad, impacto social y
viabilidad técnica, procurando siempre el interés publico y la adecuada satisfaccion de las
necesidades colectivas de la poblacién. -

En apoyo a lo anterior,y con fundamento en lo dispuesto por el Libro Décimo Segundo del
cédigo Administrativo del Estado de México y su Reglamento, se instituye el Comité
Interno de Obra Publica del Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México, como 6rgano
auxiliar en los procedimientos de contratacién de obras y servicios. Dicho Comité tiene
como' atribucién primordial fortalecer los mecanismos de supervision y control Q\/
administrativo, asi como coadyuvar en la toma de decisiones bajo principios de equidad;=—==—
objetividad, legalidad y transparencia, a efecto de garantizar que los procesos'. se - R
desarrollen de manera justa, claray eficaz. B

En consecuencia, este Manual no solo delimita y organiza las funciones de las dis‘tirﬁta»
Unidades Administrativas que conforman la Direccién de Obras Publicas, sino que adema :
se erige como un instrumento juridico-administrativo orientado a dotar de certeza Y.
seguridad juridica a los actos que emanan de esta Direccién, consolidando con ello-el -
® Alfonso Reyes S/N Frace, Santa Maria, Cuautitldn, Méx. C.P. 54820 5 2
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cumplimiento de los fines municipales en materia de infraestructura y desarrollo social,

en concordancia con el Plan de Desarrollo del Estado de México 2023-2029, en el que se

(&) determinan siete ejes definidos como “Ejes del Cambio” y a tres de éstos “Ejes

2 Transversales”, basados en el “Humanismo Mexicano” que sintetiza los principios politicos,

. econdémicos y sociales del gobierno estatal, instrumentando acciones concretas Y

coherentes para fomentar el progreso con Justicia, pluralidad, inclusién, austeridad y
honestidad, donde el gobierno y el poder estin completamente al servicio del Pueblo.

ANTECEDENTES.

La Direccién de Obras Publicas, surge como una Dependencia esencial en la estructura
administrativa del gobierno municipal, con Ia finalidad de planear, coordinar, ejecutar y
supervisar las acciones relacionadas con Iz infraestructura urbana Y social del municipio.
Su creacién y funcionamiento se encuentran sustentados en la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México,
la Ley Orgénica Municipal del Estado de México, asi como en la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas Y su Reglamento, y el Libro Décimo Segundo del
Cédigo Administrativo del Estado de México, su Reglamento, y las demés disposiciones
normativas aplicables.

Histéricamente, la obra publica municipal ha sido un factor determinante para el
desarrollo econémico, social Y cultural de Cuautitlan, al constituirse como el medio por
excelencia para dotar a la poblacién de infraestructura basica, servicios comunitarios,
espacios educativos, recreativos y de convivencia social. Bajo esta premisa, la Direccién de
Obras Publicas se ha consolidado como un eje fundamental para garantizar que los
proyectos se ejecuten con estricto apego a derecho, en condiciones de transparencia,
eficacia y eficiencia.

En la actualidad, y como parte del compromiso asumido por el Gobierno Humanista que
encabeza la Licenciada Juanz Carrillo Luna, Presidenta Municipal Constitucional de
Cuautitlan, se ha fortalecido el papel de la Direccién de Obras Publicas, dotandola de
mecanismos normativos, administrativos Yy de control que aseguren el egjercicio
responsable de los recursos publicos. Ello en concordancia con los principios de legalidad,
transparencia, eficiencia, economia, honradez Y rendicién de cuentas, previstos en la
normatividad aplicable, y con la conviccién de que la obra publica debe responder a las

verdaderas necesidades de |a ciudadanfa. PE'%\
1 <if ) |
Bajo esta gestidn, el Gobierno Municipal ha asumido como prioridad que cada acciéng& - ‘

materia de infraestructura tenga un enfoque social y humanista, privilegiando la ate;\cibfl:"i:
de los sectores mas vulnerables, optimizando los recursos y garantizando que la obra =
pablica contribuya directamente a mejorar la calidad de vida de la poblacién. De esa
manera, los antecedentes de la Direccidn de Obras Pdblicas reflejan no solo Ia evo!up@
administrativa y normativa del municipio, sino también la transformacién hacia’f;uﬁ
modelo de gestién cercano a la gente, incluyente y orientado al bien comun. ;'43\:’ = =
© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitldn, Méx. C.P. 54820 % e /ﬂ o
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MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO

> Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanes.
Diario Oficial, Gltima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de
abril de 2025.
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> Ley Federal de Presupuestoy Responsabilidad Hacendaria.
Diario Oficial, Gltima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 16 de
julio de 2025.

P&

> Leyde Dfsciplina Financiera De Las Entidades Federativas y los Municipios.
Diario Oficial, Gltima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 10 de
mayo de 2022.

> Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Diario Oficial, Gltima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 16 de
julio de 20225.

> Ley de Coordinacién Fiscal.
Diario Oficial, Gltima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 3 de
enero de 2024.

> Ley General de Desarrollo Social.
Diario Oficial, Gltima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 25
de junio de 2018.

o,
"

Presupuesto de Egresos de la Federacién para.el Ejercicio Fiscal 2025.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 24 de diciembre de 2024.

> Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México, ultima reforma
publicada en la Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México el 4
. de junio de 2025. : &8

[
> Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fi

+ que corresponda. | &
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México, 20 de diciembre@é
2024. 15!

© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitldn, Méx. C.P. 54820
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> Ley de Planeacién del Estado de Méxicoy Municipios
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México, dltima reforma
publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México el 22
de junio de 2023.

T b e
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Ley Organica Municipal del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México, Gltima reforma en el
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México el 29 de abril de 2025.

P

% Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Adicionado al Cédigo Administrativo mediante el Decreto ndmero 173, publicado
en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México el 2 de
septiembre de 2003. Ultima Reforma en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”
del Estado de México el 26 de mayo de 2023.

)
o

Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México.

Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México, 2 de septiembre de
2003. Ultima Reforma en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de
México €l 10 de marzo de 2016.

< Reglamento Orgénico de la Administracién Piblica del Municipio de Cuautitlan,
Estado de México.
Periédico Oficial Gaceta Municipal, 18 de julio de 2025.

<+ Bando Municipal 2025 de Cuautitlan, Estado de México.

Periédico Oficial Gaceta Municipal, 05 de febrero de 2025, altima reforma el 18 de
Jjulio de 2025.
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ATRIBUCIONES.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.

T b ANG

Articulo 86.- Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades ejecutivas, el
ayuntamiento se auxiliara con Jas dependenciasy entidadesdela administracién publica
municipal, que en cada caso acuerde el cabildo a propuesta de la persona titular dela
presidencia municipal, las que estaran subordinadas a esta. Las personas servidoras
publicas titulares de las referidas dependencias y entidades de la administracién
municipal, ejerceran las funciones propias de su competencia y seran responsables por
el ejercicio de dichas funciones y atribuciones contenidas en la Ley, sus reglamentos
interiores, manuales, acuerdos, circulares y otras disposiciones legales que tiendan a
regular el funcionamiento del Municipio.

IR E

La designacién de las personas titulares de las dependencias y entidades de la
administracién publica municipal se debera realizar observando los principios de
igualdad, equidad y garantizando la paridad de género.

Por su parte estas deberén observary garantizar los mismos principios en la asignacién
de las personas que ocupen cargo de toma de decisién al interior de sus &reas; asi como
implementar las acciones necesarias para favorecer dicha paridad.

Articulo 87.- Para el despacho, estudio y planeacién de los diversos asuntos de la
administracién municipal, el ayuntamiento contard por lo menos con las siguientes
Dependencias:

111 La Direccién de Obras Publicas o equivalente.

Articulo 88- Las dependencias y entidades de la administracién publica munigipal—
o iz - 7 0=

conduciran sus acciones con base en los programas anuales que establezea <l

ayuntamiento para el logro de los objetivos del Plan de Desarrollo Municipal. i

Articulo 96. Bis.- El Director de Obras Publicas o el Titular de la Unidad Administéatixj_%’_ )
equivalente, tiene las siguientes atribuciones: [ &
[*3
.~ Realizar la programacién y ejecucién de las obras publicasy servicios relacion‘a}é@s
que por orden expresa del Ayuntamiento requieran prioridad; b

@ Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820 e
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Planear y coordinar los proyectos de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas que autorice el Ayuntamiento, una vez que se cumplan los requisitos de
licitacién y otros que determine Ia ley de la materia;

Proyectar las obras publicas y servicios relacionados, que realice el Municipio,
incluyendo la conservacién y mantenimiento de edificios, monumentos, calles,
parquesy jardines;

Construir y ejecutar todas aquellas obras publicas Y servicios relacionados, que
aumenten y mantengan la infraestructura municipal y que estén consideradas en
el programa respectivo;

Determinar y cuantificar los materiales y trabajos necesarios para programas de
construccién y mantenimiento de obras publicas Y servicios relacionados;

Vigilar que se cumplan y lleven a cabo los programas de construccién y
mantenimiento de obras publicas y servicios relacionados;

Cuidar que las obras pablicas y servicios relacionados cumplan con los requisitos de
seguridad y observen las normas de construccién Yy términos establecidos;

Vigilar la construccién en las obras por contrato Y por administracién que hayan sido
adjudicadas a los contratistas;

Administrar y ejercer, en el &mbito de su competencia, de manera coordinada con
el Tesorero municipal, los recursos publicos destinados a Ia planeacién,
programacién, presupuestacién, adjudicacién, contratacién, ejecucién y control de
la obra publica, conforme a las disposiciones legales aplicables y en congruencia
con los planes, programas, especificaciones técnicas, controles y procedimientos
administrativos aprobados;

Verificar que las obras publicas y los servicios relacionados con la misma, hayan sido
programadas, presupuestadas, ejecutadas, adquiridas y contratadas en estricto
apego a las disposiciones legales aplicables;

Integrar y verificar que se elaboren de manera correcta Yy completa las bitdcoras y/o
expedientes abiertos con motivo de la obra publica y servicios relacionados con la
misma, conforme a lo establecido en las disposiciones legales aplicables;
Promover la construccién de urbanizacién, infraestructura Y equipamiento urbano;
Formular y conducir la politica municipal en materia de obras piblicas e
infraestructura para el desarrollo;

Cumplir y hacer cumplir |a legislacién y normatividad en materia de obra pﬂbligae;.s?‘\

Proyectar, formular y proponer al Presidente Municipal, el Programa Genera!"d‘\e‘:q

oY
i

Obras Publicas, para la construccién y mejoramiento de las mismas, de acuerdo &

la normatividad aplicable y en congruencia con el Plan de Desarrollo Municibal y:'?r =

<

con la politica, objetivos y prioridades del Municipio y vigilar su ejecucién; .
Dictar las normas generales y ejecutar las obras de reparacion, adaptaciérég
demolicién de inmuebles propiedad del municipio que le sean asignadas; |

© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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Ejecutar y mantener las obras pablicas que acuerde el Ayuntamiento, de acuerdo a
la legislacién y normatividad aplicable, a los planes, presupuestos y programas
previamente establecidos, coordindndose, en su caso, previo acuerdo con el
Presidente Municipal, con las autoridades Federzles, Estatales y municipales
: concurrentes;

* XVIIl.  Vigilar que la ejecucién de la obra publica adjudicada y los servicios relacionados

con ésta, se sujeten a las condiciones contratadas;
XIX. Establecer los lineamientos para la realizacién de estudios y proyectos de

construccién de obras publicas;
Autorizar para su pago, previa validacién del avance y calidad de las obras, los
presupuestos y estimaciones que presenten los contratistas de obras publicas
municipales;
XXl. Formular el inventario de la maquinaria y equipo de construccién a su cuidado ode
su propiedad, manteniéndolo en éptimas condiciones de uso;

T b FEN
3

)i |1
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&

XXIl. Coordinary supervisar que todo el proceso de las obras publicas que se realicen en
el municipio se realice conforme a la legislacién y normatividad en materia de obra
publica;

XXlll. Controlary vigilar el inventario de materiales para construccion;

XXIV. Integrary autorizar con su firmg, la documentacién gue en materia de obra publica,
deba presentarse al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México;

XXV. Formular las bases y expedir la convocatoria a los concursos para la realizaciéon de
las obras publicas municipales, de acuerdo con los requisitos que para dichos actos
sefale la legislacién y normatividad respectiva, vigilando su correcta ejecucién; y

XXVI. Las demas que les sefialen las disposiciones aplicables.

REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO.

TITULO NOVENO
CAPITULO PRIMERO

DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Articulo 11. 1 El Titular de la Direccién de Obras Piblicas es |a persona serv:idc')
publica responsable de regular los actos relativos a la planeacién, programécién
presupuestacién, adjudicacidn, contratacién, ejecucién y control de la obra pﬁbli‘cg
y servicios relacionados con la misma, que se ejecuten en el Municipio por ’Qrde"q
expresa del Ayuntamiento. i
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Articulo 11.2. Para el estudio, planeacién y despacho de los asuntos de su
competencia la persona Titular de la Direccién de Obras Publicas contaré con las
siguientes Unidades Administrativas subalternas:

0 a) Enlace Administrativo.

A. Subdireccién de Seguimiento de Obra;

ﬁ a). Departamento de Estimaciones y Enlace a Tesoreriz;
Q b) Departamento de Auditoria y Archivo;

= B. Subdireccién de Planeacién, Programacién y Proyectos;
. a) Departamento de Proyectos y Presupuestos;

C. Subdireccién de Residencia y Construccién;
a) Departamento de Construccién y Supervisién;

D. Subdireccién Juridica;

Al frente de cada Unidad Administrativa adscrita a la Direccién de Obras Publicas;
habrd un titular que ejercera las atribuciones asignadas y que son de su
competencia, auxilidindose para tal efecto del personal que se le determine
conforme al presupuesto asignado. Las Subdirecciones y Jefaturas de
Departamento, tendrén funciones especificas y deberan acordar con la Persona
Titular de la Direccién o superior jerarquico, los proyectos, programas y el
despacho de los asuntos que estén bajo su responsabilidad.

Articulo 11.3 Corresponde a la persona Titular de la Direccién de Obras Publicas, el
ejercicio de las siguientes atribuciones:

I Acordar con la Persona Titular de la Presidencia Municipal las acciones a
emprender en materia de obra piblica municipal;

lI. Ajustarse a las politicas, objetivos y prioridades del Plan de Desarrollo
Municipal 2025-2027 de Cuautitldn, Estado de México; %

lil. Ejercer las atribuciones en materia de obra publica, previstas en la Ley
Orgénica Municipal del Estado de México, Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, su Reglamento, Libro Décimo
Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México, - SUs==————
Reglamento, y demas disposiciones legales aplicables a la materiz; L

IV. Ejecutar obras para el mejoramiento de la movilidad dentro de la'-_f
: Demarcacién; i

V. Implementar acciones para el rescate de espacios pablicos que fomente )
la convivencia familiar y la cohesién social;
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VI. Definir directrices generales para el desarrollo de los proyectos de obra

publica procurando el mayor rendimiento econémico y la mejor solucién
técnica a fin de satisfacer la demanda de la poblacién Cuautitlense;

T LK

VIl. Planear y proponer el Programa de Obra Anual (POA), asi como sus
modificaciones, jerarquizando las obras publicas en funcién de las
necesidades de los habitantes y en apego a la realidad presupuestal,
considerando el beneficio econdémico, social y ambiental que
representen;

VIIl. Tramitar ante la Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura del

Gobierno del Estado de México, la autorizacién para ejecutar Obras por
Contrato o por Administracion Directa;

PR

IX. Gestionar ante la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de
México, la Evaluacién de Confianza de los servidores publicos
responsables del seguimiento de la obra publica;

X. Vigilar que se realice la programacion, contratacién y ejecucién de las
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, que por orden
expresa del Ayuntamiento requieran prioridad;

Xl. Solicitar al Organo Interno de Control la conformacién de los Comités
Ciudadanos de Control y Vigilancia (COCICOVI ’s), asi como la integracién
de los Comités de Participacién Social (COPASO “S);

XIl. Establecer las Bases, expedir la Convocatoria y vigilar que se lleven a cabo
los procesos de adjudicacién para la contratacién de obra publica o de
servicios relacionados con la misma, conforme a las disposiciones legales
y reglamentarias aplicables;

Xill. Presentar los dictdmenes sobre la procedencia de iniciar procedimientos
de Invitacién Restringida o de Adjudicacién Directa, en los casos de
Excepcién a la Licitacién pablica, ante el Comité Interno de Obra Publica
para su autorizacion;

XIV. Presidir o designar a un servidor publico para llevar a cabo los
procedimientos de adjudicacién de obra plblica o servicios relaciorfados o |
con la misma; | 3%,

| 8h

XV. Suscribir conjuntamente con la persona Titular de la Presidejn%ﬁ
Municipal, los contratos y/o convenios de obra publica y serv'icic“%
relacionados con la misma, vigilar su cumplimiento, y en su c?as_p.k >
sustanciar y resolver los procedimientos para la terminacién; rescisibﬁ’éﬁ

jo las directrices que parafw.:‘c_a

suspensién de dichos instrumentos, baj . =

efecto establezca la Consejeria Juridica; S O b
1 o)
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Designar al Analista de Precios Unitarios, Residentes y Supervisores de
Obra, verificando que cuenten con la certificacién de conocimientos y
habilidades prevista en el Reglamento del Libro Décimo Segundo del
Cédigo Administrativo del Estado de México;

Autorizar las solicitudes de escalatorias, andlisis de precios
extraordinarios y excedentes, previa validacién de las personas Titulares
de las Subdirecciones de Planeacién, Programacién y Proyectos, asi como
la de Residencia y Construccién;

XVIll.Vigilar que se opere el Catdlogo de Contratistas de Obra Publica

XIX.

XXI.

XXl

Municipal, de conformidad con lo previsto en el Libro Décimo Segundo
del Cédigo Administrativo del Estado de México y su Reglamento;

Vigilar que se realice el registro de informacién en las diferentes
plataformas digitales respecto a la obra publica que se ejecute en el
Municipio;

Dar aviso a las Secretarias de Finanzas, Desarrollo Urbano e
Infraestructura y Contraloria del Gobierno del Estado de México, sobre Ia
autorizacién y/o modificaciones realizadas al Programa de Obra Anual
(POA) de cada Ejercicio Fiscal;

Vigilar que las obras piblicas contratadas, se ejecuten conforme a las
condiciones pactadas, y una vez concluidas, se proceda a la formalizacién
de su entrega-recepcién, finiquito y, terminacién de contrato, en apego
a las disposiciones legales y administrativas aplicables;

Establecer una supervisién en obras que sean de orden publico, con
financiamiento de caracter privado, que deriven de las gestiones que
realice la Persona Titular de la Presidencia Municipal;

XXIlll. Solicitar a la Tesoreria Municipal el pago de anticipos y estimaciones que

deriven de los contratos de obra publica o servicios relacionados con la
misma;

XXIV.Ejercer las acciones legales necesarias para hacer exigibles las garantias

derivadas de los contratos de obra publica y servicios relacionados con la

misma, bajo el acompafamiento de la Consejeria Juridica, Tesoreris. )

Municipal y la Subdireccién Juridica;

XXV. Vigilar que se realice la oportuna y debida integracién de los Expediente%s
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XXVI.Asesorar a las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de
la Administracién Padblica Municipal, sobre asuntos en materia de obra
publica y servicios relacionados con la misma;

XXVIl. Coordinarse con la Direcciéon de Agua Potable, Alcantarillado y

Saneamiento para llevar a cabo obras nuevas de infraestructura
= hidraulica y sanitaria, asi como aquellas de rehabilitacién y
ﬁ]’ mantenimiento de Pozos y Carcamos;

XXVIIl. Impulsar la capacitacién continta del personal adscrito a la Direccién

'i de Obras Publicas;

XXIX.Cuidar que el personal adscrito a la Direccién de Obras Publicas
desempefie su empleo, cargo o comision, bajo los principios de disciplina,
legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad,
integridad, rendicién de cuentas, eficacia y eficiencia que rigen el
servicio publico;

XXX. Delegar funciones y responsabilidades al personal adscrito a la Direccién
de Obras Publicas;

XXXI.Suscribir conforme al ambito de su competencia, los instrumentos de
coordinacién con la Federacién, el Estado y otros Municipios;

XXXl Participar en las comisiones, consejos, comités a nivel Estatal y
Municipal en materia de obra publica;

XXXl Vigilar que se atiendan las auditorias en materia de obra pdblica que
sean instrumentadas por los diferentes Entes Fiscalizadores;

XXXIV. Capacitarse sobre el proceso y acto de entrega-recepcién de la
Direccién de Obras Publicas;

XXXV. Dar aviso por escrito al Organo Interno de Control, o a la Unidad
Administrativa correspondiente de la separacién de su empleo, cargo o
comisién, para dar inicio al proceso y acto de entrega-recepcion de la
Direccién de Obras Publicas;

XXXVI. Cumplir con el proceso y acto de entrega-recepcién en los términos

e e S

que establezcan las disposiciones legales y los lineamientos que para'ta\!:?;- -2

3 . XXXVIL Las demds que se previenen en las Leyes y/o Reglamentos, le confﬁera_i
el Ayuntamiento o le encomiende la persona Titular de la Presideg’\cié;
Municipal. | 2
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BANDO MUNICIPAL DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO.

Capitulo X
De la Direccién de Obras Pablicas

Articulo 83. La Direccién de Obras Pdblicas es la Dependencia encargada de llevar a cabo -
los actos relativos a la planeacién, programacién, adjudicacién, contratacién, ejecucién,
control y comprobacién de Ias obras publicas o servicios relacionados con las mismas que
se ejecuten por orden expresa del Ayuntamiento, cumpliendo con las disposiciones
legales aplicables.

Al frente de la Direccién de Obras Publicas, estard un Titular a quien se le denominara
Directora o Director, quien ejercera las atribuciones sefialadas en la Ley de Obras Publicas
Y Servicios Relacionados con las Mismas; su Reglamento; Ley Orgénica; Cédigo Financiero
del Estado de México y Municipios; Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del
Estado de México, su Reglamento; este Bando Municipal, asi como lo establecido en las
demds disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

Se considera obra puablica todo trabajo que tenga por objeto principal construir, instalar,
ampliar, adecuar, remodelar, restaurar, conservar, mantener, modificar o demoler bienes
inmuebles que por su naturaleza o por disposicién de la Ley, sean destinados al servicio
pUblico y/o de uso comin propiedad del Municipio.

Articulo 85. Son atribuciones del Titular de la Direccién de Obras Publicas las siguientes:

I Administrary ejercer, en el &mbito de su competencia, de forma coordinada con
la Tesoreria Municipal, los recursos pulblicos destinados a Ila planeacion,
programacién, presupuestacién, adjudicacién, contratacién, ejecucién y control
de la obra publica, conforme a las disposiciones legales aplicables y en
congruencia con los planes, programas, especificaciones técnicas, controles y
procedimientos administrativos aprobados; . o e g

. 1. Participar en las comisiones, consejos, comités o funciones especificas &ue

determine la persona titular de la Presidencia Municipal o el Ayuntamiehtoj:y
mantenerles informados del desarrollo de éstas; ;

111 Definir e implementar las estrategias, politicas y controles para las &rea
adscritas a la Direccién; | @ 3 ;

V. Ejecutar las acciones derivadas de la celebracién de acuerdos de coordinagi S &
cooperacién con las dependencias Federales, Estatales y Municipales, seg
el drea de su competencia;
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V. Elaborar y tramitar, de ser el caso, los dictdmenes de procedencia para adjudicar
obra publica mediante las excepciones a la licitacién publica y presentarlos ante
el Comité Interno de Obra Pablica;

VL Proponer el anteproyecto del presupuesto anual de egresos de la Direccién, en
coordinacién con la Tesoreria Municipal;
VIl.  Establecer la coordinacién con las dependenciasy autoridades de la Federacién
y el Estado de México, cuando éstas ejecuten obras publicas dentro del territorio
_ municipal;
VIIl. Realizar, en coordinacién con la Direccién de Desarrollo Metropolitano

Sostenible, estudios sobre Ia situacién y necesidades de la infraestructura
municipal, respecto a las obras viales, hidraulicas y de aguas pluviales, asi como
la revisién de las obras de uso publico que deriven de los proyectos de
fraccionamientos NUEVOos;

IX. Realizar, en coordinacién con la Direccién de Desarrollo Metropolitano
Sostenible, estudios sobre la situacién y necesidades de la infraestructura vial
municipal, obras hidraulicasy de aguas pluviales, asi como la revisién, correccion,
validacién y recepcién de las vialidades publicas contenidas en los proyectos de
fraccionamientos NUEVOos;

X. Coordinar la realizacién de obras por administracién directa cuando se cuente
con capital humano, recursos materiales y logisticos, maquinaria y equipos
propios necesarios para ello;

XI. Emitir dictamen con opinién respecto los pavimentos propuestos en los
permisos solicitados ante la dependencia correspondiente en la autorizacion,
validacién y recepcién de fraccionamientos nuevos;

Xll. Cuidar que las obras publicasy servicios relacionados cumplan con los requisitos
de seguridad y observen las normas de construccién y términos establecidos;

Xill. Promover que, en los procesos de proyeccién, disefioy construccién de parques,
jardines y demés espacios publicos, se considere la instalacién de juegos
adaptados y medidas de accesibilidad e inclusién para las personas con
discapacidad;

XIV. Avalary remitir a las instancias correspondientes, los informes sobre los avances
de la realizacién de la obra pablica, de acuerdo con la normatividad aplicable;

XV. Disefar, planear, proyectar, ejecutar, reparar, adaptar, demoler o realizar Iz
adecuaciones de edificios que se les asigne, asi como del patrimonio municipal;

XVI. Establecer los lineamientos para la rezlizacién de estudios y proyectos ;de
construccidén de obras publicas; §

XVIIl. XVII. Realizar por si, o a través de terceros, en colaboracién con la Direccién d
Agua y contando con la opinién de la Comision Reguladora, las obras dé
infraestructura hidraulica, para trasladar su operacién, conservacién =
mantenimiento a la Direccién antes citads; :
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XVIIl. Promover y gestionar el uso de tecnologias ecolégicas y avances técnicos
especializados en materia de obra ptiblica Y servicios relacionados con las
mismas;

XIX. Atender las observaciones derivadas de las auditorias de los diversos érganos
fiscalizadores; y

XX.  Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean
encomendados en el drea de su competencia por la persona titular de la
Presidencia Municipal.

ESTRUCTURA ORGANICA.

1. Direccién de Obras Publicas;

11 Enlace Administrativo.
1.2 Subdireccién de Seguimiento de Obra

121 Departamento de Estimaciones Y Enlace a Tesorerizg;
122 Departamento de Auditoria y Archivo
13 Subdireccién de Planeacién, Programacién Yy Proyectos;
131 Departamento de Proyectos y Presupuestos.
13 Subdireccién de Residencia y Construccién

141 Departamento de Construccién Yy Supervisién

1.5 Subdireccién Juridica
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DIRECCION DE OBRAS
PUBLICAS.
1
= I > I A
su‘bqlrecdgn ‘c’fb Subdireccion de Subdireccién de Subdireccién
re i planeacién, Residencia y Construccién Juridica
Programaciény
Proyectos
Departamento Departamento | | 5, rtamento Departamento Enlace
de Estimaciones | | de Auditoriay deep:roye:’.c; y de Construcciéon Administrativo |—
y Enlace a Archivo Presupuestos y Supervisién
Tesoreria
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OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA.

Direccién de Obras Publicas.

Objetivo:

La Direccién de Obras Ptblicas del Ayuntamiento de Cuautitlén, Estado de México, tiene
como objetivo fundamental planear, programar, presupuestar, ejecutar, coordinar,
supervisar y evaluar las obras de infraestructura urbana y de servicios que se realicen en
el municipio, atendiendo siempre las prioridades que demanda el desarrolio econdémico,
social y humano de la poblacién.

Dicha responsabilidad implica, de manera ineludible, una adecuada planeacién y
racionalizacién del gasto publico, a efecto de gue los recursos municipales, estatales o
federales asignados a la obra publica se apliquen conforme a criterios de eficiencia,
eficacia, economia, honradez, transparencia yrendicién de cuentas, conforme lo disponen
la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismasy su Reglamento, el Libro
Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México Y su Reglamento, asi
como las disposiciones federales Y estatales en materia de disciplina financiera.

Asimismo, corresponde a la Direccién de Obras Pudblicas coordinarse con las instancias
gubernamentales competentes cuando los proyectos de infraestructura municipal sean
financiados, parcial o totalmente, con recursos federales o estatales, debiendo en todo
momento ajustarse a la normatividad aplicable, garantizando asi |a legalidad y legitimidad
de cada accién emprendida.

Bajo la gestién del Gobierno Humanista que encabeza la Licenciada Juana Carrillo Luna,
Presidenta Municipal Constitucional de Cuautitlan, este objetivo se enriquece con un
enfoque social y de cercania con la ciudadania, en el entendido de que la obra publica no
constituye Unicamente la construccién de infraestructura fisica, sino un verdadero
instrumento de bienestar, equidad y justicia social.

En tal virtud, la Direccién de Obras Ptblicas asume el compromiso de:

- i '“"“T
e Impulsar proyectos de infraestructura que atiendan de manera prioritaria las A |

necesidades basicas de la poblacién, especialmente de los sectores en condicién de
vulnerabilidad. %
e Garantizar que cada obra municipal sea ejecutada con criterios de calidad;
sustentabilidad y respeto al entorno urbano Y ambiental. | oY
e Promover lainclusiény la participacién social en la identificacién de necesidad‘%
priorizacién de proyectos. | ==
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« Consolidar la infraestructura como motor de desarrollo humano, econémico y
comunitario, en congruencia con los principios de un Gobierno Humanista, sensible
y cercano a la gente.

De esta manera, el objetivo de la Direccién de Obras Publicas trasciende el plano
administrativo y técnico para alinearse con una visién de servicio publico orientado al
bienestar colectivo, contribuyendo ala construccién de un Cuautitlén mas justo, equitativo
y con mejores condiciones de vida para todas las familias.

Funciones:

?L
b
=
B

El Titular de la Direccién de Obras Publicas es la persona servidora publica
responsable de regular los actos relativos a la planeacién, programacion,
presupuestacién, adjudicacién, contratacion, ejecuciény control de la obra publica
y servicios relacionados con la misma, que se ejecuten en el Municipio por orden
expresa del Ayuntamiento.

para el estudio, planeacién y despacho de los asuntos de su competencia la
persona Titular de la Direccién de Obras Publicas contard con las siguientes
Unidades Administrativas subalternas:

> Enlace Administrativo.

3
!

= Subdireccién de Seguimiento de Obra;
> Departamento de Estimacionesy Enlace a Tesoreria;
> Departamento de Auditoria y Archivo;

o,
e

Subdireccién de Planeacién, Programacién y Proyectos;
> Departamento de Proyectosy Presupuestos;

Ky
"o

Subdireccién de Residencia y Construccién;
> Departamento de Construccién y Supervisién;

(3
Qe

Subdireccién Juridica;

Al frente de cada Unidad Administrativa adscrita a la Direccién de Obras Publicas;
habréd un titular que ejercerd las atribuciones asignadas y que son de isu'-
competencia, auxilidandose para tal efecto del personal que se le determine=_
conforme al presupuesto asignado. Las Subdirecciones y Jefaturas id
Departamento, tendran funciones especificas y deberdn acordar con la Person:

im

@ Alforiso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitldn, Méx. C.P. 54820
© cuautitianmx.humanista@gmail.com
@552620 7800 www.cuautitlan.gob.mx, & © © Gobierno de Cuautitldn

B Lies
Gobierno Humanista M ég



PERIODICO OFICIAL
Gaceta Mumapal

“2025 Bicentenario de la vnda mumapalen el Estado de México”

AamAZ 3=

Carrillo Puerto”

Titular de la Direccién o superior jerarquico, los proyectos, programas y el
despacho de los asuntos que estén bajo su responsabilidad.

Corresponde a la persona Titular de la Direccién de Obras Publicas, el ejercicio de
las siguientes atribuciones:

l.  Acordar con la Persona Titular de |la Presidencia Municipal las acciones a
emprender en materia de obra piblica municipal;

Il Ajustarse a las politicas, objetivos y prioridades del Plan de Desarrollo
Municipal 2025-2027 de Cuautitldn, Estado de México;

lll.  Ejercer las atribuciones en materia de obra publica, previstas en la Ley
Orgénica Municipal del Estado de México, Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, su Reglamento, Libro Décimo Segundo del
Cédigo Administrativo del Estado de México, su Reglamento, y demis
disposiciones legales aplicables a la materia;

IV.  Ejecutar obras para el mejoramiento de la movilidad dentro de Ia
Demarcacidn;

V. Implementar acciones para el rescate de espacios publicos que fomenten la
convivencia familiar y la cohesién social;

VI.  Definir directrices generales para el desarrollo de los proyectos de obra
publica procurando el mayor rendimiento econémico y la mejor solucién
técnica a fin de satisfacer la demanda de Ia poblacién Cuautitlense;

VIl. Planear y proponer el Programa de Obra Anual (POA), asi como sus
modificaciones, jerarquizando las obras puUblicas en funcién de las
necesidades de los habitantes y en apego a la realidad presupuestal,
considerando el beneficio econémico, social y ambiental que representen;

VIl Tramitar ante la Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura del
Gobierno del Estado de México, la autorizacién para ejecutar Obras por
Contrato o por Administracién Directz;

IX.  Gestionar ante la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de
México, la Evaluacién de Confianza de los servidores publicos responsables
del seguimiento de la obra publica;

X.  Vigilar que se realice la programacién, contratacién Yy ejecucién de las obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, que por orden expresa del FN“
Ayuntamiento requieran prioridad; ? ﬂ ;

Xl.  Solicitar al Organo Interno de Control la conformacién de los Comltes‘jﬁ g
Ciudadanos de Control y Vigilancia (COCICOVI~S), asi como la mtegracmn de! { :

&
3

los Comités de Participacién Social (COPASO"S);
Xll.  Establecer las Bases, expedir la Convocatoria y vigilar que se lleven a
’ los procesos de adjudicacién para la contratacién de obra publica o
servicios relacionados con la misma, conforme a las disposiciones lega
reglamentarias aplicables;
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XIll. Presentar los dictdmenes sobre la procedencia de iniciar procedimientos de
Invitacién Restringida o de Adjudicacién Directa, en los casos de Excepcion
a la Licitacién Publica, ante el Comité Interno de Obra Pdblica para su
autorizacion;

XIV. Presidir o designar a un servidor publico para llevar a cabo los
procedimientos de adjudicacién de obra publica o servicios relacionados con
la misma;

XV. Suscribir conjuntamente con la persona Titular de la Presidencia Municipal,
los contratos y/o convenios de obra piblica y servicios relacionados con la
misma, vigilar su cumplimiento, y en su caso, sustanciar y resolver los
procedimientos para la terminacién; rescisién o suspensién de dichos
instrumentos, bajo las directrices que para tal efecto establezca la Consejeria
Juridica;

XVI. Designar al Analista de Precios Unitarios, Residentes y Supervisores de Obra,
verificando que cuenten con la certificacion de conocimientosy habilidades
prevista en el Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo
Administrativo del Estado de México;

XVIl. Autorizar las solicitudes de escalatorias, anélisis de precios extraordinarios y
excedentes, previa validacién de las personas Titulares de las Subdirecciones

- de Planeacién, Programacién y Proyectos, asi como la de Residencia y
Construccion;

XVIll. Vigilar que se opere el Catélogo de Contratistas de Obra Publica Municipal,
de conformidad con lo previsto en el Libro Décimo Segundo del Cédigo
Administrativo del Estado de México y su Reglamento;

XIX. Vigilar que se realice el registro de informacién en las diferentes plataformas
digitales respecto a la obra ptblica que se ejecute en el Municipio;

XX. Dar aviso a las Secretarias de Finanzas, Desarrollo Urbano e Infraestructura
y Contraloria del Gobierno del Estado de México, sobre la autorizacién y/o
modificaciones realizadas al Programa de Obra Anual (POA) de cada
Ejercicio Fiscal;

XXI. Vigilar que las obras publicas contratadas, se ejecuten conforme a las
condiciones pactadas, y una vez concluidas, se proceda a la formalizacién de
su entrega-recepcion, finiquito y, terminacién de contrato, en apego a las .
disposiciones legales y administrativas aplicables; i

XXll. Establecer una supervisién en obras que sean de orden publico, J,co'ﬁ :
financiamiento de cardcter privado, que deriven de las gestiones que realice
la Persona Titular de la Presidencia Municipal; ¢

XXlll.  Solicitar a la Tesoreria Municipal el pago de anticipos y estimaciones ‘que
deriven de los contratos de obra publica o servicios relacionados con_la: :

©  misma;

PR L YA
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- Ejercer las acciones legales necesarias para hacer exigibles las garantias
derivadas de los contratos de obra publica y servicios relacionados con Ia
misma, bajo el acompafiamiento de Ia Consejeria Juridica, Tesoreria
Municipal y la Subdireccién Juridica;

XXV. Vigilar que se realice la oportuna y debida integracién de los Expedientes

» Unicos de Obra Pdblica, asi como el adecuado resguardo de la informacién;
ﬁ XXVI. Asesorar a3 las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de Ia
= Administracién Publica Municipal, sobre asuntos en materia de obra publica

;;{ Y servicios relacionados con la misma;

l XXVIl.  Coordinarse con la Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento
para llevar a cabo obras nuevas de infraestructura hidraulica y sanitaria, asi
como aquellas de rehabilitacién y mantenimiento de Pozos y Carcamos;

XXVIIl.  Impulsar la capacitacién continda del personal adscrito a la Direccién de
Obras Publicas;

XXIX.  Cuidar que el personal adscrito a la Direccién de Obras Publicas desempefie
su empleo, cargo o comisién, bajo los principios de disciplina, legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad,
rendicién de cuentas, eficacia y eficiencia que rigen el servicio publico;

XXX. Delegar funciones y responsabilidades al personal adscrito a la Direccién de
Obras Publicas;

XXXI.  Suscribir conforme al ambito de Su competencia, los instrumentos de
coordinacién con la Federacién, el Estado Yy otros Municipios;

XXXIl.  Participar en las comisiones, consejos, comités a nivel Estatal Y Municipal en
materia de obra publica;
XXXIl.  Vigilar que se atiendan las auditorias en materia de obra publica que sean

instrumentadas por los diferentes Entes Fiscalizadores;

XXXIV. Capacitarse sobre el proceso y acto de entrega-recepcién de la Direccién de
Obras Publicas;

XXXV. Dar aviso por escrito al Organo Interno de Control, o a la Unidad
Administrativa correspondiente de la separaciéon de su empleo, cargo o
comisién, para dar inicio al proceso y acto de entrega-recepcién de la
Direccién de Obras Publicas; L

XXXVI.  Cumplir con el proceso y acto de entrega-recepcién en los términos fqtj_e-‘? S

=1 IS

establezcan las disposiciones legales y los lineamientos que para tal efécﬁd._g“;

emita el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México; y ;‘2‘35 =

XXXVIl.  Las demdas que se previenen en las Leyes y/o Reglamentos, le confiéra@i
. Ayuntamiento o le encomiende la persona Titular de Ia Presid'emg%i

P o
Municipal. f =
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Enlace Administrativo
Objetivo:

El Area de Enlace Administrativo es la encargada de garantizar la gestion eficiente y
transparente de los recursos humanos, materiales y financieros de la Direccién de Obras
Publicas, asi como asegurar el cumplimiento de las normativas de transparencia y mejora
regulatoria y la UIPPE.. Esto incluye brindar soporte administrativo integral, gestionar el
presupuesto y los recursos materiales, mantener el control del personal, supervisar el
funcionamiento de instalaciones y equipos, y colaborar en los procesos de fiscalizacién y
patrimonio, todo para asegurar la operatividad y el éptimo desempefio de la Direccién.

Funciones:

La persona Titular del srea de Enlace Administrativo, contaréd con las siguientes
atribuciones:

o Prestar los servicios administrativos a la Persona Titular de la Direccién
de Obras Publicas y a las unidades administrativas que la integran, con
base en sus asignaciones presupuestales;

o Atender las solicitudes de informacién en materia de Transparencia y
cumplir con la carga de informacién en las plataformas digitales de
dicha materia;

o Elaborar el aviso de privacidad integral y simplificado de la Direccion de
Obras Pablicas, asi como el documento de seguridad y la actualizacién
de la cédula de Ia base de datos;

o Atender las actividades en materia de mejora regulatoria en las que
tenga injerencia la Direccién de Obras Publicas;

e Proponer a la Persona Titular de la Direccién de Obras Pdblicas, las
politicas y acciones necesarias para la adecuada administracién de los
recursos materiales, financieros y capital humano asignados, con base
en la normatividad y procedimientos que determine la Direccién de

Administracién; i TN

». Realizar los tréamites conducentes ante la Tesoreria Municipal par%
adecuada administracién de los recursos financieros, cumpliendo c
las disposiciones, normatividad y procedimientos aplicables; 3

o Gestionar los recursos materiales y el capital humano que garanticén Q

operatividad de los programasy proyectos a cargo de la Direccior}@ AT
|

Obras Publicas; 5

o Elaborar, el consolidado de papeleria e insumos;
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* Llevar el control interno del personal que conforma la plantilla de la
Direccién de Obras Pdblicas, en materia administrativa;

e Verificar el buen funcionamiento y mantenimiento de las instalaciones,
mobiliario, equipo, herramienta y vehiculos oficiales utilizados por el
personal que labora en la Direccién de Obras Pdblicas;

= e Verificar que la aplicacién del presupuesto corresponda a la naturaleza
@ del gasto, recabando la autorizacién y firma de la persona Titular de Ia
Q Direccién de Obras Pdblicas, en los formatos y documentos vigentes
i para la comprobacién de éste;

e Presentar a la persona Titular de la Direccién de Obras Padblicas, el

control y seguimiento de los recursos materiales Yy consumibles que
soliciten las unidades administrativas subalternas;

e Establecer en coordinacién con la persona Titular de la Direccién de
Obras Publicas y mandos medios, las metas de actividad e indicadores
asociados a los recursos financieros asignados para su inclusién en el
Presupuesto Basado en Resultados Municipal (PbRM) anual, asi como
llevar a cabo su seguimiento, Y en su caso, su reconduccién, reportando
su avance trimestral a la UIPPE;

.

e Coadyuvar con la Coordinacién de Patrimonio Municipal, en el
levantamiento de inventarios fisicos de los bienes muebles asignados a
la Direccién de Obras Piblicas, asi como llevar el control de los
resguardos de cada usuario;

e Colaborar con el Organo Interno de Control Municipal en el proceso de
entrega-recepcidn de los servidores publicos de la Direccién de Obras
Publicas que estén obligados a ello;

e Integrar y remitir a la Coordinacién de Patrimonio Municipal, asi como
al Organo Interno de Control, el expediente administrativo en el que
conste las acciones emprendidas con respecto a los bienes muebles
siniestrados, robados, extraviados o faltantes; =

SR oo

e Hacer del conocimiento de la Coordinacién de Patrimonio Municipal, las
adquisiciones de bienes muebles y vehiculos para su registro en el
inventario patrimonial asignado y garantizar que se emitan los
resguardos correspondientes; ‘

-'

e Solicitar a la Coordinacién de Patrimonio Municipal, la colocacién dé
placa o etiqueta adherible en la que se identifique el numero)de'
inventario segln corresponda a cada uno de los bienes mugszrg_srﬁ
asignados a la Direccién de Obras Publicas; \J
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o Solicitar a la Coordinacién de Patrimonio Municipal, l2 baja y recepcién
de los bienes muebles que ya no son Gtiles o funcionales para el servicio
al cual estédn destinados;

e Colaborar con el Organo Interno de Control Municipal en promover la
presentacién de la Manifestacién de Bienes de los servidores publicos
adscritos a la Direccién de Obras Publicas;

o Aplicar las politicas, normas y procedimientos en materia de capital
humano, recursos materiales y servicios generales que determine Ia
Direccién de Administracién para observancia obligatoria de los
servidores publicos;

o Asistiry participar en las reuniones de trabajo en las que se le convoque
con motivo del ejercicio de su empleo, cargo o comisién; y

o Las demds que determine directamente la persona Titular de la
Direccién de Obras Publicas.

Subdireccién de Seguimiento de Obra
Objetivo:

La Subdireccién de Seguimiento de Obra es la encargada de supervisar, controlar y
asegurar la correcta administracién y ejecucién de la obra publica y los servicios
relacionados en el Municipio. Esto incluye garantizar el cumplimiento normativo en cada
etapa, desde la gestién de pagos y retenciones hasta la integracién y control de los
expedientes, la emision de informes de avance, la atencién a auditorias y la participacién
en la depuracién de obras en proceso. En dltima instancia, se busca optimizar el uso delos
recursos publicos y mantener la transparencia en todos los procesos de construccién y
mantenimiento de infraestructura municipal.

Funciones:

La persona Titular de la Subdireccién de Seguimiento de Obra, contara co;ﬁ‘a —

siguientes atribuciones: f

s Regular los actos relativos al control de la obra publica y servici
relacionados con la misma, que se ejecuten en el Municipio por orden
expresa del Ayuntamiento; |
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e Tramitar el pago de anticipos y estimaciones de las obras publicas que
integran el Programa de Obra Anual, de manera coordinada con la
Tesoreria Municipal;

g e Vigilar que se apliquen las amortizaciones de los anticipos,

considerando la deduccién del porcentaje que sirvié de base para

= determinarlo;

IE ° Asegurar que se incluyan en las estimaciones los cargos adicionales

Q establecidos en los contratos de obra publica;

(e

. e Garantizar que se apliquen las retenciones en materia de obra publica,
determinadas en el Cédigo Financiero del Estado de México y

Municipios y aquellas convenidas por el Estado de México;

e Vigilar que se tramiten ante la Tesoreria Municipal las suficiencias
presupuestales de cada una de las obras publicas por contrato;

® Supervisar la Integracién de los Expedientes Unicos de Obra, y solicitar
la documentacién a las diferentes Unidades Administrativas adscritas
a la Direccién de Obras Publicas, de acuerdo al ambito de su
competencia;

e Vigilar que se emitan los informes sobre avances fisicos y financieros
de las obras en términos de la normativa aplicable;

e Vigilar que se atiendan y dar seguimiento a las auditorias que en
materia de obra publica se instrumenten por parte de los diferentes
entes de fiscalizacién;

® Supervisar que se lleve un control sobre el uso y consulta de la
informacidén que se encuentre contenida en los Expedientes Unicos de
Obra, que sea solicitada por personal adscrito a la Direccién de Obras
Publicas y/o de los diferentes Organos de Fiscalizacién;

® Participar en la depuracién de Obras en Proceso, conjuntamente con la
Tesoreria y el Organo Interno de Control Municipal; y

® Las demas que determine directamente la persona Titular de la
Direccién de Obras Publicas.

Departamento de Estimaciones y Enlace a Tesoreriz;
~Objetivo:

El Departamento de Estimaciones y Enlace a Tesoreria es el encargado de gest
revisar y validar la documentacién financiera Y contractual de la obra publica, aseg
@ Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
@ cuautitlanmx.humanista@gmail.com Pagi
agina 25 de
© 5526207800 www.cuautitlan.gob.m%z. © © © Gobierno de Cuautitlin gl o

L GobiermoHumanisia AN (@ = Jm)

di Y

000031




«2025. Bicentenario de [a vida municip

HAAA= A= 5 Bz

2025, Ao municipal de ERx

|a correcta tramitacién de pagos, la aplicacion de retenciones y fianzas, y la elaboracién de
informes de avance, todo ello en estrecha coordinacién con la Tesoreria Municipal y en
cumplimiento con la normativa vigente, para garantizar la transparencia y eficiencia en la
administracién de los recursos destinados a las obras.

Funciones:
La persona Titular del Departamento de Estimaciones y Enlace a Tesoreria, contara
con las siguientes atribuciones:

s Revisar e integrar la documentacién correspondiente, de conformidad
con el listado de requisitos autorizado por la Tesoreria Municipal, a
efecto de gestionar el trémite de pago de anticipos y estimaciones
relativos a las obras publicas incluidas en el Programa de Obra Anual;

L&
3
5
=
&

o Conciliar con la Residencia y Supervisién de Obra, las amortizaciones de
los anticipos, atendiendo lo establecido en el contrato de obra
respectivo;

o Revisar, determinar y vigilar que se incluyan y apliquen las retenciones
y/o pago de derechos en materia de obra publica, que se establezcan en
los contratos respectivos, previa conciliacién con la Residencia y
Supervisién de Obra, conforme a lo establecido en la normativa
aplicable vigente;

o \Verificar que las fianzas presentadas por las empresas constructoras
cumplan con los criterios establecidos en los contratos de obra publica;
constatar que la institucién emisora se encuentre debidamente
autorizada conforme a la normatividad aplicable; y validar
electrénicamente las garantias por conceptos de anticipo,
cumplimiento y vicios ocultos;

e \Verificar que las facturas que presenten las empresas constructoras
para pago, cumplan con los criterios establecidos en la normativa
aplicable; y validarlas electrénicamente;

o Elaborar los informes de avances fisicos y financieros de las gbfas—===—,
publicas incluidas en el Programa de Obra Anual, en términos dedl !
normativa aplicable;

e Coadyuvar con la Tesoreria Municipal en aquellos asuntos donde
injerencia la Direccién de Obras Publicas; y

o Las demas que determine directamente la persona Titular é?c:@
Direccién de Obras Publicas o la persona Titular de la Subdireccion %» =B
Seguimiento de Obra. R :
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Departamento de Auditoria y Archivo;

Objetivo:

El Departamento de Auditoria y Archivo es el encargado de asegurar la correcta

garantizar

PR

integracién, control, y disponibilidad de la documentacién generada a razén de Iz obra
publica Municipal, garantizando la atencién y seguimiento efectivo de las auditorias de los
entes fiscalizadores, y manteniendo actualizados los expedientes Gnicos de obra para

la transparencia y el cumplimiento normativo en todos los aspectos en materia

de obra publica.

Funciones:

La persona Titular del Departamento de Auditoria y Archivo, contard con las
siguientes atribuciones:

© Alfonso Reyes
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Atender, proporcionar el seguimiento y solventar conjuntamente con
las dreas adscritas a la Direccién de Obras Publicas, las auditorias que
en materia de obra publica instrumenten los diferentes entes de
fiscalizacién;

Realizar la integracién de los Expedientes Unicos de Obra, con la
documentacién que le sea proporcionada por las diferentes Unidades
Administrativas adscritas a la Direccién de Obras Pudblicas, atendiendo
la normativa aplicable en materiz;

Dar seguimiento a los avances de las obras en materia documental, a
efecto de mantener actualizados los Expedientes Unicos de Obra
Publica;

Controlar el uso y consulta de la informacién que se encuentre
contenida en los Expedientes Unicos de Obra Piiblica;

Auxiliar a la Persona Titular de la Subdireccién de Seguimiento de Obra

en la depuracién de Obras en Proceso, conjuntamente con la Tesorena"-

y el Organo Interno de Control Municipal;

Realizar requerimientos de informacién a las diferentes areas de ‘[a»
Direccién de Obras Piblicas, a fin de atender las sollcntudes por parte
de los distintos Entes Fiscalizadores; y

Las demds que determine directamente la persona Titular cﬁé;‘_ﬁ,s'
Direccién de Obras Publicas o la persona Titular de la Subdlreccmn a'e
Seguimiento de Obra.
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Subdireccién de Planeacién, Prcgramacién y Proyectos;
Objetivo:

La Subdireccién de Planeacién, Programacion y Proyectos es |z instancia encargada de
dirigir y asegurar la correcta planeacién, programacién y diseno de la obra publica
municipal, optimizando la asignacién y gestién de recursos. Esto incluye la elaboracion y
validacién de proyectos ejecutivos y presupuestos, la supervisién de levantamientos
topograficos y estudios de ingenieria, garantizando el cumplimiento normativo y la
eficiencia en la aplicacién de los recursos publicos, asi como en la ejecucién de las obras
publicas municipales. ’

R LI

Funciones:

La persona Titular de la Subdireccién de Planeacién, Programacién.y Proyectos,
contara con las siguientes atribuciones:

o Regular los actos relativos a Ia planeacién, programacién y
presupuestacién de la obra publica y los servicios relacionados con la
misma, que se ejecuten en el Municipio por orden expresa del
Ayuntamiento;

e Vigilar que, en la elaboracién de levantamientos topogréficos, el
personal se apegue a las caracteristicas técnicas y normativas
aplicables;

s Coordinar y dar seguimiento a la elaboracién de expedientes y/o fichas
técnicas, que contienen la informacién técnica 'y financiera, a fin de
solicitar la asignacién, autorizacién y liberacién de los recursos
econémicos de los diferentes programas de inversién ya sean de
caricter Federal, Estatal y/o Municipal;

e Coordinary supervisar el desarrollo de los proyectos arguitecténico A
las obras publicas municipales, procurando el mayor rendimien :'5!9 r

T econémico y la mejor solucién técnica para satisfacer las necesidadesy .
de los Cuautitlenses;

o Elaborar conjuntamente con los proyectistas, los catdlogos
conceptos de las obras publicas municipales, de acuerdo a|fos=
volimenes de obra que se desprendan de la cuantificacion de| -
proyectos; %ﬁ
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e Vigilar que los proyectos cumplan con las especificaciones técnicas,
reglamentarias y legales, ya sean de caracter Federal, Estatal y/o

Municipal;
s e Apoyar a las entidades, dependencias y unidades administrativas, en la
elaboracién y/o revisién de proyectos estructurales, proyectos viales,
— brindar asesoria en materia de Ingenieria, llevar a cabo inspecciones en
=1 campo, elaboracién de planos y emisién de dictdmenes;

Q e Coordinar y supervisar el desarrollo de los proyectos estructurales A%

I~ estudios de ingenieria que sean generados por el Departamento de

. Proyectos y Presupuestos, o en su caso, por un tercero, de acuerdo a las
normas técnicas que apliquen en cada caso particular procurando el
mayor rendimiento econdmico y la mejor solucién técnica para
satisfacer a la comunidad y/o dependencias;

e Establecer, pautar, orientar y supervisar el desarrollo del disefio
funcional, geométrico y dimensional de los elementos constitutivos de
cada proyecto y coordinar al Departamento de Proyectos y Presupuesto
para su ejecucién;

e Determinar conjuntamente con la persona Titular del Departamento de
Proyectos y Presupuestos, los procedimientos constructivos, insumos A%
O conceptos necesarios para la elaboracién de cada proyecto conforme
a las caracteristicas particulares de los mismos;

e Elaborar los presupuestos base de las obras piblicas municipales,
conforme al catédlogo de conceptos respectivo, y validarlos;

e Elaborar los programas de obra, a fin de que los trabajos se ejecuten en
tiempo y forma;

e Revisar y avalar las modificaciones que se presenten en los proyectos
de las obras publicas que se encuentren en ejecucién Y que le sean
turnadas por la persona Titular de la Subdireccién de Residencia y
Construccién; -

e Promover ante la persona Titular de la Direccién de Obras PL‘Jblicas" lé._‘» )
designacién del Analista de Precios Unitarios, vigilando que cuente con~ .
2 la certificacién de conocimientos y habilidades correspondiente; ,f 57

e Conciliar y autorizar, previa validacién de la Persona Titular de lg

} Direccién de Obras Publicas, los precios unitarios extraordinarios qufe,sé"
generen durante la ejecucién de las obras piblicas, conforme;s\
establece en el Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativ
Estado de México, su Reglamento y demas normativa aplicable;
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Objetivo:

El Departamento de Proyectos y Presupuestos es el encargado de planear, desar
gestionar los proyectos de obra publica municipal desde su concepcién ha »
preparacién para ejecucién, asegurando la calidad técnica, la eficiencia econémi-ﬁ
cumplimiento normativo. Esto incluye la elaboracién del anteproyecto del Progra —,‘f~
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Supervisar y promover la elaboracién del anteproyecto del Programa de
Obra Anual (POA);

Gestionar recursos econémicos para encauzarlos a la ejecucion de obras
ptblicas en beneficio del Municipio;

Revisar y determinar la solvencia econémica de las propuestas
presentadas por los participantes en los procesos de adjudicacién de
obra pablica que se instrumenten en el cumplimiento del Programa de
Obra Anual (POA) y emitir los cuadros comparativos correspondientes;

Coadyuvar conforme al @mbito de su competencia con el Organo
Interno de Control en la conformacién de los Comités Ciudadanos de
Control y Vigilancia (COCICOVI'S) ¥ los Comités de Participacién Social
(COPASO “S);

Realizar la carga de informacién en materia de planeacién de la obra
publica en las diferentes plataformas electrénicas implementadas para
la autorizacién de las obras y la liberacién de los recursos publicos;

Coordinarse con otras Dependencias, Entidades o Ayuntamientos para
la formulacién de proyectos de obra publicay puedan ejecutarse obras
de alto impacto dentro del Municipio o que sean beneficiosas para éste;

Coordinar y supervisar las cuadrillas de topografia para realizar
levantamientos topogréficos y se integren los planos de las obras en
proceso o elaboracién de proyectos de obra publica;

Proponer a la Persona Titular de la Direccién de Obras Publicas el
nombramiento y la contratacién del personal que resulte necesario para
el debido desempefio de la Subdireccién;y

Las demds que determine directamente la persona Titular de la
Direccién de Obras Publicas.

Departamento de Proyectosy Presupuestos.
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Obra Anual, la coordinacién de estudios previos, la creacién de disefios funcionales y
presupuestos base, y la administracién de la informacién y recursos del departamento,
garantizando soluciones éptimas para las necesidades de la comunidad de Cuautitlan.

T b4l

Funciones:
La persona Titular del Departamento de Proyectos Y Presupuestos, contara con las

siguientes atribuciones:
e Elaborar el anteproyecto del Programa de Obra Anual (POA) bajo las
directrices que le sefiale la persona Titular de la Subdireccién de
Planeacion, Programacién y Proyectos;

D

e Revisar y validar la informacién que genere la cuadrilla de topografia;

e Acudir a visitas de campo e inspecciones de obra que determine la
persona Titular de la Subdireccién de Planeacién, Programacién Yy
Proyectos;

e Auxiliar a la persona Titular de la Subdireccién de Planeacién,
Programacién y Proyectos para la elaboracién y ejecucién del disefio
funcional, geométrico y dimensional de los elementos constitutivos de
cada proyecto;

e Revisar y avalar las modificaciones que se presenten en los proyectos

que se encuentran en ejecucién y que le sean turnados por la persona
Titular de la Subdireccién de Planeacién, Programacién y Proyectos;

e Auxiliar a la persona Titular de la Subdireccién de Planeacién,
Programacién y Proyectos, en la elaboracién de los presupuestos base y
programas de obra de acuerdo al catdlogo de conceptos respectivo;

e Organizar y programar las actividades de cada integrante del
Departamento de Proyectos y Presupuestos;

e Coordinar y supervisar el personal a su cargo;

Elaborar reportes para la persona Titular de la Subdireccién de
Planeacién, Programacién y Proyectos cuando ésta asf lo solicite;

Administrar y resguardar los archivos, correspondencia, expedlentes Y
demds elementos que se generen a razén de las funciones del ¥
Departamento de Proyectos y Presupuestos;

Administrar los recursos humanos, materiales, tecnolégicdsgp
financieros a su cargo; 1
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s Proporcionar informacién que soliciten las dependenciasy entidades de
la Administracién Pablica Municipal, previa aprobacién de la persona
Titular de la Subdireccién de Planeacién, Programacién y Proyectos;

e Crear y conservar los archivos en relacién con las actividades de la
Unidad Administrativa, a su cargo;

Coordinar y supervisar la elaboracién de los proyectos préximos 2
ejecutar, integrando puntos de referencia, secciones, niveles, que sirvan
para la mayor comprensién técnica de los terrenos sobre los que se
proyectars;

'ID@E\\‘T&' L R

e Coordinar y supervisar la elaboracién de los estudios previos a los
proyectos como, inspecciones, reportes fotograficos, inspecciones de
campo, cuantificaciones paramétricas relativas a las obras publicas, que
genere por si o por terceros hasta su conclusién de acuerdo a las normas
técnicas que apliquen en cada caso particular procurando siempre el
mayor rendimiento econémico y la mejor solucién técnica para
satisfacer a la comunidad y/o dependencias en sus diversas
necesidades;

o Realizar los expedientes y/o fichas técnicas de acuerdo con la
normatividad aplicable, de las obras que integren el Programa de Obra
Anual (POA);

+ Realizar la exposicién técnica de las obras para la conformacién de los
Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia (COCICOVI °S) y los Comités
de Participacién Social (COPASQO’S); ¥y

o Las demas que determine directamente la persona Titular de Ia

Direccién de Obras Publicas o la persona Titular de la Subdireccién de

Planeacién, Programacién y Proyectos.

Subdireccién de Residenciay Construccién;
Objetivo:

La Subdireccién de Residencia y Construccién es la encargada de garantizar la ejecucidn....

6ptima de la obra publica municipal, asegurando que los proyectos se realicen cén.la; 27 |
maéaxima calidad,dentrodeltiempoycostoestablecidos,yen estrictoapegoala norn{atﬁg‘ 4
vigente. Esto incluye la supervisién de la aplicacién de recursos, la certificacion ! — “5 [
desempefio del personal técnico, la gestién documental, [2 tramitacién de pagosly O.& |
convenios, y la correcta entrega-recepcion de las obras, promoviendo la eficie cig:é & & :
transparencia en cada etapa del proceso constructivo. 72"5_:5; ;’, 2

= 3:12—2 !
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Funciones:

La persona Titular de la Subdireccién de Residencia y Construccién, contara con
las siguientes atribuciones:

o ‘ -uf"

e Verificar que los proyectos ejecutivos, planos, especificaciones y
procedimientos constructivos sean congruentes con la naturaleza de los
trabajos a ejecutar y de ser el caso informar sus observaciones a Ia
Persona Titular de la Subdireccién de Planeacién, Programacién y
Proyectos;

D

e Supervisar la correcta aplicacién de los recursos publicos destinados a
la ejecucién de obra publica por contrato, con la finalidad de que las
obras sean realizadas en tiempo, costo y calidad apegados a la
normativa aplicable vigente;

e Vigilar que el personal responsable de la Residencia Y Supervisién de
Obra, cumplan con la Evaluacién de Confianza prevista en el articulo
12.72 del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado
de México;

® Promover ante la Persona Titular de la Direccién de Obras Publicas, la
designacién de Residentes y Supervisores de Obra, vigilando que
cuenten con la certificacién de conocimientos y habilidades
correspondiente;

e Remitir a la Subdireccién de Seguimiento de Obra, la informacién
relativa a los avances fisicos-financieros que emita el Departamento de
Construccién y Supervisién, a fin de que se entreguen los informes
correspondientes;

e Avalar que se genere la documentacién inherente a Ia ejecucién de las
obras publicas municipales, conforme le sea presentada por la persona
Titular del Departamento de Construccién Y Supervisién, la cual debera
cumplir con las disposiciones legales y reglamentarias aplicables;

e Avalar las solicitudes de escalatorias, anilisis de precios extraordin_ari'os--*j‘:
i o i A

Yy excedentes; -

-
&

e Vigilar que se lleve a cabo la entrega-recepcién de las obras publica
municipales, asi como su respectivo finiquito y terminacién de co rat;b S .
b
b
RS <

en apego a las disposiciones legales y administrativas aplicables; =

. < Ly’ < S0 y,

e Promover las acciones necesarias para hacer exigibles las gar nifas Ef&
derivadas de los contratos de obra publica conjuntamente co %3&‘:
- )|

C
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Subdireccién Juridica, conforme a la normativa aplicable vigente en
materis;

e Vigilar que se elaboren los dictamenes técnicos para la elaboracién de
convenios de ampliacién en plazo y monto;

o Avalar, previa conciliacién con la Persona Titular del Departamento de
Construccién y Supervisién y el Contratista, las estimaciones que éste
presente para su pago;

o Realizar conjuntamente con la Persona Titular de la Subdireccién
Juridica, las acciones necesarias para llevar 2 cabo la suspension,
terminacién anticipada o rescisién de los contratos de obra publica; y

o Las demdas que determine directamente la persona Titular de Ia
Direccién de Obras Puablicas.

Departamento de Construccién y Supervision.

Objetivo:

El Departamento de Construccién y Supervision es el encargado de asegurar la correctay
eficiente ejecucién de las obras puUblicas municipales, verificando el cumplimiento de los
contratos en cuanto a tiempo, calidad, costo, materiales y rendimientos. Esto implica la
supervisién constante de los trabajos, la gestién de la documentacién técnica y
administrativa (incluyendo bitacoras, estimaciones, dictdimenes, informes de avance, ¥
fianzas), la coordinacién con las empresas contratadas y la participacién en los procesos
de entrega-recepcién, finiquito y, en su caso, suspensién o rescision de contratos,
garantizando en todo momento la integridad del erario publico y la operatividad de las

obras terminadas.

Funciones:

La persona Titular del Departamento de Construccién y Supervision, contarégcoﬁ;, e
las siguientes atribuciones: t 155 <X

o Revisar, vigilar y controlar la ejecucion de los trabajos de las oF
publicas municipales; I

s Asegurarse que el desarrollo de los trabajos, cumpla con los aspectc!

|

1

s o v

tiempo, calidad, costo y rendimientos pactados en el contrato;
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e Revisar, controlar y comprobar que los materiales, mano de obra,
maquinaria y equipo, sean de las caracteristicas convenidas en el
contrato respectivo;

. e Tomar las decisiones técnicas que considere necesarias para evitar la
interrupcién de los trabajos, previa autorizacién de la Persona Titular de
la Subdireccién de Residencia y Construccién;

—

@ e Vigilar que se elaboren de manera correcta y completa las Bitdcoras de

Q Obra en apego a las disposiciones legales aplicables;

~

. e Autorizar las estimaciones, previa conciliacién con la Residencia y
Supervisién de Obra, verificando que cuenten con toda la

documentacién que las respalden conforme lo sefala la normativa
aplicable en materiz;

e Elaborar dictdmenes técnicos, conjuntamente con la Residencia y
Supervisién de Obra para la suscripcién de los convenios de ampliacién
en plazo o monto en términos de Ley;

* Emitir los informes de avances fisicos-financieros de las obras publicas
municipales;

e Solicitar al contratista adjudicado, la designacién del Superintendente
de Construccién;

e Revisar y conciliar las solicitudes de escalatorias, andlisis de precios
extraordinarios y excedentes con las partes involucradas;

e Vigilar que se dé cumplimiento a las normas Yy acuerdos de seguridad
vigentes en las obras contratadas;

e Asistir a las juntas que deriven de |la ejecucién de la obra publica, realizar
minutas de trabajo y/o actas circunstanciadas; asi como transmitir a la
persona Titular de la Subdireccién de Residencia y Construccién, los
acuerdos o resultados obtenidos;

® Intervenir en los procedimientos administrativos, de suspensién de
obra, terminacién anticipada, asi como los derivados de la rescisiéh' ot
administrativa en coordinacién con las unidades administrativas. ©
correspondientes; '

e Verificar que la terminacién de los trabajos de las obras pﬂbljca,é_,.‘
municipales, cumplan con lo pactado en los contratos respectivqu

pre il )

garantizando que no exista un dafo al erario publico; | <35
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o Asegurarse que el contratista haga entrega de la fianza de vicios ocultos
correspondiente, previo a que se realice el protocolo de entrega-
recepcién de la obra publica;

e Autorizar, firmar y constatar que se elaboren las actas de entrega-
recepcién, dictamen finiquito, acta finiquito y acta de terminacidén de
contrato de las obras publicas municipales;

o Garantizar que la Dependencia responsable de operar la obra publica
concluida, reciba oportunamente el inmueble en condiciones de
operacién, con los planos actualizados; y en su caso, los manuales e
instructivos de operacién, mantenimiento y certificados de garantia de
calidad y funcionamiento de los bienes instalados;

R kI

e Elaborar las fichas técnicas finales y gestionar con el contratista, un
juego de planos actualizados de |2 obra ejecutada, a efecto de que se
integren al Expediente Unico respectivo; y

s Las demas que determine directamente la persona Titular de la
Direccién de Obras Publicas o la persona Titular de la Subdireccién de
Residencia y Construccion.

Subdireccién Juridica

Objetivo:

La Subdireccién 3Juridica es la instancia encargada de proporcionar asesoria,
representacién y soporte legal integral a la Direccién de Obras Publicas, garantizando la
legalidad y transparencia en todos los procesos de contratacién, ejecucién y fiscalizacion
de la obra publica municipal. Esto incluye la emisién de opiniones juridicas, la elaboracién
y revisién de contratos, la tramitacién, programacién, documentaciény substanciacién los
procedimientos de contratacion de cada obra publica, la atencién a asuntos judicialesy la
defensa de los intereses del Municipio en materia de obra publica, siempre en estricto
apego a la normativa vigente. i e

Funciones:

La persona Titular de la Subdireccién Juridica, contard con las siguie teé‘
atribuciones: .

[ )
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* Emitir opinién juridica y resolver las consultas que le sean planteadas
por la Persona Titular de la Direccién de Obras Publicas y sus Unidades
Administrativas subalternas;

e Atender las diligencias de indole judicial en los asuntos en los que la
Direccién de Obras Publicas tenga injerencia;

e Revisar las contestaciones que emitan las Unidades Administrativas
adscritas a la Direccién de Obras Puablicas, cuando por la complejidad
del asunto se requiera;

e Solicitar informacién y requerir a las o los servidores publicos adscritos
a la Direccién de Obras Publicas, la documentacién que sea necesaria
para el cumplimiento de sus atribuciones;

e Elaborar Puntos de Acuerdo para que la persona Titular de la Direccién
de Obras Publicas, someta a consideracién del Ayuntamiento, los
diversos asuntos de su competenciz;

e Integrar el Catdlogo de Contratistas de la Direccién de Obras Publicas;

e Elaborar contratos, convenios y/o dictdimenes en materia de obra
pablica y someterlos a validacién de Ia Consejeria Juridica;

e Atender las tareas inherentes a la Integracién y desarrollo de reuniones
del Comité Interno de Obra Publica del Municipio de Cuautitléan;

e Emitir érdenes de pago para la venta de bases de los procedimientos de
contratacion que se instrumenten en la Direccién de Obras Publicas;

* Realizar desde el ambito juridico, las acciones necesarias para hacer
exigibles las garantias derivadas de los contratos de obra plblica en
coordinacién con la Tesoreria Municipal y la Consejeria Juridica;

e Formular para visto bueno de la Persona Titular de la Direccién de Obras
Plblicas, las Bases y Convocatoria para la contratacién de las obras
pUblicas municipales;

e Programar, documentar y substanciar los procedimientos de_; S
contratacién de cada obra piblica o servicio relacionado con la mlsma '
que formen parte del Programa de Obra Anual (POA), conforme a la
normativa vigente aplicable; ;

¢ Realizar la evaluacién de proposiciones Legal-Administrativa denvadas-
de los procesos de contratacién Yy emitir el cuadro comparapv ":;
correspondiente;
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) o Elaborar para visto bueno de la Persona Titular de la Direccion de Obras
Pablicas, los dictdimenes de excepcién a la Licitacién Publica o

b Invitacién Restringida;

- o Realizar los informes derivados de la contratacién de obra publica y

servicios relacionados con la misma; y

o Las demas que determine directamente la persona Titular de la
Direccién de Obras Publicas.
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PRESENTACION.

La ciudadania del Municipio de Cuautitlan, Estado de México, demanda de su gobierno
una administracién cercana, eficiente Yresponsable, orientada a traducir los compromisos
publicos en resultados tangibles que contribuyan a mejorar las condiciones de vida de Ia
poblacién y fomentar un desarrollo sostenido. En este contexto, el Gobierno Municipal de
Cuautitlén, encabezado por Ia Licenciada Juana Carrillo Luna, impulsa un modelo de
gestién humanista, incluyente y de resultados, que coloca en el centro de sus politicas
publicas el bienestar de las personas, Ia participacion ciudadana y la atencién integral a
las necesidades sociales.

PDal 5L Ik

En congruencia con dicha visién, el Manual de Procedimientos de la Direccién de Obras
Publicas del Municipio de Cuautitlan se erige como el instrumento normativo Y técnico-
administrativo rector que regula el desempefio cotidiano de las funciones encomendadas
a dicha dependencia, conforme a lo dispuesto en el Reglamento Orgénico de Ia
Administracién Puablica del Municipio de Cuautitlén, Estado de México, el Cédigo
Administrativo del Estado de México, el Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios, y demdas ordenamientos juridicos aplicables.

La elaboracién del presente Manual responde a la necesidad institucional de homologar,
sistematizar y documentar los procesos internos que intervienen en la planeacién,
programacién, ejecucién, control y supervisién de |a obra publica municipal, garantizando
con ello el cumplimiento de los principios de eficiencis, eficacia, economia, transparencia
Y honradez, previstos en la normativa en materia de administracién publica y de obra
publica.

Este documento tiene por objeto establecer los lineamientos, responsabilidades,
mecanismos de control y flujos de trabajo que permitan la correcta ejecucién de las
atribuciones conferidas a la Direccién de Obras Pdblicas. Asimismo, busca fortalecer Ia
coordinacién interinstitucional entre las distintas dreas que intervienen en el proceso
constructivo, desde la gestién presupuestal hasta la entrega-recepcién de los proyectos
terminados, asegurando la trazabilidad de cada procedimiento y la debida rendicién de
cuentas.

El Manual se estructura de manera técnica y ordenada, describiendo en cada
procedimiento los elementos esenciales que lo integran: objetivo, &mbito de aplicacién,
unidades administrativas responsables, descripcién secuencial de actividades,
documentacién soporte, tiempos de ejecucién y productos esperados. Dicha
sistematizacién se complementa con diagramas de flujo y formatos oficiales que facilitan _ = ,
Ia'(:‘qmbrensién, seguimiento y evaluacién del cumplimiento de las etapas operativas.

- Cabe destacar que este instrumento tiene caracter dindmico y de mejora contin
que Serd objeto de actualizacién periédica, con el propésito de in 5
modificaciones derivadas de la evolucién normativa, la modernizacién a
experiencia institucional obtenida en su aplicacién. La Direccién de Obras\{D i
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el compromiso de difundir, aplicar y supervisar el cumplimiento del presente Manual entre
todo su personal, a efecto de garantizarla observancia de los procedimientos establecidos.

En consecuencia, el Manual de Procedimientos de la Direccién de Obras Publicas
constituye un pilar fundamental de la gestién publica municipal, al promover la
profesionalizacion del servicio publico, la optimizacién de recursos y la toma de decisiones
basada en criterios técnicos y juridicos. Su correcta implementacion contribuye al
cumplimiento de los objetivos estratégicos previstos en el Plan de Desarrollo Municipal de
Cuautitlén, impulsado por un Gobierno Humanista, encabezado por la Licenciada Juana
Carrillo Luna, orientado a construir una administracién mas eficiente, transparente y
centrada en el bienestar de lasy los cuautitlenses.

D] R L INR

OBJETIVO GENERAL

El Manual de Procedimientos de la Direccién de Obras Pudblicas del Municipio de
Cuautitlén, elaborado bajo la orientacién del Gobierno Humanista que encabeza la
Licenciada Juana Carrillo Luna, Presidenta Municipal Constitucional, tiene como finalidad
dotar a la Administracién pablica Municipal de un instrumento técnico-normative que
establezca, con precision y claridad, los lineamientos, procesos, responsabilidades y
mecanismos de coordinacién que rigen el funcionamiento interno de dicha Direccién, en
observancia de los principios de legalidad, transparencia, eficiencia y rendicién de

cuentas.

Este Manual constituye una herramienta de caréacter institucional que garantiza l2
correcta aplicacién de los recursos publicos, la adecuada planeacién y ejecucién de las
obras, asi como la debida supervisiéon y control de los proyectos de infraestructura,
conforme a las disposiciones establecidas en la Ley Organica Municipal del Estado de
México, el Reglamento Interno de la Administracién Pablica Municipal de Cuautitlén, y
demas normatividad aplicable en materia de obra publica, adquisiciones y servicios
relacionados.

Bajo la directrizde un Gobierno Humanista, orientado al bienestar integral de la poblacién
cuautlense, este Manual no sélo responde a una exigencia de orden administrativo, sino "
también a una conviccién ética de servicio publico, mediante la cual se busca consolidar
una gestién transparente, incluyente y eficiente, que privilegie la atencién ciudadana,la
equidad social y el respeto a los recursos del pueblo. AP

Asimismo, el documento funge como un mecanismo de control interno y
continug, al permitir la sistematizacién y estandarizacién de las actividades que d
|a Direccién de Obras Publicas, delimitando las funciones de cada érea, defi
procedimientos administrativos y técnicos, y estableciendo rutas operativas Ques
duplicidades, omisiones © discrecionalidades en el desempefno de/ |as&
institucionales._ .
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Su implementacién promueve Iz profesionalizacién del servicio puUblico municipal, al
orientar a las servidoras Y los servidores piublicos sobre Ia secuencia légica, técnica y
normativa de las acciones que integran los procesos de planeacién, contratacién,
ejecucién y supervisién de obra, propiciando la coordinacién interinstitucional y el trabajo
colaborativo en beneficio de la comunidad.,

5 £ INR

De igual forma, el Manual contribuye a fortalecer la transparencia gubernamental al
brindar certeza juridica tanto a los servidores publicos como a la ciudadania respectoala
manera en que se desarrollan los procedimientos administrativos de la Dependencig, lo
que permite una vigilancia social mas efectiva y fomenta la confianza en las instituciones
municipales.

P)Day

Finalmente, este documento se erige como una expresién tangible del compromiso del
Gobierno Humanista de Cuautitlén con la eficiencia administrativa, Ia calidad en el
servicio y la dignificacién de la funcién publica, reafirmando el propésito de transformar
la gestién de las obras publicas en un proceso ordenado, equitativo y sustentable, que
responda a las verdaderas necesidades de |a poblacién, y que refleje los valores de
cercania, responsabilidad y honestidad que caracterizan a la administracién municipal
encabezada por la Licenciada Juana Carrillo Luna.

IDENTIFICAR PROCEDIMIENTOS.

ENLACE ADMINISTRATIVO
Nombre del Procedimiento: Seguimiento de Elaboracién del Reporte de Metas
PBR.

SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO DE OBRA

DEPARTAMENTO DE AUDITORIA Y ARCHIVO
Nombre del Procedimiento; Atencién a requerimientos documentales y
seguimiento de observaciones de entes fiscalizadores.

SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO DE OBRA
DEPARTAMENTO DE AUDITORIAY ARCHIVO
Nombre del Procedimiento: Integracién de Expedientes Unicos de Obra.

SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO DE OBRA
DEPARTAMENTO DE ESTIMACIONES Y ENLACE ATESORERIA
Nombre del Procedimiento: Gestionar el trémite de pago de anticipos y
estimaciones.

. SUBDIRECCION DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PROYECTOS

Nombre del Procedimiente: Autorizacién de Precios Unitarios Extraordinari
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Nombre del Procedimiento: Procedimientos para Elaboracién
Levantamientos Topogréficos.

SUBDIRECCION DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PROYECTOS
Ejecutivo de Obra Publica.

SUBDIRECCION DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PROYECTOS
de Obra (POA).

SUBDIRECCION DE RESIDENCIAY CONSTRUCCION.
Nombre del Procedimiento: Supervisién de Obra por Contrato
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SUBDIRECCION DE RESIDENCIAY CONSTRUCCION.
Nombre del Procedimiento: Revisién de Estimaciones.
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Nombre del Procedimiento: Diferimiento de Trabajos.

SUBDIRECCION DE RESIDENCIAY CONSTRUCCION.
Nombre del Procedimiento: Convenio Modificatorio en Monto y Plazo.

SUBDIRECCION DE RESIDENCIAY CONST! RUCCION.

Gobierno Humanista

Nombre del Procedimiento: Procedimiento para la Elzboracién de un Proyecto

Nombre del Procedimiento: Elaboracién del Anteproyecto del Programa Anual

Nombre del Procedimiento: Registrar los Eventos de la Obra Publica a través de la

Bitacora (Convencional o Electrénica).

SUBDIRECCION JURIDICA
Nombre del Procedimiento: Licitacién puablica Nacional

SUBDIRECCION JURIDICA
Nombre del Procedimiento: Invitacién Restringida

SUBDIRECCION JURIDICA
oz Nombre del Procedimiento: Adjudicacién Directa

SUBDIRECCION JURIDICA
Nombre del Procedimiento: Registro de Contratistas
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SUBDIRECCION JURIDICA
Nombre del Procedimiento: Elaboracién del punto de acuerdo Yy someter
a consideracién las iniciativas del Programa Anual de Obra (POA).

o b e

ENLACE ADMINISTRATIVO

Nombre del Procedimiento:

1. SEGUIMIENTO DE ELABORACION DEL REPORTE DE METAS PBR

P

2. OBRJETIVO

Solicitar, recopilar conjunto con las areas administrativas de la Direccién para la
elaboracién de los reportes reporte de evidencias de metas Y evaluacién del Presupuesto
basado en Resultados Municipal (PbRM) para la integracién de informacién que
contribuya a la toma de decisiones financieras Yy programéaticas de la Direccién, para dar
cumplimiento ante la Unidad de Infoermacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién
UIPPE.

3. REFERENCIAS

e Ley de Planeacién del Estado de México Y Municipios, Capitulo Segundo, de Ia
Planeacién Democrética para el Desarrollo del Estado de México y Municipios
articulos 35y 37, “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México” el 29
de abril de 2025, sus reformas y adiciones.

e Ley Orgénica Municipal del Estado de México, articulo 31 fraccién XXI, “Gaceta del
Gobierno del Estado Libre y Soberano de México” el 22 de junio de 2023. sus
reformas y adiciones.

* Reglamento Orgdnico de la Administracién Publica Municipal Centralizada,
articulos 11.4 fraccién Xl “Periédico Oficial, Gaceta Municipal”, el 18 de julio de 2025,
sus reformas y adiciones

4. DEFINICIONES

PbRM: Presupuesto basado en Resultados Municipal.
UIPPE: Unidad de Informacién Planeacién, Programacién y Evaluacién.

5. INSUMOS

¥ Oficio de solicitud de reporte emitido por la UIPPE
.- Evidencias de alcances por parte de las Unidades Administrativas adscrj
Direccién de Obras Publicas. £
¥’ Cédulas, formatos y fichas proporcionados por la UIPPE para su Ilena‘a‘q =

6. RESULTADOS N
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v Reporte del Presupuesto basado en Resultados Municipal (PBRM).
7. POLITICAS
v El oficio se envia a la UIPPE mediante el cual se remite el Reporte del Presupuesto

basado en Resultados Municipal (PBRM), junto con las evidencias de alcances en
formato PDF, dentro del término que establece la UIPPE cada trimestre, en un

PIE TR L MR

B A

horario de 9:00 a 18:00 horas.

8. DESARROLLO.

© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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Inicio del proceso.
Recibe, analiza la solicitud y la canaliza y solicita a la Enlace Titular de la Direccién de
1 | Administrativo de la Direccién de Obras Publicas, reunir la Obras Pablicas
informacién para la elaboracién del Reporte de Avance de
Metas del PbRM.
Solicita la informacién a las &reas que integran |2 Direccién y | Enlace Administrativo de la
2 | elabora el Reporte de Avance de Metas del PbRM. Direccién de Obras Publicas
Remiten la informacién junto con las evidencias del Reporte Areas que integran la
3 | de Avance de Metas del PbRM. Direccién de Obras Publicas.
Elabora el Reporte de Avance de Metas del PbRM y lo remite | Enlace Administrativo dela
4 | al Director de Obras Publicas para su revisién y autorizacién | Direccién de Obras Publicas
respectiva.
Recibe, analiza y en su caso autoriza el reporte de avance de
metas del PbRM para ser remitido a la Unidad de informacién, Titular de la Direccién de
5 | planeacién, programaciény evaluacién (UIPPE). Obras Pablicas
(El reporte de avance de metas del PbRM es correcto?
No, entonces realiza las observaciones necesarias y se
devuelve al Enlace Administrativo para las correcciones
pertinentes.
Si, autoriza el reporte de avance de metas del PbRM para ser
remitido a la UIPPE.
Recibe las modificaciones del reporte de avance de metasdel | Titular de la Direccién de
6 | PbRM para realizar las correcciones correspondientes y | Obras Publicas
remite nuevamente al Enlace Administrativo para su revisiéon
y aprobacién del reporte de avance de metas del PbRM.
7 | Autoriza el reporte de avance de metas del PbRM para ser | Titular de Ia Direccién de }
remitido a la UIPPE. Obras Publicas / a
S | Remite a la UIPPE el reporte de avance de metas del PbRM \
- para su autorizacién. Obras Publicas & .
70 | Recibe, analiza y autoriza el reporte de avance de metas del [ Unidad de i n,
PbRM aprobado por la Direccién de Obras Publicas. planeacién, py ‘ra&a
S evaluacién (UIRPE]
11 | Fin del proceso. Ay
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9. DIAGRAMACION.

SEGUIMIENTO DE ELASORACION DEL REPORTE DE METAS PSR

1 ‘ A

Unidad de Informacidn

Erlace AdwRIstrative Be b Areas que integran la de Planeacidn,
== Director de Obras Publicas Direccion de Ob‘rzs Sablicas Direccién de Obras Programacidny
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~A INICIO
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Sistema de C 13n Haceadaria del Estado de Mézico con sus Municipios G
ANUAL PARA LA PLANEACIOR, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACIGN MUNICIPAL -8
Presupuesto Basado en Resultados Municipal 2
W
&
"AVAHCE DE METAS Aso 225
"“""l FISICAS POR PROTECTO
Catided Aranct 25
Cleve do Barcripcibe do lermater oo Usidedds  |Progrese 2 5 = 5 Tstel | Parcosteio
Chlen A% e ata Priner Trimestee Sequdo Trinetre Tescer Trimestre Cuarto Trinestre =l Emes
205 " I Al z H | A 2z N B | 2 " B z
= ENERD ABRIL 000 OCTUBRE
it mmm P 5 Fa:ﬂt Al ugr + | o | AcoSTO = msm ®” .
AT EHERD ABRL 0 OCTUBRE
aomsoomt| 2 [sqorehisfnetnam de cntn | 1 [BRE| 0 | @ HAY| ¢ | o0z m“:‘; oz |HOVIEMER || 1 | me
e y slcutarilade 9 E
Elaboracion de Factibilidad
mms»:-m,wmx'mn u:":"lmw;"‘f-':a oo |HOVIEHER © 1| me
récaicos de obr pidlica ..L e = E
ELABORD S Yo.Bo. ’ AUTORIZO
M enlng. Fefipe de Jess Jiménez Ranirez M enlng. Felipe de Jesis Jiménez Ramirez Lic. Gustavo Mefia Contreras
Director de Obras Piblicas Ditector de Obras Piblicas Titulat de 2 UIPPE
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SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO DE OBRA
DEPARTAMENTO DE AUDITORIA Y ARCHIVO

Nombre del Procedimiento:

1. ATENCION A REQUERIMIENTOS DOCUMENTALES Y SEGUIMIENTO DE
OBSERVACIONES DE ENTES FISCALIZADORES.

2. OBJETIVO

Mejorar la atencién 2 los requerimientos documentales solicitados por los entes
fiscalizadores, asi como el seguimiento de las observaciones, hasta Ia solventacién de las
auditorias practicadas al Municipio de Cuautitldn, México.

3. REFERENCIAS

¢ Ley Orgénica Municipal del Estado de México. Capitulo Segundo, articulo 9 Bis.
fraccién XXIV, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre Yy Soberano
de México” el 29 de abril de 2025, sus reformas y adiciones.

e Cddigo Administrativo del Estado de México. Libro Décimo Segundo, Titulo octavo
“De la Informacién, Verificacion Yy Control”, articulos 12.63, Yy 12.66. Gaceta del
Gobierno del Estado, el 21 de febrero de 2025, sus reformas y adiciones.

* Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México, Titulo Octavo, “De la informacién, Verificacién Y los Medios de Defensa”
articulos 274, 275, 276, 277 Y 278. Gaceta del Gobierno del Estado, el 10 de marzo de
2016, sus reformas y adiciones.

* Reglamento Orgédnico de Ia Administracién Publica Municipal Centralizada,
articulos 11.6 fraccién 1X Y 11.8 fracciones | y VI “Periédico Oficial, Gaceta Municipal”,

. el18 de julio de 2025, sus reformas Yy adiciones.

4. DEFINICIONES

Fiscalizacién: A |a revisién que se realiza, conforme a las disposiciones constitucion
_.legales aplicables.
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Instancias fiscalizadoras: Auditoria Superior de la Eederacién (ASF), Organo Superior de
Fiscalizacién del Estado de México (OSFEM), Secretaria de la Contraloria del Gobierno del
Estado de México (SECOGEM) y el Organo Interno de Control (OIC). '

5. INSUMOS

Oficio de requerimientos documentales por las Instancias Fiscalizadoras.
Oficio de observaciones por parte de las Instancias Fiscalizadoras.
Expediente Unico de Obra.

Documentacién relativa a la planeacién.

Documentacién relativa a la programacion y presupuestacion.
Documentacién relativa a la licitacién publica.

Documentacién relativa a la invitacién restringida.
Documentacién relativa a la adjudicacién directa.
Documentacion relativa a la contratacién.

Documentacién relativa a la ejecucion.

Documentacién relativa ala recepcién y finiquito.

[ R £ MR

I CRECURRTS S s Sl N

6. RESULTADOS

v Atencién a los requerimientos documentalesy a la solventacién de observaciones
mediante la recopilacién y anilisis de la informacién requerida.

7. POLITICAS

v Las unidades administrativas deberan cumplir con los plazos establecidos en los
requerimientos de informacién de las instancias fiscalizadoras.

v La informacién y manifestaciones deberén ser la suficiente para justificar el uso
adecuado de los recursos apegado a lo establecido en las disposiciones legales
aplicablesy de conformidad a los programasy presupuestos autorizados. S

v Los servidores publicos que generan la documental requerida son los responsables
del contenido de la informacién que se remita a las instancias fiscalizadoras.
2
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2 8. DESARROLLO.
Unidad

b4 Administrativa y/o

F Actividad puesto
| 4 Inicio del Proceso
&
= Remite oficio de requerimiento documental y/o oficio de Instancia
. observaciones al Municipio de Cuautitldn, México. fiscalizadora

2. | Recibe oficio de requerimiento documental y/o oficio de | Director de Obras
observaciones por parte de Ia instancia fiscalizadora; turna | Pdblicas
el requerimiento a la Subdireccién de Seguimiento de Obra.

3. | Recibe oficio de requerimiento documental y/o oficio de Subdireccién de
observaciones por parte de la instancia fiscalizadors; turna Seguimiento de Obra
el requerimiento al Departamento de Auditoria y Archivo.

4. | Recopila la informacion correspondiente que se encuentre
en el expediente Gnico de obra.

Departamento de
¢la informacién es suficiente? Auditoria y Archivo.
NO: se conecta con actividad 5
Sl: se conecta con actividad 7

5. | Solicita a las &areas administrativas responsables de su Departamento de
generacién, la documental faltante con la finalidad de | Auditorfay Archivo.
atender el requerimiento pro parte de la instancia
fiscalizadora.

6. | Atiende el requerimiento de documental faltante y a envia | Areas administrativas

.. | @l departamento de Auditorfa y Archivo. de la Direccién de
} Obras Publicas.

7. | Elabora la respuesta para dar atencién al requerimiento de Departamento
la instancia fiscalizadora y organiza la documentacién | Auditoria y ivg_
soporte. CE
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8. | Autoriza la respuesta para dar atencién al requerimiento de Subdireccién de
la instancia fiscalizadora. Seguimiento de Obra
S. | Supervisa en coordinacién con el Subdirector de| Subdireccién juridica
P Seguimiento de Obra, la respuesta para dar atencién al
| requerimiento de la-instancia fiscalizadora.
@ 10. | Suscribe la respuesta para dar atencion al requerimiento de Director de Obras
g la instancia fiscalizadora. Publicas
—x .
. . | Remite respuesta y documentacién soporte para dar Departamento de
atencién al requerimiento de la instancia fiscalizadora. Auditoria y Archivo
12. | Recibe la respuesta y documentacién soporte para dar Instancia
atencidén al requerimiento. fiscalizadora
13. | Da seguimiento hasta la solventacién del requerimiento de Departamento de
auditoria. Auditoria y Archivo
Fin del Proceso
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9. DIAGRAMACION.

7 ATENCION A DOCUMENTALES Y SEGUIMIENTO DE OBSERVAQONES DE ENTES FISCALZADORES.
AREAS.
STANGA PUBLCAS peibosey - ‘.m““m LADIRECOON DEOBRAS SUEDIRECQON JURDDICA
PUBLICAS

P2l R L I
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" 10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
NOAPLICA.
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SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO DE OBRA
DEPARTAMENTO DE AUDITORIA Y ARCHIVO
Nombre del Procedimiento:

1. INTEGRACION DE EXPEDIENTES UNICOS DE OBRA.

2. OBIJETIVO
Mejorar la integracion, control y salvaguarda de los expedientes Unicos de obra de la
Direccién de Obras Publicas, mediante la compilacién de la documentacién generada por
las Unidades Administrativas de la Direccién, para brindar transparencia y seguridad
juridica de la gestion de los recursos para la contratacién de obra publica que ejerce la
Direccién de Obras Pablicas.

4 LT L I

3. REFERENCIAS

s Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y
Municipios. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de
México” el 26 de noviembre de 2020, sus reformas y adiciones.

o Cédigo Administrativo del Estado de México. Libro Décimo Segundo, Titulo octavo
“De la Informacién, Verificacién y los Medios de Defensa”, articulo 12.64. Periédico
Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México™, el 21 de febrero
de 2025, sus reformas y adiciones.

o Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México, articulo 275. periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y
Soberano de México “el 10 de marzo de 2016, sus reformas y adiciones.

» Acuerdo del Secretario de Infraestructura por el que se establece el indice de
Expediente Unico de Obra Piblica e Instructivo de llenado en las modalidades de
adjudicacién directa, invitacién restringida y licitacién publica. Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno del Estado Librey Soberano de México”, el 2 de diciembre de
2016, sus reformas y adiciones. \

» Reglamento Orgénicodela Administracién Publica Municipal Centralizada,
11.6 fracciones Vil y X 1.8 fracciones Il y Ill, “periédico Oficial, Gaceta Municjpal}

_ de julio de 2025, sus reformasy adiciones.
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4. DEFINICIONES

= Especificaciones generales de construccién: el conjunto de requisitos que establece la
Secretaria del Ramo para la realizacién de estudios, proyectos, la ejecucién y supervisién,
equipamiento, puesta en servicio, operacién y mantenimiento de obras, incluyendo los
que se deben aplicar al proceso constructivo, a la forma de medicién y la base de pago de
los conceptos de trabajo.

i

~ Especificaciones particulares de construccién: el conjunto de requisitos establecidos por

. el convocante para la realizacién de la obra, mismos que pueden detallar, adicionar,
complementar o sustituir a las especificaciones generales.

Estimacién: cuantificacién y valuacién de los trabajos ejecutados en un periodo
determinado, aplicando los precios unitarios a las cantidades de los conceptos de trabajo
realizados. En contratos a precio alzado, es la valuacién de los trabajos realizados en cada
actividad de obra conforme a la cédula de avancey al periodo del programa de ejecucién.

Es el documento en el que se consignan los importes para su pago, considerando, en su
caso, la amortizacién de los anticipos Y los ajustes de costos.

Normas de calidad: los estindares que, conforme a las especificaciones generales y
particulares de construccién, el convocante indica para asegurar que los materiales y
equipos de instalacién permanente que se utilizan en cada obra sean los adecuados.

Normas técnicas: son disposiciones de caricter general, consistentes en regulaciones
técnicas, directrices, caracteristicasy prescripciones aplicables a Ia obra publica y servicios.

Obra publica: se considera obra publica todo trabajo que tenga por objeto principal
construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar, restaurar, conservar, mantener, modificar
o demoler bienes inmuebles propiedad del Estado, de sus dependencias, entidades y de
los municipios y sus organismos con cargo a recursos publicos estatales o municipales.

PAO: Programa Anual de Obras.

" gjecucién de la obra.

Proyecto ejecutive: el proyecto de ingenieria y, en su caso, el arquitecténico para la \
“\
\‘\

5. “INSUMOS
¥ Documentacién relativa al Programa Anual de Obras y/o sus modifi caciones:-=
¥ Documentacién relativa al procedimiento de elaboracién de los proyectos:c

publica. ) N\ v
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v Documentacidn relativa al procedimiento de adjudicacién y contratacién de obra
publica o servicios relacionados con la misma.

v Documentacién relativa al procedimiento de gestion de pago de anticipos y de
estimaciones.

Documentacién relativa al procedimiento de ejecucién de obra publica o servicios
relacionados con la misma por contrato, hasta su cierre administrativo.

6. RESULTADOS

v El expediente Unico de obra actualizado conforme a la integracién de los
documentos que lo conforman.

LT Rt @

7. POLITICAS

v La documental debera ser remitida por las areas generadoras en original a través
de memorandums, en buen estadoy se cotejara fisicamente.

v Se archivaréd en forma ordenada la documentacién comprobatoria de los actos y
contratos de obra publica y servicios relacionados con la misma, cuando menos por
el lapso de cinco afios, contados a partir de la fecha de la recepcién de los trabajos.

v Se deberé integrar y mantener en ordeny actualizado el archivo y documentacién
derivada de la realizacién de los trabajos.

v Laintegracién del expediente Unico de obra publica se llevara a cabo conforme los
indices de Expedientes Unicos de Obra e Instructivos de llenado, en las modalidades
de Adjudicacién Directa, Invitacién Restringida y Licitacién Pdblica.

v Una vez ingresada la informacién al Expediente Unico de Obra se prestaran
documentos originales solamente median te solicitud por escrito a la Subdireccién
de Seguimiento de Obra y previa firma de vale de préstamo documental. Una vez
que sean devueltos los documentos originales se cancelara el vale.

v Se llevara un registro de las consultas del Expediente Unico de Obra y entrega de
copias de la documentacién solicitada.
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8. DESARROLLO.

Actividad Unidad Administrativa
y/o puesto

Inicio del Proceso

1. | Viene de los Procedimientos de la elaboracion del punto de
acuerdo y someter a consideracién las iniciativas del programa
anual de obra (PAO), asi como procedimientos de adjudicacién y | Subdireccién Juridica
contratacién de la obra publica y servicios relacionados con Ia
misma.

Integra y remite el expediente derivado de los procedimientos de
elaboracién y aprobacién del PAO, asi como Ila adjudicacién y
contratacién de la obra publica y/o servicio relacionado con Ila
misma para su respectivo resguardo.

2. | Recibe y remite al Departamento de Auditoria y Archivo para su Subdireccién de
revisién, digitalizacién e integracién al expediente. Seguimiento de Obra

3. | Revisa la documentacién contenida en el expediente entregado. Departamento de
¢la informacién entregada esta completa? Auditoria y Archivo

NO, se conecta con actividad 4.
S|, se conecta con actividad 7.

4. | Informa a la Subdireccién de Seguimiento de Obra de los faltantes Departamento de
del expediente. Auditoria y Archivo

5. | Informa a la Subdireccién Juridica de la documentacion faltante. Subdireccién de
Seguimiento de Obra

6. | Complementa la documentacién faltante. Subdireccién Juridica

Se conecta con la actividad 2.

7. | Relaciona la documentacién contenida en el expediente y la Departamento de
digitaliza. Auditoria y Archivo
Integra la documentacién en el Expediente Unico de Obra
correspondiente. N
\\
)
8.".| Viene del Procedimiento para la elaboracion de levantamientos Subdireccién de X
topograficos, la elaboracién del proyecto ejecutivo de obra publica, Planeacié

la elaboracién de autorizacién de precios unitarios y todo lo Program
relacionado con la planeacién y el proyecto ejecutivo.
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Actividad | Unidad Administrativa

y/o puesto

el expediente en original derivado de la planeacién ‘

Integray remite
y proyecto ejecutivo de la obra y/o servicios relacionados con la
misma.
9. | Recibe y remite al Departamento de Auditoria y Archivo para su Subdireccion de
revisién, digitalizacién e integracién al expediente. Seguimiento de Obra
10. | Revisa la documentacién contenida en el expediente entregado. Departamento de
¢La informacién entregada esta completa? Auditoria y Archivo

NO, se conecta con actividad 1.
Sl, se conecta con actividad 14.

7. | Informaala Subdireccion de Seguimiento de Obra de los faltantes Departamento de

del expediente. Auditoria y Archivo
2. | Informa a la Subdireccién de Planeacion Programaciény Proyectos Subdireccién de
Programacién y Proyectos de la documentacién faltante. Seguimiento de Obra
13. | Complementa la documentacién faltante. Subdireccién de
Planeacién
Se conecta con la actividad 9. Programacioén y
Proyectos

74, | Relaciona a2 documentacién contenida en el expediente y la

digitaliza. . Departamento de

Integra a2 documentacién en el Expediente Unico de Obra Auditorfay Archivo

correspondiente.

5. | Viene del Procedimiento de tramite de pago de anticipos y
estimaciones.

Integra y remite al Departamento de Auditoria y Archivo el SUbdisector debra

expediente de trémite de pago de anticipoy estimacion. Seguimiento de O

16. | Revisa la documentacién contenida en el expediente entregado.
¢La informacién entregada esta completa?

NO, se conecta con actividad 17. Departamento de.
S, se conecta con actividad 19. Auditoria y Archi¥o

d&7,
"5#

ARy Y

17. | Informa a la Subdireccién de Seguimiento de Obra de la
documentacién faltante.

18. | Complementa I2 documentacién faltante. 6rd \2)
. s Seguimiéntoide’ 2
Se conecta con la actividad 15. 2
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Actividad

Relaciona la documentacién contenida en el expediente y Ila

digitaliza.

Integra la documentacién en el Expediente Unico de Obra
correspondiente.

Gaceta Municipal

Unidad Administrativa
y/o puesto

Departamento de
Auditoria y Archivo

20.

PDag

Viene del Procedimiento de supervisién de obras por contrato, la
autorizacién de volimenes excedentes Yy extraordinarios, de la
Entrega-Recepcién fisica de obra, del finiquito y conclusién de
derechos y obligaciones Y todo lo relacionado con la ejecucién de
obra.

Integra y remite el expediente relativo a la ejecucién de obras por
contrato.

Subdirector de
Residencia y
Construccién

21

Recibe y remite al Departamento de Auditoria Yy Archivo para su
revisioén, digitalizacién e integracién al expediente.

Subdireccién de
Seguimiento de Obra

Revisa la documentacién contenida en el expediente entregado.
¢lainformacién entregada esta completa?

NO, se conecta con actividad 23.

Sl, se conecta con actividad 26.

Departamento de
Auditoria y Archivo

Informa a la Subdireccion de Seguimiento de Obra de [z
documentacién faltante.

Departamento de
Auditoria y Archivo

24,

Informa a la Subdireccién de Residencia y Construccién de Iz
documentacidn faltante.

Subdireccién de
Seguimiento de Obra

Complementa la documentacion faltante.

Se conecta con la actividad 21.

Subdirector de
Residencia y
Construccién

26.

Relacionz la documentacién contenida en el expediente y la
digitaliza.

Integra la documentacién en el Expediente Unico de Obra
correspondiente. 5

Departamento de
Auditoria y Archivo

27.

Elabora informe periédico de Ia actualizacién de cada expediente
Gnico de obra.

Departamento de f
Auditoria y Archivo/-‘

28.

-

Suscribe informe periédico de Ia actualizacién de cada expediente

-Gnico de obra.

Subdireccién de ~ - A
Seguimiento de Obra -
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Actividad Unidad Administrativa
v/o puesto

29. | Recibe informe periédico de Ia actualizacién de cada expediente Direccién de Obras
anico de obra. Publicas

Fin del proceso.

9. DIAGRAMACION.

Pl T L IR RN

3
oL 3 : SUBDIRECTION JURIDICA - =
ARCHIVO DL OBRA ¢ Y PUBLICAS
PROYECTOS

Imezra ente]
elaboracon v et PAD, axt
come 1a adudiacion v contratcon,
de b ovra pu sarvciol

—_—
Recibe v  remite 3l
Deparmaments de Auditerfa v

-l Archive para s revisién,

digitalizacién e integracién al

expediente.

== ‘@ocumentacien |
....»...,......n...,i |

Integrs 1a cos n en
|expecionte Unico d@e OBra
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de

Encabezado del

Se requisita la informacién referente a la obra y/o servicio

Formato relacionado con la misma.
12 NO. DE CONTRATO Se registra el nimero con el que se identifica la obra publica y/o
servicio relacionado con la misma.
ORIGEN DE LOS | Se registran las iniciales de la fuente del recurso con la que fue
RECURSOS contratada la obra y/o servicio relacionado con la misma.
= NOMBRE DE LA/ Se registra el nombre asentado en el contrato de la obra y/o
OBRA O SERVICIO: servicio relacionado con la misma.
RESIDENTE DE OBRA | Se registra el nombre del servidor publico designado para la
ejecucién de la obra y/o servicio relacionado con la misma.
1.4 EMPRESA: Se registra la denominacién de la empresa ganadora del
contrato de la obra y/o servicio relacionado con la misma.
15 MONTO DEL | Se registra el monto del contrato con IVA incluido.
CONTRATO

FECHA DE INICIO

Se registra la fecha de inicio establecida en el contrato de la obra
y/o servicio relacionado con la misma.

FECHA DE TERMINO

Se registra la fecha de conclusién de los trabajos establecida en
el contrato de la obra y/o servicio relacionado con la misma.

PLAZO DE | se registra el plazo de ejecucién indicado en el contrato de la
EJECUCION obra y/o servicio relacionado con la misma.
COMENTARIOS Se agrega algdn comentario particular de la integracién de la

documentacién.

No. DE CONVENIO

Se registra el nimero con el que se identifica dicho convenio de
la obra publica y/o servicio relacionado con la misma.

MONTO
CONVENIO

DEL

Se registra el monto del convenio con IVA incluido.

FECHA DE INICIO

y/o servicio relacionado con la misma.
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EECHA DE TERMINO | Se registra la fecha de conclusién de los trabajos establecida en
el convenio de la obra y/o servicio relacionado con la misma.
b4
= PLAZO DE | se registra el plazo de ejecucién indicado en el convenio de la
. EJECUCION obra y/o servicio relacionade con la misma.
» % DE INTEGRACION | Se registra el porcentaje de avance de la integracién de la
= documentacion.
e
g 1.1 | ELNUMERO Se registra el numero consecutivo de cada uno de los
i CONSECUTIVO. documentos enlistados.
2. | DESCRIPCION DEL | Se registra el nombre con el que se identifica cada documento
DOCUMENTO en relacién a lo solicitado en la Gaceta namero 108, periédico
oficial, Gobierno del Estado-Libre y Soberano del Estado de
México.
113 EXISTENCIA Si
NO
INCOMPLETO (j)
N/A(N/A)
1.4 | ORIGINAL O COPIA Se asienta si los documentos anexos se presentan en copia y/u
original
1.5 RESPONSABLE DE | Se asienta la unidad administrativa responsable de su
LA INFORMACION elaboracién y respectiva entrega.
1.6 | COMENTARIO Se asienta alguna particularidad de Ia documentacién
entregada por parte del servidor publico que entrega.
II7 | OBSERVACION Se asienta alguna particularidad de Ia documentacién
entregada por parte del servidor publico que recibe.
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SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO DE OBRA
DEPARTAMENTO DE ESTIMACIONES Y ENLACE A TESORERIA

Nombre del Procedimiento:

1. GESTIONAR EL TRAMITE DE PAGO DE ANTICIPOS Y ESTIMACIONES.

2. OBJETIVO.
Hacer mas eficiente el trémite de pago de anticipos y/o estimaciones de trabajos
ejecutados en Contratos de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Obra Publica ante
la Tesoreria Municipal, para cumplir en tiempo y forma con los términos y condiciones
establecidas en el contrato.

B2 L IR

3. REFERENCIAS

* Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, articulo 96 bis, Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México™ el 29 de abril de 2025,
sus reformas y adiciones.

e Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México,
articulosi2.44, 12.45, y 12.52, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre
Y Soberano de México”, el 21 de febrero de 2025, sus reformas y adiciones.

e Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México, articulos 178, 182 al 186 y 239 al 249, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno
del Estado Libre y Soberano de México”, el 10 de marzo de 2016, sus reformas y
adiciones.

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, Titulo Segundo,
Capitulo Unico, articulos23, 50; 54 y 55., Diario Oficial de la Federacién el 16 de abril
- de 2025.
e Reglamento de la Ley de Obras Pdblicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
Trtulo Primero, Capitulo Primero, articulos 16,17, 21 Capitulo Segundo, articulos 27 al
i 137 y 138 al 143, Diario Oficial de la Federacién el 24 de febrero de 2023.
* Reglamento Orgdnico de la Administracién Publica Municipal Centralizad
-articulos
1. 6fraccxon Il y1.7 fraccién | “Periédico Oficial, Gaceta Municipal”, el 18
' .2025; sus reformas y adiciones.
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o Reglasde Operaciény lineamientos de los Programas de recursos destinados para
la ejecucion de las obras publicas y/o de los servicios relacionados con las mismas.

4. DEFINICIONES

Contrato. El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, a través
del cual se formalizan los actos ‘para la realizacién de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas.

Proceso de Contratacién. Desarrollo de las etapas para la adjudicacién y contratacién de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

D L IME

Contratante. El Ayuntamiento a través de la Direccién de Infraestructura Urbana que
formalicen un contrato de obra publica o servicio relacionado con la misma. i

Contratista. La persona que formalice un contrato de obra publica o de servicios.

Estimacién. Cuantificacién y valuacién de los trabajos ejecutados en un periodo
determinado, aplicando los precios unitarios a las cantidades de los conceptos de trabajo
realizados. Es el documento en el que se consigna los .importes para su pago,
considerando, en su caso, | amortizacién de los anticipos y los ajustes de costos.

Libro. Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Ley. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Programa de ejecucién. Documento que contiene los conceptos de trabajoy el calendario
previsto para la ejecucién de la obra o el servicio.

Residente de Obra. Servidor publico responsable de verificar que la ejecucién de los
trabajos se efectué conforme al contrato.

Superintendente de Construccién. Es el representante del Contratista acreditado ante el

Contratante para cumplir con la ejecucién de los trabajos conforme al contrato.
PAO. Programa Anual de Obra.

INSUMOS

Contratos y anexos.

Autorizacién de Suficiencia Presupuestal

Factura Global

Notas de Crédito de retenciones en su caso
Fianzas de Anticipo, Cumplimiento y vicios ocultos
Oficio de asignacién de residente.

Escrito de asignacion de superintendente.

Oficio de inicio de obra.

Diferimiento del Programa de Ejecucién de los Trabajos en su ca
Estimaciones.

‘\'\'\\‘\\‘\'\'\\!-"'
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¥ Cuando aplique: Solicitud de cantidades adicionales y/o de conceptos no previstos
en el catdlogo original del contrato.

¥ Cuando aplique: Autorizacién de cantidades adicionales y/o de conceptos no

previstos en el catdlogo original del contrato.

Convenios modificatorios (en su caso).

Oficio de término de obra.

Acta de verificacién fisica de los trabajos.

Acta entrega-recepcién.

Acta finiquito.

Acta de entrega al drea operadora.

Acta de terminacién de derechos y obligaciones.

Planos finales.

Bitacora Original.

RESULTADOS

PE] v L I

ST R e O N

o0

AN

Comprobante del pago de las obras publicasy servicios relacionadas con las mismas
(SPEI).

7. POLITICAS

¥ Eltramite de pago del anticipo se realizara con la documentacién soporte, la factura
1 timbrada con su respectivo XMLy su validacién ante el SAT, asi como las fianzas de
anticipo y cumplimiento con su validacién correspondiente.

¥ Una vez realizado el pago del anticipo, el contratista estara obligado a presentar su
complemento de pago con su XMLy su validacién ante el SAT en un periodo de 24
horas.

¥ Las estimaciones se entregardn a este departamento en el orden y con la
documentacién soporte de acuerdo al Check List correspondiente, en dos tantos
originales mediante memorandum por el departamento de construccién y
supervisién, para su revisién Y trémite de pago.

- ¥ El formato de caratula contendra las cifras e informacién requerida y congruente
con los datos de la obra o servicio en cuestién; iniciando el céleulo de Ia estimacion
con.el importe generado en el cuerpo de la estimacién.

, 2\
v " El formato del Cuerpo de la estimacién englobard los datos del catélogo dg/ \
conceptos de la obra y la periodicidad en su cobro; deberad coincidir con~fos
conceptos e importes contratados.
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v El formato de Estado Financiero llevaréd los datos y resultados de los importes
obtenidos en la cardtula correspondiente, siendo estos congruentes entre si.

v En el formato de croquis, debera ser clara y legible la localizacién del concepto
generado.

v En el formato de reporte fotografico, las fotos de los conceptos de trabajo ejecutado
deberan ser congruentes con la descripcién en cuestién.

v En cuanto al formato de nimeros generadores, la volumetria cuantificada sera
responsabilidad de quien la genera y quien la autorice, los cuales firmaran el
mencionado formato, tomando en cuenta Unicamente para efecto de pago,
aquellos trabajos o conceptos de obra concluidos al 100%.

7 L I

v Si en las estimaciones existe conceptos de obra con volimenes excedentes, se
colocaran para su cuantificacién y cobro en la parte final del catédlogo de conceptos
en el cuerpo de |2 estimacién y se anexara los documentos soporte en la estimacién,
es decir el oficio de solicitud por parte de la contratista y oficio de autorizacion por
parte del municipio.

v Sien las estimaciones existe conceptos de obra extraordinarios o fuera de catélogo,
se colocarén para su cuantificacién y cobro en la parte final después de los
conceptos con volumen excedente, esto en el cuerpo de |2 estimacién y se anexara
los documentos soporte en la estimacién, es decir el oficio de solicitud por parte de
|a contratista y oficio de autorizacién por parte del municipio.

v En las estimaciones finiquito se anexaran en la documentacién soporte, copias de
Acta de Verificacién, Acta Finiquito, Acta de Entrega-Recepcién, Acta de Entrega al
Area Operadora y Acta de Extincién de Derechos y Obligaciones; asi mismo, la
Fianza de Vicios Ocultos, Reporte Fotogréfico, Planos Finalesy Bitdcora Original.

8. DESARROLLO.

Actividad Unidad Administrativa y/o puesto

Inicio del proceso

Continua del Procedimiento de Ejecucion de la
15 obra publica por contrato para el trémite de
anticipo.

Solicita a la Subdireccién Juridica copia de la

i documentacién relacionada con el proceso de | Departamento de

adjudicacién y contratacién, asi como copia de EnlaceaT,
suficiencia presupuestal.
© Alfonso Reyes S/N Frace, Santa Maria, Cuautitldn, Méx. C.P. 54820 @7
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Actividad

La Subdireccién Juridica integra y remite la
% documentacién solicitada.

%k

Se conecta con actividad 4.

PERIODICO OFICIAL
Gaceta Municipal

Unidad Administrativa y/o puesto

Subdireccién Juridica

Recibe y revisa la documentacién para tramite
de anticipo.

4. ¢Estd completa la documentacion?
NO, se conecta con actividad 5.
Sl, se conecta con actividad 7.

P

Departamento de Estimacionesy .
Enlace a Tesoreria

Se solicita a la Subdireccién Juridica la

Departamento De Estimaciones Y

al chek list correspondiente.

> integracién de la documentacién faltante. Enlace A Tesoreria
La Subdireccién Juridica integra y remite la
6. documentacién faltante. Subdireccién Juridica
Se conecta con actividad 4.
7 Valida e integra la documentacién en referencia | Departamento de Estimaciones y

Enlace a Tesoreria

Solicita a la Subdireccién de Planeacién
8. Programacién y Proyectos copia de la ficha
técnica, CICICOVI y presupuesto base.

Departamento de Estimaciones y
Enlace a Tesoreria

La Subdireccién de Planeacién Programacién y
9. Proyectos integra y remite la documentacién
solicitada.

SUBDIRECCION DE PLANEACION
PROGRAMACION Y PROYECTOS

Recibe y revisa la documentacién para tramite
de anticipo

10. ¢Esta completa la documentacién?
NO, se conecta con actividad T1.
Sl, se conecta con actividad 13.

Departamento de Estimaciones y
Enlace a Tesoreria

Se solicita a la Subdireccién de Planeacién
Programacion y Proyectos complemente la
T. | documentacién.

Departamento de Estimaciones y
Enlace a Tesoreria

La Subdireccién de Planeacién Programacién y
12 Proyectos integra y remite la documentacién
faltante.

Subdireccién de Plane&:;?/
Programacién y Proyectts <
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|

Unidad Administrativa y/o puesto

@
)
1
(Y Se conecta con actividad 10.
i :
| 13 Valida e integra la documentacién en referencia | Departamento de Estimaciones y
ﬁ y al Chek List correspondiente. Enlace a Tesoreria
};; Solicita a la empresa contratista adjudicada la
= factura de ingreso por el total del importe
. contratado, asi como las fianzas de Anticipo ¥ | Departamento de Estimacionesy
14. | cumplimiento, opinién positiva ante el SAT y Enlace a Tesoreria
oficio de datos bancarios.
La empresa contratista integra y remite la %
e documental solicitada. Empresa contratista
Recibe y revisa la documentacién para trémite
de anticipo. :
16. ;Esté completa la documentacién? Departamento de Estimaciones y
- Enlace a Tesoreria
NO, se conecta con actividad 17.
Sl, se conecta con actividad 19.
Solicita 2 la empresa contratista corregir las | P L
17. observaciones y complementar la Departamento de Estimacionesy
z Enlace a Tesorerfa
documentacién.
La empresa contratista corrige las
observaciones, complementa Yy remite la )
18. documentacion. La empresa contratista
Se conecta con actividad 16.
Valida y solicita el timbrado de la factura y
fianzas de cumplimiento y anticipo integra la
documentacién en referencia al Chek List
19 correspondiente. Departamento de Estimacionesy
Elabora oficio y requisicién para solicitar el Enlace a Tesoreria \
tramite de pago de anticipo anexando la
documentacién soporte en referencia al Chek
List correspondiente.
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¢
1 Actividad \ Unidad Administrativa y/o puesto
Re‘ws_a sfisio y FCqEISICIon: [para) sofieitar el Subdireccién de Seguimiento de
= 20. tramite de pago de anticipo y entrega a la Obra
Direccién de Obras Pablicas.
ﬁ Autoriza la solicitud y requisicién de pago de
1 anticipo a la Tesoreria Municipal; regresa al . - e
g A, Departamento de Estimaciones y Enlace a Direccién de Obras Piblicas
r=q Tesoreria.
. 2 Remite la solicitud y requisicién de pago de | Departamento de Estimacionesy
anticipo a la Tesoreria Municipal. Enlace a Tesoreria
Continua del Procedimiento de Ejecucién de la
obra publica por contrato.
23. Remite expediente de estimacién normal y/o Subdlrecctzi;?:cﬁie‘;denmay
finiquito para el trémite de pago.
Recibe el expediente de estimacién y lo remite . -2 e
24, al Departamento de Estimaciones y Enlace a Subdireecion c(!)ebf:gmmlento de
Tesoreria para su revisién y tramite.
Recibe y revisa el expediente de la estimacién
normal y/o finiquito con su-soporte documental.
25. | ¢El expediente presenta inconsistencias? Departamento de Estimacionesy
-y Enlace a Tesoreria
No, se conecta con actividad 28.
Si, se conecta con actividad 26.
26 Regresa [a estimacién a la contratista para | Departamento de Estimacionesy
r correcciones y debida integracién. Enlace a Tesoreria
Corrige los generadores y/o complementa el
documental soporte y lo remite a Ila
Subdireccién de Residencia y Construccién para
27. S i A La empresa contratista
Se conecta con procedimiento de Ia
Subdireccién de Residencia y Construccién.
Se conecta con actividad 23.
Elabora y firma oficio y requisicién para solicitar
el pago de la estimacién, anexando Ia Departamento de Estimaci
28. 2 = 5
documentacién soporte en referencia al chek
list correspondiente.
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Actividad ‘ Unidad Administrativa y/o puesto

Revisa oficio y firma requisicién para solicitar el

2S. trémite de pago de la estimacién y entrega a la Subdireccion %ebs;aegwmlento ge

Direccién de Obras Publicas.

Autoriza y firma la solicitud, requisicién y
30. carétula para el trémite de pago de la estimacion Direccién de Obras Publicas.
ante la Tesoreria Municipal.

FIN DE PROCEDIMIENTO

'ID)EE A §.5 K "ar
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9. DIAGRAMACION.

DNACT A TESCARIA DEGERA PROGRAMAGON Y PROYECTOS PUBCAS
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_ 10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
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SUBDIRECCION DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PROYECTOS
Nombre del Procedimiento:

1. AUTORIZACION DE PRECIOS UNITARIOS EXTRAORDINARIOS.

2. OBJETIVO
Establecer los lineamientos de operacién para estandarizar la metodologia a seguir en la

Subdireccién de Planeacién, Programacién y proyectos para revisar, estudiar y autorizar
solicitudes de precios extraordinarios.

3. REFERENCIAS

o Reglamento de la Ley de Obras publicas y Servicios Relacionados con las mismas,
en su articulo 107. Diario Oficial de la Federacién el 24 de febrero de 2023, sus
reformas y adiciones.

s Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios en su
articulo 7, Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de
México, el 5 de abril de 2024, sus reformas y adiciones.

o Reglamento del Libro Décimo segundo del Cédigo administrativo del Estado de
México en el articulo 158 y 161, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado
Libre y Soberano de México, €l, el 21 de febrero de 2025, sus reformas y adiciones.

» Reglamento Orgénicodela Administracién Publica Municipal Centralizada, articulo
11.9 fracciones XIV y XV “Periédico Oficial, Gaceta Municipal”, el 18 de julio de 2025,
sus reformas y adiciones.

4. DEFINICIONES

Residente de Obra: Servidor publico responsable de verificar que Ia ejecucién de los
trabajos se efectleconforme al contrato.

Superintendente de Construccién: Es el representante del contratista acreditado a
contratante paracumplir con la ejecucién de los trabajos conforme al contrato.

Empresa Contratista: Es la persona que formalice un contrato de obra pd

Precios unitarios extraordinarios: Importe por unidad de medida para ca?ér
trabajo, el cual noesta considerado en el presupuesto contratado. {7
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5. INSUMOS

Solicitud del contratista de Precios Unitarios Extraordinarios a la Direccién de Obras
Plblicas en tiempo y forma para su autorizacién.

6. RESULTADOS

v" Solicitud de Precios Unitarios Extraordinarios autorizada y firmada por el Director
de Obras Publicas.

020 LI SEN

7. POLITICAS
La Solicitud del contratista de Precios Unitarios Extraordinarios debera presentarse en las
oficinas que ocupa la Direccidén de Obras Publicas en un horario de 9:00 a 18:00 horas de
Lunes a Viernes y los dias Sadbados de 9:00 a 13:00 horas.

8. DESARROLLO.

Descripcion de laActividad Unidad administrativa /
puesto

Inicio del proceso

1 Ingresa su solicitud con sus soportes correspondientes Empresa contratista
a la Direccién de Obras Publicas

2 Remite la solicitud a la Subdireccién de Residencia y Direccién de Obras Publicas
Construccion.

3 Andlisis de Ia solicitud para su visto bueno. Subdireccién de Residencia y
Construccién
Si, se envia la solicitud a residencia para su revisién.

‘| No, se devuelve |a solicitud a Ia empresa contratista.

4 Hace entrega de la solicitud al residente de obra para Subdireccién de Residencia y
Su revision y visto bueno Construccién

5 |[Da su visto bueno y remite la solicitud 2 la | Subdireccion de Residenciay |- \
Subdireccién de Planeacién, Programacién y ) Construccién
Proyectos. S
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6 Elabora la autorizacién de para precios unitarios Subdireccién de Planeacién,
extraordinarios y se envia a la empresa contratista. Programacién y Proyectos

Fin del Proceso :

e L I
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9. DIAGRAMACION.

#2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

dz Elvia

Elvia Carrillo Puerto’

Gaceta Municipal

T £ AN FEN

D]

- =z direccion de
Direccién de Subdireccitn de su:laneacién
o A = i
Empresaicontratista Obras Puablicas g:s'df::;?éi Programaciény
Proyectos
L Inicio I
A
Enregads
—> colicitud con
sopores
Remizs Angdlisis para
solicitud Vo.Bo.
Ns /. :
iSesauroriza?
Hacer l2 entrega
2 Residente
JV
Remﬂ Elzbora
solicitud memorandum
h 4
Sin Remits
documsnze

"IO. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
NO APLICA
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SUBDIRECCION DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PROYECTOS

Nombre del Procedimiento:

1. PROCEDIMIENTO PARA ELABORACION DE LEVANTAMIENTOS TOPOG RAFICOS.

2. OBIETIVO

D L I

Llevar a cabo los levantamientos topograficos, en donde se establecen puntos de
referencia, secciones, niveles, que sirven para la mayor comprensién técnica de los
terrenos sobre los que se proyectaréd una obra publica, de acuerdo con las necesidades de
los Cuautitlenses.

3. REFERENCIAS.

o Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 3 primer parrafo,
115 fracciones | primer parrafo, Il primer y segundo pérrafo, Il incisos @), 1) y IV primer
pérrafo; y 134 primer parrafo, Diario Oficial de la Eederacién el 15 de abril de 2025,
sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, articulos 1 segundo
parrafo, 74, 75 fracciones | y IV; y 77 primer pérrafo, Diario Oficial el 30 de abril de
2024, sus reformas y adiciones.

o La Leyde Coordinacién Fiscal en sus articulos 32 primer péarrafo y 33 primer parrafo
fraccién Ainciso I; 49 primery segundo parrafo. Diario Oficial el 03 de enero de 2024,
sus reformas y adiciones.

« Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, articulos 112 primer
parrafo, 113, 116 primer parrafo, 122 primer pérrafo, 123, 125 primer pérrafo, 129 primer
péarrafo; 138 y 139 fraccién |, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado
y Soberano de México” el 04 de junio de 2025, sus reformasy adiciones.

o Leyde Planeacién del Estado de México y Municipios, articulos 3, 5,13y 28. P
Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México” el 22 de
de 2023, sus reformas y adiciones.

» Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México, ‘.jaggﬁ A
1214, 1215, 1216 y 1217 primer parrafo, Periédico Oficial “Gaceta del G Q@g déf oy

/
Estado Libre y Soberano de México, el 21 de febrero de 2025, sus/reforma
adiciones. ey
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e Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México, articulos T1, 13, 15 y 18, Gaceta del Gobierno del Estado, el 10 de marzo de
2016, sus reformas y adiciones.

e Ley Orgédnica Municipal del Estado de México, articulos 3, 15 primer parrafo, 27
primer pérrafo, 31 fracciones|, VIII, XV, XIX primer péarrafo, XXI, XXIII primer pérrafo,
XXIV Bis, XXXIll, XXXV y XXXIX; 48 fracciones I, 1y X; 49, 64 fraccién |, 66 primer
parrafo y 69 fraccién | incisos €) y g); 86, 87 fracciones Il y IlI, 88, 93, 95 fracciones |,
VIII, XII'y XXII; 96 Bis fracciones I, XIV Y XVII; 114, 115, 117 fraccién | y V; 119 primer
parrafoy 122, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de
México” el 29 de abril de 2025, sus reformas Yy adiciones.

e Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, articulos 143 primer pérrafo,
144 fraccién VII, 227, 228 fraccién I Y 230, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno
del Estado Libre y Soberano de México” el 17 de enero de 2025, sus reformas y
adiciones.

e Reglamento Organico de la Administracién Pablica Municipal Centralizada,
articulos T1.9 fracciones Il y XXII Yy 110 fraccién Il “Periédico Oficial, Gaceta
Municipal”, el 18 de julio de 2025, sus reformas y adiciones.

4. DEFINICIONES

Topégrafo: Personal encargado de medir y trazar la forma exacta de un terreno y la
posicién de los elementos distintivos para elaborar mapas.

Auxiliar de topégrafo: Ayudante técnico que colabora con los ingenieros topégrafos en Ia
manipulacién de los instrumentos de trabajo de campo, representacién gréfica, replanteo.

Estacion total: Es una herramienta electro-éptica utilizada en topografia para trazar
plantas de una construccién, donde determina la posicién y altura de un punto
determinado, midiendo dngulos y distancias.

Levantamiento topogréfico: Es el estudio técnico-descriptivo de un terreno, que
detgrmina la superficie terrestre y contiene las caracteristicas fisicas, geogrificas Yy
geolégicas del mismo.

Proyectista:: Personal encargado de la elaboracién de planos, nimeros generador
catalogo de conceptos, presupuestos, especificaciones técnicas de construccién y i
técnicas.
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INSUMOS

Peticiones ciudadanas que originen la realizacién de un proyecto de obra publica.
Autorizacién de recursos financieros para aplicarlos conforme a las Reglas de
Operacion.

Cuadrillas de topografia.

Equipo especializado para topog rafia.

Levantamiento Topografico.

. RESULTADOS

Levantamientos topograficos integrales, con planos fisicos y digitales que
contienen medidas, trazos, posicién y elementos técnicos distintivos de un terreno.

POLITICAS

El levantamiento topografico se realizard Unicamente en dias habiles y en
condiciones climéticas favorables para garantizar la precisién de los datos.

El personal técnico debera portar en todo momento el equipo de proteccién
personal correspondiente, conforme a las normas de seguridad aplicables.

Se utilizarén Gnicamente equipos topograficos calibradosy en éptimas condiciones
de operacién.

El responsable del levantamiento topografico debera verificar y validar las
coordenadas de los puntos clave antes de abandonar el sitio.

Los resultados-del levantamiento. se entregardn en un plazo no mayor a 5 dias
héabiles posteriores a la conclusién del trabajo de campo.

Los datos topogréficos deberan procesarse utilizando software autorizado y
conforme a las normas técnicas del organismo competente.

DESARROLLO.

Actividad

Inicio del proceso

Instruye al personal subordinado la elaboracién Director de Obras PUb
de proyectos ejecutivos.

© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitldn, Méx. C.P. 54820
@cuauﬁtlanmx.humanista@gmail.:om pagi

3 agina 55 de 210
@55 26207800 www.cuautitlan.gob.mx, © © © Gobierno de Cuautitlén gne e

R T




PERIODICO OFICIAL
Gaceta Municipal

“2025. Bicentenario de la vida muni

México”

n

Unidad administrativa

Actividad
/ puesto

b4
Inicio del proceso

2 Recibe y analiza la solicitud y canaliza al Subdireccién de Planeacién,

topdgrafo, para que proceda con el Programacién y Proyectos

levantamiento topogréafico

3 Recibe peticién y se coordina con el auxiliar para | Topégrafo de la Direccién de Obras

P

iniciar con el levantamiento topografico. Pdblicas
4 Realiza levantamiento topografico Topdgrafo de la Direccién de Obras
Publicas

5 Dibujar digitalmente el plano topogréfico y | Topdgrafo de la Direccién de Obras
entregar al proyectista designado por el Titular Publicas
del Departamento de Proyectos de Obra.

Fin dél proceso

-
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9. DIAGRAMACION.

Direccién de Obras bdireccién de Pl 6 Topografia
Pablicas Programaciény Proyectos s

I Inicio l

T
Entrega ce solicitud con Rezliz2
> i Levantamiento
o = Topegrafico
A
in Elaboracionde
plzno topogréfico

10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

NO APLICA

SUBDIRECCION DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PROYECTOS

Nombre del Procedimiente:

1. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE UN PROYECTO EJECUTIV!
OBRA PUBLICA.

2. OBJETIVO
Realizar, proponer y evaluar la factibilidad técnica y sotial, de los Proyectos &c
Obra Plblica, asi como dimensionar las inversiones requeridas y pr" <
informacién base para realizar el estudioy programacion de la obra publica, som
a consideracién del Director de Obras Publicas.
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3. REFERENCIAS

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 3 primer parrafo,

TI5 fracciones | primer parrafo, II primer y segundo parrafo, Ill incisos g), i) y IV primer
parrafo; y 134 primer parrafo, Diario Oficial de la Federacidn el 15 de abril de 2025,
sus reformas y adiciones.

* Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, articulos 1 segundo
parrafo, 74, 75 fracciones Iy IV; y 77 primer parrafo, Diario Oficial de la Federacién
el 30 de abril de 2024, sus reformas y adiciones.

e Ley de Coordinacién Fiscal en sus articulos 32 primer parrafo Yy 33 primer parrafo
fraccién Ainciso I; 49 primer y segundo parrafo, Diario Oficial de la Federacién el 03
de enero de 2024, sus reformas y adiciones.

e El Presupuesto de Egresos de |la Federacién para el Ejercicio Fiscal de que se trate.

e Lasdiversas reglas o lineamientos de operacién de los recursos Federales.

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, articulos 112 primer
parrafo, 113, 116 primer pérrafo, 122 primer parrafo, 123, 125 primer parrafo, 129 primer
parrafo; 138 y 139 fraccién |, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre
Y Soberano de México” el 4 de junio de 2025, sus reformas y adiciones.

* ElPresupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal
de que se trate.

e LeydePlaneacién del Estado de Méxicoy Municipios, articulos 3, 5,13y 28, Periédico
Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México” el 22 de junio
de 2023, sus reformas y adiciones.

» Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México, articulos
1214, 1215, 1216 y 12.17 primer pérrafo, Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno del
Estado Libre y Soberano de México” el 21 de febrero de 2025, sus reformas y
adiciones.

* Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México, articulos 11, 13, 15 y 18, Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado
Libre y Soberano de México” el 10 de marzo de 2016, sus reformas y adiciones. A\

o Ley Orgénica Municipal del Estado de México, articulos 3, 15 primer parrafo, 27 \\-\

- primer parrafo, 31 fracciones |, VIIl, XVIIl, XIX primer parrafo, XX, XXIll primer parrafo, s

XXIV Bis, XXXIIl, XXXV y XXXIX; 48 fracciones |, II Y X; 49, 64 fraccién |, 66 primer _ -
parrafo Y 69 fraccién | incisos c) y g); 86, 87 fracciones Ii y lll, 88, 93, 95 fraccion

Vi, XllyXXII 96 Bis fracciones I, XIVy XVII; 114, 115, 17 fraccién 1y V; 119 prime

"y122, Penodlco Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Librey Sobera

el 29 de abril de 2025, sus reformas y adiciones.
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. Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, articulos 143 primer pérrafo,
144 fraccién VI, 227, 228 fraccién 1l y 230,17, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno
del Estado Libre y Soberano de México” el 17 enero de 2025, sus reformas y
adiciones.

s Reglamento Orgénico de la Administracién Publica Municipal Centralizada,
articulos 1.9 fracciones VI, Vi1, VIlI, IXy Xy T1.10 fracciones XIV y XV “Periédico Oficial,
Gaceta Municipal”, el 18 de julio de 2025, sus reformas y adiciones.

4. DEFINICIONES
Analista de Precios Unitarios: Personal especializado en la elaboracién de precios unitarios
analiza, calcula e integra los precios unitarios de acuerdo a lo establecido en el proyectoy
a la normatividad vigente y aplicable en la materia.

POA: Programa de Obra Anual.

Proyectista: Personal encargado de la elaboracién de proyectos de obra, nimeros
generadores, catalogo de conceptos, presupuesto base, especificaciones técnicas de
construccidén y ficha técnica.

Proyecto Ejecutivo: Conjunto de informacién y diagramas que permiten detallar cémo
sera una obra que planea llevarse a cabo, estos proyectos incluyen planos, numeros
generadores, catdlogo de conceptos, presupuesto base, especificaciones técnicas de
construccién y ficha técnica.

5. INSUMOS

N

Peticiones de ciudadanos para la realizacién de un proyecto de obra publica.
Autorizacién de Recursos Financieros para aplicarlos conforme a las Reglas de
Operacién.

Levantamiento Topogréfico.

Conjunto de Esquemas y Diagramas (planos).
Nameros Generadores.

Catélogo de Conceptos.

Presupuesto Base.

Especificaciones Técnicas de Construccion.

<

. RESULTADOS
Proyectos Ejecutivos Autorizados que integran el Programa Anual_;é

N S SS AN S

POLITICAS

N
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¥ Peticién ciudadana o existir elementos que motiven la realizacién de una obra
publica, misma que debera presentarse en las oficinas que ocupa la Direccién de
Obras Publicas en un horario de 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes y los dias
Sébados de 9:00 a 13:00 horas.

v Disponibilidad de los recursos que se requieran para cumplir con tal propésito;
fondos que estardn consignados dentro del Presupuesto de Egresos Definitivo del
Municipio de Cuautitlén, Estado de México de cada Ejercicio Fiscal; pese a la
naturaleza de su fuente de financiamiento, y su aplicacién serd conforme lo
establecen las reglas de operacién correspondientes. De esta forma, es que se
integra un proyecto ejecutivo al Programa de Obra Anual de cada Ejercicio Fiscal.

8. DESARROLLO.
Actividad Puesto/Unidad
Administrativa

Inicio del Proceso

1 Instruye @ la Subdireccibn de Planeacién, Direccién de Obras Publicas |
Programacién y Proyectos para elaborar los proyectos
ejecutivos.

2 Recibe solicitud, analiza y canaliza al proyectista
designado para la elaboracién de los proyectos. Subdireccién de Planeacién,
Programacién y Proyectos

3 Recibe la peticién por parte de la Subdireccion de
Planeacién, Programacién y Proyectos, la analiza y se
coordina con el topégrafo para que proceda a elaborar
el levantamiento topografico correspondiente. _

Proyectista de la Direccién de
Obras Publicas

4 Recibe peticién y realiza el levantamiento topografico Topégrafo de la Direccién de
solicitado, lo dibuja digitalmente y posteriormente lo Obras Publicas
entrega al proyectista para que pueda elaborar el
‘proyecto.  (Procedimiento para elaboracién de
levantamientos topogréficos)

5 Recibe el proyecto, elaborado por el proyectista, con los
‘datos topograficos Yy especificaciones técnicas y
| gerierales. Departamento de Proye
Si, procede a elaborar catilogo de conceptos. Presupuest

No, realiza las correcciones mencionadas.
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Elabora catalogo de conceptos con base en el proceso
constructivo, asi como, cuantifica volimenes de obray
lo envia a la jefatura de proyectos y presupuestos para
su visto bueno.

Proyectista de la Direccién de
Obras Pablicas

Recibe los generadores de volimenes de obra y
catdlogo de conceptos elaborado por el proyectista.
Si, procede a enviar al analista de precios unitarios.
No, realiza las correcciones mencionadas.

Departamento de Proyectosy
Presupuestos

PR L IR

Da seguimientoc a la peticién y elabora el presupuesto,
los entrega a la jefatura de proyectos y presupuestos
para su Visto bueno.

Analista de precios unitarios

Recibe el presupuesto elaborado por el analista de
precios unitarios.
Si, procede a enviar proyecto ejecutivo a la
Subdireccién de Planeacién, Programacién Yy
Proyectos.

No, envia a analista de precios unitarios para que realice
las correcciones mencionadas.

Departamento de Proyectosy
Presupuestos

10

Remite a la Subdireccién de Planeacién, Programacién
y Proyectos, para su revisién y autorizacién mediante la
firma o ribrica respectiva.

Departamento de Proyectosy
Presupuestos

Recibe el proyecto ejecutivo.
Si, procede a enviar a |a Direccién de Obras Pablicas.
No, envia a la jefatura de proyectosy presupuestos para
que realice las correcciones.

Subdireccién de Planeacién,
Programacién y Proyectos

12

Recibe y anzliza el proyecto ejecutivo por parte de
Subdireccién de Planeacién, Programacién y Proyectos
para que sea considerado como propuesta en el
Programa de Obra Anual.

Si, procede a firmar para su integracién al Listado de
Programa de Obra Anual.
No, envia a Ila Subdireccién de Planeacién,
Programacién y Proyectos, para que realice las
correcciones.

Direccién de Obras Publicas
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13 | Firma el Proyecto y lo remite a lza Subdireccién de
Planeacién, Programacién -y Proyectos, para su Direccién de Obras Pdblicas
integracién al Listado de Programa de Obra Anual.

Fin del proceso.

L LT RO
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2 9. DIAGRAMACION.
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

NO APLICA
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SUBDIRECCION DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PROYECTOS

Nombre del Procedimiento:

1. ELABORACION DEL ANTEPROYECTO DEL PROGRAMA ANUAL DE OBRA (POA).

&

g 2. OBIJETIVO

e Planear, programar y presupuestar las Obras Publicas que se integraran al Programa

. Anual de Obra (POA), conforme a los lineamientos estratégicos del Municipio y recursos
asignados, mediante el andlisis de solicitudes ciudadanas, inspecciones técnicas,
elaboraciéon de proyectos ejecutivos, delimitacién de especificaciones generales y
especificas de cada obra y definicién de presupuestos base, en congruencia con los planes
Y programas aplicables y a la asignacién de recursos al Municipio.

3. REFERENCIAS

s Constitucién Politica de los Estado Unidos Mexicanos, Diario Oficial de la Federacién
el 15 de abril de 2025 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Coordinacién Fiscal, Diario Oficial de la Federacién el 03 de enero de 2024 y
sus reformas y adiciones.

e Ley de Planeacién. Diario Oficial de la Federacién del 08 de mayo de 2023 y sus
reformas y adiciones.

e Ley de Obras Pulblicas y Servicios Relacionados con las Mismas. Diario Oficial de la
Federacion del 16 de abril de 2024 y sus reformas y adiciones.

o Ley Federal del Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Diario Oficial de Ila
Federacién del 30 de abril de 2024 y sus reformas y adiciones.

* Ley General de Responsabilidades Administrativas. Diario Oficial de la Federacién
del 02 de enero de 2025 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diario Oficial de la Federacién del 24 de febrero de 2023 y sus reformas y adiciones.

e Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2025. Diario Oficial

. de la Federacién del 24 de diciembre de 2024.
¢ Lineamientos del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social. Diario
' bficial de |la Federacién del 24 de febrero 2025.
¢ Lineamientos del componente indigena del Fondo de Aportaciones para
Infraestructura Social. Diario Oficial de la Federacién del 13 de marzo 2025.
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Ley Organica Municipal del Estado de México. Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno”, 29 de abril de 2025. Sus reformasy adiciones.

Ley de Responsabilidad Administrativa del Estado y Municipios. Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017. Sus reformas y adiciones.

Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios. Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno”, 21 de diciembre de 2001. Sus reformas y adiciones.

cédigo Financiero del Estado de México y Municipios. Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno”, 09 de marzo de 1999. Sus reformas y adiciones.

Cédigo Administrativo del Estado de México. Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno”, 13 de diciembre de 2001. Sus reformas y adiciones.

Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 07 de febrero de 1997. Sus reformas y adiciones.

Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México. Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, 02 de septiembre de 2003. Sus reformas y adiciones.

Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 15 de diciembre de 2003. Sus
reformas y adiciones.

Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal
2025. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de diciembre de 2024. Sus reformas
y adiciones. )

Eérmulasy Variables utilizadas para determinar el monto asignado a cada Municipio
del Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal para el ejercicio fiscal 2025.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de febrero de 2025. Sus reformas y
adiciones.

Lineamientos Generales de Operacién del Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal (FAISMUN) y del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los
Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FORTAMUN)
para el Ejercicio Fiscal 2025. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 02 de mayo de
2025. Sus reformas y adiciones.

Reglas de Operacién del Gasto de Inversién para el Desarrollo del Estado De M
periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 12 de marzo de 2025.

Reglas de Operacion del Programa de Mejoramiento Urbano, para el ejerci
2025. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 5 de febrero de 2025. &
Reglamento Orgénico de Ia Administracién Puablica Municipal C tgéffza

b

articulos T1.9 fracciones XVI y XVIIl y T.10 fraccién | “Periédico Ofiidl, Ga
Municipal”, el 18 de julio de 2025, sus reformas y adiciones. /. ;
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4. DEFINICIONES

b JNe

Levantamiento: Medicién en campo, dibujo, cuantificacién y cualificacién del sitio de Ia
obra con fines del proyecto.

Proyecto ejecutivo: Conjunto de planos detallados que describen la obra a construir

Norma técnica: Una norma técnica o estandar es una especificacién técnica de aplicacién
voluntaria, fruto del consenso, basada en los resultados de la experiencia y del desarrollo
tecnolégico, aprobada por un organismo de normalizacién reconocido Yy accesible al
publico.

P

Expediente Técnico: Compendio con el contenido claro Y especifico de |2 obra publica a
realizarse, incluye: campo técnico y administrativo.

Nidmeros Generadores: Documentos que detalla la cuantificacién y reéopilacién de los
trabajos realizados en una construccidn.

Banco de Proyectos: Instrumento dindmico de la  planeacién que registra
los proyectos ejecutivos viables técnica, ambiental, socio-econémica 'y legalmente
susceptibles de ser financiados con recursos publicos en el territorio municipal.

PAO: Programa Anual de Obra.

Punto de Acuerdo: Son acuerdos informativos, las resoluciones del Ayuntamiento o de sus
Comisiones Edilicias, que tienen como finalidad comunicar el estado de un asunto en
particular.

Cabildo: Organo maximo de autoridad en el Municipio, al que le corresponde
la definicién de las politicas de la Administracién Pdblica Municipal, referente a leyes Yy
reglamentos aplicables al Municipio.

Comité Interno de Obra Piblica: Comité es el encargado de autorizar del proyecto de
Programa Anual de Obra, asi como las modalidades de adjudicacién del mismo (el Comité
no realiza procesos de adjudicacién ni contratacidn).

5. INSUMos

Levantamientos topograficos.

. Levantamientos arquitectdnicos de estado actual.
.Programas de necesidades del usuario.

. Documentos de acreditacién de propiedad o posesién de los inmuebles.
Aqt:t."irizacién de recursos financieros y aplicarlos conforme a las reglas
‘operacién respectivas.

v Banco de Proyectos.

e oAb
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v Acta de Cabildo relativo a la aprobacién del Programa Anual de Obra.
v Sistemas de registro y seguimiento de recursos.

6. RESULTADOS

v Integracién del Programa Anual de Obra Municipal.
v Autorizacién del Programa Anuzl de Obra (PAO) mediante las Actas de Cabildo.

7. POLITICAS

DT L IR

v Larecepcion de documentacion se atendera en un horario de 09:00 a 18:00 hrs; en
dias habiles.

v Todo proyecto y presupuesto, sera revisado por la Direccién de Obras Publicas.

v La realizacién de los proyectos arquitecténicos y ejecutivos estara regida siempre
por las normas vigentes aplicables.

v Se buscara que los proyectos cumplan con todas las necesidades de los habitantes
de Cuautitlan Estado de México.

v La atencién a la ciudadania en las visitas al lugar del ante proyecto siempre sera con
cordialidad y amabilidad.

v Se atenderan peticiones ciudadanas que hayan sido realizadas por medio de un
escrito, y que las mismas sean de la competencia de la Direccidn de Obras Publicas.

v Se atenderdn peticiones internas de otras &areas, mismas que sean de la
competencia de la Direccién de Obras Puablicas.

v Laventay consulta de Bases de licitacién ser4 en los dias y horarios indicados en la
Convocatoria.

v Los actos de los procedimientos de adjudicacién se realizarén conforme a los diasy
horarios indicados en la Convocatoriay las bases, salvo exista alguna precisién en el
Acto de Junta de Aclaraciones.

v En los procedimientos de adjudicacién deberan de establecerse los mismos
requisitos y condiciones para todos los participantes, proporcionando igual ac
a la informacién relacionada con dicho procedimiento, 2 fin de evitar favore, er\ﬁ,
algan participante. £

v Las convocatorias publicas se publicaran cuando menos en uno de los digriogrde
mayor circulacién en la capital del Estado y en uno de los diarios o
circulacién nacional. o

« Laevaluacién de las propuestas sélo podra realizarse cuando éstas cury iplar
requisitos establecidos en las bases de los procedimientos que Il,é'
Direccién de Obras Publicas.

© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitldn, Méx. C.P. 54820
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¥ El contrato se adjudicara de entre los licitantes, a aquel cuya propuesta cumpla con
las bases de licitacién y resulte idénea por asegurar las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes. '

¥ Debera considera los costos vigentes de los materiales, recursos humanos y demis
insumos necesarios en el momento y en la zona donde se llevan a cabo los trabajos.
Lo anterior, de conformidad con las especificaciones generales y particulares de
construccién y normas de calidad determinadas.

¥ El proceso para el pago de las estimaciones de los contratos de obra pUblica, implica
la evaluacién de los trabajos realizados, su aprobacion por el residente de obray la
posterior presentacién de la estimacién, factura y demads documentacién al ente
pablico para su pago. El pago se realiza dentro de un plazo determinado, después
de la autorizacién de la estimacién Y presentacion de la factura

¥ La bitdcora quedard a resguardo de la residencia de obra.

v Unicamente se podran ejecutar cantidades adicionales y/o conceptos
extraordinarios no previstos en el catdlogo original del contrato con previa
autorizacién de la Subdireccién de Construccién.

¥ Cuando los trabajos no se realicen de acuerdo con lo contratado, no se apeguen a
las especificaciones de construccién o no sean ejecutados conforme a las
indicaciones de la residencia de obra, se podra ordenar su demolicién, reparacién o
reposicién inmediata con los trabajos adicionales que resulten necesarios mismos
que ejecutara el contratista por su cuenta sin que tenga derecho a retribucién por
ello.

¥' Cualquier trabajo por ejecutar sera puesto a consideracién de Ia residencia y/o
supervisién de obra para su valoracién y en su caso para su autorizacién por medio
de Oficio y/o Bitacora, ya que sera bajo su responsabilidad los trabajos ejecutados
sin previa autorizacién y no serén considerados para efecto de pago.

¥ Las autorizaciones que se emitan a la Contratista se apegaran a las disposiciones
del Libro, la Ley o la normatividad vigente aplicable.

-~ 8. DESARROLLO.

Actividad Puesto/Unidad Administrativa

1 Inicio de proceso.

1 | Recibe la solicitud de obray la canaliza al area competente
para su atencidn.

© Alfonso Reyes S/N Frace, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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2 | Recopila y difunde los lineamientos de los fondes y
programas financieros para la posible atencién de las
obras municipales.

Area de Planeacién, Gestién e
Informes

v YR
e B

3 | Revisién de las obras que se propongan realizar en el
ejercicio, sefialando las obras a realizarse por
requerimiento de otras dependencias; asi como las de
desarrollo regional convenidas entre la Federacién y el | Area de Planeacién, Gestién e
Estado. Lo anterior deberd ser congruente con el Informes
Programa General de Desarrollo del Estado y los
programas de desarrollo urbano a nivel municipal,
regional y estatal.

P

Z | Elaboracién de listado de obras nuevasy obras en proceso,
las cuales son prioritarias con respecto a las nuevas de
acuerdo con la normatividad correspondiente.

Area de Planeacién, Gestién e
Informes

5 | Revision del listado de obras que se propongan realizaren
el ejercicio, sefialando las obras por requerimiento de
otras dependencias.

No, se integra la peticién de obra a la base de datos de
peticiones para su posterior atencién. (FIN) Subdireccién de Planeacién,
Programacién y Proyectos.
Si, coordina al personal especializado en topografia y
proyectos para elaborar el proyecto ejecutivo, catélogo de
conceptos, determinar las especificaciones generales y
particulares del proyectoy desarrolla los generadores del
mismo.

6 | Coordina al personal especializado de precios unitarios,
topografia y proyectos para elaborar el proyecto ejecutivo,
catdlogo de conceptos y especificaciones generales para
elaborar la propuesta de obras a realizar en el afo fiscal
correspondiente; asi como, determina el monto
aproximado de cada obra y la fuente de recursos prevista
con base en las reglas de operacién y/o lineamientos de
cada programa a través del Departamento de Control
Presupuestal.

Subdireccién de Planeacion,
Programacién y Proyectos.
~

7 | Recibe y aprueba los presupuestos base y programas de
ejecucién de obra y la Subdireccién de Planeacién,
Programacion y Proyectos, elabora de Fichas Técnicas y/o
Expedientes Técnicos.

© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitldn, Méx. C.P. 54820
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¢El presupuesto base y el programa de obra cumple con
las especificaciones identificadas y la normatividad
vigente?

b N

NO, Se solicitan los ajustes correspondientes al analista de
precios unitarios y proyectistas.

S, Se envia a la Subdireccién de Planeacién, Programacién
Yy Proyectos para la elaboracién de fichas técnicas y/o
expedientes técnicos.

8 | Recibe el resumen de partidas del presupuesto base y el
programa de ejecucién de las obras por parte de la
Subdireccién de Administracién de Obra Pdblica para su
integracién en el proyecto de Programa Anual de Obra y
para la elaboracién de la ficha técnica para trémite ante
las instancias correspondientes.

P

Subdireccién de Planeacién,
Programacion y Proyectos.

S | Recibe, analiza y en su caso establece la estructura
programatica de las obras propuestas, en funcién de los
planes, fondos y programas vigentes para elaborar el
proyecto del Programa Anual de Obra y remitirlo a la
Subdireccién de Planeacién, Programacién Yy Proyectos
para su aprobacidn.

Area de Planeacién, Gestién e
Informes al OSFEM

10 | Elabora Ia Ficha Técnica y/o Expediente Técnico de obra
para su trémite ante la Secretaria de Finanzas.

Subdireccién de Planeacién,
Programacién y Proyectos.

1 | Recibe, analiza y en su caso autoriza proyecto del
Programa Anual de Obra.

¢El proyecto del Programa Anual de Obra cumple con la
normatividad vigente?

NO, Realiza las observaciones necesarias y se devuelve al
Area de Planeacién, Gestién e Informes para las
correcciones pertinentes. (Actividad 19)

< | SI, remite el proyecto de Programa Anual de Obra Ia
.| Direccién de Subdireccién de Planeacién, Programaciény
P oyectos, para su autorizacion.

Subdireccién de Planeacién,
Programacién y Proyectos.

© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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2 | Convoca al Comité Interno de Obra Publica para someter
a la autorizacién del proyecto de Programa Anual de obra.

.El proyecto de Programa Anual de Obra es autorizado?
Subdireccién de
NO; entonces se realizan las adecuaciones pertinentesy se Administracién de Obra
convoca nuevamente a sesién. (Fin) Publica

Sl; se envia el proyecto de Programa Anual de Obra a la
Direcciéon de Infraestructura para su presentacién al
Cabildo.

7R L AN

13 | Recibe, analiza y en su caso autoriza el proyecto del
Programa Anual de Obra

¢El proyecto del Programa Anual de Obra es correcto?

NO, entonces realiza las observaciones necesarias y se Titular de la Direccién de
devuelve a la Subdireccién de Planeacién, Programacién y Obras Publicas.
Proyectos para las correcciones pertinentes. (Fin)

Sl, remite el proyecto del Programa Anual de Obra a los
Integrantes del Ayuntamiento para su aprobacién
mediante Sesién de Cabildo.

1% | Recibe Gaceta Municipal donde fue aprobado el Programa
Anual de Obra y canaliza a la Subdireccién de Planeacion, Titular de la Direccion de
Programacién y proyectos para la gestién de los recursos Obras Publicas.

y autorizacién de proyectos por tipo de recurso.

15 | Verifica la publicacién del Programa Anual de Obra en l2
Gaceta Municipal y canaliza al Area de Planeacién, Gestién
e Informes para la gestién y autorizacion de proyectos por
tipo de recurso.

Titular de la Subdireccién de
Planeacién, Programacion y
Proyectos.

Fin del proceso

@ Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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9. DIAGRAMACION.
Direccién de Obras Area de Planeacién, Subdir idn de Plar idn,
Pdblicas Gestion e Informes Programacidn y Proyectos

Inicio l
2 Recopilz y dfund

Recibs |z solicitud .eqo;_:xa)j x.-_un =

5 los linsamizsnzos de
deobrayvlz iy g
canalizz 2l érea = los fondosy
coT'r‘f -.ndiin'e pregramess
SRS “financieros.

!

Revision del liztado
dscbrazguessze
propongan realizar
en €l gjercicio.
senzlando lzaz obraz
por regusrimisnto ds
otras dependencizs.

Revisiéndsl liszado dz
obrasgue se propongzan
Elzboraciéndel rezlizar en <l gjsrcicio.
listado d= obras. "| ==fszlando lzz obras por
regusrimiento e otras

depsndencias.

v

Sz integra |2 peticion
decbrazlz bazeds
datosde peticiones

para su posterior
atencién.
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Bieza Carrillio Puorto”
Elvia Carrillo Puerio

Subdireccién de
Planeacién, Programacidn
v Proyectos

Comité Interno de
oObra Publica

cabildo del H.
Ayuntamiento de
Cuautitlan

Coordina al perzonal
espgcia}izado cs prg—_cios
unitarios, topografiay
proysctospara elaborar

proyecto gjecutive.
catdlogo de conceptosy
especificaciones
generales.

!

Elzbora propuestade
obrasa realizar en el ano
fccal correspondientey

Anglisis y revision ce
propuestaspor &l

enviz 2 Direccion de
Okras Publicas para su
autorizacion.

3

Comitélnzernc de
Ckra Patlica.

isSe =

Revisz, analiza y
autoriza la propussta

Recibe POA

autoriza?

autorizado para su
debida gestion.

Enviz 2 Trularde l2

de obras arealizer en
el aRo fiscal
correspondiente.

!

Direccién de Cbras
Publicas

No
Si
Autoriza el
Programa Anuzl de
Cbra
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Programa Anual en Formato excel

P TR L 2

=0
2 CIFASMUNSS 250101
2 CIFASNUISS 25010t
< CRFASMUIZS =
5 CSFASMUIRE =00
£ CEFASMUIZS 23010
7 CTFASNUNGE 250101
$0.00
FORDG ATAL DE FORTALECIMIENTO MO PA EFOM] EJERCICIO FISCAL 2025
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i Superintendente de Construccién: Es el representante del contratista acreditad

® Alfonso Reyés S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820

«2025. Bicentenario de [2 vida municipal en el Estado de México”

"2025, Afio municipal de Elvia Carrillo Puerto

SUBDIRECCION DE RESIDENCIAY CONSTRUCCION.
Nombre del Procedimiento:

1. SUPERVISION DE OBRA POR CONTRATO.

2. OBJETIVO
Establecer los lineamientos de operacién para estandarizar la metodologia a
seguir en la Subdireccién de Residencia y Construccién para asegurar que el
proceso constructivo de la obra se lleve a cabo de acuerdo con los programas y
especificaciones de calidad establecidos en el contrato y que los recursos
asignados se utilicen de manera eficiente y eficaz.

3. REFERENCIAS

s Ley General de Responsabilidades Ad ministrativas,

s Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios.

e Reglamento Orgénico Municipal de Cuautitlan, Estado de México en sus
articulos 69,70 y 71.

s Reglamento Orgédnico de la Administracién Publica Municipal Centralizada,
articulos T1.11 fracciones 1 y Il y T1.12 fracciones |, I, Iy IV “Periédico Oficial, Gaceta
Municipal”, el 18 de julio de 2025, sus reformas y adiciones.

4. DEFINICIONES

Residente de Obra: Servidor publico responsable de verificar que la ejecucion
de los trabajos se efectieconforme al contrato.

Proyecto ejecutivo: Conjunto de planosy documentos que dan las directrices para
la ejecucién de la obra.

ante el contratante paracumplir con la ejecucién de los trabajos conforme/al &
=
contrato. z

Empresa Contratista: Es la persona que formalice un contrato de obra pﬁbligéfo_@
servicios (PSS

@:uauﬁtlanrnx.hul_-nanista@gmail.com i
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n

INSUMOS

Contrato de obra (original y/o copia)
Convenios modificatorios (si los hay)
Programa de ejecucién de obra (cronograma)
Presupuesto base autorizado

Catalogo de conceptos

Especificaciones técnicas

Planos constructivos aprobados

Bitacora de obra electrénica o fisica

Permisos y licencias (ambientales, municipales, etc.)
Formato de reportes y minutas

Calendario de estimaciones y pagos

NN S A A

o

RESULTADOS

Garantizar que la obra publica o privada contratada se ejecute conforme a las condiciones
establecidas en el contrato, cumpliendo con los planos, especificaciones técnicas,
normativas vigentes, tiempos programados y presupuesto autorizado, mediante una
supervisién técnica, administrativa, financiera y documental eficiente.

Verificacién continua del avance fisico y financiero de la obra.

Control de calidad de los materiales y procesos constructjvos.

Deteccién y correccién oportuna de desviaciones técnicas o contractuales.
Registro documental completo y actualizado (bitdcora, reportes, estimaciones).
Comunicacién efectiva entre las partes involucradas (contratista, dependencia,
supervision).

BSOS N

POLITICAS

N

v . La supervisién de obra se llevard a cabo exclusivamente en un horario de 09:00hr a

2 '18 00 de lunes a viernes y los dfas sdbados de 9:00 a 13:00 horas, en la Oficina que
~ ocupa la Direccién de Obras Publicas.

v El personal encargado de la supervisién debera acreditar su participacién % N

nombramiento oficial, contrato vigente o poder legal, segin corresponda, %

v Lavalidacién de estimaciones, generadoresy avances fisicos se reallzara un

después de verificar que el contratista haya cumplido con s
administrativas y financieras. ;
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v Los informes técnicos y reportes de supervisién deberén elaborarse conforme a los
formatos oficiales establecidos por la dependencia o entidad contratante.

v Las metas y compromisos de supervisién deberén mantener congruencia con los
recursos humanos, materiales y financieros asignados en el presupuesto autorizado.

v La asignacién de recursos para la supervisién se debera realizar bajo los principios
de racionalidad, austeridad, transparencia y suficiencia presupuestaria.

v La supervisién deberd garantizar el cumplimiento de las normas de calidad,
seguridad, medio ambiente y legalidad aplicables a la ejecucion de la obra.

8. DESARROLLO.

Unidad administrativa /
puesto

No. Descripcion de laActividad

Inicio de proceso.

1 |Turna presupuesto, proyecto, programa y contrato a |a | Subdirector de Residenciay
Subdireccién de Residencia y Construccién Construccién

2 |Remite la documentacién al Departamento de Construccion | Subdirector de Residencia y
y Supervisién y designa al Residente de Obra en coordinacién Construccién
con el Jefe de Departamento.

3 | Revisa la documentacion con el Residente de obra y gira las| Jefe de Departamento de

instrucciones pertinentes. Construccién y Supervision
Z |Contacta a la Empresa Contratista para realizar recorrido al Residente de Obra /
sitio de |z obra para la liberacién del érea lo de los trabajos e Empresa Contratista

iniciar los mismos.

Elabora la apertura de Bitdcora al comienzo de los trabajos
junto con la Empresa y comienza con el llenado de esta hasta
el cierre de la obra.

5 | Revisa los avances fisicos y financieros para tomar las medidas
necesarias para asegurar que la obra se lleve en tiempo y
_|forma.

6 |Revisa los reporte que genera el Departamento de
Construccién y Supervisién y toma decisiones que se
necesiten durante el desarrollo de la obra.
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© cuautitlanmx.humanista@gmail.com
@ 5526207800 www.cuautitlan.gob.mx;, @ © © Gobierno de Cuautitlin

;



PERIODICO OFICIAL
Gaceta Municipal

BN

“2025. Bicentenario de [a vida municipal en el Estado de México”

72025, Afic munieipal de Elvia Carrillo Puerto

7 |Atiende observaciones y realiza al finalizar el periodo de Residecia de Obra
ejecucién de la obra recorrido a la obra para verificar Ia
terminacién de esta y se procede a la programacién del Acta
Entrega-Recepcién si la obra estd terminada, pero si se
encuentran detalles se determinaré el tiempo de realizacion
de estos para después realizar otra verificacion para ver si ya
puede ser programada para su Entrega-Recepcion.

T b MR

Se elabora el Acta Entrega Recepcidn para llevarse a cabo el Residecia de Obra
acto.

P

Se recaba la firma de los que participan en el Acto.

Se realiza la invitacién a la Empresa Contratista para llevar a
cabo el Finiquito de la obra.

9 |Se elabora en Acta Finiquito. Residecia de Obra

Se recaba |a firma de los que participan en el Acta.

10 |Se procede a elaborar el Acta de conclusién de derechos y Residecia de Obra
obligaciones. .

Se recaba la firma de los que participan en el Acta de
conclusiéon de derechos y obligaciones. :

Fin del proceso.
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5. DIAGRAMACION. _
NO. DIRECCION DE SUBDIRECCION DE ~ JEFATURA DE DPTO. RESIDENCIA DE
OBRAS PUBLICAS RESIDENCIAY DE CONSTRUCCION OBRA.
DE OBRAS CONSTRUCCION. Y SUPERVISION.
PUBLICAS.

1
INICIO

Turna presupuesto,
proyecto,
programay
contrato.

Remite informacién
a2 jefatura y designa
residente de obra.

3 | Revision de
documentacién con

residente y gira
instrucciones.

4 Realiza recorrido con |2
l > contratistz, libera el

srea de trabajoy realiza

|2 apertura de bitécora.

5 L
Revisa los avances
fisicos y financieros.

1
6 Revisa el reporte que
genera 2 jefatura sobre
el desarrollo de las
obras.

7 Atiende observaciones,
¢Tiene el e e ey se realiza recorrido en
observaciones? Sl conjunto en |z zona de
los trabajos. ‘L
8 NO Terminada la obra
1 rezliza el acta ensege
o y recaba la;‘ﬁrma&'”--\

Elzboryiteca

FIN JooN

firmast d’ac,tﬁcfie

T
=4
>

e G
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
No aplica.

SUBDIRECCION DE RESIDENCIA Y CONSTRUCCION.
Nombre del Procedimiento:

L AUTORIZACIGN DE VOLUMENES EXCEDENTES.

iD= & £ I

2. OBRJETIVO

Establecer los lineamientos de operacion para estandarizar la metodologia a seguir en Ia
Subdireccién de Residencia ¥ Construccién para revisar, analizar Y aprobar solicitudes por
parte del contratista, de autorizacién de volimenes excedentes.

3. REFERENCIAS

° Reglamento de la Ley de Obras Piblicas Y Servicios Relacionados con las mismas,
articulo 105, Diario Oficial de Ia Federacién el 24 de febrero de 2023, sus reformasy
adiciones.

e Reglamento del Libro Décimo segundo del Cédigo administrativo del Estado de
México en el articulo 158, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Librey
Soberano de México” el 10 de marzo de 2016, sus reformas y adiciones.

¢ Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México Y Municipios,
articulo 7, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre Y Soberano de
México” el 05 de abril de 2024, sus reformas y adiciones

° Reglamento Orgdnico de la Administracién Publica Municipal Centralizada,
articulos 11.11 fraccién ViI Y 1.2 fraccién X “Periddico Oficial, Gaceta Municipal”, el 18
de julio de 2025, sus reformas Yy adiciones.

4. DEFINICIONES

Obra Piblica: Se denomina obra publica a todos los trabajos de construccién, ya
sean infraestructuras oedificacién

7 A\
Residente de Obra: Servidor publico responsable de verificar que la ejecucién \3\
de los trabajos se efecttieconforme al contrato.
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Superintendente de Construccién: Es el representante del contratista acreditado
ante el contratante paracumplir con la ejecucién de los trabajos conforme al
contrato.

Empresa Contratista: Es la persona que formalice un contrato de obra publica o de
servicios

R0

\
<

VolGmenes excedentes: Diferencia en exceso en las cantidades de conceptos
de obra ejecutadas y lasestimadas en contrato.

n

INSUMOS

ST

Proyecto ejecutivo autorizado

Planos actualizados con ubicacién y justificacién de los volimenes excedentes
Catalogo de conceptos contratado (incluyendo precios unitarios)

Generadores de obra (originales y los modificados con excedentes)

Croquis o reportes fotograficos que evidencien el volumen real ejecutado
Bitacora de obra (donde consten los motivos de los excedentes)

Informe técnico del residente de obra o supervisor justificando técnicamente los
excedentes

v Anélisis de precios unitarios (en caso de que el concepto excedente no esté

previsto)

SESTRENESENERN

6. RESULTADOS

Se autorizard de manera documentada y justificada el volumen excedente de obra,
garantizando su legalidad, viabilidad técnica, y disponibilidad presupuestal, con base en
el analisis del contrato, los generadoresy los informes técnicos emitidos por la supervisién,
en estricto apego a la normatividad aplicable.

v Se actualizard el presupuesto contratado conforme a los volimenes reales
ejecutados.

v Se formalizara un convenio modificatorio, en caso de que el excedente represente
una modificacién al monto total del contrato.

v Se generard un expediente técnico-administrativo que respalde la autorizacion

v Se asegurard que el pago de los excedentes esté debidamente sustepta
autorizado.
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) 7. POLITICAS
> ¥' La autorizacién de volimenes excedentes se realizara Gnicamente cuando exista
T Justificacién técnica debidamente documentada por la supervisién o residente de

obra.

v La autorizacién se deberad emitir solo si el volumen excedente corresponde a
conceptos contratados y no implica un cambio en el objeto del contrato.

¥ Todo volumen excedente se debera registrar y sustentar mediante generadores
firmados, croquis, fotografias y bitdcora de obra.

¥ La autorizacién de volimenes excedentes se debera tramitar previamente a la
estimacion de pago correspondiente.

¥ Se deberd contar con disponibilidad presupuestal suficiente antes de autorizar
cualquier volumen excedente.

¥ Cuando el volumen excedente implique modificacién al monto total del contrato,
se debera formalizar un convenio modificatorio conforme a la normatividad
aplicable.

¥ La autorizacién se deberd emitir por la instancia competente establecida por la
dependencia o entidad publica (drea técnica, juridica y de control presupuestal).

¥ Toda autorizacién se debera registrar en el expediente técnico-administrativo de la
obra como parte del control documental.

v' El procedimiento de autorizacién de volimenes excedentes se debera realizar en
apego a la Ley de Obras Publicasy Servicios Relacionados con las Mismas (LOPSRM)
¥ su Reglamento, asi como a la normatividad estatal o municipal aplicable.

P&

8. DESARROLLO.

Descripcion de laActividad Unidad administrativa /
puesto

Inicio de proceso

1 Ingresa su solicitud con sus soportes correspondientes a Empresa Contratista
la Direccién de Obras Publicas

2 Revisa y remite la solicitud a la Subdireccién de | Direccion de Obras Publicas
Residencia y Construccién - \

3 |'Recibe y turna la solicitud al Departamento de
Construccién y Supervisién, para su revisién.
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4 Recibe y hace entrega de la solicitud al Residente de Obra
para su revisién y Visto Bueno, considerando si hay notas
bitédcora que autoricen los conceptos solicitados

Departamento de
Construccién y Supervision
para su atencién

T b AME

excedentes para rubrica de la subdireccién.

5 Recibe y da su Visto Bueno a la solicitud, elabora la Residente Obra
solicitud y la remite a la jefatura para rubrica.
6 Recibe y rubrica la autorizacién de los volimenes Departamento de

Construccién y Supervisién
para su atencién

P

7 Recibe y rubrica lz autorizacién de los volimenes
excedentes para firma de la direccién.

Subdireccién de Residencia
y Construccién

8 Firma la autorizacién y la entrega a la Subdireccién de
Residencia y Construccién, para darle el trémite
correspondiente

Director de Obras Pudblicas

S Se la entrega al Residente de Obra para que a su vez la
entregue a la Empresa Contratista

Subdireccién de Residencia
y Construccién

10 Recibe oficio y entrega a la empresa para su acuse de
recibido y lo entrega a la Subdireccién de Residencia y
Construccién I Residente de Obra

1 La empresa acusa de recibido Empresa
Fin del proceso

9. DIAGRAMACION.
NO. EMPRESA DIRECCION DE SUBDIRECCION JEFATURA DE RESIDENCIA
CONTRATISTA. OBRAS PUBLICAS. DE RESIDENCIA DPTO. DE DE OBRA
Y CONSTRUCCION Y
CONSTRUCCION. SUPERVISION.

1
Y

Elzbora e ingresa
solicitud a l2
direccién con
soporte.

R, =
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2
Revisa y remite la
solicituda la
subdireccién.
3 Revisa y remite Ia
solicitud 2 la
Jjefetura de
departamento.
4 Recibe y hace entrega
de Iz solicitud al
residente para
revisién y Vo. Bo. v
5 Recibe y da suVo. Bo.a
la solicitud, elabora Ia
autorizacion y la remite
ala jefatura.
6 Recibe y rubrica la
autorizacion para
rabrica de 2
subdireccion.
7 Recibe y rubrica la
autorizacién para |
firma de lz i
direccién.
8 Firmz [2 autorizaciény
la devuelve a la
subdireccién para
continuar trémite.
9 s
Seremite l2
autorizacién a la
residencia de obra.
10 Recibe oficioy
entrega a la empresa
para acuse de
recibido
n Y
El contratista
acusa de [ EIN
recibido.
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pd 10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

ING. FELIPE DE JESUS JIMENEZ RA
ZDIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS DEL MU
: UAUTITLAN, EDO. DE MEXICO.

PRESENTE

r

{R|
1

g«
5 |

19 SEP 2
Wt
uCCl

oL

E
Pk medio del presente envia c usted un cordial y Greciul

vy
O

E oso scludo, csi mismo le
§xn mo que con relacidn ¢ la obra denomincds “CONSTRUCCION DE
e, TECHADO EN AREAS DE USO MULTIPLE EN LA ESCUELA PRIMARIA

TZ. BENEMERITO DE LAS AMERICAS UBICACION CALLE PERSEO S/N, CONJUNTO
JUWO GALAXIA cu N. con nomero

cenirate:

MC/DOP/0SFAISMUN/2025/IR-007. me permite entreger a usted la relacién de

monto confratade.

s sas e S 1o i oo w1 COMCIC y afectuoso saludo.

CLAVE CONCEPTO UNIDAD

| CANTIDAD

EXCEDENTE

| Corle en pavimento y/o lirme de concreto |
CCHOO1 | hidréulice con cortedera de disco © una \ M
| profundicad moyer de 5 cm. Incluye: |
| disco de diemente ce hosta 18" equipe. |
hercmientc y mano de obro. [l

112946

Democlicién por mecios manucies de
DECS101 ‘ elemenics de concreto simple (frme ce 10 M
<cm). Incluye: Acarreo licre ¢ 20 my ©
estacién subsecuente ¢ 20 m. apile de
maotericl porc su  posterior  accmeo.
seficlizocién, mcno de obra. equipe Y
herramientc. ‘

‘Afine y compaciacién de femeno natural |

CIM00% por mecios mecdnicos (Bailerina M2

cpisenadera/rodillo viercterio  sencillo). |
Incluye: equipo. incorporacién del cgua
necescric. mano de cbra y lo hercmienta |
necesaric su comrectc |
| ejecucién.P.U.OT. |

"CIMC010 | Plontilicde Scmde ce fc=| M2

100 kg/cm2. rn. TMA= 19 mm. heche en
cbra y/o pr Incluye:

ccamec de los marericles. desperdicios.
preparacién del fondo de Ia i

_ meno ce obra. equipo y hercmienta.

Calle Eneriz 105 3 mz S It 12 Real Navarra, Zempoala, Hidalgo. C.P. 33845

com.mx

Teléfono: (55) 80479318 e Mail:
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= DEPENDENCIA: Direccidn de Obras Pdslicas
OFICIO:DOR/_____ /2025

|
fremer ASUNTO: Autorizacion Volimenes Excedentes
% Municipio de Cuautitlan, Estado de Méxicoa __de de 2025
~a

(=

ADMINISTRADOR UNICO

PRESENTE:

Por medio de Ia presente raciba un cordizl szludo y 3l mismo uempo informarle acerca de Iz obra
publica dencminada
-

34 con nomero ds contrazo
asicnada 3 la emprasa:

1- ANTECEDENTES

-Lz obra sz coniratd con un imgorte tetal d= §, incluy= 16.00%: de LVA.
-Plazo contractual del al de 2025.
2-El d=2025 la conzratisza le solicize Iz autorizacien de volimenas

excedentss integrados en este documento.

S-Justificacion: Con Iz finalicad d= mejorar Iz funcionalidad d= Iz cbra, s= tuvieron que rezlizar les
volimenes excedentes con los siguientes concepros de wrabajo. Cabs dastzcar qus cen estos
velimenss no s= rebasz el monzo contratado.

CONCEPTO UNIDAD CANTIDAD
EXCEDENTE
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1

Por lo znzerior expuasIoy una vez revisads 13 documentzcién proporcionada por Iz contratisia, para
I solicizud de autorizacion de volumenss adicionales y de acuerdo 2 lo indicado en el articulc No.
158,158 y 160 del Reglamento del Libro Dacimo Segundo del Cédige Administrativo del Estado de
Maxicano se autoriza la ejecucion d= les trabajos excedentes con Iz finalidad de cumplir con las
metas y funcionzlidad de Iz obra.

ATENTAMENTE
“GOBIERNO HUMANISTA”

5
=
3

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN,

ESTADO DE MEXICO
Ve. Bo. Ve. Bo.
“GOBIERNO HUMANISTA” “GOBIERNO HUMANISTA”
SUBDIRECTOR DE RESIDENCIA Y JEFE DE DEPARTAMENTO DE
CONSTRUCCION CONSTRUCCION Y SUPERVISION
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SUBDIRECCION DE RESIDENCIA Y CONSTRUCCION.

brd Nombre del Procedimiento:
1. REVISION DE ESTIMACIONES.

% 2. OBIETIVO

—~ Establecer los lineamientos de operacién para estandarizar la metodologia a seguir en la

. Subdireccién de Residencia y Construccién para verificar que los volimenes de obra
ejecutados en un periodo correspondan con los que se estdn cobrando en la estimacién
y determinar si de los conceptos terminados al 100% sus volimenes son los autorizados.

3. REFERENCIAS.

e Ley de Obras Puablicas y Servicios Relacionados con las mismas, articulo 54, Diario
Oficial de la Federacién el 16 de abril de 2025, sus reformas y adiciones.

* Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, e
articulo 127, Diario Oficial de la Federacién el 24 de febrero de 2023, sus reformasy
adiciones.

e Libro Décimo segundo del Cédigo administrativo del Estado de México, articulo
12.52, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México”
el 21 de febrero de 2025, sus reformas y adiciones.

e Reglamento del Libro Décimo segundo del Cédigo administrativo del Estado de
México, articulo 239, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y
Soberano de México” el 10 de marzo de 2016, sus reformas y adiciones.

¢ Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios,
articulo 7, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de
México” el 05 de abril de 2024, sus reformas y adiciones.

* Reglamento Organico de la Administracién Pdblica Municipal Centralizada, articulo
TN fraccién Xl “Periédico Oficial, Gaceta Municipal”, el 18 de julio de 2025, sus
reformas y adiciones.

4. DEFINICIONES
Residente de Obra: Servidor publico responsable de verificar que la ejecucién de los
trabajos se efectlie conforme al contrato.
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Estimacién: cuantificacién y valuacién de los trabajos ejecutados en un periodo
determinado, aplicando los precios unitarios a las cantidades de los conceptos de trabajo
realizados. En contratos a precio alzado, es la valuacién de los trabajos realizados en cada
actividad de obra conforme a la cédula de avancey al periododel programa de ejecucion.

5. INSUMOS

Contrato de obra y anexos.

Convenios modificatorios, en su caso.

Programa de ejecucién (fisico y financiero).

Proyecto ejecutivo aprobado (planos, especificaciones, catdlogo de conceptos).
Presupuesto base y catalogo de conceptos del contrato.
Formato de estimacién (con nimero, periodo, fechas).
Relacién de conceptos ejecutados.

Voldmenes de obra ejecutados y precios unita rios.
Bitacora de obra (registro de incidencias y avances).
Reportes fotograficos.

Reportes de avance fisico.

Autorizaciones de cambio (si aplica).

Opinién técnica de residente o supervisor.

Visto bueno o validacién previa del avance.

Eacturas emitidas por el contratista.

Comprobantes fiscales digitales (CFDI).

Relacién de pagos previos.

Estado de cuenta del contrato.

G0 QR CRARREE S S ASBNIEN K

6. RESULTADOS
La validacién técnica, administrativa y financiera de la estimacién presentada por el
contratista, reflejada en un dictamen de procedencia o rechazo (total o parcial), que
permita autorizar su pago conforme al avance fisico real de la obra.

v Dictamen de revisién de estimacién (favorable o con observaciones).

v Formato de validacién de estimacion (firmado por las dreas t
administrativas y financieras).

v Oficio de autorizacién de pago (si procede).

v Relacién de estimaciones revisadas (bitacora de control).

7. POLITICAS

La revisién de estimaciones deberé realizarse dentro de los plazos
contrato, siendo realizado por un equipo técnico especializado.
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¥ Se deberd presentar la documentacién que acredite la ejecucién parcial de los
trabajos conforme al avance fisico de la obra, junto con los informes de los
responsables de cada drea de trabajo.

¥ La autorizacién de las estimaciones serd procedente Gnicamente si los avances
reportados en las mediciones coinciden con las actividades realizadas en el campo,
segln lo sefizalado en el programa de obra.

¥ Las estimaciones se entregaran Gnicamente después de haber revisado que el
avance de obra haya sido debidamente documentado y validado por las
autoridades correspondientes.

T b4

PDag

8. DESARROLLO.

Descripcion de la Actividad Responsable

Inicio del proceso

1 Ingresa su estimacién con su documentacién soporte a Empresa Contratista
la Direccién de Obras Publicas

2 La canaliza a la Subdireccién de Residencia y Direccién de Obras

Construccion Publicas
3 Hace entrega al Residente de Obrz la estimacién para su Subdireccion de
revisién y autorizacién, o en su caso correccién. Residencia y Construccién
4 Revisa la estimacién para su autorizacién o en su caso Residente de Obra

correccién por parte de la Empresa Contratista y la
canaliza al Departamento de Construccién y Supervisién

5 Revisa la estimacién para su autorizacién o en su caso Departamento de
correccion y la canaliza a la Subdireccién de Residencia Construccion y
y Construccién para su firma Supervision

6 - |La Revisa, firma y la envia a la Direccién de Obras Subdireccién de

Publicas para continuar con el trémite correspondiente | Residencia Yy Construccién

correspondiente

Fin del Proceso
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2 9. DIAGRAMACION.
NO. EMPRESA DIRECCION DE SUBDIRECCION JEFATURA DE RESIDENCIA DE
‘A CONTRATISTA. OBRAS PUBLICAS. DE RESIDENCIA DPTO. DE OBRA
Y CONSTRUCCION Y
i CONSTRUCCION.  SUPERVISION.
1
= e
11
g Ingresa su
— estimacién con
documentacién
. soporte.
2 3
Canaliza 2
— informacién a la
Subdireccién.
3 Hace entrega de l2
> informacién a la
residencia para
revision.
A
% Revisa la
estimacién para
l__—_ autorizacién o
correccién.
o
s ¥
Revisa la estimacion
para autorizacién y
lacanalizaala
subdireccién.
6 Revisa, firmay la
envia 2 la direccién
para continuar el
trémite.
7 A
Revisa y firma para

continuar con el
trémite.

FIN
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

<
%‘_ﬁ H. AYUNTAMIENTO CUAUTITLAN MEXICO Cuauu'tlén

# DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
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) G
1 3 H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN MEXICO
= DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
(Y DE Y CONSTRUCCION jobes 1
= ESTADO FINANCIERO
= EMPRESA [NUMERO OE CONTROL:
No. D& CONTRATO: | FECHA DE ELARCRACION:
4 DESCRIPCION Y USICACION DE LA IMDORTE DE CONTRATO CON IVA:
| < Camnnd IMPORTE D& ANTICIPO CON IVA:
i CONTRATC:
DIFTRIMIENTO: ESTIMACION No.
m PROIDOCA:
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SUBDIRECCION DE RESIDENCIA Y CONSTRUCCION.

rd Nombre del Procedimiento:

1. ENTREGA RECEPCION DE OBRA.

= 2. OBRIETIVO

Q Establecer los lineamientos de operacién para estandarizar la metodologia a seguir en la
£ Subdirecciéon de Residencia y Construccién para terminar las obras en tiempo, forma y de
. acuerdo con el contrato para poder ser recibida.

3. REFERENCIAS

» Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, articulo 64, Diario
Oficial de la Federacién el 16 de abril de 2025, sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas, articulos164,165, 166 y 167, Diario Oficial de la Federacién el 24 de febrero
de 2023, sus reformas y adiciones.

e Libro Décimo Segundo del Cédigo administrativo del Estado de México, articulo
12.15, Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México” el 21 de
febrero de 2025, sus reformas y adiciones.

e Reglamento del Libro Décimo segundo del Cédigo administrativo del Estado de
México, articulos dd4230,231, 232y 233, Gaceta del Gobierno del Estado, el 10 de marzo
de 2016, sus reformas y adiciones.

e ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios,
articulo 7, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de
México” el 05 de abril de 2024, sus reformas y adiciones.

e Reglamento Orgénico de la Administracion Publica Municipal Centralizada, articulo
11.12 fracciones XV y XVI “Periédico Oficial, Gaceta Municipal”, el 18 de julio de 2025,
sus reformas y adiciones.

4. DEFINICIONES

Residente de Obra: Servidor publico responsable de verificar que la ejecucion
trabajos se efectieconforme al contrato.

Entrega recepcién de obra: Es el acto fisico y administrativo de entrega
beneficiarios.

© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitldn, Méx. C.P. 54820
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Superintendente de Construccién: Es el representante del contratista acreditado ante el
contratante paracumplir con la ejecucién de los trabajos conforme al contrato.

Empresa Contratista: Es la persona que formalice un contrato de obra publica o de
servicios

n

INSUMOS

Contrato de obra original y sus convenios modificatorios.
Catélogo de conceptos y precios unitarios.

Presupuesto base y actualizado.

Programa de ejecucién (fisico y financiero).

Garantias de cumplimiento y vicios ocultos.

Proyecto ejecutivo conforme a obra (planos finales).

Memoria técnica descriptiva final.

Especificaciones técnicas utilizadas.

Manuales de operacién y mantenimiento (si aplica).

Reportes fotograficos del estado final de [a obra.

Bitécora de obra firmada y cerrada (digital o impresa).

Registros de visitas, incidencias, modificaciones y observaciones.
Relacién de estimaciones autorizadas y pagadas.

Relacién de volimenes ejecutados por concepto.

Reporte de avance fisico acumulado al 100%.

Estado financiero del contrato (obra pagada vs. ejecutada).

Acta de terminacién fisica de los trabajos.

Acta de entrega-recepcién formal de la obra (con firma del contratistay la
dependencia).

Acta de recepcién provisional y/o definitiva (segin proceda).

Oficios de liberacién de obra por parte de las dreas técnicas y de supervision.
Facturas y comprobantes fiscales digitales (CFDI).

Cédula de verificacién técnica y administrativa.

Dictamen de cumplimiento de contrato.

Reportes de control de calidad (ensayes, pruebas de laboratorio, etc.).
Péliza de garantia por vicios ocultos (vigente).

Seguro de responsabilidad civil y dafios a terceros (si aplica).

Fianzas actualizadas (cumplimiento, buena calidad, etc.).

DR L I

S VB I ARSI SS SIS S
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6. RESULTADOS

La emisién del acta de entrega-recepcion (provisional o definitiva, segdn corresponda),
debidamente revisada, firmada y acompanada de la documentacién técnica, legal y
financiera que acredita que la obra fue ejecutada conforme a lo contratado y puede ser
formalmente recibida por la entidad pUblica responsable.

v Acta de Entrega-Recepcién de Obra Publica, con firmas de las partes involucradas
(contratista, residente de obra, supervisor, representante de la entidad).

v Dictamen técnico-administrativo de revisién, que avala que la obra cumple con los
requisitos establecidos.

v Informe de cumplimiento del contrato, incluyendo avances fisicos, financieros y
calidad.

v' Cierre técnico de la bitdcora de obra.

v Liberacién de fianzas (si aplica, en etapas posteriores a la recepcién definitiva).

v Expediente técnico final integrado, para uso administrativo, legal y de auditoria.

P2 T LINA BN

7. POLITICAS

v Laentrega de |la obra se llevara a cabo Gnicamente después de haber verificado que
el avance fisico y documental de la obra coincida con los términos establecidos en
el contrato y en los planos aprobados.

v La recepcién de la obra serd procedente Unicamente si el responsable de la
supervisién técnica ha emitido un informe favorable respecto al cumplimiento de
las especificaciones técnicas, seguridad, y calidad de los trabajos ejecutados.

v" Los documentos requeridos para la entrega de |a obra deberan ser presentados por

" el contratista, incluyendo las constancias de cumplimiento de normatividad y las
certificaciones correspondientes, asi como las mediciones definitivas del avance de
la obra.

v La recepcién de la obra serd realizada por una comisién integrada por
representantes de las autoridades municipales o estatales correspondientes, la cual
debera revisar, de acuerdo con las especificaciones técnicas, que la obra se haya
ejecutado en su totalidad.

v' El plazo para la entrega de |la obra serd determinado segin lo estipulado en el
contrato, y cualquier retraso deberd ser justificado por el contratista c
documentacion pertinente.

v Una vez realizada |la entrega de la obra, el contratista debera garantizar
se encuentra libre de defectos visibles, y que la documentacjér
corresponde a lo ejecutado.
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v El procedimiento de recepcién se llevaré a cabo de acuerdo con las normativas de
control y fiscalizacién vigentes, con el fin de asegurar la transparencia y correcta
utilizacién de los recursos publicos.

La entrega-recepcién de la obra no se llevaré a cabo si persisten pendientes
administrativos, técnicos o de documentacién por parte del contratista, los cuales
deberan ser resueltos antes de proceder con el acto formal de entrega.

DO -

8. DESARROLLO.
Descripcion de laActividad Unidad administrativa/
puesto

=
=

Inicio del proceso

1 Entrega a la Direccién de Obras Publicas el oficio de Empresa Contratista
terminacién de obra

2 Remite el oficio a la Subdireccién de Residencia y Direccién de Obras
Construccién para su atencién y seguimiento Publicas
Gira instrucciones al jefe del Departamento de Subdireccién de
Construccién y Supervisién para que en conjunto con Residencia y Construccién
3 |a residencia verifique la terminacién de la obra.
Verifica fisicamente en coordinacién con el Residente Departamento de
que lz obra esté terminada y en condiciones de Construccién y Supervisién
4 entrega y se levanta el acta. Se al Subdirector de

Residencia y Construccion la procedencia del acto de
entrega-recepcion.

5 Elabora y rubrica las invitaciones para el acto de Subdireccién de
entrega-recepcion. Residencia y Construccién
6 Firma las invitaciones y las remite a la Subdireccién de Direccidon de Obras
Residencia y Construccién Publicas
\
\
7 Entrega las invitaciones firmadas al Residente para su Subdireccion de TR \
distribucion Residenciay Construcc?% )
8 - | Elabora el acta de entrega recepcién, entrega las Residente de Ob '

invitaciones a sus destinatarios y asiste al acto de
. entrega recepcion.
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5 S Llevan a cabo el acto y recaba las firmas del Acta Residente de Obra/
Entrega Recepcién Departamento de
(') Construccién y Supervisién
% = 10 Entrega a la SubdirecciSn de Residencia y Residente de Obra
Construccién el Acta debidamente firmada
ﬁ m Recibe Acta Entrega-Recepcién debidamente firmada Subdireccién de
Q y archiva Residencia y Construccién
i Fin del Proceso
9. DIAGRAMACION.
NO. EMPRESA DIRECCION DE SUBDIRECCION JEFATURA DE RESIDENCIA DE
CONTRATISTA.  OBRAS PUBLICAS. DE RESIDENCIA DPTO. DE OBRA
Y CONSTRUCCION Y
CONSTRUCCION. SUPERVISION.
1
Elabora y entrega
oficio de término
de obra.
2
Remite oficio a la
> subdil ion para
atencidn y seguimiento.
3 Gira instruccionesala
jefa ifi
e g T
cbra
4 Verifica en conjunto con
la residencia que la cbra
este en condiciones de
realizar I2 entrega.
5 .
Elaboray rubrica las
Invitaciones para
entrega-recepcion
6 Firma las invitaciones y
lasdevuelve a la
subdireccidn.
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Entrega las
invitaciones firmadas
al residente para su
distribucion.

Gaceta Municipal

Elabora acta entrega-

recepcién, entrega las

invitaciones y asiste al
acto.

v

Llevan a cabo el actoy recaba las firmas en

el acta.

-

[

v
Recibe acta entrega-
recepcion firmaday la
archiva.

© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitldn, Méx. C.P. 54820

© cuautitlanmx.humanista@gmail.com

@55 2620 7800 www.cuautitlan.gob.mx, © © © Gobierno de Cuautitlén

Gobierno Humanista :

> FIN

Haceentregaala
subdireccién el acta
debidamente firmada




PERIODICO OFICIAL
Gaceta Municipal

@‘

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de Mexxco”

% G
-3 o g 2
e “2025. Bi o de la vida icipal en el Estade de Méxice™ = C‘.lalmtlat\

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DE LOS TRABAJOS

PR L I

< A Anc

CONTRATISTA:

NCMBRE DELA

OBRA:
EN EL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADC DS MEXICO, SIENDOLAS HORAS DEL DIA. DE
DELANODOSMIL _________ CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 257 CEL LI2RO DECIMO
SECUNDO DEL CODICO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO, ASI COMO SN LOS NUMERALES 230, 251 Y 232 DE SU
RECLAMENTO, SS CONSTITUYEN =L - DE OBRAS

PUBLICAS QUIEN SE IDENTIFICA  CON Cﬂ:D.NCI—L P"-RA VOTAR = NUMERC  O57208S3S500L
TOR QUIN SE IDENTIFICA CON

CREDINCIAL PARA VOTAR NUMERO 0228078184251 ARQ JEFE D DE

CONSTRUCCION Y SUPERVISION. QUIEN SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL PARA VOT-RNUN‘EODWAN.
HﬁDENTEDEOBRAYENCAECADODELAEECEPCIONDEMHSM&QJ’NSE

IDEN'nFICA < ON CR:;DENCL\. PARA VOTAR NUMERO

O AL DE WNTROL QUIEN SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL
BAM‘JOTAR NLMER" 073000<217428; INTERVINIENDO SSTE ULTIMO EN L PRESENTZ ACTO SN ATENCION A LA INVITACION
FORMULADA MEDIANTE OFICIO NUMERO DOF/_M e AN':R!OR CON EL 03."'0 DS LLEVAR A CASO EL ATTO DE
’\!’LCA—REC‘PCIO‘I b= UBLICA DENOMINADA

" MISMA QUE FUE ADJUDICADA 22430 SL CONTRATO O O3RA
PUSUICA  SCSRE LA BASE DE PRECIOS UNITAFJOS Y TEMPC  DSTERMINADO  NUMERO
FAVOR B LA SMPRESA

EP:.SEM'AB- PCR EL
CIUDAZAND VICTOR HONORIO AVILA REVES, SN SU CARACTER DI APODERADO LECAL QUIEN SE IDENTIFICA CCN
CREDENCIAL PARA VOTAR NUMERO 2525021363802 Y COMPARECE A SFECTO DE DAR CUMPLIMIENTO A LO REQUERIDC
MEDIANTE OFICIO NUMERO DOP/___f202S, DE FECHA DIZZ DE SEPTIEMSRE DE DOS MIL VEINTICINGO.

ASI MISMO. EN REPRESENTACION DE LA COMUNIDAD SENEFICIADA CON LA OSRA PUSLICA DE REFERENCLA COMPARECEN
MHECIDADANODECONTRO_VIGLANQAKOQ:WI)ASABERC-
EN SU CARACTER DE CONTRALOI SOCIAL "A™ C
a«wcam\crsanscomonsom-s'vc
SU CARACTER DE CONTRALOR SOCIAL “C™: QUIENES
INTERVIENIN PARA DAR CUMPUIMIENTOALC DISPU.S'TO EN LOS ARTICULOS TS A TiS B. TS €. I3 D FRACCION VI Y TI3 G DE
LA LEY ORCANICA MUNICIPAL DIL ESTADO DE MEXICC: 257 Y 1258 D=L LISRO DECIMO SECUNDO DEL CODICO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO: ASi COMO 250, 231 Y 252 DEL RECLAMENTO DEL LIZRO DECIMO SECUNDOC DL
PRCPIO CCDICC ADMINISTRATIVC.

FOR LO ANTERICR, SE DSJA CONSTANCIA DE LO SICUIENTE:

LLUCAR, FECHA ¥ HORA EN QUE SE LEVANTE;

—ORCU-\NTO!-IAC:-\L—F‘O-IAYHORAPHN QUEDADC ESTASLECIDAS AL PROEMIO D LA PRISENTE AGA
QU=

LONSTTTU INTERVIENEN EN EL ACTO DE ENTRECA-RECEPCION FiSICA D
TRAEAJOSDEO:R-FUEJCACONSHTUV‘NDOS.DJELS!‘IOD:LOSW

8#}

c8Ra s REALIZARON -

O Al.ﬁ:nso Reyes S/N Fracc, Santa Mana., Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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SUBDIRECCION DE RESIDENCIA Y CONSTRUCCION.

Nombre del Procedimiento:

1. ACTA FINIQUITO.

2. OBIJETIVO

Establecer los lineamientos para la elaboracién, revisién y formalizacién del Acta de
Finiquito de un contrato de obra publica, con el fin de cerrar administrativa, financiera
y legalmente la relacién contractual entre la dependencia o entidad publica y el
contratista, una vez que se ha verificado el cumplimiento total de las obligaciones
contractuales, incluyendo el periodo de responsabilidades por vicios ocultos.

3. REFERENCIAS

o .Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, articulo 64, Diario
Oficial de la Federacién el 16 de abril de 2025, sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas, articulos 168 169 y 170, Diario Oficial de la Federacion el 16 de abril de 2025,
sus reformas y adiciones.

o Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios,
articulo 7, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de
México” el 05 de abril de 2024, sus reformas y adiciones.

o Libro Décimo Segundo del Cédigo administrativo del Estado de México, articulo
12.57, Peridédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México”
el 21 de febrero de 2025, sus reformas y adiciones.

o Reglamento del Libro Décimo segundo del Cédigo administrativo del Estado g€
México, articulosdel 234,235 y 236, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno ebg,-
Estado Libre y Soberano de México”, el 10 de marzo de 2016, sus refor
adiciones.

‘e Reglamento Orgédnico de la Administracién Publica Municipal Cent

- sus-teformas y adiciones.
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4. DEFINICIONES
Residente de Obra: Servidor pliblico responsable de verlflcar que la ejecucién de los
trabajos se efectieconforme al contrato.

T A

Acta finiquito: Es el documento que termina administrativamente la obra contratada.

Superintendente de Construccidn: Es el representante del contratista acreditado ante el
contratante paracumplir con la ejecucién de los trabajos conforme al contrato.

Empresa Contratista: Es la persona que formalice un contrato de obra publica o de
servicios

PiDaE]

5. INSUMOS

Contrato de obra publica y sus convenios modificatorios (si los hay).
Catélogo de conceptos y precios unitarios del contrato.

Garantias otorgadas por el contratista (cumplimiento, vicios ocultos, etc.).
Acta de entrega-recepcidn definitiva de la obra (ya firmada y formalizada).
Planos “as built” (conforme a obra ejecutada).

Bitdcora de obra cerrada y firmada.

Reporte técnico final del residente o supervisor de obra.

Ensayos de laboratorio, pruebas de calidad y certificaciones (si aplican).
Relacion de estimaciones pagadas.

Relacién de volimenes ejecutados por concepto.

Cierre financiero del contrato (estado de cuenta).

Facturas y CFDI correspondientes a los pagos realizados.

Opinién técnica y administrativa de cumplimiento del contrato.
Comprobacién del cumplimiento de obligaciones fiscales del contratista
(opinién del SAT vigente y positiva).

REREN N A NS RN AR S

6. RESULTADOS

. ¥ Acta de Finiquito del contrato, firmada por las partes involucradas.
-¥" Dictamen técnico y administrativo de cumplimiento contractual.
¥/ Informe de cierre financiero del contrato (relacién de pagos realizados y
* estimaciones).
¥ Constancia de liberacién o cancelacién de garantias (si aplica).
v' Expediente final de obra debidamente integrado y archivado.
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7. POLITICAS

v El Acta Finiquito se elaborara Gnicamente una vez que se haya cumplido con todas
las condiciones estipuladas en el contrato, incluyendo la entrega total de la obray
la validacién de que los trabajos se han ejecutado conforme a los términos
establecidos.

El contratista deberd presentar un informe detallado de las actividades realizadas,

asi como la documentacién pertinente (como las mediciones finales, certificaciones

y pagos realizados) para la elaboracién del Acta Finiquito.

v El Acta Finiquito debera ser firmada por ambas partes (contratista y autoridad

competente), una vez que se haya verificado que no existen pendientes o

reclamaciones por parte de ninguna de las partes involucradas en el proceso.

v El Acta Finiquito se procedera a elaborar después de la recepcién de la obray tras
haber pasado por el proceso de inspeccién final, que incluira la validacién de que la
obra cumple con todas las especificaciones técnicas y de calidad.

v Parala elaboracién del Acta Finiquito, se debera verificar que todas las estimaciones
y pagos anteriores han sido completados y que no existen pagos pendientes o
deudas por parte de ninguna de las partes involucradas.

v El Acta Finiquito debera incluir un desglose detallado de los trabajos ejecutados, las
modificaciones contractuales realizadas durante el desarrollo de la obra, y el monto
total pagado, asi como cualquier otra informacién pertinente para dejar constancia
de la culminacién de la obra.

v Las unidades administrativas encargadas de la validacién y autorizacién del Acta
Finiquito deberén garantizar que el procedimiento se realice bajo los principios de
transparencia, control y fiscalizacién establecidos para el manejo de los recursos
publicos.

v El Acta Finiquito se podré elaborar Gnicamente después de que se haya cumplido
con la entrega formal de la obra, y tras la validacién final por parte de las autoridades
correspondientes de que no hay fallas, defectos o incumplimientos por parte del
contratista.

v La fecha de la firma del Acta Finiquito debera estar registrada de acuerdo con el

calendario establecido en el contrato, y no se podra proceder si existen problemass.

pendientes que deban resolverse antes de concluir formalmente el proceso. L7

PR L IR
N

~,
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8. DESARROLLO.

>

Unidad administrativa /

Descripcion de laActividad
puesto

Inicio del proceso

Entrega la fianza de vicios ocultos para poder llevar a Empresa Contratista
cabo la firma del acta

P ag

2 Elabora el Acta Finiquito y envia a Ia jefatura para Residencia de Obra
revision.
3 Revisa el acta de finiquito y aprueba realizar el acto. Departamento de

Construccién y Supervisién

4 Realiza el acto y recaba todas las firmas de quienes Residencia de Obra
participan y la entrega a la Subdireccién de
Construccién y residencia.

5 Recibe Acta Finiquito debidamente firmada y la archiva | Subdireccién de Residencia
y Construccién

Fin del Proceso
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2025-2027
¢
2 9. DIAGRAMACION.
M NO. EMPRESA SUBDIRECCION DE ~ JEFATURA DE DPTO. RESIDENCIA DE
Z CONTRATISTA RESIDENCIAY DE CONSTRUCCION OBRA.
- CONSTRUCCION. Y SUPERVISION.
4 1
i INICIO
&
g Entrega fianzade V.
o. llevar bo
< el :a:: de fln?qc:;to
. del contrato.
2 Elabora el acta de
| finiquitoyenviaala
b jefatura para su
revisién
3
Revisa el acta de finiquitoy |
aprueba realizar el acto. B
4 Realiza el actoy recaba
todas las firmas de quienes
»| participanylaentregaala
subdireccién.
5
Recibe Acta Finiquito
FIN debidamente firmaday la <
archiva.
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

[

ACTA DE FINIQUITO
CONTRATO No= I CONTRATISTA:

OBRA: -

L- EN EL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO, SIENDO LAS 10:00 HORAS DEL DIA 10 DE
OCTUSRE DE 2025, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 1257 DEL LIERO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO Y LOS ARTICULOS 254, 235, 236 Y 237 DE SU REGLAMENTO, SE
SUSCRISE LA SICUIENTE ACTA.

IL.- POR PARTE DEL AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO, INTERVIENEN:

ELS ; JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCION Y SUPERVISION.
LS s RESIDENTE DE CERA.

POR PARTE DE LA EMPRESA CONTRATISTA.

EL < ADMINISTRADOR UNICC ¥ EL <
UPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION DE LA EMPRESA
CONTRATISTA CON EL PROPOSITO DE

LLEVAR A CABO EL ACTO DE FINIQUITO QUE GENZRA EL CONTRATO EN COMENTO.

1ll. DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS QUE SE RECIBEN:

SE REALIZARON LOS TRABAJOS DE

V. IMPORTE CONTRACTUAL Y REAL DE CONTRATO.

« CONTRATC: S CONLVA
= BEECUTADO: S-5 _  CONLVA
= CANCELADO: $0.00 CONLVA

-, V.PERIODO DE EJECUCION:

» PERIODO DE EJECUCION CONTRACTUAL: =,
- > PERIODO DE EJSCUCION REAL:

Péginal]3

+.  AforcoSeyec SNFrace Santa Maria, Cusintian, Mex OP 55820
.. Telz s5eoesaery

AU AN R = com

- (Soo St IS e o | ESTAMOIA ES PASTE INTECRANTE DEL DOCUMENTO ACTA FINIOUITD MC/DOP0SFAIS
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SUBDIRECCION DE RESIDENCIAY CONSTRUCCION.

Nombre del Procedimiento:

1. ACTA DE CONCLUSION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES

2. OBIJETIVO

Establecer los lineamientos para la elaboracién, revisién y formalizacién del Acta de
Conclusién de Derechos y Obligaciones derivadas de un contrato de obra publica, con el
propésito de documentar el cierre definitivo de las relaciones contractuales entre la
entidad publicay el contratista, una vez cumplidas todas las obligaciones técnicas, legales,
administrativas y financieras, incluyendo el vencimiento del plazo de responsabilidad por
vicios ocultos.

3. REFERENCIAS

s Ley de Obras Pdblicasy Servicios Relacionados con las mismas, articulo 64, Diario
Oficial de la Federacién el 16 de abril de 2025, sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas,
en su articulo 172, Diario Oficial de la Federacién el 24 de febrero de 2023, sus
reformas y adiciones.

o Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios,
articulo 7, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de
México” el 05 de abril de 2024, sus reformasy adiciones.

o Libro Décimo Segundo del Cédigo administrativo del Estado de México, articulo
12.57, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México”
el 21 de febrero de 2025, sus reformasy adiciones.

« Reglamento del Libro Décimo segundo del Cédigo administrativo del Estado
México en el articulo 238, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libye y:=

" Soberano de México” el 10 de marzo de 2016, sus reformas y adiciones. Vs

e Reglamento Orgénicodela Administracién Publica Municipal Centralizada,
1112 fraccién XVII “Periédico Oficial, Gaceta Municipal”, el 18 de julio de 2
reformas y adiciones.
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4. DEFINICIONES
Residente de Obra: Servidor publico responsable de verificar que la ejecucién de los
trabajos se efectie conforme al contrato.

Superintendente de Construccidén: Es el representante del contratista acreditado ante el
contratante para cumplir con la ejecucién de los trabajos conforme al contrato.

Empresa Contratista: Es la persona que formalice un contrato de obra pablica o de
servicios

5. INSUMOs

DR T I

Contrato de obra publica original.

Convenios modificatorios, en su caso.

Garantias del contrato (cumplimiento, anticipo, vicios ocultos).

Catélogo de conceptos y precios unitarios.

Acta de entrega-recepcién definitiva de 1a obra.

Planos finales “as-built” (conforme a obra ejecutada).

Bitacora de obra cerrada y firmada.

Reporte técnico de cumplimiento total de |a obra (del residente o supervisor).
Pruebas de calidad y conformidad técnica (laboratorio, normativas, etc.).
Relacién de estimaciones pagadas.

Estado financiero final del contrato (cierre de pagos).

CFDly facturas correspondientes a las estimaciones.

Dictamen de cumplimiento de obligaciones fiscales del contratista (opinién
positiva del SAT).

Cierre presupuestal y contable del contrato.

Verificacién de cumplimiento del periodo de responsabilidad por vicios ocultos.
Informe de que no existen observaciones pendientes por parte del drea técnica o
del érgano de control.

¥ Confirmacién de que las garantias han sido cumplidas o liberadas conforme a la
ley

LR T R G L R QR

=S

. 6.. RESULTADOS
) Lafemisi_én del Acta de Conclusién de Derechosy Obligaciones, firmada por ambas partes

(la entidad publica y el contratista), que certifica que se ha cumplido en su totalidad’ o
las obligaciones contractuales, incluyendo la entrega-recepcién definitiva de o‘w %
e

declarando asf su extincién legal, técnica, financiera y administrativa. 7

v Acta de Conclusién de Derechos Yy Obligaciones (original fir
archivo). (
© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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Informe de cumplimiento de vicios ocultos (si corresponde).

Constancia de liberacién de garantias (cumplimiento, buena calidad, etc.).
Cierre presupuestal y contable del contrato.

Expediente final de obra integrado y archivado, listo para auditoria.

POLITICAS

El Acta de Conclusién de Derechosy Obligaciones se elaborara Gnicamente una vez
que se haya cumplido con todas las obligaciones contractuales, tanto por parte del
contratista como de la entidad contratante, y se haya dado por concluida la obra en
los términos establecidos.

El Acta de Conclusién debera redactarse de acuerdo con la documentacién final
que refleje el cumplimiento de las especificaciones técnicas, la entrega de la obra
sin pendientes vy la liquidacién de cualquier ajuste econémico relacionado con el
contrato.

La entidad contratante debera garantizar que, antes de la elaboracién del Acta de
Conclusién, se haya cumplido con la revisién final de la obra, verificando que todos
los trabajos se han ejecutado segln lo pactado, y que no existen defectos de
ejecucién o incumplimientos.

para la formalizacién del Acta de Conclusién, el contratista deberad presentar una
declaracién firmada donde manifieste que ha cumplido con todas las condiciones
del contrato, incluyendo la entrega de documentos técnicos, permisos, licencias y
pagos correspondientes.

El Acta de Conclusién de Derechos y Obligaciones sera firmada por ambas partes
(contratista y autoridad competente) una vez que se haya demostrado que no
existen pendientes, disputas o reclamaciones entre las partes, y que ambas han
cumplido con sus obligaciones.

El documento de Acta de Conclusién debera incluir una descripcién detallada de
los derechos y obligaciones que han quedado cumplidos y cémo se han resuelto,
especificando los pagos finales, las entregas de documentos y cualquier otro
acuerdo alcanzado durante el proceso.

Las unidades administrativas responsables de la revisién y validacién del
Conclusién deberan garantizar que se hayan cumplido todos los procedi,
requisitos legales, asi como los principios de control, transparencia y fi zacion,
de los recursos publicos en la elaboracién de dicho documento. - ) s
El Acta de Conclusién no podré elaborarse si existen pendientes lega"lé‘s, ecnmg’a
ad_ministrativos por resolver, que deban ser atendidos antes de da/.r ‘E_ongg?i’
el contrato de obra publica. LATeE é?
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¥" El Acta de Conclusién de Derechos y Obligaciones se elaborara con base en los
informes finales de las inspecciones realizadas, la validacién de la obra yel
cumplimiento de todas las metas establecidas en el contrato.

¥ Una vez firmada, el Acta de Conclusién representara la formalizacién de la
terminacién del contrato y Ia liberacién de ambas partes de las obligaciones
contractuales, excepto aquellas que por ley o acuerdo especifico deban continuar.

8. DESARROLLO.

Unidad administrativa /
puesto

Descripcion de la Actividad

Inicio del proceso

1 Elabora el Acta de Conclusién de Derechos y Obligaciones

ly cita a los que participan en el acto.
Residente de Obra

2 |Revisién del acta de conclusién de derechosy obligaciones. Departamento de
Construccién y
Supervisién.

3 |Firma y recopila las firmas de las personas que participan
en el acto y la turna a la Subdireccién de Residencia y

Construccién. Residente de Obra
4  [Recibe Acta de Conclusién de Derechos y Obligaciones Subdireccién de
debidamente requisitada y la archiva Residenciay
construccién

Fin del Proceso
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9. DIAGRAMACION.

Corrillo Pusrto
Carrilio Fuerto

"

NO. SUBDIRECCION DE  JEFATURA DE DPTO. RESIDENCIA DE
RESIDENCIAY DE CONSTRUCCION OBRA.
CONSTRUCCION. Y SUPERVISION.
i
INICIO
Elabora el Acta de
Conclusién de
Derechosy
Obligacionesy citaa
los que participan en
elacto.
2 Revisién del acta de
conclusién de
derechosy
obligaciones.
3
Firma y recopila las firmas
de los participantes y turna
el documento a la
subdireccion.
4 x >
Recibe Acta de Conclusién
de Derechosy

Obligaciones debidamente

requisitada y la archiva

\

FIN
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

T T msw
ACTA DE CONCLUSION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES
CONTRATO No= CONTRATISTA:
OBRA:
L- EN EL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO, SIENDO LAS_____ HORAS DELDIA__

— PR CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 1258 DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL
CODIGDADMINISTR-\'NO DEL ESTADO DE MEXICO Y EL ARTICULO 238 DE SU REGLAMENTO, SE SUSCRIBE
LA SIGUIENTE ACTA

1l.- POR PARTE DEL AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO, INTERVIENEN:

ELC 5 JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCION Y SUPERVISION.
ELE ; RESIDENTE DE OBRA.

POR PARTE DE LA EMPRESA CONTRATISTA.

EL ¢ ADMINISTRADOR UNICO DE LA EMPRESA
CONTRATISTA CON EL PROPOSITO DE LLEVARA CASO
EL ACTO DE LA CONCLUSION DE LOS DERECHOS Y OSLIGACIONES QUE GENERA EL CONTRATO EN
COMENTO.

1ll.- DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS QUE SE RECIBEN:

SE REALIZARON LOS TRASAIOS DE

IMPORTE CONTRATADO Y EJECUTADO.

= CONTRATO: S CONLVA
= EJECUTADO: & CONLVA
= CANCELADO: $0.00CONILVA S

PERIODO DE EJECUCION: /

> PERIODO DE EJECUCION CONTRACTUAL: 7
> PERICDO DEZ EJECUCION REAL:

Alforze Reves S/n Frace Sarta Maris, Cudutiian, Max C 2 SSE20

Tel 55053507

Cuamanmxhumarciszgrailcom
Z57A ROCA S5 DA0TE INTECRANTE DEL DOCUMENTO ACTA DE SXTINCION DS DESECHOS ¥ OSUCACIONES MC/D
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SUBDIRECCION DE RESIDENCIA Y CONSTRUCCION.

Nombre del Procedimiento:

1. DIFERIMIENTO DE TRABAJOS.

2. OBJETIVO

Establecer los lineamientos para solicitar, justificar, autorizar y documentar el diferimiento
(posposicién temporal) de los trabajos contratados en una obra publica, con el fin de
garantizar la legalidad, transparencia y control en la modificacién de los plazos
contractuales, cuando existan causas debidamente justificadas que impidan la ejecucién
de los trabajos en los tiempos originalmente establecidos.

3. REFERENCIAS

s Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, articulos 50 y 52,
Diario Oficial de la Federacién el 16 de abril de 2025, sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas,
articulo 127, Diario Oficial de la Federacién el 24 de febrero de 2023, sus reformas y
adiciones.

o Libro Décimo Segundo del Cédigo administrativo del Estado de México, articulos
12.44 fraccién | y 12,50, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y
Soberano de México” el 21 de febrero de 2025, sus reformas y adiciones.

o Reglamento del Libro Décimo segundo del Cédigo administrativo del Estado de
México, articulo 183, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y
Soberano de México” el 10 de marzo de 2016, sus reformas y adiciones.

e Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios,
articulo 7, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de
México” el 05 de abril de 2024, sus reformas y adiciones.

e Reglamento Orgénicodela ‘Administracién Publica Municipal Centralizada, articulo
1112 fraccién VIl “Periédico Oficial, Gaceta Municipal”, el 18 de julio de 2025, sus
reformas y adiciones.

4. DEFINICIONES

trabajos se efectie conforme al contrato.

Superintendente de Construccién: Es el representante del contratista acre &
contratante para cumphr con la ejecucién de los trabajos conforme al conﬁi.- Ha
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Empresa Contratista: Es la persona que formalice un contrato de obra publica o de
servicios

Diferimiento: Es desplazar a fecha posteriores a los inicialmente fijados la realizacién de
una actividad.

5. INSUMOs

Contrato de obra publica vigente.

Convenios modificatorios anteriores (si los hay).

Programa original de ejecucidn fisico-financiero.

Garantias otorgadas por el contratista.

Informe técnico del residente o supervisor de obra detallando las causas del
diferimiento (climaticas, administrativas, técnicas, ajenas al contratista, etc.).
Evidencias documentales de la causa (ej. reportes meteorolégicos, retrasos en
liberacion de frentes, entregas extemporéneas de proyectos, problemas de
suministro, etc.).

Bitdcora de obra con anotaciones relevantes.

Opinidn técnica del érea responsable de la obra.

Solicitud formal de diferimiento presentada por el contratista (si aplica).
Anélisis de impacto en el programa fisico-financiero.

Propuesta de nuevo calendario de ejecucién ajustado.

Opinién del drea juridica sobre la procedencia del diferimiento.

Opinién del drea de control presupuestal y/o financiera (si el diferimiento afecta
pagos o presupuesto).

¥ Visto bueno del érgano interno de control (segiin normativa interna).

BT i U 0

<

AR N NI N NN

6. RESULTADOS

La emisién del documento oficial de autorizacién del diferimiento de trabajos, que
establece una nueva programacién de ejecucién fisico-financiera del contrato de obra
publica, justificada técnicamente y avalada por las dreas competentes, sin afectar el objeto
del contrato ni generar incumplimiento injustificado.

¥ Oficio o acuerdo de autorizacién de diferimiento de trabajos, firmado por la entidad

. contratante.

¥ Nuevo programa de ejecucién fisico-financiero ajustado, con fecha
reprogramadas.

v Informe técnico de justificacién del diferimiento (causas y fundamentos).

¥ Anexos técnicos y administrativos que respalden la decisién (bitdcora, &V
opiniones internas).

@© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maﬁ'a, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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POLITICAS

El diferimiento de trabajos serd autorizado Ginicamente en casos excepcionales que
justifiquen la suspensién temporal de actividades, como condiciones
meteorolégicas adversas, situaciones de fuerza mayor O razones técnicas
debidamente fundamentadas.

La solicitud de diferimiento de trabajos debera ser presentada por el contratista por
escrito, especificando las razones del mismo, el periodo de suspension requerido y
los efectos que este tendria sobre el cronograma original de la obra.

El diferimiento de trabajos solo procederd si la autoridad competente valida Ia
solicitud y emite una autorizacién formal, la cual debera especificar los términos y
condiciones bajo los cuales se suspende el trabajo, asi como la nueva fecha de
reanudacién de las actividades.

Durante el periodo de diferimiento, el contratista debera garantizar la seguridad en
la obra y conservar en buen estado los materiales y equipos, tomando las medidas
necesarias para evitar dafios o deterioro.

El diferimiento de trabajos no exime al contratista de sus responsabilidades
contractuales, incluyendo la correcta entrega de la obra dentro del plazo final
establecido, por lo que cualquier retraso generado debera ser reflejado en un ajuste
del cronograma de obra.

El contratista deberé presentar un informe detallado de los trabajos pendientes al
momento de la solicitud de diferimiento y una actualizacién sobre el impacto que
el diferimiento tiene en el cumplimiento de los plazos de entrega de la obra.

El diferimiento no podré exceder el plazo maximo autorizado por las autoridades
competentes y debe ser utilizado exclusivamente para los fines y condiciones por
los cuales fue aprobado, sin que el contratista pueda hacer un uso indebido de la
suspensién de los trabajos.

Una vez reanudados los trabzajos, el contratista debera presentar un plan detallado
para la recuperacién de los plazos perdidos, el cual debera ser aprobado por la
autoridad correspondiente antes de continuar con las actividades de la obra.

El diferimiento de trabajos no liberara al contratista de sus obligaciones financieras
o de cumplimiento de los estandares de calidad establecidos en el contrato, por lo
que cualquier atraso derivado de este deberd ser solucionado conforme a lo

I\

X

pactado en los términos contractuales. N \
Las autoridades competentes deberan llevar un registro detallado de t a&;}as NJ
solicitudes y autorizaciones de diferimiento, con el fin de garantizar la tra pagg«:ﬁ:’ia\\
y el control en el manejo de los plazos de ejecucién de la obra. “""cf" & S )
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8. DESARROLLO.
Unidad administrativa /

Descripcion de Ia Actividad i

o b AN

Inicio del proceso

1 |ingresa su solicitud con sus soportes correspondientes Empresa Contratista
a la Direccién de Obras Pdblicas

2 |Remite [a solicitud a la Subdireccién de Residencia y Director de Obras Pudblicas
Construccién.

P

3 |[Entrega al Departamento de Construcciény Supervisién | Subdireccidn de Residencia y

la solicitud de la Empresa para su anilisis y Visto Bueno Construccién.
4 |Hace entrega de la solicitud al Residente de Obra para Departamento de
u revisién y Visto Bueno. Construccién y Supervisién.

5 |Dasu Visto Bueno y elabora Ia autorizacién.

Residente Obra

6 |Revisa la autorizacién del diferimiento y la rubrica Subdirector de Residencia y
diferimiento para la firma del Director de Obras Pdblicas Construccién./ Departamento
de Construccién y

Supervisién.
7 |Firma la autorizacién y la Entrega a la Subdireccién de
Residencia y Construccién para darle el tramite
correspondiente Direccién de Obras Publicas

8 [Sela entrega al Residente de Obra para que asu vez la | Subdireccion de Residencia y

entregue a la Empresa Contratista Construccién.
9 |La empresa acusa de recibido Empresa contratista.
10 [Entrega a la Subdireccién de Residencia y Construccion Residente de Obra

- para archivarlo.

Fin del proceso
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9. DIAGRAMACION.

NO. EMPRESA DIRECCION DE SUBDIRECCION JEFATURA DE RESIDENCIA DE
CONTRATISTA. OBRAS PUBLICAS. DE RESIDENCIA DPTO. DE OBRA
Y CONSTRUCCION Y

CONSTRUCCION. SUPERVISION.

1
¥

Ingresa la solicitud
con el scporte
correspondiente.

€
aa:
;_E
=
B

Remite |2 solicitud 2
la Subdireccién.

v

Se Entrega solicitud

o = =mgdpe la jefatura para su
znélisisy Vo. Bo.

4 | Hace entrega de la
| solicitud 2| Residente

de Obra para su

|
| . =
‘\ revisién y Vo. Bo. ‘L
5 Da su Visto Buenoy
elabora la
| autorizacion.
|
6.l
{ Revisz |z autorizacién del diferimientoy l2 3
‘ rabrica diferimiento para |z firma del director.
| v
7 |
| Firma |2 autorizaciény
[ la Entrega 2 la
Subdireccién para darle
trémite.
8
Se remite la
autorizacion a la
residencia de obra.
9 3
1 El contratista
‘ acusade
[ recibido.
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Recibe oficioy
1 entregaala
FIN subdireccion para

! archivar.
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Cuautitlan Estado de México 29 de mayo de 2025
ASUNTO: REPROGRAMACION DE OBRA POR ANTICIPO

M. EN ING. FELIPE DE JESUS JIMENEZ RAMIREZ
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO
PRESENTE

£l que suscribe Miguel Angel Rodriguez Baufistc, en mi cardcter de
Administrador Unico de la empresa “LTR CONSTRUCCIONES", SOCIEDAD
ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE, personalidad que acredito términos del
contrato senalado al rubro, ante Usted y con el debido respeto,
comparezco para exponer:

Por medio de la presente le envio un afectuoso saludo, y respecto al
contraio de obra nOmero: MC/DOP/01RP/2025/LPN-002 de la obra publica
denominada: PAVIMENTACION CON CONCRETO ASFALTICO DE CALLE
FRACCION SANTIAGO, UBICACION ENTRE LA AVENIDA 2 Y CALLE SANTA
MARIA, EJIDO DE SAN MATEO IXTACALCO Y SUS FRACCIONES.

Se hace de su conocimiento que con fecha 28 de mayo de 2025 mi
represeniada recibié el anticipe corespondiente de lc obra en mencién.
por lo que con esta fecha damos inicio a los trabajos objete del presente
contrato. asimismo solicito de no tener inconveniente me sea autorizado el
diferimiento de obra de acuerdo a los arficulos 12.44 Fraccion | del Libro
Decimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México 33-¢

DEPART/MZEN
CONITRUC

<

.
P L e
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e A

DEPENDENCIA: Direccién de Cbras Publicas

o b ANE
e AAEERT TS

o OFICIO: DOP/! /2025
ASUNTO: Autorizacion de Diferimiento
A Municipic de Cuautitlin, Estado de México, a 29 de mavo de 2025

D]

PRESENTE.
- AT'N: C.
// ADMINISTRADOR UNICO

CEET R

En atencién a su escrito recibido en esta Direccién el dia 22 de mayo del 2025, mediante
el cual soliciza la modificacion zl plazo de ejecucién establecido en Iz cldusulz Cuarta del
contrato ce obra publicz ndmerc : pera lza obra:

- ¥ toda vez gue el anticipo pactado en el contrzato, s2
puso a su disposicion el dia 28 de mayc del presente Iz informe lo siguiente:

Con fundamento en el Articulo 1244 inciso | del Libro Décimo Segundo del Cédigo
Administrativo del Estado de México y 183 de su Reglamento, se autoriza diferir la fecha
parz el i inicio de los trabgjos:*

. quedando como nueva fecha ce inicic el dia 28 de mayo
de 2025 y fecha méxima para la conclusién de los trabajos el dfz 25 de septiembre de
2025. No omito mencionar a usted que la fianza de cumglimiento dabera permanecer
vigente dentro de este nuevo periodo de ejecucién, aplicande tedo lo gue en ella estd
establecidoe.

Per lo anterior, solicito a usted realice lzs consideraciones necesarias de forma
coordinada con la residencia de obrza de la Direccién de Cbras Publicas, para concluir los
trabajos en este nuevo plazo de gjecucidn, evitande cualquier atraso en su programa de
obray, per ende, lzs retenciones y sanciones zplicables.

Sin mas por el momento, reciba un cerdial saludo.

ATENTAMENTE
“GOBIE HUMAN]I

DIRECTOR DEUBRAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO ~
DE CUAUTITLAN, ESTADO MEXICO.

yd £\

Ccp  ING.-Mickel Garcia Esgineza Para su conccimients . s > "
Archive/Minutaric N\ N
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SUBDIRECCION DE RESIDENCIA Y CONSTRUCCION.
Nombre del Procedimiento:

1. CONVENIO MODIFICATORIO EN MONTO'Y PLAZO.

2. OBJETIVO

Establecer los lineamientos para la gestién, elaboracién, revisién y formalizacion del
convenio modificatorio al contrato de obra publica, con el fin de ajustar el monto y/o plazo
de ejecucién originalmente establecidos, cuando existan causas debidamente justificadas
que lo hagan necesario, asegurando el cumplimiento de la normatividad aplicable, la
transparencia y el control en la modificacién contractual.

4 N i@ (™~

3. REFERENCIAS

o Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, articulo 59, Diario
Oficial de la Federacién el 16 de abril de 2025, sus reformas y adiciones.

o Reglamento de la Ley de Obras Pdblicas y Servicios Relacionados con las mismas,
articulos 99 al 109, Diario Oficial de la Federacidén el 24 de febrero de 2023, sus
reformas y adiciones.

s Libro Décimo Segundo del Cédigo administrativo del Estado de México, articulo
12.17, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México”
el 21 de febrero de 2025, sus reformas y adiciones.

e Reglamento del Libro Décimo segundo del Cédigo administrativo del Estado de
México, articulos del 187 al 192, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado

. Libre y Soberano de México”, el 10 de marzo de 2016, sus reformas y adiciones.

s Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios,
articulo 7. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de
México” el 05 de abril de 2024, sus reformas y adiciones.

o Reglamento Organico de la Administracién Publica Municipal Centralizada, articulo
1112 fraccién VII “Periédico Oficial, Gaceta Municipal”, el 18 de julio de 2025, sus.
reformas y adiciones. - \\\_

4. DEFINICIONES
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Residente de Obra: Servidor publico responsable de verificar que la ejecucién de los
trabajos se efectie conforme al contrato.

Superintendente de Construccién: Es el representante del contratista acreditado ante el
contratante para cumplir con la ejecucién de los trabajos conforme al contrato.

Empresa Contratista: Es la persona que formalice un contrato de obra publica o de servicios

Convenio: Acuerdo entre dos o mas personas o entidades sobre un asunto.

5.

LCKRANN

Y

LK ALNAESKAK N

6.

INSUMOS

Contrato original de obra publica.

Convenios modificatorios anteriores (si existen).

Catélogo de conceptos y precios unitarios vigente.

Programa original de ejecucién fisico-financiero.

Informe técnico del residente o supervisor de obra que sustente la necesidad del cambio
(por causas imprevistas, ajustes de proyecto, condiciones no previstas, etc.).
Bitdcora de obra con anotaciones relevantes (suspensiones, cambios de frente,
modificaciones de disefo, entre otros).

Anélisis de precios unitarios adicionales o ajustados (si se modifica el monto).
Propuesta de nuevo programa de ejecucién (en caso de modificacién al plazo).
Célculo del impacto presupuestal y financiero.

Solicitud formal del drea técnica o administrativa para gestionar el convenio.
Opinién del &rea juridica sobre la procedencia legal del cambio.

Opinidn del drea de control presupuestal sobre la suficiencia financiera.
Aprobacién de la unidad responsable del presupuesto.

Visto bueno del Organo Interno de Control (segln normativa interna o por monto).

RESULTADOS

La emisién y formalizacién del convenio modificatorio al contrato de obra puablica, debidamente
firmado por las partes, en el que se establecen los nuevos términos de monto y/o plazo de
ejecucién, con base en una justificacién técnica y legal, y con la validacién presupuestal

correspondiente, en cumplimiento con la normatividad vigente.

<l s

iy
. (dependenciz y contratista).

Convenio Modificatorio al Contrato de Obra Pablica, firmado por ambas partes

Informe técnico de justificacién del incremento o ajuste. >
Nuevo programa de gjecucién fisico-financiero (en caso de cambio de plazo). / i
Anidlisis de impacto presupuestal y financiero. ¥
Opiniones y validaciones técnicas, juridicas y presupuestales.

)
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Actuzlizacién del expediente del contrato y registros administrativos. -
Registro contable y presupuestal del nuevo monto (si

POLITICAS

El Convenio Modificatorio en monto y plazo solo procedera cuando existan causas
justificadas y debidamente fundamentadas que impidan el cumplimiento de las
condiciones originales del contrato, tales como imprevistos técnicos, cambios en el
alcance de la obra, ajustes por condiciones externas o cambios normativos.
Cualquier solicitud de modificacién en el monto o plazo debera ser presentada por
escrito por el contratista, especificando las razones que fundamentan la
modificacién, los detalles de los costos adicionales o reduccién de costos, y los
plazos adicionales que se solicitan.

El convenio modificatorio deberd ser revisado y aprobado por las autoridades
competentes antes de que se autoricen los ajustes al contrato original,
garantizando que los cambios sean necesarios, razonables y justificados.

El monto y plazo modificados deberdn estar debidamente sustentados por
documentacién técnica y econdémica que respalde el ajuste solicitado, como
informes de inspeccién, justificantes de costos adicionales, y nuevas evaluaciones
de los plazos necesarios para completar la obra.

El Convenio Modificatorio debera ser formalizado por ambas partes (contratista y
autoridad contratante) a través de la firma de un acuerdo escrito, que especifique
claramente las nuevas condiciones contractuales, incluyendo el monto ajustado y
el nuevo plazo para la ejecucién de la obra.

El convenio modificatorio no podra exceder el 20% del monto original del contrato,
salvo en situaciones excepcionales que sean debidamente justificadas y aprobadas
por las autoridades competentes, de acuerdo con las normativas legales y fiscales
aplicables.

La modificacién del plazo debe ser razonable y proporcional al tipo de obra y las
condiciones que han originado el cambio, asegurando que la extensién solicitada
permita la correcta finalizacién de los trabajos sin generar retrasos innecesarios en
la entrega de la obra.

Las modificaciones en el monto deberan reflejarse en las estimaciones y pag

continden los trabajos o se realicen los pagos adicionales, de for| aﬁ ue fas
- - - - - =, - %

modificaciones no afecten el cumplimiento de la obra ni de Ia obgga,cmv?s

contractuales. =
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v El seguimiento de Ia ejecucién de los trabajos bajo el nuevo monto y plazo serd
realizado por las autoridades encargadas de la supervisién de la obra, quienes
deberan garantizar que los cambios no afecten la calidad de |a obra ni los plazos
establecidos para su entrega.

8. DESARROLLO.

Unidad administrativa /

Descripcion de la Actividad
puesto

=R 5 L ING

Inicio del proceso

il Ingresa la solicitud de convenio con la justificacion Empresa Contratista
correspondiente a la Direccién de Obras Publicas

2 Remite la solicitud a la Subdireccién de Residencia y | Direccién de Obras Pudblicas
Construccién.

3 Canaliza la solicitud a la Jefatura del Departamento de | Subdireccién de Residenciay

Construccion y Supervision. Construccién.
4 IAnaliza la solicitud y turna al Residente para su Vo. Bo. Departamento de
para ver si es procedente Construccién y Supervisién
5 IAnaliza Iz solicitud y turna al Residente para su Vo. Bo. Residente de Obra

para ver si es procedente

6 ; Procede?

SI: Se realiza el Dictamen Técnico que justifique dicho Residente de Obra
convenio.

NO: Se le informa a la Empresa

7 Recibe documento segln estatus del trémite. Empresa Contratista

//

. 8. Realiza el Dictamen Técnico que justifique dicho Residente de Obra
FA - lconvenio y turna al Departamento de Construccién y

ISupervisién.

S Revisa el Dictamen Técnico y lo manda a la
ISubdireccién de Residencia y Construccion.

® Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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Carrillo Puorto”
TiUO0 Fuerio

10 [Envia a la Coordinacion Juridica el Dictamen con su | Subdireccion de Residenciay
ldocumentacién soporte para la elaboracién del Construccién.
lconvenio

Fin del proceso

9. DIAGRAMACION.

NO. EMPRESA DIRECCION DE SUBDIRECCION ~ JEFATURA DE DPTO.  RESIDENCIA
CONTRATISTA. OBRAS PUBLICAS. DERESIDENCIAY DE CONSTRUCCIONY  DEOBRA
CONSTRUCCION. SUPERVISION.

1
INICIO

\
b 1

Ingresa la solicitud
de convenio con l2
justificaciéon
correspondiente.

2 |
Remite |2 solicitud 2
— |2 Subdireccion.
|
3 Canalizz Iz solicitud
> 2 |2 jefatura

para versi es

4 Anzliza la solicitud y
. turna 2l residente ____]

ro 3

procedente, v

5

Revisa y autoriza las
Jjustificaciones.
6
Se notifica que el Es
convenio es
improcedente.
T

© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitln, Méx. C.P. 54820
(<] cuautitlanmx.humanista@gmail.com
@ 5526207800 www.cuautitlan.gob.mx, © © © Gobierno de Cuautitlan

000174

==l N




“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México” Cllautltlan

7 & manicinal de =
2020, Aano munucipal de Eivia Carrillo Pue

20252027
8
Se elaborz el dictamen
técnico con las
Justificaciones
necesariasy setruna 2
l2 jefatura
9 )
Revisay aprueba
el dictamen. Lo <
enviaala
subdireccion
10 Seenviazla
direccién para .
FIN autorizacion finaly [
firma.

10. FORMATOS E INSTRUCTIVO

NO APLICA

© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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PERIODICO OFICIAL
Gaceta Municipal

@ 2
“2025. Bicentenario de la vida mumc:pal en el Estado de México” C“alltltlan

"2025. nicinai de Elvia Carri Puerto’ Gobierno Jumanista

2025, Ahomzt unicipal ge SAvia Carrillo Puerto
2025-2027

SUBDIRECCION DE RESIDENCIA'Y CONSTRUCCION.

b4  Nombre del Procedimiento:
<5

1. REGISTRAR LOS EVENTOS DE LA OBRA PUBLICA A TRAVES DE LA BITACORA
(CONVENCIONAL O ELECTRONICA).

Establecer los lineamientos para el registro, control, seguimiento y resguardo de los
eventos relevantes durante la ejecucién de la obra publica, mediante el uso de la bitécora
de obra convencional o electrénica, con el fin de documentar de forma clara, oportuna y
verificable todas las actividades, incidencias, instrucciones, acuerdos y avances
relacionados con el desarrollo de los trabajos, conforme a la normatividad vigente.

&
g 2. OBIJETIVO
R

3. REFERENCIAS

s Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, Titulo Tercero,
Capitulo Primero, articulo 46, Diario Oficial de la Federacidn el 16 de abril de 2025
sus reformas y adiciones.

» Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
Titulo Segundo, capitulo Cuarto, Seccién |, articulos 113, 115, 17 y 121, y Seccion I,
articulos del 122 al 126, Diario Oficial de la Federacidn el 24 de febrero de 2023, sus
reformas y adiciones.

o Ley Orgénica Municipal del Estado de México, Titulo 1V, Capitulo Segundo, articulo
96 bis, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de
México” el 29 de abril de 2025, sus reformas y adiciones.

e Reglamento al Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México, Titulo Quinto, Capitulo Primero, Seccién Primera, articulo 104, Titulo Sexto,
Seccién Primera, articulos 217, 219 y 221 y Seccién Segunda, articulo 226, Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México” el 10 de marzo
de 2016, sus reformas y adiciones.

o Reglamento Orgénico de la Administracién Publica Municipal Centralizadg, artic Ic‘y\\
T2 fraccién V “Periédico Oficial, Gaceta Municipal”, el 18 de julio de 20
reformasy adiciones.

4. DEFINICIONES

© Alfonso Reyes S/N Frécc, Santa Maria, Cuautitldn, Méx. C.P. 54820
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

corporacién que tiene valor legal una vez que ha sido aprobada y, en su caso, firmada por
todas las personas que intervienen; derivado de ello, este documento tiene fuerza
obligatoria sobre los acuerdos de ella contenidos.

BESOP: La bitécora que, por medios remotos de comunicacién electrénica, constituye el
medio de comunicacién entre las partes de un contrato de obra publica o de servicios
relacionados con la mismas, en la que se registran los asuntos y ventos importantes que
se presentan durante la ejecucion de los trabajos.

< Contrato: El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, a través
. del cual se formalizan los actos para la realizacién de obras publicas y servicios
relacionadas con las mismas.

Bitdcora: Instrumento legal para el registro y control de la ejecucién de la obra publica o
servicios, vigente durante el periodo del contrato: funciona como medio de comunicacién
y acuerdo entre el contratante y contratistas e inscripcion de los asuntos relevantes.

Contratante: El Municipio de Cuautitlén, Estado de México, a través de la Direccién de
Obras Publicas que formalice un contrato de obra publica o servicios relacionados con las
mismas.

Contratista: La persona que formalice un contrato de obra publica o servicios relacionados
con las mismas.

Especificaciones Generales de Construccién: El conjunto de requisitos que establece la
Secretaria de Obra Publica del Estado de México, para la realizacién de estudios, proyectos,
la ejecucién y supervisién, equipamientos, puesta en servicio, operacién y mantenimiento
de obras, incluyendo los que se deben aplicar al proceso constructivo, a la forma de
medicién y la base de pago de los conceptos de trabajo.

Especificaciones Particulares de Construccion: El conjunto de requisitos establecidos por
el convocante para la realizacién de la obra, mismos que se pueden detallar, adicionar,
complementar o sustituir las especificaciones generales.

-Estimacién: Cuantificacién y valuacién de los trabajos ejecutados en un periodo
determinado, aplicando los precios unitarios a las cantidades de los conceptos de trabajos
realizados. Es el documento en el que se consignan los importares para su pago,

” 4

considerando en su caso la amortizacién de los anticipos y los ajustes de costos. S

Libro: Libro Décimo Segundo del Cédigo administrativo del Estado de México. /’
v &

Ley: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas.
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micipalde arrillo Puerto

2025, Afiomunicipalde

Normas de Calidad: Los estdndares que, conforme a las especificaciones generales y
particulares de construccion, el convocante indica para asegurar que los materiales y
equipos de instalacién permanente que se utilizan en cada obra sean adecuados.

Normas Técnicas: Son disposiciones de cardcter general, consientes en regulaciones
técnicas, directrices, caracteristicasy prescripciones aplicables a la obra publicay servicios
relacionados con la misma.

Programa de ejecucién: Documento que contiene los conceptos de trabajo y el calendario
previsto para la ejecucién de la obra o el servicio relacionada con la misma.

P E] R |

Residente de Obra: Servidor Pablico responsable de verificar que la ejecucion de los
trabajos se efectué conforme al contrato.

Superintendente de Construccién: Es el representante del Contratista acreditado ante el
Contratante para cumplir con la ejecucién de los trabajos conforme al contrato.

Supervisor de Obra: Es el Servidor Publico o persona que auxilia al Residente de Obra para
verificar que la ejecucién de los trabajos se realice conforme al contrato.

PAO: Programa Anual de Obra.

n

INSUMOS

Ndmero y tipo de contrato.

Fecha de inicio y término.

Monto contratado.

Nombre del contratista y representante legal.
Datos del drea ejecutora (dependencia o entidad puablica responsable). »
Ubicacién y nombre del proyecto de obra.

Proyecto ejecutivo (planos, especificaciones, memorias descriptivas y de célculo).

Catélogo de conceptos.

Programa de ejecucién de la obra (fisico-financiero).
Programa de suministros (si aplica).

Programa de maquinaria y equipo.

Oficio de designacién del residente de obra.

Oficio de designacién del supervisor externo (si aplica).
Oficio de designacién de usuarios autorizados para el uso de la bitécora
(convencional o electrénica).
v ‘Identificacién de usuarios (credenciales de acceso en bitécora electrd ¥

U SO R G O N i W VR Y

v Biticora impresa foliada (en el caso de bitécora convencional). S
v Acceso al sistema electrénico autorizado (en caso de bitacora electféigl
N
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v Registro de apertura oficial de la bitédcora (fecha y responsables).

6. RESULTADOS

Registro de los eventos relevantes durante la ejecucién de la obra publica en la bitdcora
oficial (convencional o electrénica), conforme a lo establecido en la normativa vigente,
permitiendo el seguimiento, control y toma de decisiones en tiempo real para garantizar
la correcta ejecucién del contrato de obra.

v Bitdcora de obra debidamente integrada y actualizada, con los registros
cronoldgicos de los eventos técnicos, administrativos, financieros o climaticos
ocurridos durante la ejecucién de la obra.

v Evidencia documental y legal del desarrollo de la obra, con valor juridico en caso de
auditorias, reclamaciones o disputas contractuales.

v Soporte para la supervisién, control y evaluacién de la obra publica.

7. POLITICAS

¥ La apertura de la bitdcora de obra se rezlizara al inicio de la ejecucién del contrato,
de conformidad con la normativa aplicable.

¥ El acceso a |a bitdcora electrénica sera otorgado Unicamente a los usuarios
previamente autorizados mediante oficio por la dependencia contratante.

¥ Los eventos relevantes de la obra se registraran de manera cronolégica y
oportuna, dentro de un plazo no mayor a 3 dias hébiles posteriores a su
ocurrencia.

¥ En caso de utilizar bitdcora convencional, las anotaciones se haran con tinta
indeleble, en idioma espariol y sin dejar espacios en blanco.

¥ Las observaciones técnicas registradas en la bitdcora deberan contar con sustento
documental o fotografico cuando asi lo amerite la situacién.

v Los registros en la bitdcora seran firmados electrénicamente por el usuario
responsable (en bitdcora electrénica), o fisicamente en el caso de |a bitdcora
convencional.

¥ El contratista y el residente de obra deberan atender y responder las
" observaciones asentadas en la bitdcora dentro del plazo establecido por la
normativa correspondiente.

¥ Toda modificacidn, suspensién, reprogramacion o incidente relevante deber:
asentarse en la bitécora, con justificacién técnica y administrativa.

¥ La bitacora sera cerrada oficialmente al término del contrato de obray

y del cierre se integrard al expediente técnico del proyecto.
© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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"2025, Afic municipal de Elyia Carrillo Puerto

8. DESARROLLO.

Actividad Unidad administrativa /

puesto

Inicio de proceso.

1 L= contratistza entrega el escrito de designacion de Empresa contratista
superintendente de construccién a la direccion de obras
puablicas

Z Recibe escrito y mediante oficio realiza la asignacién de | Direccién de Obras Pdblicas.
residente de obra para el contrato en cuestion.

=3 Recibe copias del contrato, oficio de asignacién de | Subdireccion de Residenciay
Residente de Obra y la designacién de Superintendente Construccién
de Construccion.

4 Procede a aperturar la bitdcora de obra capturando los Residencia de Obra.
datos indicados en los reglamentos aplicables.

5 Procede a recopilar las firmas de los autorizados a realizar Residente de Obra
anotaciones en la bitdcora de obra segln la normativa
aplicable.

6 Realiza las anotaciones de los acontecimientos mas Superintendente de
relevantes en el proceso de la ejecucién de la obre, Construccién

teniendo que estar al pendiente de las notas que realice el
Residente de Obra para su contestacion.

7 | Culminada la obrg, llevan a cabo en conjunto el cierre de la Residente de Obray
bitacora al término de la obra. i Superintendente de
Construccién

Fin de proceso.

9. DIAGRAMACION.
NO. EMPRESA DIRECCION DE SUBDIRECCION JEFATURA DE
CONTRATISTA. OBRAS PUBLICAS. DE RESIDENCIA DPTO. DE

Y
CONSTRUCCION.
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1

Lz contratista
entrega &l escrito
de designacién de
superintendencia.

BN

D= =R L IR

2
"| Recibe escritoy asigna
| residente de obrz para
el contrato.
3 Recibe copiz del
»| contrato, el escrito
2 y los oficios en
comento.
b
%
Procede a aperturar

|a bitdcora
capturando los
datos apliczbles.

s -

Procede a recopilar
las firmas de los

autorizades 2
l realizar anotaciones.
6 Realiza las anctaciones
de los acentecimientos
mds relevantes,
contestandc

debidamente lo que
indigue la residencia.

7 y
Culminada Iz obra,
llevan a cabo en
FIN cenjunto el cierre de
la bitdcora al término
dela obra.
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» 10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
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@&

SUBDIRECCION JURIDICA

)

Nombre del Procedimiento:

\
oo

1. LICITACION PUBLICA NACIONAL

2. OBJETIVO

Establecer el procedimiento mediante el cual la Direccién de Obras Pdblicas del
Municipio de Cuautitlén lleva a cabo la contratacién de obra pdblica, con estricto apego a
los principios de legalidad, transparencia, imparcialidad, eficiencia, economiay honradez,
conforme a lo dispuesto en el articulo 134 de |la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México, su
Reglamento, y demas disposiciones normativas aplicables.

AT

El presente procedimiento tiene como finalidad garantizar la participacion abierta,
equitativa y en igualdad de condiciones de todas las personas fisicas o morales
interesadas en ejecutar obras publicas municipales, asegurando con ello un proceso
competitivo y transparente que permita la seleccién objetiva y debidamente fundada de
la propuesta méas ventajosa para el Municipio, en términos de calidad, costo,
financiamiento, experiencia, solvencia técnica y cumplimiento de la normatividad.

La Licitacién Publica Nacional se concibe como el mecanismo ordinario y preferente para
la adjudicacién de contratos de obra publica, iniciando formalmente con la publicacion
de la convocatoria en los medios oficiales correspondientes, y concluyendo con la emisién
del fallo respectivo y la formalizacién del contrato con el licitante ganador, o, en su caso,
con la cancelacién debidamente justificada del procedimiento.

Bajo la directriz del Gobierno Humanista que encabeza la Licenciada Juana Carrillo Luna,
este procedimiento no sélo cumple una funcién administrativa y normativa, sino también
un compromiso ético de servicio publico, orientado a fortalecer la confianza ciudadana,
promover la transparencia en el gjercicio de los recursos pablicos, e impulsar la ejecucién
de obras que contribuyan al bienestar y desarrollo sostenible de la poblacién cuautlense.

3. REFERENCIAS

s Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 115 fraccion Il y, 4§ \

el 12 de noviembre de 2021, sus reformas y adiciones. ¥
o ley Federal del Trabajo, articulo 10, Diario Oficial de la Federacion, el 2)/de:fe
de:2025, sus reformas y adiciones.
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e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, articulos 112, 113, 122,
128 fracciones Il y V, 129 y 138, Diario Oficial de la Federacién el 04 de junio de 2025,
sus reformas y adiciones.

+ Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, articulos 1, 2, 3, 48 fracciones II, IVy
VIII, 49, 50 y 86, 87 fraccién lil, 88 y 91 fraccién V 96 bis Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno del Estado Libre y Soberano de México” el 29 de abril de 2025, sus reformas
y adiciones.

s Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, articulo 144 fraccién Vi,
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México” el 17
de enero de 2025, sus reformas y adiciones.

« Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México, articulos
129 de lg; 12.20, 12.22, 12.23 fraccién |, 12.44 fracciones Il y VI, 12.45 fraccion I, 12.46,
12.48, 12.49, 12.50, 12.52 fraccién I, 12.53, 12.54, 12.56, 12.57 y 12.58 Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México”, el 21 de febrero de
2025, sus reformas y adiciones.

e Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México, articulos 26, 27, 30 fraccién Vil 46 fraccidn V, 104 fraccién X, 183, 185, 187,
188, 191 Segundo y Tercer Pérrafo, 193, 199, 203, 204, 205, 206, 207, 208, 209, 210, 211,
212, 213 217, 218, 219, 230, 231, 232, 233, 239, 240, 241, 242, 243, 250 fraccién | y 251
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México”, el 10
de marzo de 2016, sus reformas y adiciones.

+ Reglamento Orgénico de la Administracién Piblica Municipal Centralizada, articulo
T1.13 fracciones VI, IX, X, X, XII, XIlI, XIV y XV, “Periédico Oficial, Gaceta Municipal”, el
18 de julio de 2025, sus reformas y adiciones.

4. DEFINICIONES

Area responsable de la ejecucién de los trabajos: La Direccién de Obras Puablicas del
Municipio de Cuautitldn es el drea responsable de administrar, coordinar y supervisar la
ejecucién de los trabajos derivados de los contratos de obra publica y de servicios
relacionados con las mismas, desde su inicio hasta su conclusién definitiva.

Tiene la atribucién de verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas, plazos y
condiciones contractuales, asegurando que las obras se realicen conforme a la
normatividad aplicable y a los principios de eficiencia, transparencia y responsabilidad
que caracterizan al Gobierno Humanista encabezado por la Licenciada Juana Carrillo
Luna, Presidenta Municipal Constitucional de Cuautitlan;

Bases de licitacién: Documento mediante el cual la Direccién de Obras Publicas del .-

Municipio de Cuautitlén establece los requisitos que deben cumplir los interesados pgra
participar en un procedimiento de adjudicacién de obra publica o prestacién de sepvicio
relacionados. Contiene informacién suficiente, completa y ordenada sobre obr;
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Bien mueble: Aquel que, para su operacién y puesta en funcionamiento, deba
incorporarse, adherirse o destinarse a una obra publica a cargo de la Direccién de Obras
Puablicas del Municipio de Cuautitlan;

Capitulo 6000 Inversién Publica: Los recursos de inversién para obra publica serén
asignados a las unidades responsables de Ia ejecucién de obras y/o servicios que
conforman el gobierno municipal, quienes lo programaran para un ejercicio con estricto
apego a la normatividad en la materia; para ello, elaboraran un Programa de Obra Anual
especifico, alineado al Plan de Desarrollo Municipal. En el caso de que se presupueste la
ejecucién de obras publicas mediante convenios con otros sectores publicos y privados,
se debera identificar el estimado de recursos que se aportaran por cada uno de los
sectores. (Manual para la Planeacién, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal
Vigente)

Cédigo: al Cédigo Administrativo del Estado de México.

Contratante: las dependencias, entidades, ayuntamientos, los poderes Legislativo y
Judicial, asi como los organismos auténomos y los Tribunales Administrativos que
formalicen un contrato de obra publica o servicio relacionado con la misma.

Contratista: la persona que celebre contratos de obras publicas o de servicios relacionados
con las mismas; la persona que formalice un contrato de obra publica o de servicios
mediante procedimiento de adjudicacién substanciado por la Direcciéon de Obras
Publicas del Municipio de Cuautitlan;

Convocante: Las dependencias, entidades, ayuntamientos, los poderes Legislativo y
Judicial, asi como los organismos auténomos y los Tribunales Administrativos que
promuevan un procedimiento para contratar obra publica o servicio relacionado con la
misma.

Convocatoria: documento por el cual se hace publico un proceso de licitacién, al ser
difundido en la prensa y los medios electrénicos que disponga la Contraloria.

Dependencias: Las Secretarias, Unidades Administrativas del Poder Ejecutivo del Estado
de México, las Dependencias de la Administracién Publica Municipal de Cuautitlan,
Centralizadz;

Entidad: El Estado de México; 2
ad/

Excepciones a la licitacién publica: supuestos legales en que, por causa justific ada, sy
podra no realizar el procedimiento de licitacién publica y optar por las modalidades.£

Invitacién Restringida o Adjudicacién Directa;
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Expediente técnico: Documento que contiene la informacién financiera, metas,
beneficiarios, descripciéon de la obra o servicio, croquis de localizacién, presupuesto y
programa de obra base;

Ficha técnica: Documento el cual servird para contribuir a la descripcién detallada del
problema, necesidad y oportunidad que da origen al proyecto, asi como las razones para
elegir la solucién presentads;

@ Formatos que integran el Proyecto de Presupuesto de Egresos: Programa Anuzal de Obra
Q (PbRM E-07a) y el Programa Anuzl de Reparaciones y Mantenimiento (PbRM EO7b)
i deberan corresponder al importe del Capitulo 6000 Inversién Publicz;

Invitacién Restringida: Procedimiento de adjudicacion de una obra publica o servicio, en
el que se invita a concurso a cuando menos tres personas;

Licitacién publica: Procedimiento de adjudicacion de una obra publica, abierto, de
conocimiento publico mediante el cual se convoca, se reciben propuestas, se evalGan y se
adjudica la obra puablica y los servicios, al mejor oferente que adquiere las bases del
CONCUrso;

Licitante: La persona que participe en un procedimiento de Licitacién Publica Nacional, o
bien de Invitacién Restringida a cuando menos tres personas;

Libro Décimo Segundo: Al Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado
de México;

Normas de calidad: Los requisitos minimos que establecen las dependencias y entidades,
conforme a las especificaciones generales y particulares de construccién, para asegurar
que los materiales y equipos de instalacién permanente que se utilizan en cada obra son
los adecuados;

Obra Publica: Todo trabajo que tenga por objeto principal construir, instalar, ampliar,
adecuar, remodelar, restaurar, conservar, mantener, modificar o demoler bienes
inmuebles propiedad del Estado, de sus dependencias y entidades y de los municipios y
Sus organismos con cargo a recursos publicos estatales o municipales. Quedan
comprendidos dentro de la obra publicaz El mantenimiento, restauracién,
desmantelamiento o remocién de bienes muebles incorporados o adheridos a un
inmueble; Los proyectos integrales o cominmente denominados llave en mano, en los
--cuales el contratista se obliga desde el disefio de la obra hasta su terminacidn total,
incluyéndose, cuando se requiera, la transferencia de tecnologis; Los trabajos de
" -exploracién, localizacién y perforacién; mejoramiento del suelo y/o subsuelo; desmontes
y-extraccion y aquellos similares que tengan por objeto la explotacién y desarrollo
“reéursos naturales que se encuentran en el suelo y/o subsuelo; Los tra

aplicaciéon, incluyendo las pruebas de operacién de bienes muebl
incorporarse,adherirse o destinarse a un inmueble, siempre que dich
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proporcionados por la convocante al contratista o bien, cuando su adquisicién esté
incluida en los trabajos que se contraten y su precio sea menor al de estos dltimos;

Presupuesto autorizado: El que la Secretaria y/o Tesoreria Municipal comunica a la
dependencia o entidad en el calendario de gasto correspondiente, en términos de Ley;

Presupuesto de obra o de servicio: El monto econdmico estimado que la dependencia,
entidad o ayuntamiento determina para ejecutar los trabajos en el que se desglosa el
listado de conceptos de trabajo o actividades, unidades de medida, cantidades de trabajo
Y sus precios;

Programa de gjecucién: Documento que contiene los conceptos de trabajo y el calendario
previsto para ejecutar la obra o el servicio;

Programa de Inversion: Asignaciones para cubrir el pago de contratos por obras
contenidas en el programa de inversién estatal o municipal segin sea el caso;

Propuesta solvente: Ala proposicién presentada por una persona en un procedimiento de
licitacién o de invitacién restringida, que cumpla con las bases del concurso, garantice el
cumplimiento del contrato y considere costos de mercado;

Proyecto arquitecténico: representacion grafica del disefio de la formag, estilo, distribucién
funcional de una obra. Se expresa en planos, maquetas, perspectivas, dibujos, entre otros;

Proyecto ejecutivo: el conjunto de planos y documentos que conforman los proyectos
arquitecténicos y de ingenieria de una obra, el catdlogo de conceptos, asi como las
descripciones e informacién suficientes para que ésta se pueda llevar a cabo;

Proyecto de convocatoria: el documento que contiene la versién preliminar de una
convocatoria a la licitacién publica, el cual es difundido con ese cardcter en Compra net
por la dependencia o entidad;

Registro de obras publicas del Estado: el sistema mediante el cual la Secretaria del Ramo
mantiene integrada y actualizada la informacién de las obras publicas y servicios;

Secretarfa: La Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México;

Secretaria del Ramo: La Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura del Gobierno
del Estado de México;

Servicios Relacionados con las Obras Publicas: trabajos que tengan por objeto cogzéér
disefiar y calcular los elementos que integran un proyecto de obra publics;

investigaciones, estudios, asesorias y consultorias que se vinculen con las acciones,
regula esta Ley; la direccién o supervisién de la ejecucién de las obras y los e;tt’g e
tengan por objeto rehabilitar, corregir o incrementar la eficiencia de las insta
Asimismo, quedan comprendidos dentro de los servicios relacionados/€0
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publicas los siguientes conceptos: La planeacién y el disefio, incluyendo los trabajos que
tengan por objeto concebir, disefiar, proyectar y calcular los elementos que integran un
proyecto de ingenieria basica, estructural, de instalaciones, de infraestructura, industrial,
electromecénica y de cualquier otra especialidad de la ingenieria que se requiera para
integrar un proyecto ejecutivo de obra publica; La planeacién y el diseno, incluyendo los
trabajos que tengan por objeto concebir, disefar, proyectar y calcular los elementos que
integran un proyecto urbano, arquitecténico, de disefio gréfico o artistico y de cualquier
otra especialidad del disefo, la arquitectura y el urbanismo, que se requiera para integrar
un proyecto ejecutivo de obra publica; Los estudios técnicos de agrologia y desarrollo
pecuario, hidrologia, mecdnica de suelos, sismologia, topografia, geologia, geodesia,
geotecnia, geofisica, geotermia, oceanografia, meteorologia, aerofotogrametria,
ambientales, ecolégicos y de ingenieria de transito; Los estudios econdmicos y de
planeacién de pre inversién, factibilidad técnico econdémica, ecoldégica o social, de
evaluacién, adaptacidn, tenencia de la tierra, financieros, de desarrollo y restitucién de la
eficiencia de las instalaciones; Los trabajos de coordinacién, supervisién y control de obra;
de laboratorio de andlisis y control de calidad; de laboratorio de geotecnia, de resistencia
de materiales y radiografias industriales; de preparacién de especificaciones de
construccidn, presupuestacién o la elaboracién de cualquier otro documento o trabajo
para la adjudicacién del contrato de obra correspondiente; Los trabajos de organizacién,
informdtica, comunicaciones, cibernética y sistemas aplicados a las materias que regula
esta Ley; Los dictdmenes, peritajes, avallos y auditorias técnico normativas, y estudios
aplicables a las materias que regula esta Ley; Los estudios que tengan por objeto
rehabilitar, corregir, sustituir o incrementar la eficiencia de las instalaciones en un bien
inmueble; Los estudios de apoyo tecnoldgico, incluyendo los de desarrollo y transferencia
de tecnologia entre otros, y todos aquéllos de naturaleza andloga;

19"~
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Sobre cerrado: cualquier medio que contenga la proposicién del licitante, cuyo contenido
s6lo puede ser conocido en el acto de presentacién y apertura de proposiciones en
términos de la Ley;

Suficiencia Presupuestal: Capacidad de recursos financieros que tiene una partida con la
posibilidad de ser afectada (Manual para la Planeacién, Programacién y Presupuesto de
Egresos Municipal Vigente);

Unidad ejecutora de obra publica o servicios: es el drea administrativa adscrita a las
dependencias, entidades, ayuntamientos, los poderes Legislativo y Judicial, asi como los
organismos auténomos y los Tribunales Administrativos, con atribuciones de planear,
programar, coordinar, ejecutar, evaluar o controlar la obra publica o los servicios en los
términos del Libro.

5. INSUMOS

s v Publicacién de convocatoria.
“- ¥ Visita de Obra.
¥/-.Juntas de aclaraciones (actas).
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Acta de presentacién y apertura de proposiciones.
Dictamen técnico-econémico de evaluacién.

Acta de fallo.

Oficio de adjudicacién.

Contrato firmado y pélizas correspondientes.
Integracién del expediente del procedimiento.

ESEC S I W SN

6. RESULTADOS

1. Planeacién y programacion de la licitacion:

P LN

L= Direccién de Obras Publicas, realiza la planeacién técnica y presupuestal de las
obras a ejecutar, determinando el tipo de procedimiento aplicable conforme al monto
y naturaleza del proyecto.

Se elabora el expediente técnico que incluye el proyecto ejecutivo, catdlogo de
conceptos, presupuesto base, justificacién técnica, fuente de financiamiento y demas
documentos requeridos por la normatividad.

2. Elzboracién y aprobacién de la convocatoria:

Con base en la planeacién efectuada, se elabora la Convocatoria a la Licitacién Pablica
Nacional, en la que se establecen las condiciones generales del procedimiento:
requisitos de participacién, lugar y fechas de registro, juntas de aclaraciones,
presentacién y apertura de proposiciones, criterios de evaluacién y fecha del fallo.

La convocatoria se somete a revisién y validacién por la Direccién de Obras Publicas,
una vez aprobada, se publica en los medios oficiales determinados por la legislacién
aplicable (Diario de Mayor Circulacién Nacional y Diario de Mayor Circulacién en el
Estado de México).

3.Venta o entrega de bases:

Posterior a la publicacién de la convocatoria, se pone a disposicién de los interesados
el paquete de bases de licitacidn, que contiene los requisitos legales, técnicos,
financieros y administrativos para participar en el procedimiento, conforme a lo
establecido por la normatividad estatal y municipal.

4. Visita de Obra y Junta de Aclaraciones: \

En la fecha y horas sefialadas, la Direccién de Obras Publicas celebra una visi
de los trabajos, cuyo propésito es que los interesados conozcan las condiciones
se encuentra, el acceso; los servicios de que dispone; las caracteristicgs
ambientales; y en general, los aspectos relevantes para la formulacién de s
Posteriormente, realiza una junta de aclaraciones en la que los licit:
formular preguntas o solicitar precisiones sobre el contenido d

convocatoria o derivado de la visita de obra. / §ng§;~ ;,C.h?";? /
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Las respuestas emitidas por la convocante son de caracter obligatorio y forman parte
integrante del expediente de la licitacién.

5. Presentacién y apertura de proposiciones:

T £ INR

En la fecha, hora y lugar previstos, los licitantes presentan sus proposiciones técnicas
y econémicas, las cuales son recibidas en acto publico.

Durante este acto se levanta un acta circunstanciada que consigna el niimero de
participantes, las propuestas entregadas y los montos de cada proposicién.

La documentacién se turna al drea evaluadora para su anilisis.

D

6. Evaluacién de proposiciones:

La Direccién de Obras Publicas, con apoyo de las dreas técnicas y de control
correspondientes, lleva a cabo la evaluacién técnica, legal y econémica de las
proposiciones presentadas, verificando que cumplan con los requisitos establecidos
en la convocatoria y bases de licitacién.

Se analizan aspectos de solvencia técnica, capacidad financiera, experiencia,
cumplimiento normativo y precio ofertado, con el fin de determinar la propuesta mas
conveniente para el Municipio de Cuautitlan.

7. Emisién del fallo:

Concluida la evaluacién, |z autoridad convocante elabora el dictamen técnico y
econémico y emite el fallo de adjudicacién, el cual se comunica en acto publico a los
participantes.

El fallo debe estar debidamente fundado y motivado, precisando las razones por las
cuales se determiné al licitante ganador o, en su caso, la causa de desechamiento de )
proposiciones o cancelacién del procedimiento.

8. l;'ormalizadén del contrato:

El licitante adjudicado debera suscribir el contrato de obra publica en el plazo
establecido en la convocatoria o bases, previa presentacién de las garantias de
cumplimiento, anticipo y demds documentos exigidos por la normatividad.

El contrato se formaliza por escrito y se registra ante la instancia competente,
iniciando con ello la ejecucién de la obra adjudicada.

S. Cancelacion o declaratoria desierta:

" * En caso de existir causas justificadas, la convocante podré cancelar la licitacior’ 0\ \
declararla desierta, debiendo fundar y motivar su decisién conforme a la Leyd ‘b[\‘ N \
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de México y ¢
notificando a los participantes mediante acta o comunicacién oficial.
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10. Archive y control del expediente:

Una vez concluido el procedimiento, se integra y archiva el expediente completo de la
licitacién, que debe contener todas las actuaciones, actas, dictdmenes, documentos y

resoluciones emitidas.
Dicho expediente se resguarda conforme a las disposiciones en materia de

transparencia, rendicién de cuentas y archivo administrativo, garantizando su
consulta y trazabilidad ante cualquier requerimiento de auditoria o fiscalizacion.

7. POLITICAS

[ QU CT (™~

v La convocatoria para la licitacién publica nacional se publicard en los medios
impresos que establece el Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del
Estado de México y su Reglamento.

v Las bases de licitacién se elaboraran con fundamento en el Libro Décimo Segundo
del Cédigo Administrativo del Estado de México y su Reglamento, garantizando
condiciones de equidad, transparencia y libre participacién. Las juntas de
aclaraciones se realizaréan en las fechas establecidas en la convocatoria y sus
respuestas formaran parte integral de las bases. :

v Los licitantes deberédn presentar sus propuestas en los formatos oficiales y dentro
del plazo sefialado en la convocatoria, sin excepcion.

v El acto de presentacién y apertura de proposiciones se llevaré a cabo conforme lo
prevén los articulos 50 y 51 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

v Las evaluaciones técnica y econdmica se efectuarén conforme a los criterios
previamente establecidos en las bases de la licitacion.

v El fallo de la licitacién se emitird en la fecha programada y se comunicaré de
manera publica.

v El contrato de obra se formalizara Gnicamente con el licitante que haya resultado
adjudicado, dentro del plazo legal establecido y previa verificacién de la
documentacion.

v Toda documentacién generada en el procedimiento de licitacién se integrara al
expediente del procedimiento conforme a los lineamientos de archivo y
transparencia.

v En caso de declararse desierta la licitacién, se procedera conforme a lo establecido
en la normatividad para convocar un nuevo procedimiento o adjudicar pof~_
excepcién, segin corresponda. A \\\
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Inicio del proceso
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2025-

Unidad Administrativa
y/o puesto

El Director de Obras Publicas con base al Programa Anual
de Obra instruye a |z Subdireccién Juridica inicie con los
procedimientos de adjudicacién que sean prioritarias.

Direccién de Obras
Publicas.

Solicita los proyectos integrales de las obras a licitar con su
respectivo presupuesto y especificaciones técnicas de
construccién.

Subdireccién Juridica

P

Solicita la suficiencia presupuestal de cada obra a licitar 2
la Tesoreria Municipal.

Subdireccién Juridica

Recibe suficiencia presupuestal

Subdireccién Juridica

Verifica los montos maximos consignados en el
Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de
México correspondiente, y determina a la modalidad de
adjudicacién de la obra a licitar. ;:Cumple para ser
Licitacién Publica Nacional?

Si: Se procede a realizar la Licitacién Publica Nacional

No: Se procede a realizar el procedimiento por Invitacién
Restringida o Adjudicacién Directa

Subdireccién Juridica

Elabora la convocatoria y bases de concurso de la
Licitaciéon Puablica Nacional conforme al Libro Décimo
Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México
y su Reglamento.

Subdireccién Juridica

Una vez autorizadas por el Director de Obras Publicas,
solicita a la Coordinacién de Comunicacién Social la
publicacién de |z Convocatoria de Licitacién Publica
Nacional, en un diario de mayor circulacién Nacional y otro
de mayor circulacién en el Estado de México.

Subdireccién Juridica

Coordina el Periodo de Venta de Bases del Procedimiento,
en el que se lleva a cabo la adquisicién de bases o, en su
caso, la expresién de interés por parte de las personas
fisicas o morales en participar en el proceso de Licitacién
Publica Nacional.

Subdireccion
Juridica/Personas
fisicas o morales
interesadas en
participar

Notifica a la Subdireccién de Planeacién, Programacién y
Proyectos, asi como a la Subdireccién de Residencia y
Construccién, sobre los actos de visita de obra y junta de
aclaraciones con el propésito de que designen al personal
correspondiente y se atiendan dichas diligencias
(proyectista y residente de obra).

Subdireccién Juridica

10

Acto de Visita de Obra, se procede al pase de lista de

" asistencia y se trasladan los servidores publicos y licitante

al sitio donde habran de ejecutarse los trabajos, regresan a
las instalaciones de la Direccién de Obras Publicas y se

“elabora el Acta de Visita de Obra en la que se asientan las

observaciones detectadas durante esta diligencia.
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&
) Subdireccién de
Residencia y
b Construccién.
m Se procede al pase de lista de asistencia y en junta publica
- se rednen los servidores publicos y licitantes con el Subdireccién Juridica
propésito de llevar a cabo la Junta de Aclaraciones, la cual Subdireccién de
» tiene por objeto atender y resolver, de manera clara, Planeacién,
— precisa y fundadg, las dudasy planteamientos formulados Programaciony
@ por los interesados, en relacién con los aspectos previstos Proyectos.
= en la convocatoria, en las bases del procedimientoy en la Subdireccién de
g visita al sitio de los trabajos, a fin de garantizar los Residencia y
= principios de transparenciz, legalidad, igualdad y certeza Construccién.
. juridica que rigen el procedimiento.
12 | Se procede al pase de lista de asistenciay en junta publica
se retnen los servidores publicos y licitantes con el Subdireccién Juridica
propésito de llevar a cabo la Presentacién y Apertura de Subdireccién de
Propuestas, cuyo propdsito es hacer constar que las Planeacion,
propuestas presentadas por los licitantes fueron recibidas Programaciény
en estricto apego 2 lo establecido en las Bases del Proyectos.
Procedimiento, procediéndose a la apertura de los sobres
cerrados que contienen las proposiciones legal-
administrativa y econémica de cada participante, con el
objeto de realizar la revisién cuantitativa de la
documentacién presentada.
Como resultado de dicha revisién, se deja constancia de
que las proposiciones cumplen con los requisitos formales
y documentales previstos en las Bases, por lo que quedan
aceptadas para su analisis cualitativo, asenténdose lo
anterior para los efectos legales y administrativos
conducentes.
En mérito de lo expuesto, se deja constancia que durante
el desarrollo de las actividades descritas no se advirtieron
irregularidades ni causales de descalificacién que
afectaran la validez de las propuestas, circunstancia que se
hace constar en el acta para los efectos a que haya lugar.
Se da lectura al importe total de cada una de las
propuestas recibidas, quedando la documentacién que las
integra bajo resguardo y disposicién de la Direccién de
Obras Publicas, a efecto de realizar el andlisis cualitativo
correspondiente y, con base en sus resultados, emitir el
fallo respectivo conforme a la normatividad aplicable.
13 | Realizan el analisis cualitativo legal-administrativo y w &
econdmico de las propuestas presentadas con la finalidad Subdireccié i
de emitir los dictdmenes correspondientes. Subdireg@q’“
Plane'ai‘:ﬁ'tja’sr
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o b IR EBN

Se procede al pase de lista de asistencia y en junta publica
se relnen los servidores publicos y licitantes con el
propésito de dar a conocer el fallo del procedimiento, a fin
de determinar el licitante ganador y formalizar el contrato
de obra publica respectivo.

Subdireccién Juridica

15

Formaliza el contrato respectivo a través de Iz firma para
proceder al inicio de los trabajos.

Direccion de Obras
Publicas.

Fin del proceso

P
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(== [ SROCEDIMIENTO: MC/DOP/L___/2025/___-000
=1 H PROGRAMA DE OBRA ANUAL (POA) EJERCICIO FISCAL 2025
m NUMERO DECONTROL:_25

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE VISITA DE OBRA
LICITACION PUBLICA NACIONAL No. MC/DOP/____/2025/___-000

= NOMBRE DE LA OBRA.
E EN EL MUNICIPIO_DE CUAUTITLAN ESTADO DE MEXICO, SIENDO LAS ____ HORAS DIL DIA DE
DEL

— ANOC DOS MIL ____ EN LAS INSTALACIONES QUE CCUPA LA DIRSCOION DE OBRAS
PUBLICAS. USICADAS EN CALLE ALFONSO REVES SIN NUMERO, COLONIA SANTA MARIA, MUNICISIO DE
CUAUTITLAN. ESTADO DE MEXICO. CODICO FPOSTAL 5<820: DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL
ARTICULO <1 DEL RSCLAMENTO DEIL L1220 DECIMO SECUNDO DEL CODICO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
MEXICO: S REUNIERON LOS SERVIDORES PUSLICOS Y " CUYOS NOMERES ¥ FIRMAS APARECEN AL
FINAL DEL PRESENTE INSTRUMENTO, A FIN DE LLEVAR A CASO LA VISITA AL SITIO DE LOS TRABAJOS. CUYO
PROSPOSITO £S QUE LOS INTERESADOS CONCZCAN LAS CONDICIONES EN QUE SE ENCUENTRA SLACCESOILOS
SERVICIOS DE QUE DISPONE: LAS CARACTERISTICAS FISICAS Y AMBIENTALES: Y EN CENERAL LOS ASPECTOS
RELEVANTES PARA LA FORMULACION DE SU PROPUESTA. ASIMISMO, SE LE INFORMO QUE PARA EL DESAHOCO
DE ESTA DILICENCIA PODRA ACOMPANARSE DE SU PERSONAL TECNICO Y QUE CUALQUIER DUDA QUE SURJA
CON MOTIVO DE LA VISITA © DE LA REVISION A LA CONVOCATORIA Y LAS SASES DEL PROCEDIMIENTO, DESERA
DE ASENTARSE EN LA JUNTA DE ACLARACIONES.

ACTO SECUIDO. EL INVOLUCRADDO SE TRASLADARA AL SIMIC DONDE SE SISCUTARAN LOS TRABAIOS
INHERENTES A LA OSRA SUEBLICA DENOMINADA: NOMERE DE LA OBRA EN DONDE PERSONAL TECNICO
ADSCRITO A LA DIRECCION DE OERAS PUBLICAS EXPUSO LAS CARACTERISTICAS TECNICAS DEL PROYECTO CON
EL APOYO DOCUMENTAL CORRESPONDIENTE.

DE LO ANTERIOR RESULTO LC SICUIENTE:

COMENTARIOS

CONCLUIDO EL RECORRIDO, SE PROCEDIO A LA FORMULACION DEL PRESENTE INSTRUMENTO, A EFECTO DE
QUE SEA FIRMADO POR TODAS V CADA UNA DE LAS PERSONAS QUE INTERVIENEN.

3 3 ASIMISMO, SE HIZO DEL CONOCIMIENTO DEL PRESENTE QUE UNA COPIA DESIDAMENTE FIRMADA DE LA
P PRESENTE ACTASERAENTRECADA ALY " ASISTENTE. QUEDANDO A DISSOSICION. A PARTIR DE E5T4

“ LRV “ESTA OBRA SERA REALIZADA CON RECURSOS PUBLICOS DEL GOBIERNO DEL ESTADC DE ME)(ICO"'
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DROCEDIMIENTO: MC/DOP/___f2025/___-000
PROGRAMA DE OBRA ANUAL (POA) EJERCICIO FISCAL 2025
NUMERO DE CONTROL: 25

FECHA, UN EJEMPLAR EN LA DIRECCION DE OBRAS DUSLICAS. DEJANDO CONSTANCIA QUE REVISTE EL
CARACTER DE OBLIGATORIO, CONFORME A LO DISPUESTO EN LAS BASES DEL PROCEDIMIENTO.

UNA VEZ LEIDA Y ACEPTADA, SE DA POR TERMINADO EL ACTO DE VISITA AL SITIO DE LOS TRABAJOS, SIENDO
LS HORAS DEL DiA EN QUE SE ACTUA, FIRMANDOLA PARA TODOS LOS EFECTOS LECALES QUIENES EN
ELLA INTERVINIERON.

POR EL AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO:
NOMBERE | CARGO. FIRMA

<
i
5
=
B

OL
o
3
5
)
3

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

_ SUBDIRECTOR
JURIDICO DE LA DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS

AUXILIAR

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
CONSTRUCCION Y SUPERVISION

PROYECTISTA

I 0 Alfonso Reyes S/N 7 Frace, Santa Hzm, Cuautitlin, Méx. C.P. 54820
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PROCEDIMIENTO: MC/DOPY.
PROGRAMA DE OBRA ANUAL (POA) EJERCICIO Flscm.zozs
NUMERO DE CONTROL:___ 25

POR LA EMPRESA PARTICIPANTE:
NOMBRE O RAZON SOCIAL REPRESENTANTE / CARGO

T L INP B

4UET

FIN DEL ACTA

ESTA HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL ACTA CIRCUNSTANCIADA DE VISITA DE OBRA DE 1A
No.MC/DOP/__[2025/___-000. RELATIVA A LA OBRA PUSLICA DENOMINADA NOMBRE
DE LA OBRA.

. “ESTA OBRA SERA REALIZADA CON RECURSOS PUBLICOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO™
(] Alfunsa Reyes S/N Fra::, Santa Maria, Cuautitlin, Méx. C.P. 54820
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«2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”
72025, Afio municipal de Elvia Carrillo Puerto”

FEUN

“2025. Bicentenaric de la vida municipal en el Estado de México”

"2025. Ao mu P Ivix Carrillo Puerto”™

) S PROCEDIMIENTO: MC/DOP/___/2025/___-000
PROGRAMA DE OBRA ANUAL (POA) EJERCICIO FISCAL 2025
4 NUMERO DECONTROL:_25
Municipio de Cuautitian, Estado de Méxicoa____de______del Afo 2025.

> CONSTANCIA DE VISITA DE OBRA
= EN RELACION CON EL PROCEDIMIENTO DE - ‘Nl’JMERO:
3 MC/DOP/___f2025/__ RELATIVO A LA OBRA PUBLICA DENOMINADA: NOMBRE
= DE LA OBRA, EL QUE SUSCRIBE, EN M| CARACTER DE DIRECTOR DE OBRAS
l PUBLICAS, EXPIDO EL PRESENTE DOCUMENTO PARA HACER CONSTAR QUE LA

EMPRESA = REALIZO EL RECORRIDO DE VERIFICACION
EN EL SITIO DONDE SE LLEVARAN A CABO LOS TRABAJOS MATERIA DEL PRESENTE
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

DURANTE DICHO RECORRIDO, LA PERSONA REPRESENTANTE DE LA EMPRESA
EVALUO LAS CONDICIONES GENERALES DE LOS INMUEBLES, INCLUYENDO EL
ESTADO FiSICO DE LOS SITIOS, LAS VIAS DE ACCESO, LOS SERVICIOS EXISTENTES, LAS
CARACTERISTICAS FISICAS Y AMBIENTALES, ASi COMO LOS ELEMENTOS TECNICOS Y
LOGISTICOS NECESARIOS, LOS CUALES SERVIRAN DE BASE PARA LA ELABORACION
DE SU PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA.

LO ANTERIOR, SE REALIZA EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 41
DEL REGLAMENTO DEL LISRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO
DEL ESTADO DE MEXICO.

SE EXPIDE LA PRESENTE PARA LOS EFECTOS LEGALES CONDUCENTES.

ATENTAMENTE

M. en ING. FELIPE DE JESUS JIMENEZ RAMIREZ
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE
CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO

Expedienta®

“ESTA OBRA SERA REALIZADA CON RECURSOS PUBLICOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE Méx;co""‘.‘g
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DRCCEDMMIENTO: MC/DOP/__/2025/___-000
PROGRAMA DE OBRA ANUAL [POA) EJERCICIO FISCAL 2025
- NUMER0 DECONTROL:____ 25

ACTA DE LA JUNTA DE ACLARACIONES
No.MC/DOP/_____[2025/___-000

OBRA

£N £L MUNICIPIO DE CUAUTITLAN ESTADO DE MEXICO, SIENDOLAS ____ HORASDELDIA_______DE_______

DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO. EN LAS INSTALACIONES QUE OCUPA LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS,
USICADAS EN CALLE ALFONSQ REVES SIN NUMERO, COLONLA SANTA MARLA, MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO
DE MEXICO. CODICO POSTAL 54820: CON FUNDAMENTO EN LC DISPUSSTO POR EL ARTICULO <2 DEL RECLAMENTO
DEL LI2R0O DECIMO SEGUNDO L CODICC ADMINISTRATIVO DIL ESTADO DE MENICO; ST RSUNIERON LOS
SEAVIDORES PUSLICOS Y “___________ " CUYOS NOMBRES Y FIRMAS APARECEN AL FINAL DEL PRESENTE
INSTRUMENTO, A FIN DE LLEVAR A CABO LA JUNTA DE ACLARACIONES DEL PROCEDIMIENTC D-
AL RUERO CITADO, LA CUAL TIENE POR OSIETO ATENDER Y RESOLVER, DE MANERA
CLARA PRECISAYFUNDADA, LAS DUDAS Y PLANTEAMIENTOS FORMULADCS POR LOS INTERZSADOS, EN RELACION
CON LOS ASPECTOS PREVISTOS EN LA CONVOCTATORIA, EN LAS BASES DEL PROCEDIMIENTO Y EN LAVISITA AL SITIO
DE LOS TRASAJOS, A FIN DE CARANTIZAR LOS PRINCIPIOS DE TRANSPARENCTIA, LECALIDAD, ICUALDAD Y CERTEZA
JURIDICA QUE RICEN EL PROCEDIMIENTO.

P =R LI
L LBET RO

ESTAJUNTAFUE PRESIDIDA POR EL M. EN INC. FELIPE DEJESUS JIMENZZ RAMIREZ, DIRECTOR DE OERAS PUSLICAS,
EN DEDRESENTACION DEL AYUNTAMIENTC DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL 2025-2027. EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR LOS NUMEZRALES 55, 87 FRACCION 111, 88,82, 26 8IS
LA LEY ORCANICA MUNICIPAL DEL ESTADC DE MEXICO: 12,15, 21 INCISO A FRACCION IX TLL N2 INCISC D ¥
FRACCIONSES Xl ¥ XIv DEL REGLAMENTC ORCANICO DE LA ADMINISTRACION PUSLICA DEL MUNICIPIO DE
CUAUTITLAN, ESTADC DE MEXICO: 4%, 45 INCISO A FRACCION IX. €5 Y €5 DEL SANDO MUNICIPAL 2025 DE
CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO. QUIEN. AL INICIO DE LA PRESENTE DILICENCIA HIZO DEL CONCCOIMIENTO DE
LOS ASISTENTES QUE LAS CONSULTAS Y PLANTEAMIENTCS FORMULADOS SERAN ATENDIDOS Y RESUELTOS DE
MANERA PUNTUAL Y PRECISA YA SZA EN EL MISMO ACTO ©. EN SU CASO. MEDLANTE PUESTA POR ESCRITO
HASTA DOS DIAS HASILES PREVIOS A LA FECHA PROCGRAMADA PARA LA CELESRACION DEL ACTO D=
PRESENTACION Y APERTURA DI PROPOSICIONZS. ASIMISMO, SE INDICO QUE. CUANDO LA NATURALEZA,
COMPLEJIDAD © MACGNITUD DE LOS TRASAJOS ASI LO AMERITEN. PODRAN LLEVARSE A CAZO RIUNIONES
ADICIONALES DE ACLARACION, SIEMPRE QUE SE RESPETE EL PLAZO CONVENIDO, LO CUAL SERA COMUNICADO
CDOI:TU\I-H_NTE ALOS lz\A:iLSnDOS .P- CAD~ O<SO FIV-L\\\E‘NTs SE PRECSO QU: UNICAMENTE SERAN

" QUE ADQUIRIO LAS BASES

DOCUMENTO CON EL QUE ACREDITA'SU
NOMERE DEL LICITANTE FPARTICIPACION EN EL PRESENTE
PROCEDIMIENTO

ol PR ’ Fresen:va Con'.:c:a:cria. Ea:'m

Comprobante de Page de Eases.

ACTO SECUIDO, EL M. EN ING. FELIPE DE JESUS JIMENEZ RAMIREZ. DIO ADERTURA A LA SESION DE PREGUNT, .AS
/O ACLARACIONSS. AS| COMO DE LOS REQUERINIENTOS PLANTEADCS POR ARTE eeE .. - - "
S LO CUAL RESULTO SICUIENTE:

PLANTEAMIENTO DE DUDAS POR EL LICITANTE Y RESPUESTAS DE LA CONVOCANTE

“ESTA OBRA SERA REALIZADA CON RECURSOS PUBLICOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO”
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Car—illa Pucrta
y Carrilio Pue:

PROCEDIMIENTO: MC/DOP/__/2025/___-000
PROGRAMA DE OBRA ANUAL (POA) EJERCICIO FISCAL 2025
NUMERO DE CONTROL:____25

PREGUNTAS Y/O REQUERIMIENTOS DEL LICITANTE | Roor DESTADE ";‘bgl'ff::"’" Sl

Wl B ANA” 1SN

CONCLUIDA LA SESION DE ACLARACIONES, SE PROCEDIO A LA ELASORACION DE LA PRESENTE ACTA, LACUAL ES
SUSCRITA POR LAS PERSONAS QUE EN ELLA INTERVINIERON. ASIMISMO, SE HIZO DEL CONOCIMIENTO DE LOS
ASISTENTES QUE UNA COPIA DESIDAMENTE FIRMADA SE ENTRECARA AL “ " PRESENTE.QUEDANDO
A DISPOSICION, LA DIRECCION DE OBRAS PUSLICAS A PARTIR DE ESTA FECHA UN EJEMPLAR. PONIENDO DE
MANIFIESTO QUE REVISTE EL CARACTER DE OBLIGATORIO. CONFORME A LO DISPUESTO EN LAS BASES DEL
PROCEDIMIENTO.

bEE T L I

o rurZay

UNA VEZ LEIDA Y ACEPTADA EL ACTA, SE DA POR TERMINADA LA JUNTA DE ACLARACIONES DE LA OSRA PUBLICA
DENOMINADA: OBRA SIENDO LAS ________ HORAS DEL DiA EN QUE SE ACTUA. FIRMANDOLA PARA TODOS LOS
EFSCTOS LECALES QUIENES EN SLLA INTERVINIERON. )

POR EL AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO:
NOMBERE CARGO FIRMA

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

SUBDIRECTOR _
3JURIDICO DE LA DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
CONSTRUCCION Y SUPERVISIGN

PROYECTISTA .

POR LA EMPRESA PARTICIPANTE:
NOMBRE O RAZON SOCIAL REPRESENTANTE JCARGO . FIRMA
EMPRESA

FIN DEL ACTA

£STA =032 DI FIRMAS CORRISPONDE AL ACTA CIRCUNSTANCIADA DE LA JUNTA DE ACLARACIONES DE LA
No. MC/DORL____ /202S] __-000. RELATIVA A LA OSRA PUSLICA DINOMINADA: OBRA.

“ESTA OBRA SERA REALIZADA CON RECURSOS PUBLICOS DEL GOBIERNC DEL ESTADO DEM & & t’?‘. y
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BN

SRCCEDIMENTD MC/DOB/___/2025/___ 000
PROCRAMA DT OBDA ANUAL (POA] EJESTICIO FISCAL S025
NUMEDO DE CONTEOL: 25
de de a <e del Afo 2025,

RECISTRO DE ASISTENCIA PARA LA JUNTA DE ACLARACIONES
—— e WO /202S/____-000

T bdMe
PoE IR

osra.
NOMBRE COMPLETO DE LOS AREA Y/O EMPRESA QUE
= AT ANTES AEDNESENTA . LT SR
) =5
e o=
— =3
= =
— os
o6
=7
o8
s
TS
Paginalae
~ESTA OBRA SERA REALITADA CON RECURSOS PUBLICOS DEL oL o=
Y 7 4 5%
% 2 Cumittan
~202S. ico™
T A R Sy
SoeCECIN NS MC/DOD]._J202S/LON-000
PROCRAMA DE OBRA ANUAL (POA) EJERCICIO FISCAL 2025
@ NUMESO OL CONTECL LL2S
i dec de a__de del Afic 2025,
ea REGISTRO DE ASISTENCIA PARA LA VISITA DE OEBRA
- LICITACION PUBLICA NACIONAL No. MC/DOP/____/2025/____-000
NOMBRE DE LA OBRA.
= NOMBRE COMPLETO DE LOS  AREA Y/O EMPRESA QUE
= PARTICIPANTES REPRESENTA EARSS RN
o
=
B =
o5
3
o5
33
o7
33
s
76
- Paginalde?
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2023, Ax ‘M_A___.Q_.,,._ de Elvia Carrillo Puerto

SUBDIRECCION JURIDICA

Nombre del Procedimiento:

1. INVITACION RESTRINGIDA

2. OBIETIVO

Establecer el procedimiento mediante el cual la Direccién de Obras Pdblicas del
Municipio de Cuautitldn lleva a cabo la contratacién de obra publica o servicios
relacionados con la misma, mediante la modalidad de Invitacién Restringida a cuando
menos tres personas, conforme a lo dispuesto en el articulo 134 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, el Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del
Estado de México, su Reglamento, y demas disposiciones legales aplicables.

T O™~

Este procedimiento tiene por objeto garantizar la legalidad, transparencia, imparcialidad,
eficiencia, economia y honradez en la adjudicacién de contratos, asegurando condiciones
de equidad y competencia entre los invitados a participar, y propiciando la seleccién
objetiva y debidamente fundada de la propuesta mas conveniente para el Municipio, en
términos de calidad, precio, experiencia y solvencia técnica.

La Invitacién Restringida se realiza cuando, por las caracteristicas, complejidad o monto
de la obra, no resulta procedente convocar a Licitacién Publica, pero se busca preservar
los principios de transparencia y competencia, mediante la invitacién formal a cuando
menos tres personas fisicas o morales con capacidad técnica y econémica comprobable.

El procedimiento inicia con la emisién y envio de las invitaciones a los participantes
seleccionados, contindia con la presentacién y apertura de las proposiciones, la evaluacion
técnica, legal y econémica, y concluye con la emisién del fallo y la formalizacién del
contrato o, en su caso, con la cancelacién justificada del procedimiento.

Bajo la directriz del Gobierno Humanista que encabeza la Licenciada Juana Carrillo Luna,
este procedimiento se sustenta en un compromiso de transparencia, responsabilidad y
servicio publico, orientado a fortalecer la confianza ciudadana, garantizar el uso eficiente
de los recursos publicos y promover la ejecucién de obras que impulsen el bienesta
desarrollo sostenible de la comunidad cuautlense.

3. REFERENCIAS

s - Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 115 fraéro ]
Diario Oficial de la Federacién el 15 de abril de 2025, sus reformasy z a'd‘ i

o Cédigo Fiscal de la Federacidn, articulos 29 y 29-A, Diario Oficial de,la
el 12 de noviembre de 2021, sus reformas y adiciones. .
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e Ley Federal del Trabajo, articulo 10, Diario Oficial de la Federacién, el 21 de febrero
de 2025, sus reformas y adiciones.

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, articulos 112, 113, 122,
128 fracciones Il y V, 129 y 138, Diario Oficial de la Federacién el 04 de junio de 2025,
sus reformas y adiciones.

s Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, articulos 1, 2, 3, 48 fracciones II, IVy
VI, 49, 50 y 86, 87 fraccién Ill, 88 y 91 fraccién V 96 bis Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno del Estado Librey Soberano de México” el 29 de abril de 2025, sus reformas
y adiciones.

e Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, articulo 144 fraccién Vi,
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México” el 17
de enero de 2025, sus reformas y adiciones.

e Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México, articulos
129 de Ig; 12.20, 12.22, 12.23 fraccidn |, 12.44 fracciones Il y VI, 12.45 fraccién |, 12.46,
12.48, 12.49, 12.50, 12.52 fraccién Ill, 12.53, 12.54, 12.56, 12.57 y 12.58 Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México”, el 21 de febrero de
2025, sus reformas y adiciones.

e Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México, articulos 26, 27, 30 fraccidén VI, 46 fraccion V, 104 fraccién X, 183, 185, 187,
188, 191 Segundo y Tercer Parrafo, 193, 199, 203, 204, 205, 206, 207, 208, 209, 210, 211,
212, 213 217, 218, 218, 230, 231, 232, 233, 239, 240, 241, 242, 243, 250 fraccién | y 251
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México”, el 10
de marzo de 2016, sus reformas y adiciones.

s Reglamento Orgénico de la Administracién Publica Municipal Centralizada, articulo
1113 fracciones VII, 1X, X, X, XIl, X111, XIV y XV, “Periédico Oficial, Gaceta Municipal”, el
18 de julio de 2025, sus reformas y adiciones.

4. DEFINICIONES

Area responsable de la ejecucién de los trabajos: La Direccién de Obras Publicas del
Municipio de Cuautitlén es el drea responsable de administrar, coordinar y supervisar la
ejecucion de los trabajos derivados de los contratos de obra publica y de servicios
relacionados con las mismas, desde su inicio hasta su conclusién definitiva.

Tiene la atribucién de verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas, plazos y
condiciones contractuales, asegurando que las obras se realicen conforme a la
‘normatividad aplicable y a los principios de eficiencia, transparencia y responsabilidad
‘que caracterizan al Gobierno Humanista encabezado por la Licenciada Juana Carrillo
- Luna, Presidenta Municipal Constitucional de Cuautitlan;

lnteresados para participar en un procedimiento de adjudicacion de obra
- prestacion de servicios relacionados. Contiene informacién suficiente,
ordenada sobre la obra o servicio objeto de contratacién, los li
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procedimiento de adjudicacién y los. elementos necesarios para que los invitados
formulen adecuadamente sus propuestas;

Bien mueble: Aquel que, para su operacién y puesta en funcionamiento, deba
incorporarse, adherirse o destinarse a una obra publica a cargo de la Direccién de Obras
Plblicas del Municipio de Cuautitlén;

-r"';:—,1 Capitulo 6000 Inversién Pdblica: Los recursos de inversién para obra publica serén

P— asignados a las unidades responsables de la ejecucion de obras y/o servicios que

Q conforman el gobierno municipal, quienes lo programaran para un ejercicio con estricto

< apego a la normatividad en la materia; para ello, elaboraran un Programa de Obra Anual

. especifico, alineado al Plan de Desarrollo Municipal. En el caso de que se presupueste la
ejecucién de obras publicas mediante convenios con otros sectores publicos y privados,
se debera identificar el estimado de recursos que se aportaran por cada uno de los
sectores. (Manual para la Planeacién, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal
Vigente)

Cédigo: al Cédigo Administrativo del Estado de México.

Contratante: las dependencias, entidades, ayuntamientos, los poderes Legislativo y
Judicial, asi como los organismos auténomos y los Tribunales Administrativos que
formalicen un contrato de obra publica o servicio relacionado con la misma.

Contratista: la persona que celebre contratos de obras publicas o de servicios relacionados
con las mismas; la persona que formalice un contrato de obra publica o de servicios
mediante procedimiento de adjudicacién substanciado por la Direccién de Obras
PUblicas del Municipio de Cuautitlan;

Convocante: Las dependencias, entidades, ayuntamientos, los poderes Legislativo y
Judicial, asi como los organismos auténomos y los Tribunales Administrativos que
promuevan un procedimiento para contratar obra puiblica o servicio relacionado con la
misma.

Convocatoria: documento por el cual se hace publico un proceso de licitacién, al ser
difundido en la prensa y los medios electrénicos que disponga la Contraloria.

Dependencias: Las Secretarias, Unidades Administrativas del Poder Ejecutivo del Estado
de México, las Dependencias de la Administracién Publica Municipal de Cuautitjén,
Centralizada;

Entidad: El Estado de México;
- Excepciones a la licitacién publica: supuestos legales en que, por causa Justif
podré no realizar el procedimiento de licitacién publica y optar por las m
Invitacién Restringida o Adjudicacién Directa;
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Expediente técnico: Documento que contiene la informacién financiera, metas,
beneficiarios, descripcién de la obra o servicio, croquis de localizacién, presupuesto y
programa de obra base;

Ficha técnica: Documento el cual servird para contribuir a la descripcién detallada del
problema, necesidad y oportunidad que da origen al proyecto, asi como las razones para
elegir la solucién presentadz;

Formatos que integran el Proyecto de Presupuesto de Egresos: Programa Anual de Obra
(PbRM E-07a) y el Programa Anual de Reparaciones y Mantenimiento (PbRM E07b)
deberan corresponder al importe del Capitulo 6000 Inversién Publica;

ﬁ
=
dh

Invitacién Restringida: Procedimiento de adjudicacién mediante el cual [a Direccién de
Obras Publicas del Municipio de Cuautitldn invita por lo menos a tres personas fisicas o
morales para participar en la presentacién de propuestas técnicas y econdmicas,
evaluéndolas conforme a las bases establecidas, con el fin de adjudicar un contrato de
obra publica o de servicios relacionados con la misma;

Licitacién publica: Procedimiento de adjudicaciéon de una obra publica, abierto, de
conocimiento publico mediante el cual se convoca, se reciben propuestas, se evaltan y se
adjudica la obra publica y los servicios, al mejor oferente que adquiere las bases del
CONCUrso;

Licitante: La persona que participe en un procedimiento de Licitacién Piblica Nacional, o
bien de Invitacién Restringida a cuando menos tres personas;

Libro Décimo Segundo: Al Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado
de México;

Normas de calidad: Los requisitos minimos que establecen las dependencias y entidades,
conforme a las especificaciones generales y particulares de construccién, para asegurar
que los materiales y equipos de instalacién permanente que se utilizan en cada obra son
los adecuados;

Obra Pdblica: Todo trabajo que tenga por objeto principal construir, instalar, ampliar,
adecuar, remodelar, restaurar, conservar, mantener, modificar o demoler bienes
inmuebles propiedad del Estado, de sus dependencias y entidades y de los municipios y
Sus organismos con cargo a recursos publicos estatales o municipales. Quedan
comprendidos dentro de la obra publica: El mantenimiento, restauracién,
_desmantelamiento o remocién de bienes muebles incorporados o adheridos a un
‘inmueble; Los proyectos integrales o comidnmente denominados llave en mano, en los
cuales el contratista se obliga desde el disefio de la obra hasta su terminacién tot 7
incluyéndose, cuando se requiera, la transferencia de tecnologia; Los trabajos”de
exploracidn, localizacién y perforacién; mejoramiento del suelo y/o subsuelo; de;
y extraccién y aquellos similares que tengan por objeto la explotacién y desaprdlls G
recursos naturales que se encuentran en el suelo y/o subsuelo; L
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infraestructura agropecuaria e hidroagricola: La instalacién, montaje, colocacién y/o
aplicacién, incluyendo las pruebas de operacién de bienes muebles que deban
incorporarse, adherirse o destinarse a un inmueble, siempre que dichos muebles sean
proporcionados por la convocante al contratista o bien, cuando su adquisicion esté
incluida en los trabajos que se contraten y su precio sea menor al de estos ultimos;

Presupuesto autorizado: El que la Secretaria y/o Tesoreria Municipal comunica a la
dependencia o entidad en el calendario de gasto correspondiente, en términos de Ley;

Presupuesto de obra o de servicio: El monto econdémico estimado que la dependenciz,
entidad o ayuntamiento determina para ejecutar los trabajos en el que se desglosa el
listado de conceptos de trabajo o actividades, unidades de medida, cantidades de trabajo
y sus precios;

Programa de gjecucién: Documento que contiene los conceptos de trabajoy el calendario
previsto para ejecutar la obra o el servicio;

Programa de Inversién: Asignaciones para cubrir el pago de contratos por obras
contenidas en el programa de inversién estatal o municipal seglin sea el caso;

Propuesta solvente: A la proposicién presentada por una persona en un procedimiento de
licitacién o de invitacién restringida, que cumpla con las bases del concurso, garantice el
cumplimiento del contratoy considere costos de mercado;

Proyecto arquitecténico: representacién gréfica del disefio de la forma, estilo, distribucién
funcional de una obra. Se expresa en planos, maquetas, perspectivas, dibujos, entre otros;

Proyecto ejecutivo: el conjunto de planos y documentos que conforman los proyectos
arquitecténicos y de ingenieria de una obra, el catidlogo de conceptos, asi como las
descripciones e informacién suficientes para que ésta se pueda llevar a cabo;

Proyecto de convocatoria: el documento que contiene la versién preliminar de una
convocatoria a la licitacién publica, el cual es difundido con ese caracter en Compra net
por la dependencia o entidad;

Registro de obras pblicas del Estado: el sistema mediante el cual la Secretaria del Ramo
mantiene integrada y actualizada la informacién de las obras publicas y servicios; / ~\
‘\
\

Secretaria: La Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México;

Secretaria del Ramo: La Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura del G}l{ie,r
del Estado de México; = éééy
«?\1 S

.Servicios Relacionados con las Obras Publicas: trabajos que tengan por obj;
disefiar y calcular los elementos que integran un proyecto de obra

- - - - -, - N - b,
investigaciones, estudios, asesorias y consultorias que se vinculen con las accione
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regula esta Ley; la direccién o supervisién de la ejecucién de las obras y los estudios que
tengan por objeto rehabilitar, corregir o incrementar la eficiencia de las instalaciones.
Asimismo, quedan comprendidos dentro de los servicios relacionados con las obras
publicas los siguientes conceptos: La planeacién y el disefio, incluyendo los trabajos que
tengan por objeto concebir, disefiar, proyectar y calcular los elementos que integran un
proyecto de ingenieria basica, estructural, de instalaciones, de infraestructura, industrial,
electromecanica y de cualquier otra especialidad de la ingenieria que se requiera para
integrar un proyecto ejecutivo de obra publica; La planeacién y el disefio, incluyendo los
trabajos que tengan por objeto concebir, disefiar, proyectar y calcular los elementos que
integran un proyecto urbano, arquitecténico, de disefio grafico o artistico y de cualquier
otra especialidad del disefio, la arquitectura y el urbanismo, que se requiera para integrar
un proyecto ejecutivo de obra publica; Los estudios técnicos de agrologia y desarrollo
pecuario, hidrologia, mecénica de suelos, sismologia, topografia, geologia, geodesiz,
geotecnia, geofisica, geotermia, oceanografia, meteorologia, aerofotogrametria,
ambientales, ecolégicos y de ingenieria de transito; Los estudios econémicos y de
planeacién de pre inversién, factibilidad técnico econdmica, ecolégica o social, de
evaluacién, adaptacién, tenencia de la tierra, financieros, de desarrollo y restitucién de la
eficiencia de las instalaciones; Los trabajos de coordinacién, supervisién y control de obra;
de laboratorio de anélisis y control de calidad; de laboratorio de geotecnia, de resistencia
de materiales y radiografias industriales; de preparacién de especificaciones de
construccién, presupuestacion o la elaboracién de cualquier otro documento o trabajo
para la adjudicacién del contrato de obra correspondiente; Los trabajos de organizacién,
informatica, comunicaciones, cibernética y sistemas aplicados a las materias que regula
esta Ley; Los dictdmenes, peritajes, avallos y auditorias técnico normativas, y estudios
aplicables a las materias que regula esta Ley; Los estudios que tengan por objeto
rehabilitar, corregir, sustituir o incrementar la eficiencia de las instalaciones en un bien
inmueble; Los estudios de apoyo tecnolégico, incluyendo los de desarrollo y transferencia
de tecnologia entre otros, y todos aquéllos de naturaleza anéloga;

Sobre cerrado: cualquier medio que contenga la proposicién del licitante, cuyo contenido
sélo puede ser conocido en el acto de presentacién y apertura de proposiciones en
términos de la Ley;

Suficiencia Presupuestal: Capacidad de recursos financieros que tiene una partida con la
posibilidad de ser afectada (Manual para la Planeacién, Programacién y Presupuesto de
Egresos Municipal Vigente);

Unidad ejecutora de obra puablica o servicios: es el drea administrativa adscrita a las

dependencias, entidades, ayuntamientos, los poderes Legislativo y Judicial, asi como los

organismos auténomos y los Tribunales Administrativos, con atribuciones de planear,

programar, coordinar, ejecutar, evaluar o controlar la obra publica o los servicios en | N

términos del Libro. /s \
-
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INSUMOS

Invitaciones emitidas y debidamente notificadas.
Bases de Invitacion aprobadas.

Acta de visita de obra (en su caso).

Acta de junta de aclaraciones.

Acta de presentacion y apertura de proposiciones.
Dictamen técnico-econdmico de evaluacion.

Acta de fallo.

Oficio de adjudicacién.

Contrato y pélizas de garantia.

Expediente completo del procedimiento..
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6. RESULTADOS

1.- Planeacién del procedimiento:

La Direccién de Obras Pablicas determina la aplicacién de la modalidad de Invitacién
Restringida, en atencién al monto, caracteristicas o circunstancias del proyecto, conforme
2 la normatividad aplicable. Se elabora el expediente técnico, que incluye proyecto
ejecutivo, presupuesto base, justificacién y fuente de financiamiento.

2.- Elaboracién y envio de invitaciones:

Se emiten las invitaciones a por lo menos tres personas fisicas o morales con capacidad
técnica y econémica, anexando las bases y documentos del procedimiento. Se asientan
las fechas, horarios y condiciones para la presentacién de propuestas.

3.- Visita de obra y junta de aclaraciones:

Se efectia la visita al sitio de los trabajos, a fin de que los invitados conozcan las
condiciones del terreno o inmueble. Posteriormente, se celebra la junta de aclaraciones,
cuyas respuestas forman parte integral del expediente.

4.~ Presentacién y apertura de proposiciones:

En el acto publico sefalado, se reciben los sobres cerrados que contienen
proposiciones legal-administrativas y econémicas de los invitados. Se procede’ a
apertura de los mismos y a la lectura del importe total de cada propuesta, levantépdose’
acta correspondiente. -

5.- Evaluacién de proposiciones:

La Direccién de Obras Publicas realiza la evaluacién cuantitativa y
proposiciones, verificando el cumplimiento de los requisitos establecido: N
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elabora el dictamen técnico-econdmico, determinando la propuesta solvente mas
conveniente para el Municipio.

6.- Emision del fallo:

Con base en la evaluacién efectuada, se emite el fallo correspondiente, el cual se da a
conocer en acto publico y se asienta en el acta respectiva, declarando al licitante
adjudicado o, en su caso, la cancelacién o declaratoria desierta del procedimiento.

7.- Formalizacién del contrato:

3

. El participante adjudicado suscribe el contrato de obra publica o servicio, presentando las
garantias correspondientes y dando inicio a la ejecucién de los trabajos conforme a los
plazos establecidos.

8.- Integracién y archivo del expediente:

La Direccién de Obras Publicas integra el expediente completo del procedimiento,
resguardéndolo conforme a las disposiciones de transparenciz, rendicion de cuentas y
archivo administrativo.

7. POLITICAS

v El procedimiento de Invitacién Restringida se aplicara Gnicamente en los supuestos
previstos por la Ley y el Reglamento.

v Las invitaciones se dirigirdn a por lo menos tres personas con experiencia y
solvencia técnica comprobable.

v Las juntas de aclaraciones seran registradas en actas, y sus acuerdos formaran
parte integrante de las bases.

¥ La apertura de proposiciones serad publica y documentada.

v La evaluacién de las propuestas se efectuard conforme a los criterios técnicos y
econdmicos establecidos.

v El fallo debera estar fundado, motivado y formalizado mediante acta.

v El contrato se celebrard exclusivamente con el participante adjudicado, previa

verificacidon de la documentacién.
~v Todo el procedimiento deberd integrarse al expediente administrativo y
conservarse conforme a la normatividad aplicable.

B

- 8. DESARROLLO.

Unidad Administrativa

no y/o puesto

Descripcion de la actividad

Inicio del proceso
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El Director de Obras Publicas con base al Programa Anual
de Obra instruye a la Subdireccién Juridica inicie con los
procedimientos de adjudicacién que sean prioritarias.

Direccién de Obras
Publicas.

Solicita los proyectos integrales de las obras por adjudicar
con su respectivo presupuesto y especificaciones técnicas
de construccion.

Subdireccién Juridica

Solicita la suficiencia presupuestal de cada obra por
adjudicar a la Tesoreria Municipal.

Subdireccién Juridica

Recibe suficiencia presupuestal

Subdireccién Juridica

Verifica los montos maéximos consignados en el
Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de
México correspondiente, y determina a2 la modalidad de
adjudicacién de la obra a licitar. ;Cumple para ser
Invitacién Restringida?

Si: Se procede a realizar la Invitacién Restringida

No: Se procede a realizar el procedimiento por Licitacién
Puablica Nacional o Adjudicacién Directa

Subdireccién Juridica

Elabora las invitaciones y bases de concurso de la
Invitacién Restringida conforme al Libro Décimo Segundo
del Cédigo Administrativo del Estado de México y su
Reglamento.

Subdireccién Juridica

Una vez autorizadas por el Director de Obras Publicas,
solicita Iz presencia de las empresas a participar, con el
objeto de informarles que han sido seleccionados para el
Procedimiento de Invitacién Restringida.

Subdireccidn Juridica

Coordina el Periodo de Venta de Bases del Procedimiento,
en el que se lleva a cabo la adquisicién de bases o, en su
caso, la expresién de interés por parte de las personas
fisicas o morales invitadas a participar en el proceso de
Invitacién Restringida.

Subdireccién
Juridica/Personas
fisicas o morales
invitadas a participar

Notifica a la Subdireccién de Planeacién, Programacién y
Proyectos, asi como 2 la Subdireccién de Residencia y
Construccién, sobre los actos de visita de obra y junta de
aclaraciones con el propésito de que designen al personal
correspondiente y se atiendan dichas diligencias
(proyectista y residente de obra).

Subdireccién Juridica

10

Acto de Visita de Obra, se procede al pase de lista de
asistencia y se trasladan los servidores publicos e invitados
al sitio donde habrén de ejecutarse los trabajos, regresan a
las instalaciones de la Direccién de Obras Publicas y se
elabora el Acta de Visita de Obra en la que se asientan las
observaciones detectadas durante esta diligencia.

Subdireccién Juridica
Subdireccién de
Planeacién,
Programacién

Proyectos.

Se procede al pase de lista de asistenciay en junta publica
se tetinen los servidores publicos e invitados con el
propésito de llevar a cabo la Junta de Aclaraciones, la cual
tiene por objeto atender y resolver, de manera clarg,

Subdire;?n de
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precisa y fundada, las dudas y planteamientos formulados
por los interesados, en relacién con los aspectos previstos
en la invitacién, en las bases del procedimiento y en la
visita al sitio de los trabajos, a fin de garantizar los
principios de transparencia, legalidad, igualdad y certeza
Jjuridica que rigen el procedimiento.

Programacién y
Proyectos.
Subdireccion de
Residencia y
Construccidn.

12

Se procede al pase de lista de asistencia y en junta publica
se relnen los servidores publicos e invitados con el
propésito de llevar a cabo la Presentacién y Apertura de
Propuestas, cuyo propésito es hacer constar que las
propuestas presentadas por los invitados fueron recibidas
en estricto apego a lo establecido en las Bases del
Procedimiento, procediéndose a la apertura de los sobres
cerrados que contienen las proposiciones legai-
administrativa y econémica de cada participante, con el
objeto de realizar la revision cuantitativa de Ila
documentacién presentada.

Como resultado de dicha revisién, se deja constancia de
que las proposiciones cumplen con los requisitos formales
y documentales previstos en las Bases, por lo que quedan
aceptadas para su andlisis cualitativo, asentédndose lo
anterior para los efectos legales y administrativos
conducentes.

En mérito de lo expuesto, también se deja constancia que
durante el desarrollo de las actividades descritas no se
advirtieron irregularidades ni causales de descalificacién
que afectaran la validez de las propuestas, circunstancia

que se hace constar en el acta para los efectos a que haya |-

lugar.

Se da lectura al importe total de cada una de las
propuestas recibidas, quedando la documentacién que las
integra bajo resguardo y disposicién de la Direccién de
Obras Publicas, a efecto de realizar el anilisis cualitativo
correspondiente y, con base en sus resultados, emitir el
fallo respectivo conforme a la normatividad aplicable.

Subdireccién Juridica
Subdireccion de
Planeacién,
Programaciény
Proyectos.

13

Realizan el andlisis cualitativo legal-administrativo y
econémico de las propuestas presentadas con la finalidad
de emitir los dictdmenes correspondientes.

Subdireccién Juridica/
Subdireccién de
Planeacidn,
Programacién y
Proyectos.

14

Se procede al pase de lista de asistencia y en junta pablica
se reldnen los servidores publicos e invitados con el
propésito de dar a conocer el fallo del procedimiento, a fin
de determinar al invitado ganador y formalizar el contrato
de obra publica respectivo.

Subdireccién Juridica _

15

Formaliza el contrato respectivo a través de la firma para
proceder al inicio de los trabajos.

@ Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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DROCEDIMIENTO: MC/DOP/.____/2025/___-000
PROGRAMA DE OBRA ANUAL (POA) EJERCICIO FISCAL 2025
NUMERO DE CONTROL: __25

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE VISITA DE OBRA
LICITACION PUBLICA NACIONAL No. MC/DOP/____/2025/__-000

NOMBRE DE LA OBRA.

EN EL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN ESTADO DE MEXICO, SIENDO LAS ___ HORAS DEL DiA _______ DE
—_— O DOS MIL ______ EN LAS INSTALACIONES QUE OCUPA LA DIRSCCION DE OBRAS
PUSLICAS, UEIC»‘D-S EN CALLE ALFONSO REYES SIN NUMERO, COLONIA SANTA MARIA, MUNICIPIO DE
CUAUTITLAN. ESTADO DI MEXICO. CODICO POSTAL 55820 DE CONFORMIDAD CON 1O DISPUESTO EN EL
ARTICULO <1 DEL RECLAMENTO DEL LISR0 DECIMO SECUNDC DEL CODICO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
MEXICO; SE REUNIERON LOS SERVIDORSES PUSLICOS Y* " CUYCS NOMSRES Y FIRMAS APARECEN AL
FINAL DEL PRESENTE INSTRUMENTO, A FIN DE LLEVAR A CAEO LA VISITA AL SITIO DE LOS TRABAJOS. CUYO
PROSOSITO ES QUE LOS INTERESADOS CONOZCAN LAS CONDICIONES EN QUE SE ENCUSNTRA, 5L ACCESO: LOS
N SEQVICIOS DE QUE DISPONE: LAS CARACTERISTICAS FISICAS Y AMBIENTALES: Y EN GENERAL LOS ASPECTCS
RELEVANTES PARA LA FORMULACION DE SU PROPUESTA ASIMISMO, SE LE INFORMO QUE DARA EL DESAHCCO
DE ESTA DILICENCIA PODRA ACOMPANARSE DE SU PERSONAL TECNICO Y QUE CUALQUIER DUDA QUE SURIA
CON MOTIVO DE LA VISITA O DE LA REVISION A LA CONVOCATORIA ¥ LAS SASES DEL PROCEDIMIENTO, DESSRA
DE ASENTARSE EN LA JUNTA DE ACLARACIONES.

'ID@" LI ER

ACTO SECUIDO. EL INVOLUCRADO SE TRASLADARA AL SITIO DONDE SE EJECUTARAN LOS TRAEAIOS
INHERENTES A LA OSRA PUSLICA DENOMINADA: NOMBRE DE LA OBRA EN DONDE PERSONAL TECNICO
ADSCRITO A LA DIRECCION DE OS2AS PUSLICAS EXPUSD LAS CARACTERISTICAS TECNICAS DEL PROYECTO CON
EL APCYO DOCUMENTAL CORRESPONDIENTE.

DE LO ANTERIOR RESULTO LC SICUIENTE:
COMENTARIOS

CONCLUIDO EL BESCORRIDO. SE PROCEDIO A LA FORMULACION DEL PRESENTE INSTRUMENTO, ~ EFECTO DE
QUE SEA FIRMADC POR TODAS vV CADA UNA DI LAS PERSONAS QUE INTERVIENEN.

ASIMISMO, SE HIZO DIi CONOCIMIENTO DEL PRESENTE QUE UNA COFIA DEBIDAMENTE FIRMADA DE LA
PRESENTE ACTASERAENTRECADAALY " ASISTENTE. QUEDANDO A DISPOSICION. A PARTIR DE ESTA

“ESTA OBRA SERA REALIZADA CON RECURSOS PUBLICOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO,

KO Alfonso Reyes S/N Fracg, Santa Maria, Cuautitlin, Méx. C.P. 54820
i i iLcom Pagina 1de 3
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PROCEDIMIENTO: MC/DOP/___/2025/____-000
PROGRAMA DE OBRA ANUAL (POA) EJERCICIO FISCAL 2025
NUMERO DECONTROL:_25

FECHA, UN EJEMPLAR EN LA DIRECCION DE OSRAS PUSLICAS. DEJANDO CONSTANCIA QUE REVISTE EL
CARACTER DE OBLIGATORIO, CONFORME A LO DISPUESTO EN LAS SASES DEL PROCEDIMIENTO.

UNA VEZ LEIDA Y ACESTADA, ST DA FOR TERMINADO EL ACTO DE VISITA AL SITIO DE LOS TRABAJOS, SIENDO
LAS_____ HORAS DEL Dia SN QUE SE ACTUA, FIRMANDOLA PARA TODOS LOS EFECTOS LECALES QUIENES EN
ELLA INTERVINIERON.

POR EL AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO:
NOMBRE CARGO FIRMA

L LT RO~
D] L IR R

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

_ SUBDIRECTOR
JURIDICO DE LA DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS

AUXILUAR

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
CONSTRUCCION Y SUPERVISION

° Alfnnsa Reyes S/N Fracc, Santa Mana, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
ox com Pagina2de3
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PROCECIMIENTO: MC/DOP/___/2025/___-000
PROGRAMA DE OBRA ANUAL (POA) EJERCICIO FISCAL 2025
NUMERO DE CONTROL: _25

POR LA EMPRESA PARTICIPANTE:
NOMBRE O RAZON SOCIAL REPRESENTANTE / CARGO

PDan

FIN DEL ACTA

ESTA HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL ACTA CIRCUNSTANCIADA DE VISITA DE OBRA DE LA
No.MC/DOP/___/2025[____-000 RELATIVA ALA OSRA PUSLICA DENOMINADA: NOMBRE
DE LA OBRA.

] @ Alfonse Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlin, Méx. C.P. 54820
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PROCEDIMIENTO: MC/DOP/___/2025/___-000
PROGRAMA DE OBRA ANUAL (POA) EJERCICIO FISCAL 2025
NUMERO DE CONTROL:_25

Municipio de Cuautitlan, Estado de Méxicoa__de del Aho 2025.

CONSTANCIA DE VISITA DE OBRA

EN RELACION CON EL PROCEDIMIENTO DE NUMERO:
MC/DOP/____/2025/. RELATIVO A LA OBRA PUBLICA DENOMINADA: NOMBRE
DE LA OBRA, EL QUE SUSCRIBE, EN MI CARACTER DE DIRECTOR DE OBRAS
PUBLICAS, EXPIDO EL PRESENTE DOCUMENTO PARA HACER CONSTAR QUE LA
EMPRESA - REALIZO EL RECORRIDO DE VERIFICACION
£N EL SITIO DONDE SE LLEVARAN A CABO LOS TRABAJOS MATERIA DEL PRESENTE
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

DURANTE DICHO RECORRIDO, LA PERSONA REPRESENTANTE DE LA EMPRESA
EVALUO LAS CONDICIONES GENERALES DE LOS INMUEBLES, INCLUYENDO EL
ESTADO FiSICO DE LOS SITIOS, LAS VIAS DE ACCESO, LOS SERVICIOS EXISTENTES, LAS
CARACTERISTICAS FISICAS Y AMBIENTALES, ASi COMO LOS ELEMENTOS TECNICOS Y
LOGISTICOS NECESARIOS, LOS CUALES SERVIRAN DE BASE PARA LA ELABORACION
DE SU PROPUESTA TECNICA 'Y ECONOMICA.

LO ANTERIOR, SE REALIZA EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 4
DEL REGLAMENTO DEL LIBRO DECIMO SEGUNDQ DEL CODIGO ADMINISTRATIVO
DEL ESTADO DE MEXICO.

SE EXPIDE LA PRESENTE PARA LOS EFECTOS LEGALES CONDUCENTES.

ATENTAMENTE

M. en ING. EELIPE DE JESUS JIMENEZ RAMIREZ
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE
CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO

¢ gmail.com
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PROCEDIMIENTC: MC/DOP/__f2025/___-000
PROGRAMA DE OBRA ANUAL (POA) EJERCICIO FISCAL 2025
NUMERODECONTROL:____ 25

ACTA DE LA JUNTA DE ACLARACIONES
No.MC/DOP/____[2025/___-000

OBRA

EN EL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN ESTADO DE MEXICO_SIENDO LAS HORASDELDIA_____DE

DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO, EN LAS INSTALACIONES QUE OCUPA LA DIRECCION DE OSRAS PUSLICAS,
UBICADAS EN CALLE ALFONSO REYES SIN NUMERO, COLONIA SANTA MARIA, MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO
DE MZXICO. CODIGO POSTAL 5<820: CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULC 42 DEL RECLAMENTO
DEL LISR0 DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MENICO; S= REUNIERON LOS
SERVIDORES PUBLICOS ¥ “________ " CUYOS NOMBSRES Y FIRMAS APARECEN AL FINAL DEL PRESENTE
INSTRUMENTO, A FIN DE LLEVAR A CAEO LA JUNTA DE ACLARACIONES DEL PROCEDIMIENTO DE
AL RUSRO CITADO, LA CUAL TIENE POR OS3E7O ATENDER Y RESOLVER, DE MANERA
CLARA PRECISAY FUNDADA, LAS DUDAS Y FLANTEAMIENTOS FORMULADCS POR LOS INTERESADOS, EN RELACION
COMN LOS ASPECTOS PREVISTOS EN LA CONVOCATORIA EN LAS SASES DEL PROCEDIMIENTOY EN LA VISITA AL SITIO
DE LOS TRASAJCS, A FIN DE CARANTIZAR LOS PRINCIPIOS DE TRANSPARENCLA, LEGALIDAD, IGUALDAD Y CERTEZA
JURIDICA QUE RICEN EL PROCEDIMIENTO.

B &
D

ESTAJUNTA FUE PRESIDIDA POR EL M. EN ING. FELIPE DE JESUS IMENEZ RAMIREZ, DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS,
EN REDRESENTACION DEL AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEmco. ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL 2025-2027, EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR LOS NUMERALES 8, 87 FRACCION 111, 8, 89, 86 BIS DE
LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO: 11,13, 21 INCISO AL FRACCION IX, TLL 12 INCISO D Y 113,
FRACCIONES Xit Y XIV DEL RECLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUSLICA DEL MUNICISIO DE
CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO: <<, 25 INCISO A FRACCION IX. €3 Y 85 DEL BANDO MUNICIPAL 2025 DE
CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO. QUIEN, AL INICIO DE L~ pazsaNTE DILICENCIA, HIZO DEL CONOCIMIENTO DE
LOS ASISTENTES QUE LAS CONSULTAS Y PLANTEAMIENTCS FORMULADOS SERAN ATENDIDOS Y RESUELTOS D=
MANERA PUNTUAL ¥ PRECISA, YA SEA EN EL MISMO ACTC O. EN SU CASO, MEDIANTE RESPUESTA POR ESCRITO
HASTA DOS DIAS HASILES PREVIOS A LA FECHA PROCRAMADA PARA LA CELESBRACION DEL ACTO DE
PRESENTACICN Y APERTURA DE PROPOSICIONES. ASIMISMO, SE INDICO QUE. CUANDO LA NATURALEZA
COMPLEIIDAD O MAGNITUD DE LOS TRABAJOS ASI LO AMERITEN, PODRAN LLEVARSE A CASO REUNIONES
ADICIONALES DE ACLARACION, SIEMPRE QUE SE RESDE PLAZO CONVENIDO. LO CUAL SERA COMUNICADO
OPORTUNAMENTE A LOS INTERESADCS EN CADA CASO. FINALMENTE, ST PRECISC QUE UNICAMENTE SERAN
ATENDIDAS LAS SOLICITUDES DE INFORMACION FORMULADASPOREL® ™ QUE ADQUIRIO LAS BASES
DEL PRCCEDIMIENTO, MISMO QUE SE MENCIONA A CONTINUACION:

o ; DOCUMENTO CON EL QUE ACREDITA SU
NOMBRE DEL LICITANTE PARTICIPACION EN EL PRESENTE
AR PROCEDIMIENTO

ta Convocatoria. Bases y
Comprebante de Pacc de Bases.

rm’o SECUIDO. EL M. EN ING. FELIPE DE JESUS JIMENEZ RAMIREZ. DIO APSRTURA A LA SZSION DE PRECUNTAS
= " DE

ACLARACIONES, ASi COM 10 DE LOS REQUERIMIENTCS PLANTEADOS POR DARTE DL
LO CUAL RESULTO SICUIENTE:

PLANTEAMIENTO DE DUDAS POR EL LICITANTE Y RESPUESTAS DE LA CONVOCANTE

com

@ Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlin, Méx. C.P. 54820
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«2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México” C‘llal‘tltlan

"2025, Afio muni lo Puerto”

en el Estado de México™

PROCEDIMIENTO: MC/DOP/__/2025/___-000
PROGRAMA DE OSRA ANUAL (POA) EJERCICIO FISCAL 2025
NUMERO DECONTROL:_____ 25

PREGUNTAS Y/O REQUERIMIENTOS DEL LICITANTE S ADE ;ﬁg:lcE:sClON 2l

o B ANMAT (BTN

CONCLUIDA LA SESION DE ACLARACIONES, SE PROCEDIO A LA ELASORACION DE LA PRESENTE ACTA, LACUAL ES
SUSCRITA POR LAS PERSONAS QUE EN ELLA INTERVINIERON. ASIMISMO, SE HIZO DEL CONOCIMIENTO DE LOS
ASISTENTES QUE UNA COPIA DESIDAMENTE FIRMADA SE ENTRECARAALY " PRESENTE. QUEDANDO

A DISPOSICION, LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS A PARTIR DE ESTA FECHA UN S3ZMPLAR. PONIENDO DE
MANIFIESTO QUE REVISTE EL CARACTER DE OBLIGATORIO. CONFORME A LO DISPUESTO EN LAS BASES DEL
PROCEDIMIENTO.

v e

UNA VEZ LEIDA Y ACEPTADA EL ACTA, SE DA POR TERMINADA LA JUNTA DE ACLARACIONES OE LA OERA PUBLICA
DENOMINADA: OBRA, SIENDO LAS _______ HORAS DEL DiA EN QUE SE ACTUA, FIRMANDOLA PARA TODOS LOS
EFZCTOS LEGALES QUIENES EN SLLA INTERVINIERON.

POR EL AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO:

NOMBRE

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

SUSDIRECTOR __
3JURIDICO DE LA DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
CONSTRUCCIGN Y SUPERVISION

PROYECTISTA

POR LA EMPRESA PARTICIPANTE:
NOMERE © RAZON SOCIAL REPRESENTANTE / CARGC FIRMA
EMPRESA |

FIN DEL ACTA

SSTA H0JA DI FIRMAS CORRSSOONDE AL ACTA CIRCUNSTANCIADA DE LA JUNTA DE "ACLARACIONES DI LA
No.MC/DOR/____ 2025/ -000. SELATIVA A LA OZRA PUSUCA DENOMINADA OBRA.

i 'TESTAAOBRA SERA REALIZADA CON RECURSOS PUBLICOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
" @ Alfonso Reyes /N Fracc, Santa Maria, Cuautitlin, Méx. C.P. 54820 .
© cuautitla ista@gmail.com Pagina2de2 / _
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~2023. Bicentenario ce
= P
DECSCOIIINTS: MC/DOP/__/202S/LON-000
PROCRAMA DE OBRA ANUAL [POA) EIZRSICIO FISCAL 2025
NUMERS OF IONTEOL 25
io de de icoa___de del Afic 2025

REGISTRO DE ASISTENCIA PARA LA VISITA DE OBRA
LICITACION PUBLICA NACIONAL No. MC/DOP/__/2025/___-000
NOMBRE DE LA OBRA.

& LINYFEN

Poa] SPIREN

L EEEEEEEEE

NOMBRE COMPLETO DE LOS ' AREA ¥/O EMPRESA QUE
PARTICIPANTES REPRESENTA e aaMe

D&

~ESTA OBRA SERA REALIZADA CON RECURSOS PUBLICOS DEL. oEL OE

~202s. Suico™

SeczCimE e /OO -
PROCRAMA DF OBRA ANUAL (POM) EIESTITIO FICAL 2023
fetvan S b i

de e e a__de del Afio 2025,
RECISTRO DE ASISTENCIA PARA LA JUNTA DE ACLARACIONES
No. /202S/___-000

Pind] TR

oBRrA.
NOMBRE COMPLETO DE LOS AREA YV/O EMPRESA QUE
PARTICIDANTES REPRESENTA caRcC AR
o=
=3
o=
o=
C3
7
3
=3
L3
Paginaildel
~“ESTA OBRA SERA REALITADA CON RECURSOS SOBLICOS DEL oa o
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PROCEDIMIENTO: MC/DOP/________/f2025/___-000
PROGRAMA DE OBRA ANUAL (POA) EJERCICIO FISCAL 2025
NUMERO DE CONTROL: 25

TR b AR FEIN

Municipio de Cuautitldn, Estado de Méxicoa___de_______ delafio 2025.
DATOS EMPRESA
€.
REPRESENTANTE LEGAL
PRESENTE.

Con fundamento en lo dispussto por los articulos 115 fracciones | primer parrafo, 1l primer
pérrafo, lll, IV primer pérrafo y 134 primer pérrafo de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos: 112, 122, 125 y 129 de lz Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano ce
Maxico: 1221, fraccién I; 12.33; 1234 fraccion II; y 1235 el Libro Décimo Segundo del Codigo
Administrative del Estado de México; 70, 71y 87 de su Reglamento; 2. 3, 86, €7, fraccicn 11;; 88,
89 v 96 Bis de la Ley Orgénica Municipzl del Estado de México; asi como 11, 13.. 2. inciso A.
fraccion IX, 1L, 112 inciso D y T13. fraccién Xl del Regiamento Orgénico de Iz Administracion
Pablica dal Municipio de Cuautitién, Estade de México; 34, 38, 44, 45 inciso A. fraccion IX, 83 y
85 gel Bando Municipal 2025 de Cuautitlén, Estado de México.

£1 Ayuntamiento de Cuautitlén, Estado de México, Administracion Publica Municipal 2025-2027,
por conducto de Iz Direccion de Obras Puablicas, emite Iz presente convocatoria para invitarlo 2
participar en el procedimiento de numero MC/DOP/ 25/__-000,
relativo a la obra publica denominada:

NOMBRE Y UBICACION DE LA OBRA

Acciones gue serén ejecutades con carge @ recursos estatales provenientes del
correspongdientes 2l EJERCICIO FISCAL 2025, obra aprobada
mediante el deszhogo del diligenciz en le que fue aprobade le
modificacidn ¢! PROGRAMA DE OBRA ANUAL PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025 DEL
MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO.

Zn ese sentido, los interesados en participar en el presente procedimiento ce adjudicacion
deberan presentar un escrito de aceptacion en hoja membratada de la emprese, firmado por
el representanie legal y dirigido 2l suscrito, @ mas terdar el di2 en las
instalzciones dz Ja Direccién de Obras Puablicas, ubicadas en Calie Alfonso Reyes s/n, Colonia
Santa Mariz, Municipio ¢e Cuautitién, Estado de México, Codigo Postal 54820, en un horario de
atencion de 09:00 = 13:00 horas, teléfono 55 2620 7800, extension 178.

CATETR

En caso ce no tener interés en participar en el referido procedimiento, se l2 exhorta 2
manifestario expresamente por escrito, con antelacion al vencimiento del plazo senzlade; de
no hacerlo, su silencio se interpretard como una negative tacita de participacion.
A) FASES DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION RESTRINGIDA:

L. COSTO DE BASES.

“ESTA OBRA SERA REALIZADA CON RECURSOS PUBLICOS DEL GOBIERNG DEL ESTADO DE M!
@ Alfonso Reyes S/N Frace, Santa Maria, Cuautitlin, Méx. C.P. 53820
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SROCEDIMIENTO:MC/DOP/_______/2025/___-000
PROGRAMA DE OBRA ANUAL (POA) EJERCICIO FISCAL 2025
NUMERO DE CONTROL: 25

Las bases de este procedimientode ____ tendrdn un costo de $000,000.00
(CANTIDAD CON LETRA 00/100 M.N.).
1. INICIO DE LA OBRA.
Lafechageiniciodelaobraeseldia______de202s.
lll. EJECUCION DE LA OBRA.
El periodo de ejecucion es de dias calendario.
IV. VISITA AL SITIO DE LOS TRABAJOS.

P)Dag

Lz Visitz 2l lugar de |2 obra es OBLIGATORIAy se llevarz aczboeldia________ de 2025
2 las 09:00 horas por lo gue se pide su puntual asistencia en la Direccion de Obras
Pdblicas.

V. JUNTA DE ACLARACIONES.
Lz Junta de Aclaraciones de igual forma s OBLIGATORIA y se llevara a cabo el dia
de2025alas______ horas. por lo que una vez concluidz la visita de obra,
se desarrollara este evento.
VI. PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTA.
El Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas se realizard eldia _______ de
2025alas horas, en Iz Direccion de Obras Publicas.
VIl. FALLO.
El Fallo correspondiente seré dado a conocer el dia
VIIl. ANTICIPOS.
Se otorgaré el 00% {___ por ciento) del importe del contrato para lz compra y
produccién de materiales de construccion, adquisicion de eguipo de instalacién
permanents y otros insumos que se deban suministrar, asi come parz el traslado de
magquinaria, equipo de construccion y el inicio de los trabajos.
Sin otro particular. quedo dispuesto para cualquier aclaracion o comentario que surja con
motivo ce |z presente invitacion.
ATENTAMENTE

“GOBIERNO HUMANISTA"

de 2025 a las 14:00 horas.

M. en ING. FELIPE DE JESUS JIMENEZ RAMIREZ
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

] Alfonsu Reyes S/N Fn::, Santa Maria, Cuautitldn, Méx. C.P. 54820
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SUBDIRECCI(SN JURIDICA

Nombre del Procedimiento:

1. ADJUDICACION DIRECTA

2. OBJETIVO

Establecer el procedimiento mediante el cual la Direccién de Obras Publicas del
Municipio de Cuautitldn lleva a cabo la contratacién de obra publica o servicios
relacionados con la misma, mediante la modalidad de Adjudicacién Directa a cuando
menos tres personas, conforme a lo dispuesto en el articulo 134 de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, el Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del
Estado de México, su Reglamento, y deméds disposiciones legales aplicables.

Bajo la directriz del Gobierno Humanista que encabeza la Licenciada Juana Carrillo Luna,
este procedimiento se sustenta en un compromiso de transparencia, responsabilidad y
servicio publico, orientado a fortalecer la confianza ciudadana, garantizar el uso eficiente
de los recursos ptiblicos y promover la ejecucién de obras que impulsen el bienestar y
desarrollo sostenible de la comunidad cuautlense.

3. REFERENCIAS

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 115 fraccion 1l y 134,
Diario Oficial de la Federacién el 15 de abril de 2025, sus reformas y adiciones.
o Cédigo Fiscal de la Federacién, articulos 29 y 29-A, Diario Oficial de la Federacién,
el 12 de noviembre de 2021, sus reformas y adiciones.
e Ley Federal del Trabajo, articulo 10, Diario Oficial de la Federacién, el 21 de febrero
de 2025, sus reformas y adiciones.
o Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, articulos 112, 113, 122,
128 fracciones Il y V, 129 y 138, Diario Oficial de la Federacién el 04 de junio de 2025,
sus reformas y adiciones.
o Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, articulos 1, 2, 3, 48 fracciones II, IV y
VIII, 49, 50 y 86, 87 fraccién lll, 88y 91 fracciéon V 96 bis Periédico Oficial “Gaceta
Gobierno del Estado Libre y Soberano de México™ el 29 de abril de 2025, sus refopma
~ yadiciones. ‘4
s Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, articulo 144 fraccio 2\
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de MéXi d%k‘ﬁ x‘é";a: o
de enero de 2025, sus reformas y adiciones. w3 4 o
o Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de M 2 }
129 de la; 12.20, 12.22, 12.23 fraccidn |, 12.44 fracciones Il y VI, 12.451@6(0

12.48, 12.49, 1250, 12.52 fraccién Ill, 12.53, 1254, 12.56, 1257 y 12.58 Reriodic
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“Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México”, el 21 de febrero de
2025, sus reformas y adiciones.

Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México, articulos 26, 27, 30 fraccidn VI, 46 fraccién V, 104 fraccién X, 183, 185, 187,
188, 191 Segundo y Tercer Parrafo, 193, 199, 203, 204, 205, 206, 207, 208, 208, 210, 211,
212, 213 217, 218, 219, 230, 231, 232, 233, 239, 240, 241, 242, 243, 250 fraccidén | y 251
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México”, el 10
de marzo de 2016, sus reformas y adiciones.

e Reglamento Orgénico de la Administracién Pdblica Municipal Centralizada, articulo
1113 fracciones VII, IX, X, XI, XlI, XIII, XIV y XV, “Periédico Oficial, Gaceta Municipal”, el
18 de julio de 2025, sus reformas y adiciones.

("

Dag

4. DEFINICIONES

Adjudicacién directa: procedimiento de asignacién de obra publica o de servicios, por
excepcion a la licitacion publica, en el que no existe concurso entre dos o mas interesados.
La dependencia, entidad o ayuntamiento decide la persona a quien se contrata la
realizacién de los trabgzjos.

Area responsable de Ia ejecucién de los trabajos: la facultada en la dependencia o entidad
para llevar la administracién, control y seguimiento de los trabajos hasta la conclusién
definitiva de los contratos de obras publicas o de servicios relacionados con las mismas;

Bases de licitacién: documento que precisa los requisitos que deben cumplir los
interesados para participar; la informacién suficiente, completa y ordenada de la obra
publica o servicio; del procedimiento de adjudicacién; y los elementos para la adecuada
formulacién de |a propuesta de los licitantes.
Bien mueble: el que deba incorporarse, adherirse o destinarse a una obra piblica para su
operacién y puesta en funcionamiento.
Capitulo 6000 Inversién Publica: Los recursos de inversién para obra pulblica serdn
asignados a las unidades responsables de la ejecucién de obras y/o servicios que
conforman el gobierno municipal, quienes lo programaran para un ejercicio con estricto
apego a la normatividad en la materig; para ello, elaborarédn un Programa Anual de Obras
especifico, alineado al Plan de Desarrollo Municipal. En el caso de que se presupueste la
ejecucién de obras publicas mediante convenios con otros sectores publicos y privados,
se deberd identificar el estimado de recursos que se aportarén por cada uno de los
sectores. (Manual para la Planeacién, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal
= . Vigente)

Cédigo: al Cédigo Administrativo del Estado de México.
" -Tontratante: las dependencias, entidades, ayuntamientos, los poderes Leg}i‘sl?a{;
Judicial, -asi como los organismos auténomos y los Tribunales Administrati osjg
formalicen'un contrato de obra publica o servicio relacionado con la mism
Contratista:la persona que celebre contratos de obras pdblicas o de servici
con las mismas (Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados col
Reglamento); la persona que formalice un contrato de obra pudblica o-

@ Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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Convocante: Las dependencias, entidades, ayuntamientos, los poderes Legislativo y
Judicial, asi como los organismos auténomos y los Tribunales Administrativos que
promuevan un procedimiento para contratar obra pUblica o servicio relacionado con la
misma.

Convocatoria: documento por el cual se hace publico un proceso de licitacién, al ser
difundido en la prensa y los medios electrénicos que disponga la Contraloria.

Dependencias: las sefialadas en las fracciones | a lll del articulo T;( Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento); a las Secretarias, unidades
administrativas del Poder Ejecutivo del Estado y la Procuraduria General de Justicia del
Estado de México.

<
i
%
=
i

Entidades: las mencionadas en las fracciones IV y V del articulo T;( Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas) los organismos auxiliaresy fideicomisos publicos
del Estado y de los municipios.

Excepciones a la licitacién publica: supuestos legales en que, por causa justificada, se
podra no realizar el procedimiento de licitacién publica y optar por las modalidades de
invitacién restringida o adjudicacion directa. -

Expediente técnico: Aplica para las obras o servicios que se ejecutan con cargo al
Programa de Acciones para el Desarrollo (PAD) (normatividad estatal), es el documento
que se integra de acuerdo con lo establecido en el Manual de Operacién del PAD del
ejercicio fiscal correspondiente, emitido por la Secretaria de Finanzas y contiene la
informacién financiera, metas, beneficiarios, descripcién de la obra o servicio, croquis de
localizacién, avances fisicos y financieros programados. En este punto se incluirén para la
normatividad federal, los dictdmenes, permisos, licencias, autorizaciones, derechos de via
y expropiacién de inmuebles (acuerdo del secretario de infraestructura por el que se
establece el indice de expediente Gnico de obra publica e instructivos de llenado en las
modalidades de adjudicacién directa, invitacién restringida y licitacién pablica).

Ficha técnica: Documento el cual servird para contribuir a la descripcién detallada del
problema, necesidad y oportunidad que da origen'al proyecto, asi como las razones para
elegir la solucién presentada. (Guia para la presentacién de Evaluaciones Costo Beneficio
de Programasy Proyectos de Inversion)

Formatos que integran el Proyecto de Presupuesto de Egresos: Programa Anual de Obra , ~
(PbRM E-07a) y el Programa Anual de Reparaciones y Mantenimiento (PbRM EO7b). £
deberan corresponder al importe del Capitulo 6000 Inversién Pdblica 2

Invitacién restringida: procedimiento de adjudicacién de una obra publica o seryici
el que se invita a concurso a cuando menos tres personas.
Licitacién publica: procedimiento de conocimiento piblico mediante el cua onvoc ,: 2 /
se reciben propuestas, se evaltan y se adjudica la obra publica y los servici » g
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Licitante: la persona que participe en cualquier procedimiento de licitacién piblica, o bien
de invitacién a cuando menos tres personas;( Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas) a |a persona que participe en un procedimiento de licitacién
de obra pUblica o de servicios relacionados con la mismg;

Ley: la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas;

Normas de calidad: los requisitos minimos que establecen las dependencias y entidades,
- conforme a las especificaciones generales y particulares de construccién, para asegurar
ﬁ que los materiales y equipos de instalacién permanente que se utilizan en cada obra son
= los adecuados;

Q Obra Publica: trabajos que tengan por objeto construir, instalar, ampliar, adecuar,
i remodelar, restaurar, conservar, mantener, modificar y demoler bienes inmuebles.

Asimismo, quedan comprendidos dentro de las obras publicas los siguientes conceptos:
El mantenimiento y la restauracién de bienes muebles incorporados o adheridos a un
inmueble, cuando implique modificacién al propio inmueble; Los proyectos integrales, en
los cuales el contratista se obliga desde el disefio de la obra hasta su terminacién total,
incluyéndose, cuando se requierg, la transferencia de tecnologiz;
Los trabajos de exploracién, localizacién y perforacion distintos a los de extraccién de
petréleo y gas; mejoramiento del suelo y subsuelo; desmontes; extraccion y aquellos
similares, que tengan por objeto la explotacion y desarrollo de los recursos naturales que
se encuentren en el suelo o en el subsuelo; Instalacién de islas artificiales y plataformas
utilizadas directa o indirectamente en la explotacion de recursos naturales; Los trabajos
de infraestructura agropecuaria; La instalacién, montaje, colocacién o aplicacién,
incluyendo las pruebas de operacién de bienes muebles que deban incorporarse,
adherirse o destinarse a un inmueble, siempre y cuando dichos bienes sean
proporcionados por la convocante al contratista; o bien, cuando incluyan la adquisicién y
su precio sea menor al de los trabajos que se contraten;
Las asociadas a proyectos de infraestructura que impliquen inversién a largo plazo y
amortizacién programada en los términos de esta Ley, en las cuales el contratista se
obligue desde la ejecucidn de la obra, su puesta en marcha, mantenimiento y operacién
de esta, y todos aquellos de naturaleza andloga, salvo que su contratacién se encuentre
regulada en forma especifica por otras disposiciones legales. Corresponderd a la
Secretaria de la Funcién Publica, a solicitud de la dependencia o entidad de que se trate,
determinar si los trabajos se ubican en la hipétesis de esta fraccidn. (Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento):
Presupuesto autorizado: el que la Secretaria comunica a la dependencia o entidad en el
calendario de gasto correspondiente, en términos de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria;
Presupuesto de obra o de servicio: el recurso estimado que la dependencia o entidad
- determina para ejecutar los trabajos en el que se desglosa el listado de conceptos de
*:-trabajo o actividades, unidades de medida, cantidades de trabajo y sus precios;
“Programa de ejecucién: documento que contiene los conceptos de trabajo y el calend l\\
. previsto para ejecutar la obra o el servicio
- Programa. de Inversién: Asignaciones para cubrir el pago de contratos per obgg
. contenidas en el programa de inversién estatal o municipal segin sea el caso”
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Propuesta solvente: a la proposicién presentada por una persona en un procedimiento de
licitacién o de invitacién restringida, que cumpla con las bases del concurso, garantice el
cumplimiento del contrato y considere costos de mercado.
Proyecto arquitecténico: representacion gréfica del disefio de la forma, estilo, distribucién
funcional de una obra. Se expresa en planos, maquetas, perspectivas, dibujos, entre otros.
Proyecto ejecutivo: el conjunto de planos y documentos que conforman los proyectos
arquitecténicos y de ingenieria de una obra, el catdlogo de conceptos, asi como las
descripciones e informacién suficientes para que ésta se pueda llevar a cabo;( Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas).
Proyecto de convocatoria: el documento que contiene la versién preliminar de una
convocatoria a la licitacién publica, el cual es difundido con ese caracter en Compra net
por la dependencia o entidad;
Registro de obras publicas del Estado: el sistema mediante el cual la Secretaria del Ramo
mantiene integrada y actualizada la informacién de las obras publicas y servicios.
Secretaria: la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (Ley de Obras Pdblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento); a la Secretaria de Finanzas.
Secretariza del Ramo: La Secretaria de Agua, Obra Publica e Infraestructura para el
Desarrollo.
Servicios Relacionados con las Obras Publicas: trabajos que tengan por objeto concebir,
disefiar y calcular los elementos que integran un proyecto de obra publica; las
investigaciones, estudios, asesorias y consultorias que se vinculen con las acciones que
regula esta Ley; la direccién o supervisién de la ejecucién de las obras y los estudios que
tengan por objeto rehabilitar, corregir o incrementar la eficiencia de las instalaciones.
Asimismo, quedan comprendidos dentro de los servicios relacionados con las obras
publicas los siguientes conceptos: La planeacién y el disefio, incluyendo los trabajos que
tengan por objeto concebir, disefar, proyectar y calcular los elementos que integran un
proyecto de ingenieria bésica, estructural, de instalaciones, de infraestructura, industrial,
electromecénica y de cualquier otra especialidad de la ingenieria que se requiera para
integrar un proyecto ejecutivo de obra pablics; La planeacién y el disefio, incluyendo los
trabajos que tengan por objeto concebir, disefiar, proyectar y calcular los elementos que
integran un proyecto urbano, arquitecténico, de disefio gréfico o artistico y de cualquier
otra especialidad del disefio, la arquitecturay el urbanismo, que se requiera para integrar
un proyecto ejecutivo de obra publica; Los estudios técnicos de agrologia y desarrollo
pecuario, hidrologia, mecénica de suelos, sismologia, topografia, geologia, geodesiz,
geotecnia, geofisica, geotermia, oceanografia, meteorologia, aerofotogrametria,
=mbientales, ecolégicos y de ingenieria de trénsito; Los estudios econémicos y de
planeacién de pre inversién, factibilidad técnico econdémica, ecolégica o social, de
evaluacién, adaptacién, tenencia de la tierra, financieros, de desarrollo y restitucién de la
eficiencia de las instalaciones; Los trabajos de coordinacién, supervisién y control de obra; ~
de laboratorio de anélisis y control de calidad; de laboratorio de geotecnia, de resiste R
de materiales y radiografias industriales; de preparacién de especificacion as \\
o
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" construccién, presupuestacion o la elaboracién de cualquier otro documento o/frab
para la adjudicacién del contrato de obra correspondiente; Los trabajos de or iza 5
informatica, comunicaciones, cibernética y sistemnas aplicados a las materias/qlie’ gggfg v 4
esta Ley; Los dictdmenes, peritajes, avallos y auditorias técnico normati /; )Z',é'sfin“‘_ )
aplicables a las materias que regula esta Ley; Los estudios que tenfs 0 “’e'té‘?
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rehabilitar, corregir, sustituir o incrementar la eficiencia de las instalaciones en un bien
inmueble; Los estudios de apoyo tecnolégico, incluyendo los de desarrollo y transferencia
de tecnologia entre otros, y todos aquéllos de naturaleza anéloga.

Sobre cerrado: cualquier medio que contenga la proposicién del licitante, cuyo contenido
s6lo puede ser conocido en el acto de presentacién y apertura de proposiciones.
Suficiencia Presupuestal: Capacidad de recursos financieros que tiene una partida con la
posibilidad de ser afectada (Manual para la Planeacién, Programacién y Presupuesto de
Egresos Municipal Vigente.)

Unidad ejecutora de obra publica o servicios: es el drea administrativa adscrita a las
dependencias, entidades, ayuntamientos, los poderes Legislativo y Judicial, asi como los
organismos auténomos y los Tribunales Administrativos, con atribuciones de planear,
programar, coordinar, ejecutar, evaluar o controlar la obra publica o los servicios en los
términos del Libro. (Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México y su Reglamento)

5. INSUMOS

¥" Proyecto ejecutivo validado (planos, especificaciones, memorias descriptivas).

¥ Catélogo de conceptos y cuantificacién de la obra.

¥ Programa de ejecucién fisico-financiero.

¥ Estimacién de costos de obra.

v Oficio de suficiencia presupuestal.

¥ Solicitud del drea requirente para iniciar el procedimiento.

¥ Cotizacién formal emitida por el proveedor o contratista propuesto.

¥" Documentacion legal, técnica y financiera del proveedor (registro vigente en
padrén, RFC, acta constitutiva, etc.).

¥ Evaluacién técnica y econdémica de la propuesta recibida.

v Formato de dictamen técnico de procedencia de la adjudicacién.

v Oficio de adjudicacién.

v" Modelo de contrato.

6. RESULTADOS

¥ Contrato de obra debidamente adjudicado y firmado con base en la propuesta
aceptada por la entidad.
¥ Expediente del procedimiento de adjudicacién directa debidamente integrado,
. incluyendo la justificacién legal, técnica y presupuestal.
=" Acto de adjudicacién formalizado mediante oficio emitido por el drea competery.
. ¥ Inicio legal de la ejecucién de la obra, una vez cumplidos los requisitos de 7
*.. contratacion y registro.
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7. POLITICAS

v La adjudicacién directa se llevara a cabo Unicamente cuando se acredite
legalmente que se cumplen los supuestos establecidos en la Ley de Obras Publicas
y su Reglamento.

v El procedimiento se documentara en un expediente técnico-administrativo, que
contendra la justificacién legal, el proyecto ejecutivo, la cotizacién aceptada y la
documentacion del proveedor.

v Se solicitard y obtendrd la autorizacidén presupuestal correspondiente antes de
formalizar cualquier compromiso con el proveedor o contratista.

v El proveedor seleccionado debera demostrar capacidad técnica, legal y financiera
mediante la presentacién de la documentacién requerida.

v El area técnica evaluard la cotizacién recibida para verificar su viabilidad y
congruencia con el proyecto autorizado.

v La adjudicacién directa seré autorizada por el drea competente y formalizada
mediante oficio y contrato firmado por ambas partes.

v El contrato de obra publica se suscribird en los plazos establecidos por la
normatividad vigente, y se integraré al expediente respectivo.

v Serecabarén las garantiasy pélizas que correspondan, de conformidad con la Ley y
el contrato firmado.

8. DESARROLLO.

Unidad
Descripcion de la actividad Administrativa y/o

puesto
Inicio del proceso.
1 El Director de Obras Publicas con base al Programa Anual de | Direccién de Obras
Obra instruye a la Subdireccién Juridica a licitar las obras Publicas.
correspondientes
2 Solicitud de proyectos integrales de las obras con | Subdirector Juridico
presupuesto base de las obras autorizadas en el Programa .
Anual de Obra del afio en cuestion.

3 Solicitud de la suficiencia presupuestal a Tesoreria Municipal. | Subdirector Juridico
4 Recibe la suficiencia presupuestal Subdirector Juridico
5 :Cumple para ser Adjudicacién Directa? Subdirector Juridico

Sl: Se procede a realizar la Adjudicacién Directa

NO: Se procede a realizar el procedimiento por Licitacién
Publica Nacional o Invitacién Restringida

Recibida la suficiencia presupuestal, si no fue procedente el
procedimiento de licitacién publica, invitacién restringida o si
se cuenta con dictamen de procedencia para llevar a cabo el
procedimiento de adjudicacién directa se elabora a través de
|a Subdireccién Juridica y bases de la excepcién a licitacién
6 publica nacional por Adjudicacién Directa conforme za la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
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Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado
de México y sus respectivos reglamentos, presupuesto de
egresos del gobierno del Estado de México para el ejercicio
fiscal en cuestién y comité interno de Obra Publica.

L2 adjudicacién directa inicia con la entrega de la invitacién a
participar a una persona fisica o moral dentro del proceso, de
igual modo se invita a participar en los diferentes actos a los
observadores publicos.

Subdirector Juridico

Notificar a los Residentes que asisten a la visita de obra.

Subdirector Juridico

Adgquisicién de bases y expresién de interés por parte de la
persona fisica o moral.

Personas fisicas o
morales

10

Lista de asistencia y visita al sitio de los trabajos conforme a
los especificado en las bases a través de la Subdireccién
Juridica.

Subdirector Juridico

Junta de aclaraciones conforme a los especificado en las
bases a través de la Subdireccién Juridica.

Subdirector Juridico

12

Lista de asistencia y apertura de propuestas Técnicas y
Econdémicas (Andlisis cuantitativo) conforme a lo
especificado en las bases en conjunto con la Subdireccion
Juridica

Subdirector Juridico

Anilisis cualitativo por parte de la Subdireccién de
Planeacién, Programacién y Proyectos y de la Subdireccién
Juridica de las propuestas técnicas y econdémicas
presentadas y recibidas con la finalidad de emitir los
dictdmenes correspondientes.

Subdirector Juridico

14

Acta de asignacién de la adjudicacién directa conforme a los
especificado en las bases, términos de referencia en conjunto
con la Subdireccién Juridica

Subdirector Juridico

Formaliza el contrato respectivo a través de la firma para
proceder al inicio de los trabajos

Direccién de Obras
Publicas.

Fin del proceso
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8 DROCEDIMIENTO: MC/DOP/___/2025/___-000
H PROCRAMA DE OBRA ANUAL (POA) EJERCICIO FISCAL 2025
NUMERO DECONTROL:__25

B

2 = ACTA CIRCUNSTANCIADA DE VISITA DE OBRA
LICITACION PUBLICA NACIONAL No. MC/DOP/__/2025/ _ -000

e NOMBRE DE LA OBRA.

I= £N EL MUNICIPIO_DE CUAUTITLAN ESTADO DE MEXICO, SIENDO LAS ___ HORAS DEL DA _______ DE

— DEL ANO DOS MIL EN LAS INSTALACIONES QUE OCUPA LA DIRSCCION DE OERAS
SUBLICAS, UDICADAS EN CALLE ALFONSC REVES SIN NUMERO, COLONIA SANTA MARIA, MUNITIPIO DE

i CUAUTITLAN, ESTADO DS MEXICO. CODICO POSTAL 54820 DE CONFORMIDAD CON LC DISPUESTO EN =L

ARTICULO <1 DEL RECLAMENTO DEL LISRO DECIMO SECUNDO DEL CODICC ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
MEXICO: SE REUNIERCN LOS SERVIDORES PUSUICOS Y *________" CUYOS NOMBRES Y FIRMAS APARECEN AL
FINAL DEL PRSSENTE INSTRUMENTO, A FIN DE LLEVAR A CAEC LA VISITA AL SITIO DE LOS TRASAJOS, CUYO
PROSOSITO ES QUE LOS INTERESADOS CONOICAN LAS CONDICIONES EN QUE SE ENCUENTRA, SLACCESOILOS
SEDVICIOS DI QUE DISPONE: LAS CARACTERISTICAS FISICAS Y AMSIENTALES: Y EN CENERAL, LOS ASPECTOS
RELEVANTES PARA LA FOPMULACION DE SU PROPUESTA. ASIMISMO, SE LE INFORMO QUE PARA EL
DE ESTA DILICENCIA POD2A ACOMPANARSE DE SU PERSONAL TECNICO Y QUE CUALQUISR DUDAQ
CON MOTIVO DE LA VISITA © DE LA REVISION A LA CONVOCATORIA ¥ LAS BASES DEL PROCEDIMIENTO, DESERA
DE ASENTARSE EN L= JUNTA DE ACLARACIONES.

ACTO SECUIDO. L INVOLUCRATC SE TRASLADARA AL SITIO DONDE SE SISCUTARAN LOS TRASAIOS
INHERENTES A LA OS2A DUSLICA DENCMINADA NOMBRE DE LA OBRA EN DONDE PERSONAL TECNICO
ADSCRITO A L= DIRSCCION DE CE2AS PUSLICAS EXPUSO LAS CARACTERISTICAS TECNICAS DEL PROYECTC CON
EL APOYO DOCUMENTAL CORISSPONDIENTE.

DE LO ANTERIOR RESULTO LC SICUIENTE:

COMENTARIOS

CONCLUIDO SL BECORRIDO, SE PROCEDIO A LA FORMULACION DEL PRESENTE INSTRUMENTO, A EFECTO DE
QUE SEA FIRMADO SOR TODAS ¥ CADA UNA DE LAS PERSONAS QUE INTERVIENEN.

ASIMISMO, SE HIZO DIL CONOCMMIENTO DEL PRESENTE QUE UNA COPLA DESIDAMENTE FIRMADA DE LA
DRESENTE ACTASERA ENTRECADAALY " ASISTENTE. QUEDANCTO A DISDOSICION, A PASTIR DE 574

“ESTA OBRA SERA REALIZADA CON RECURSOS PUBLICOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO™
@ Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlin, Méx. C.P. 54820
=] it i ilcorm

Pagina1de3

o
@ 552620 7800 www. gob.mz, 0O G de C

Gobierno Humanista

@ Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitldn, Méx. C.P. 54820
© cuautitlanmx.humanista@gmail.com
@552620 7800 www.cuautitlan.gob.mxs, @ ® © Gobierno de Cuautitidn




aceta Municipal 2~

B0

%2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado d

"2025, Afio municipal de Elvia Carrilio Pue

AR

“2025. Bi jo delavida

“2Z025, Afio municipalde

PROCEDIMIENTC: MC/DOP/___/2025/____-000
PROGRAMA DE OBRA ANUAL (POA) EJERCICIO FISCAL 2025
NUMERO DS CONTRCL:___25

FECHA, UN EIZMPLAR EN LA DIRECCION DE OSRAS PUSLICAS. DEJANDO CONSTANCIA QUE REWVISTE EL
CARACTER DE OBLIGATORIO, CONFORME A LO DISPUESTO EN LAS BASES DEL PROCEDIMIENTC.

UNA VEZ LEIDA Y ACESTADA, ST DA POR TERMINADO EL ACTO DE VISITA AL SITIO DE LOS TRABAJOS, SIENDO
LAS _____ HORAS DEL DIA EN QUE ST ACTUA, FIRMANDOLA PARA TODOS LOS EFECTOS LECALES QUIENES EN
ELLA INTERVINIERON.

POR EL AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO:
NOMBRE CARGO FIRMA

] L I

DD L I

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

SUBDIRECTOR
DELAL DE
OBRAS PUBLICAS

AUXILIAR

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
CONSTRUCCION Y SUPERVISION

PROYECTISTA

“ESTA OBRA SERA REALIZADA CON RECURSOS PUBLICOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICC™
@ Alfenso Reyes S/N Frace, Santa Maria, Cuautitldn, Méx. C.P. 54820
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SROCEDIMIENTO: MC/DOP/___/2025/___-000
PROGRAMA DE OBRA ANUAL (POA) EJERCICIO FISCAL 2025
NUMERO DE CONTROL:__25

POR LA EMPRESA PARTICIPANTE:

NOMERE O RAZON SOCIAL REPRESENTANTE / CARCO

EMPRESA

Pa
LR Rl O™~

FIN DEL ACTA

ESTA HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL ACTA CIRCUNSTANCIADA DE VISITA DE OBRA DE LA
No.MC/DOP/___/2025/ __-000. RELATIVA A LA OSRA PUSLICA DENOMINADA: NOMBRE
DE LA OBRA.

_ “ESTA OBRA SERA REALIZADA CON RECURSOS PUBLICOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO™

. Nfonsa Reyes S/N Fra:c, Santa Mariz, Cuautitlin, Méx. C.P. 54820
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2 b S PROCEDIMIENTO: MC/DOP/___/2025/__-000

¢ PROGRAMA DE OBRA ANUAL (POA) EJERCICIO FISCAL 2025

e ; < ) NUMERO DE CONTRCL: 25

ﬁ s Municipio de Cuautitlan, Estado de Méxicoa__de del Afo 2025.

o ? CONSTANCIA DE VISITA DE OBRA

~ =

. Bl EN RELACION CON EL PROCEDIMIENTO DE __ NUMERO:
; MC/DOP/___/2025/. RELATIVO A LA OBRA PUBLICA DENOMINADA: NOMBRE
5 DE LA OBRA EL QUE SUSCRIBE, EN M! CARACTER DE DIRECTOR DE OBRAS
‘ PUBLICAS, EXPIDO EL PRESENTE DOCUMENTO PARA HACER CONSTAR QUE LA

EMPRESA - REALIZO EL RECORRIDO DE VERIFICACION
EN EL SITIO DONDE SE LLEVARAN A CABO LOS TRABAJOS MATERIA DEL PRESENTE
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

DURANTE DICHO RECORRIDO, LA PERSONA REPRESENTANTE DE LA EMPRESA
EVALUO LAS CONDICIONES GENERALES DE LOS INMUEBLES, INCLUYENDO EL
ESTADO FiSICO DE LOS SITIOS, LAS VIAS DE ACCESO, LOS SERVICIOS EXISTENTES, LAS
CARACTERISTICAS FiSICAS Y AMBIENTALES, ASi COMO LOS ELEMENTOS TECNICOS Y
LOGISTICOS NECESARIOS, LOS CUALES SERVIRAN DE BASE PARA LA ELABORACION
DE SU PROPUESTA TECNICA Y ECONCMICA.

LO ANTERIOR, SE REALIZA EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POREL ARTICULO 41
DEL REGLAMENTO DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO
DEL ESTADO DE MEXICO.

SE EXPIDE LA PRESENTE PARA LOS EFECTOS LEGALES CONDUCENTES.

ATENTAMENTE

M. en ING. EELIPE DE JESUS JIMENEZ RAMIREZ
DIRECTOR DE OBRI}S PUBLICAS DEL P/IUNICIPIO DE
CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO

Expediere”

@ Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlin, Méx. C.P. 54820
. ©cuauti h ista@gmail.com Pagina1de1
<" 55 2620 7800 www. itlan.gob.mz, @ @ 6 i de S

Gobierno Humanista

© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitldn, Méx. C.P. 54820
(<] cuautiﬂanmx.humanista@gmaiLcorn Paginas
X &
€

@5526207800 www.cuautitian.gob.myy, @ © © Gobierno de Cuautitldn

e Govrmorumanies PR i@




PERIODICO OFICIAL
Gaceta Municipal

%2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

\)

io de la vida icipal en el Estado de México™

" L NP
RO (" LN

DROCEDIMIENTO: MC/DOP/__/2025/___-000
PROGRAMA DE OBRA ANUAL (POA) EJERCICIO FISCAL 2025
NUMERO DE CONTROL:_25

ACTA DE LA JUNTA DE ACLARACIONES
No.MC/DOP/____/2025/__-000

OBRA

MUNICIPIO DE CUAUTITLAN ESTADO DEMEXICO, SIENDOLAS_____HORASDELDIA____ DE__
O DOS MIL VEINTICINCO, EN LAS INSTALACIONES QUE OCUPA LA DIRECCION DE OSRAS PUSLICAS,
USICADAS EN CALLE ALFONSO REVES SIN NUMERQ, COLONIA SANTA MARIA, MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO
DE MEXICO. CODICO POSTAL 54820; CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 42 DEL REGLAMENTO
LISRO DECIMO SECUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXCO; SE REUNIERON LOS
SERVIDORES PUSLICOS Y “_________ " CUYOS NOMBRES Y FIRMAS APARECEN AL FINAL DEL PRESENTE
INSTRUMENTO, A FIN DE LLEVAR A CASO LA JUNTA DE ACLARACIONES OSL PROCEDIMIENTO DE
AL RUERO CITADO, LA CUAL TIENE POR OBIETO ATENDER Y RESOLVER, DE MANERA
CLARA PRECISAY FUNDADA, LAS DUDASY PLANTEAMIENTOS FORMULADCS POR LOS INTERESADOS, EN RELACION
CON LOS ASPECTOS PREVISTOS EN LA CONVOCATORIA EN LAS BEASES DEL PROCIDIMIENTO Y EN LAVISITA AL SITIO
DE LOSTRASAJOS, A FIN DE CARANTIZAR LOS PRINCIPICS DE TRANSPARENCIA, LEGALIDAD, ICUALDAD Y CERTEZA
3URIDICA QUE RICEN EL PROCEDIMIENTO.

D
PDaE]

ESTAJUNTA FUS PRESIDIDA POR EL M. EN ING. FELIPE DE JESUS JIMENSZ RAMIRES. DIRECTOR DE OBRAS PUSLICAS,
EN REPRESENTACION DEL AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL 2025-2027, EN TERMINOS DE LO DISPUESTC POR LOS NUMERALES 86, 87 FRACCION 1, 88, 82, 96 BIS DE
LA LEY ORCANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO: 11, 13, 21, INCISO A FRACCION IX, T11. T2, INCISO D Y I3
FRACCIONES Xil Y XIV DEL REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUSLICA DEL MUNICISIO DE
CUAUTITLAN. ESTADO DE MEXICO: 2, 45 INCISC A FRACCION IX, €5 ¥ 85 DEL BANDO MUNICIPAL 2025 DE
CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO. QUIEN, AL INICIO DE LA PRESENTE DILICENCIA, HIZO DEL CONOCIMIENTO DE
LOS ASISTENTES QUE LAS CONSULTAS Y PLANTEAMIENTOS FORMULADCS S ATENDIDOS Y RESUSLTOS DE
MANERA PUNTUAL Y PRECISA YA SEA EN EL MISMO ACTO O, EN SU CASO, LANTE RESPUESTA POR ESCRITO
HASTA DOS DIAS HASILES PREVIOS A LA FECHA PROCRAMADA DARA LA CELEBRACION DEL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES. ASIMISMO. SE INDICO QUE. CUANDO LA NATURALEZA,
COMPLEJIDAD O MAGNITUD DE LOS TRABAJOS AS| LO AMERITEN, PODRAN LLEVARSE A CASO REUNIONES
ADICIONALES DE ACLARACION, SIEMPRE QUE SE RESPETE EL PLAZO CONVENIDO, LO CUAL SERA COMUNICADO
OPORTUNAMENTE A LOS INTERZSADOS EN CADA CASO. FINALMENTE, SE PRECISO QUE UNICAMENTE SERAN
ATENDIDAS LAS SOUICITUDES DE INFORMACION FORMULADAS SOR EL* " QUE ADQUIRIO LAS BASES
DEL PROCEDIMIENTO, MISMO QUE SE MENCIONA A CONTINUACION:

¥ DOCUMENTO CON EL QUE ACREDITA SU
NOMBRE DEL LICITANTE PARTICIPACION EN EL PRESENTE
PROCEDIMIENTO

Presenta Convecatoria, Bases y

Comprebante de Pago de Bases.

ACTO SECUIDO. EL M. EN ING. FELIPE DE JESUS JIMENEZ RAMIREZ, DIO ADERTURA A LA SESION DE PREGUNTAS
Y/O ACLARACIONES, ASI COMO DE LOS REQUERIMIENTOS PLANTEADOSPORDPARTEDEL" " DE
LO CUAL RESULTO SICUIENTE:

PLANTEAMIENTO DE DUDAS POR EL LICITANTE Y RESPUESTAS DE LA CONVOCANTE
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EROCEDIMIENTO: MC/DOP/__f2025/___-000
PROGRAMA DE OBRA ANUAL (POA) EJERCICIO FISCAL 2025
NUMERO DE CONTROL: ____25

PREGUNTAS Y/O REQUERIMIENTOS DEL LICITANTE TRl ;:SCE:SCION peae

CONCLUIDA LA SESION DE ACLARACIONES, SE PROCEDIO A LA ELASORACION DE LA PRESENTE ACTA, LA CUAL ES
SUSCRITA POR LAS ONAS QUE EN ELLA INTERVINIERON. ASIMISMO, SE HIZO DEL CONOCIMIENTO DE LOS
ASISTENTES QUE UNA COPIA DESIDA] & ™ PRESENTE. QUEDANDC
2 DISPOSICION, EN LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS A PARTIR DE ESTA FECHA UN EJEMPLAR. PONIENDO D=
MANIFIESTO QUE REWVISTE EL CARACTER DE OBLIGATORIO, CONFORME A LO DISPUESTC EN LAS SASES DEL
PROCEDIMIENTC.

o oru el

UNA VEZ LEIDA Y ACERTADA EL ACTA, ST DA POR TERMINADA LA JUNTA DE ACLARACIONES DE LA OSRA PUSLICA
DENOMINADA: OBRA SIENDO LAS HORAS DEL DiA EN QUE SE ACTUA, FIRMANDOLA PARA TODOS LOS
SFEZCTOS LECALES QUIENES SN ELLAINTERVINIERON.

POR EL AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO:

NOMEBRE CARGC FIRMA

DIRECTOR DE OSRAS PUBLICAS

SUBDIRECTOR _
3JURIDICO DE LA DIRECCION DE
OBRAS PUSLICAS

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
CONSTRUCCION Y SUPERVISICN

PROYECTISTA

POR LA EMPRESA PARTICIPANTE:
NOMERE O RAZCN SOCIAL REPRESENTANTE / CARGO FIRMA
EMPRESA

FIN DEL ACTA

sTi HOJA DS FIRNAS CORRISCONDE AL ACTA CIRCUNSTANCIADA DE LA JUNTA DE ACLARACIONES DE LA
No.MC/DOPR,____/202S/__-000 RELATIVA & LA OSRA PUSLICA DENOMINADA OBRA.

b

“_E_S.TA OBRA SERA REALIZADA CON RECURSOS PUBLICOS DEL GOBIERNC DEL ESTADO DE MEX!_Q/
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PROCRAMA DE OBRA ANUAL [POA) IDERCICIO FISCAL 2025
@ NUMESC SCCONTEOL 2S5
icipio de © de a__de del ARc 2025,
> a4 REGISTRO DE ASISTENCIA PARA LA VISITA DE OBRA
- LICITACION PUSLICA NACIONAL No. MC/DOP/____/2025/____-000
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PROCEDIMIENTO: MC/DOP

025/_-000
PROGRAMA DE OBRA ANUAL (POA) EJERCICIO FISCAL 2025
NUMERODECONTROL:________ 25

Municipio de Cuautitlan, Estadode Méxicoa___de___________ del afio 2025.

DATOS EMPRESA
-
REPRESENTANTE LEGAL
PRESENTE.

Con fundamento en lo dispueste por los articules 115 fracciones | primer pérrafo, Il primer
parrafo, lll, IV primer pérrafo vy 134 primer parrafo de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 112, 122, 125 y 129 de Iz Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 1221, fraccidn I 12.33; 1234 fraccion II; y 1235 del Libro Décimo Segundo del Cédigo
Administrativo del Estado de México; 70, 71y 87 de su Reglamento; 2. 3, 86, 87, fraccion lIi; 88,
89 y 26 Bis de Iz Ley Orgénica Municipal del Estado de México; asi como 11, 13, 2. inciso A.
fraccion IX. 111, N2 inciso D y 113, fraccion Xil del Reglamento Orgénico de Ia Administracion
Puablica del Municipio de Cuautitian, Estade de México: 34, 38, 44, 45 inciso A. fraccion IX, 83 y
85 del Bando Municipal 2025 de Cuautitlén, Estzdo de México.

El Ayuntamiento de Cuautitién, Estado de México, Administracion Publica Municipal 2025-2027,
por conducto de Iz Direccion de Obras Pablicas, emite la presente convocateria para invitarlo a
panticiparenelprocedimientocde_____nUumeroMC/DOP/_______ /_"-000,
relativo 2 la obra publica denominada:

NOMBRE Y UBICACION DE LA OBRA

Acciones gue seran ejecutadas con cargo 2 recursos estatzles provenientes del
correspondientes 2l EJERCICIO FISCAL 2025, obrz zprobads
mediante el deszhogo del diligencia en le que fue zprobadz Iz
medificacion del PROGRAMA DE OBRA ANUAL PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025 DEL
MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO.

En ese sentido, los interesados en participar en el presente procedimiento de adjudicacion
deberan presentar un escrito de acepiacion en hoja membretada de Iz empresz, firmado por
el representante legal y dirigido al suscrito, a m3s terdar el dia _______ en las
instalaciones de l2 Direccién de Obras Pablicas, ubicadas en Calle Alionso Reyes s/n, Colonia
Santa Maria, Municipio de Cuautitlan, Estado de México, Codigo Postal 54820, en un horario de
atencion de 02:00 & 13:00 horas, teléfono 55 2620 7800, extensién 178.

7 B2 NTR A AN RIS

En caso de no tener interés en participar en el referido procedimiente, se le exhorta a
manifestarlo expresamente por escrito, con antelacion al vencimiento del plazo sefalado; de
no hacerlo, su silencio se interpretard como una negativa tacita de participacion.
A) FASES DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION RESTRINGIDA:

I. COSTO DE BASES.

© Alfonso Reyes S/N Frac, :, 33 —“=nz, Cuautitlin, Méx. C.P. 54520
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PDROCEDIMIENTO: MC/DOP/________/2025/__-000
PROGRAMA DE OBRA ANUAL (POA) EJIERCICIO FISCAL 2025
NUMSRODECONTROL: 25

Las bases de este procedimiento de
(CANTIDAD CON LETRA 00/100 M.N.).
1. INICIO DE LA OBRA.

tendran un costo de $000,000.00

La fecha de inicio de la obre &s eldia de 2025.
Nl. EJECUCION DE LA OBRA.
£l periodo de ejecucion es de dias calendario.

IV. VISITA AL SITIO DE LOS TRABAJOS.
La Visita 2l lugar de l2 obra €s OBLIGATORIA Y s& llevara a cabo el dia de 2025
a las 09:00 horas por lo qus se pide su puntual asistencia en Ia Direccion de Obras
Puablicas.
V. JUNTA DE ACLARACIONES.
La Junta de Aclaraciones de igual forma es OBLIGATORIA y s& llevara a cabo &l diz
_ _dezozsalas____ horas,por lo gue una vez concluida la visita de obra.
se desarrollara este evento.
V1. PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTA.
El Acto de Presemtacion y Aperture de Propuestas s€ rezlizaré el dia de
2025alas hores. en Iz Direccién de Obras Publicas.
VIL. FALLO.
El Fallg correspondiente seré dado a conocer el dia
Viil. ANTICIPOS.
Se otorgaré ¢l 00% (___ por ciente) dal importe del contrato para lz compra y
produccién de materiales de construccion, adquisicion de equipo de instalacion
permanente y otres iNsSumos que s& deban suministrar, asi como para el traslado e
maguinariz, equipo de construcciony el inicio de los trabgjos.

W e
?i
y &
Bl =
o
h 5

N

de 2025 a las 14:00 horas.

Sin otro particular, quedo dispuesic para cualquier aclaracion o comentaric que surja con
motive de Iz presente invitacion.
ATENTAMENTE
“GOBIERNO HUMANISTA"

M. en ING. FELIPE DE JESUS JIMENEZ RAMIREZ
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

JRCMT

Ve,

.:E‘:SIA OBRA SERA REALIZADA CON RECURSOS PUBLICOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO D':g/b!ib
~aging 2 der_/ wy
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SUBDIRECCION JURIDICA

Nombre del Procedimiento:

1. REGISTRO DE CONTRATISTAS.

2 OBIJETIVO

Permitir la obtencién de la Cédula de Registro en el Catdlogo de Contratistas,
para participar en procedimientos de invitacién restringida o adjudicacién
directa que realice el Ayuntamiento. En apego a los lineamientos existentes.

El catdlogo de contratistas es una base de datos ordenada, actualizada y
confiable; estructurada por especialidades de las personas interesadas en
participar como contratistas de obras puablicas y servicios mediante
procedimientos de invitacién restringida o adjudicacién directa que realicen los
ayuntamientos.

ST RO

3. REFERENCIAS

o Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios,
articulo 68, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de
México” el 05 de abril de 2024, sus reformas y adiciones.

o Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México, articulo
12.48, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México”,
el 21 de febrero de 2025, sus reformas y adiciones.

o Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México, articulos, 71, 72, 73, 74, 75, 76, 77 ,78, 79 ,80, 81, 82, 83, 84, 85, 87 y 87 Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México”, el 10 de marzo
de 2016, sus reformas y adiciones.

e Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, Titulo IV, Capitulo Segundo, articulos
86, 87 fraccién 111, 89, 96 Bis, Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre
y Soberano de México” el 29 de abril de 2025, sus reformas y adiciones.

o Leyde Proteccién de Datos Personales en Posesién se Sujetos Obligados del Estado
de México y Municipios, articulos 3 fraccién IV, 4 fracciones Vy X|, 15, 20, 23,y 29
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 30 de mayo de 2017, sus reformas y
adiciones. .

o Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica del Estado de M
Municipios, articulos 3 fraccién IX, 6 y 86 Periédico Oficial “Gaceta del Gobi
de mayo de 2016, sus reformas y adiciones.

e Reglamento Orgénico de la Administracién Pdblica Municipal Centrali
.13 fraccién VI “Peridédico Oficial, Gaceta Municipal”, ‘el 18 de jul

“reformas y adiciones.
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4. DEFINICIONES

= b ING

Contratista: la persona que celebre contratos de obras publicas o de servicios relacionados
con las mismas.

5. INSUMOs

En términos de lo dispuesto por los articulos 71, 72 y 73 del reglamento del Libro Décimo
Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México, se relacionan los documentos
que deberdn presentar las empresas constructoras que deseen obtener su registro en el
catélogo de contratistas del municipio de Cuautitlan, Estado de México:

P&

v/ SOLICITUD POR ESCRITO: Carta de libre elaboracién dirigida al M. en Ing. Felipe de
Jesus Jiménez Ramirez, Director de Obras Publicas, en la que manifieste su interés
de ingresar al catdlogo de contratistas del municipio de Cuautitlén, Estado de
México, indicando la especialidad de la empresz, firmada por el representante legal
o administrador Unico, segln corresponda.

v ACTA CONSTITUTIVA: Copia simple del acta constitutiva de la empresa y su ultima
modificacién, debidamente inscritas en el registro publico de comercio. en caso de
ser persona fisica, copia simple del acta de nacimiento y CURP actualizados.

v PODER NOTARIAL E IDENTIFICACION OFICIAL: Copia simple del poder notarial
mediante el cual se acredite la personalidad juridica del representante legal de |a
empresa e identificacién oficial vigente con fotografia. En caso de que el
representante legal se encuentre acreditado en el acta constitutiva de la empresa,
Unicamente deberad manifestarlo mediante una carta de libre elaboracién.

v ACREDITACION DEL DOMICILIO FISCAL: carta de libre elaboracién en la que sefiale
el domicilio fiscal y copia simple del documento que lo acredite (recibo de pago de
impuesto predial, pago de arrendamiento o de servicios domiciliarios no mayor a 3
meses) indicar su ndmero telefénico y correo electrénico. asimismo, debera
adjuntar reporte fotografico a color de la calle y de la placa con el nombre de la
misma, asi como de la fachada y placa del domicilio particular, ademas de fotos del
interior de sus instalaciones, anexando un croquis de localizacién en el que se
visualicen las calles colindantes en Google Maps.

¥ ACREDITACION DEL DOMICILIO DENTRO DEL ESTADO DE MEXICO: En caso de que
su domicilio fiscal se encuentre fuera del territorio del Estado de México, debera
manifestar un domicilio dentro de dicha entidad para oir y recibir notificaciones,
adjuntando copia simple del documento que lo acredite (recibo de pagonde

& 2 impuesto predial, pago de arrendamiento o de servicios domiciliarios no mayera 3
meses). asimismo, debera adjuntar reporte fotografico a color de la calle. 'de la
=+ -placa con el nombre de la misma, asi como de la fachada y placgléiel.“
i partlcular, ademas de fotos del lnterlor de sus lnstalacwnes anexangoh
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v CAPACIDAD FINANCIERA: Copia simple de la dltima declaracién fiscal anual
completa y acuse de recibo de la Secretaria de Hacienda y estados financieros de 6

4 meses de antigiedad como maximo con respecto a la fecha de la solicitud de
registro, anexar copia de la cédula profesional de quien los elabora y declaraciones
fiscales parciales de enero a mayo de 2025 con acuse de recibido.

v CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL: Copia simple de la constancia de situacion
fiscal y registro estatal de contribuyentes (REC). ademds de la opinién de
cumplimiento de obligaciones fiscales, la cual debera estar actualizada y en sentido
positivo.

v INSCRIPCION EN EL (IMSS) E (INFONAVIT): Copia del documento que compruebe

que se encuentra inscrito en el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), e

Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT).

ademés de la opinién del cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad

social actualizadas y en sentido positivo (IMSS e INFONAVIT).

REGISTRO EN LA CAMARA DE LA INDUSTRIAY LA CONSTRUCCION. (OPCIONAL)

CERTIFICADO DE EMPRESA MEXIQUENSE. (OPCIONAL). emitido por la Secretaria

de Desarrollo Econémico del Estado de México (personas morales)

~/ CEDULA DE REGISTRO AL CATALOGO DE CONTRATISTAS DE LA SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
MEXICO: copia simple del registro al catdlogo de contratistas, vigente en caso deno
contar con el registro debera tramitarlo ante la direccién general de proyectos,
concursos y contratos de la Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura del
Gobierno del Estado de México, previa cita y recepcién de documentos en calle
Villada no. 214, esquina con constituyentes, Col. la Merced, Municipio de Toluca,
estado de México. horario de atencién telefénica de 9:00 z 13:00 horas, teléfonos:
(722) 214-9212, 215-4343,214-1960 EXT. 104. horario de atencién a2 empresas de 9:00 a
15:00 horas. previa cita: https://sedui.edomex.gob.mx

v EXPERIENCIA DE LA EMPRESA O PERSONA FiSICA CON ACTIVIDAD EMPRESARIAL:
Curriculum de la empresa, anexando copia simple de los 3 ultimos contratos
celebrados, asi como de sus respectivas actas de entrega —recepcién, debidamente
firmadas por los involucrados.

v CAPACIDAD TECNICA: Curriculum vitae del personal al servicio de la empresa,
anexando cédula profesional, ademds de la certificacién de conocimientos y
habilidades de los profesionales responsables de formular precios unitarios y de la
superintendencia de construccién.

v CAPACIDAD INSTALADA: Relacién de la maquinaria y equipo de construccion
disponible; las condiciones en que se encuentra y sus caracteristicas: indicando si
son de su propiedad o arrendados.

v MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD.

1.- Carta en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que no se encuentra en
ninguno de los supuestos previstos en el articulo 12.48 del Libro Décimo Segundo:,
del Cédigo Administrativo del Estado de México. b2
2: Carta en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que no incyite
ninguno de los actos de particulares vinculados con faltas administrativas gr.
determinadas en el articulo 68 de la Ley de Responsabilidades Administrativa
Estado de México y Municipios. /
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3.- carta en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que los documentos %
datos proporcionados para concretar este tramite corresponden a la empresa que
representa y que son auténticos y veraces y que podran ser corroborados en
cuzlquier momento por la direccién de obras publicas del Municipio de Cuautitlan,
Estado de México.

v INFORMACION DIGITAL. Toda la informacién proporcionada para el trémite debera
entregarse en memoria usb en el mismo orden, a color y en formato PDF.
Presentar toda la documentacién en copia simple legible en carpeta de 3 argollasde
uso pesado con cubierta blanca de 27, con separadores por cada uno de los puntos,
sin grapas y en estricto orden segln requisitos. (deberd considerar que toda la
documentacién impresa se integre en una sola carpeta pudiendo emitir la versién
simplificada del CV Empresarial, caratulas de los contratos, actas de entrega-
recepcién y demas documental de volumen. No obstante, la versién digital debera
contener la documentacién completa).

5 b JMe

PDE]

¥ La informacién debera estar rubricada por el Representante Legal de la empresa.
Cada una de las cartas que se solicitan serdn dirigidas al M. en Ing. Felipe de Jesus
Jiménez Ramirez, Director de Obras Publicas del Municipio de Cuautitlén, Estado de
México.

¥" Una vez conformada y requisitada la informacién proporcionada para el tramite, se
procedera a su revisién.

v La Direccién de Obras Publicas resolvera en un plazo no mayor de quince dias
habiles de presentada la solicitud correspondiente, siempre y cuando Ia
documentacién cumpla integramente con los presentes requisitos.

¥" Si el trémite es favorable, debera presentar la documentacién original para cotejoy
en contraparte se le hara entrega del Registro del Catdlogo de Contratistas del
Municipio de Cuautitldn, Estado de México. Para recoger este documento debera
asistir el Representante Legal de la Empresa o Persona Fisica con actividad
empresarial.

¥ En caso de no concluir con su tramite, transcurrido un periodo de tres meses
contados a partir de la fecha en que ingrese su solicitud, se procederd a la
destruccién de la documentacién presentada.

¥ El registro debera revalidarse treinta dias posteriores como maximo a la fecha de su
vencimiento. ¥

Se podra negar o cancelar el registro cuando se presenten las siguientes circunstancias:

¥ No cumpla con todos los requisitos de informacisn.

¥" Proporcione Informacién Falsa y/o Alterada.

v Se encuentre en alguno de los supuestos del articulo 12.48 del Libro D&&i
Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México.

v Se llegard a comprobar el incumplimiento o mal desempenio del
en la ejecucién de un contrato de obra publica o servicio.

Para cualquier duda o aclaracién dirigirse a las instalaciones de la Di {
Publicas' ubicadas en Calle Alfonso Reyes S/N. Colonia Santa M rigz}

© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitldn, Méx. C.P. 54820
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Cuautitldn, Estado de México; Cédigo Postal 54820; con el Lic. 3. Ricardo Gonzalez Mari,
Coordinador Juridico o con la Lic. Eva Mariel Ponciano Montoya, Asesor Juridico, o bien
comunicarse a2l nimero Telefénico: 5526207800 extension 178.

6.

v

RESULTADOS

Contratista registrado en el padrén oficial de contratistas de obra publica
"Expedicién del registro vigente del contratista para participar en procesos de

contratacién de obra publica."

POLITICAS

El registro de contratistas se otorgaré Gnicamente en dias habiles, en un horario de
09:00 horas a 15:00 y de 16:00 a 18:00 horas de lunes a viernes y los dias sébados de
9:00 a 13:00 horas, en la Oficina que ocupa la Direccién de Obras Publicas.

Los datos proporcionados por los contratistas seran resguardados conforme a lo
establecido en la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos

Obligados del Estado de México y Municipios.

DESARROLLO.

Descripcion de la Actividad

Unidad Administrativa y/o

puesto
Inicio del proceso.

1 | Solicita los requisitos para la inscripcion en la pagina del Contratista (Empresa
Ayuntamiento para darse de alta o refrendar el Registro de Constructora)
Contratistas.

2 | Indica los requisitos para rezalizar el trémite Asesor Juridico/Subdirector

Juridico
3 | Recaba los documentosy los entrega. Contratista (Empresa
Constructora)
4 | ;Cumple? Asesor Juridico/ Subdireccién
Juridica
5 | Captura los datos del Contratista y genera un archivo. Asesor Juridico
: Remite.

6 | Realiza el trémite correspondiente a Registro o Refrendo de Contratista (Empresa

: 7 Registro. - Constructora)

7 | Recibe comprobante de registro, elabora oficio de Alta o AsesorJuri}:ljeo e
Refrendo a Registro de Contratistas, asigna nimero de e

| registro y vigenciz, remite. .
© Alfonso Reyes S/N Frace, Santa Maria, Cuautitlén, Méx. C.P. 54820
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? 8 | Recibe, revisa, firma Alta o Refrendo a Registro de | Direccién de Obras Publicas
Contratistas, remite.
pd 9 | Recibe, Alta o Refrendo a Registro para entrega al Asesor Juridico
Contratistas.
10 | Recibe Alta o Refrendo a Registro de Contratistas Contratista (Empresa
Constructora)
T | Recaba acuse de recibido, archiva. Subdirector Juridico

Fin de Proceso

PiDa]
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9. DIAGRAMACION.

REGISTRO DE CONTRATISTAS.

Asesor Jundico/Subdirector -
Contmatista (Empresa Constructora)

Director de Obras Publicas Jandico

SOUCITA REQUISITOS PARA
INSCRIPCION PARA DARSE DEALTA
N

EL REGISTRO DE CONTRATISTAS

INDICA LOS REQUISITOS PARA
REALZAR EL TRAMITE [

| RECASA LOS DOCUMENTOS Y LOS

]

=7

2CUMPLECON LOS.
REQUISITOS?

CAPTURA LOS CATOS DOL
SENERA UN

]
REALZA SL TRAMITE CORRESPONDIENTE |
a ot

RECIBE COMPROBANTE DE REGISTRO,

ELABORA OFIGIO DE ALTA O REFRENDO
A REGISTRO DE STAS, ASIGNA
VIGENCIA.

NUMERO DE REGISTRO Y
REMITE.

|

RECIBE, ALTA O REFRENDO A REGISTRO
PARA ENTREGA AL CONTRATISTAS.

T 1
I__— | RICIVC ALTA O REFRENDO AREGISTRO DT |
= CONTRATISTAS |

RECIBL. REVISA, FIRMA ALTA O
A (13
CONTRATISTAS, REMITE.

RECABAACUSE DE ARCHIVA.

=
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municinal de Elvia Carrillo Puerto”

SUBDIRECCION JURIDICA

Nombre del Procedimiento:

1. ELABORACION DEL PUNTO DE ACUERDO Y SOMETER A CONSIDERACION LAS
INICIATIVAS DEL PROGRAMA ANUAL DE OBRA (POA).

b
E
=
Q 2 OBIJETIVO
. Gestionar la integracién y/o Modificacién del Programa Anual de Obra Puablica, de
acuerdo a las politicas reglamentarias, programaticas, presupuestarias y administrativas
de las Aportaciones Federales, Estatales y Municipales, en funcién de las necesidades del
Municipio de Cuautitldn, Estado de México, considerando el Plan de Desarrollo Estatal y

el Plan de Desarrollo Municipal; ademés de vigilar el cumplimiento de los avances del
programa de obra publica vigente, sobre los resultados programados.

3. REFERENCIAS

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 134 y 115 fracciones
| primer pérrafo, Il primer y segundo pérrafos, lll inciso a) y IV primer parrafo, Diario
Oficial de la Federacién el 15 de abril de 2025, sus reformas y adiciones.

s LeyFederal de Presupuestoy Responsabilidad Hacendaria, articulos1, 75 fracciones
1y IV; y 77 primer pérrafo, Diario Oficial de la Federacion el 16 de julio de 2025, sus
reformas y adiciones.

o Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, articulo
17, Diario Oficial de la Federacién el 10 de mayo de 2022, sus reformas y adiciones.

e Ley General de Contabilidad Gubernamental, articulos 2, 3, 4, 16, 17, 34, 82 y 83,
Diario Oficial de la Federacién el 16 de julio de 2025, sus reformas y adiciones.

o Ley de Coordinacién Fiscal, 32 primer parrafo, 33 primer pérrafo fraccién A inciso |y
49 primer y segundo pérrafo, Diario Oficial de la Federacién el 03 de enero de 2024,
sus reformas y adiciones.

o Ley General de Desarrollo Social, articulos 18, 19 fracciones IlI, IV y IX y 29, Diario
Oficial de la Federacién el 16 de julio de 2025, sus reformas y adiciones.

o Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2025, articulo 6
primer parrafo fraccién Il, Diario Oficial de la Federacién el 24 de diciembre de 2024,

sus reformas y adiciones. {,/ YOO
B, o

s Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, articulosll2; .

" primer pérrafo, 17.122, 123, 125 primer parrafo, 128 fracciones |, II, il y il,‘lp_,pg% L%

parrafo, 138 y 139 fraccién |, Diario Oficial de la Federacién el 04 de4inio de 20257%0s \
reformas y adiciones. IR X <

o Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, articulos 2, 3, 5, 7
primer parrafo, 31 fracciones |, Il, VI, VIII, XVIII, XIX primer parra
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XXXIX; 48 fracciones |, Il y X; 49, 50, 86, 87 fraccién 111, 88, 93, 95 fracciones I, XIl y XXII;
96 Bis, 119 primer péarrafo y 122, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado
Libre y Soberano de México” el 29 de abril de 2025, sus reformas y adiciones.

¢ Leyde Planeacién del Estado de México y Municipios, articulos 3, 5,13 y 28, Periédico
Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México” el 22 de junio
de 2023, sus reformas y adiciones.

e Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México, articulos
1214, 1215, 12.16 y 12.17 primer pérrafo, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del
Estado Libre y Soberano de México” el 21 de febrero de 2025.

s Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México, articulos 11,13, 15y 18, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado Libre
y Soberano de México”, el 10 de marzo de 2016, sus reformas y adiciones.

s Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, articulos 1, 7, 143 primer
parrafo, 144 fraccién VI, 227, 228 fraccidn Il y 230, Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno del Estado Libre y Soberano de México” el 17 de enero de 2025.

s Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal
2025, articulos 2 fraccién VI, 45, 48, 57, 58, 60, 61, 62, 63, 64, 65, 66, Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México” el 20 de diciembre de
2024, sus reformas y adiciones.

s Reglamento Orgénico de la Administracién Pablica Municipal Centralizada, articulo
1113 fraccién V, “Periddico Oficial, Gaceta Municipal”, el 18 de julio de 2025, sus
reformas y adiciones.

4. DEFINICIONES

Obra Publica: Es la actividad que se hace en beneficio de una comunidad y en espacios
municipales con la finalidad de lograr el bien social y el desarrollo de sus habilitantes.

PAO: Programa Anuzl de Obras.

5. INSUMOs

v Propuesta o modificaciones al PAO, Proyecto de Ejecucién y presupuesto base de
las obras a integrarse o modificarse.

6. RESULTADOS
2l v La autorizacién del Programa Anual de Obrz, mediante la Sesién y acta de

7. POLITICAS

Tk N
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@
2 v El Programa Anual de Obra Publica deberéd ser congruente con el Programa
General de Desarrollo del Estado y los programas de desarrollo urbano a nivel
[ estatal, regional y municipal.
v Proponer las obras publicas que deber ser integradas al Programa Anual de Obras
< Puablicas en funcién de los Lineamientos del Municipio y de la asignacién de
recursos.
i
Q 8. DESARROLLO.
A
. O De pcionde ia A dad

Inicio del proceso.

1 | Recibe la informacién publicada sobre los montos autorizados por
programa, para elaborar el Programa Anual de Obra y servicios
relacionados con las misma y/o elabora la solicitud de
adecuaciones al Programa Anual de Obra (POA)

Subdireccién Juridica

2 | Analizz la solicitud de adecuaciones al Programa Anual de Obra
(POA).

Subdireccién de Planeacion,
Programacién y Proyectos.

3 | Elabora el oficio de solicitud a Iz Tesoreria Municipal y a la Unidad
de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién (UIPPE),
para la autorizacién del Programa Anual de Obra (POA).

Direccién de Obras Publicas

4 | Autoriza por oficio las adecuaciones al Programa Anuzal de Obra

Tesoreria Municipal y la

Planeacién, Programacién y Proyectos. En el Comité Interno de
Obra Publica, Iz inclusién de las obras o la modificacién al PAO.

(POA). Unidad de Informacién,
Planeacién, Programacién y
Evaluacion UIPPE
5 | Recibe e informa de la autorizacién a la Subdireccién de

Direccién de Obras Publicas

6 | Elabora el Programa Anual de Obra, conforme a los Lineamientos
de cada uno de los programas, fondos y presupuestos autorizados.

Subdireccién Juridica

7 | Somete a consideracién del Comité Interno de Obra, la inclusién
de las obras a integrar o modificar en el POA asi como su
modalidad de contratacién.

Direccion de Obras Publicas

8 | ¢Acuerda la inclusién de la obra a integrar o modificar el POA?
Si, se notifica el Acuerdo al cabildo
No, Finaliza el Procedimiento.

Comité Interno de Obra
Publica/Sesién en Pleno.

9 | Solicita al Secretario del Ayuntamiento la inclusién del Punto de
Acuerdo para integrar o modificar en el POA en el Cabildo.

Direccién de Obras Publicas

10 | Programa en la siguiente sesién de Cabildo la modificacién al POA.

Secretaria Ayurj;a'g;iepto

oo

11 | ¢El Cabildo aprueba el punto de acuerdo?
Si, se notifica el acuerdo de Cabildo.
No, finaliza el procedimiento
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Notifica a la Tesoreria Municipal y a la Direccién de Obras Publicas,
el acuerdo de Cabildo para su aplicacién y cumplimiento.

Secretaria del Ayuntamiento.

Turna 2 la Subdireccién de Planeacién, Programacién y Proyectos
el acuerdo de Cabildo para su integracién al expediente del
proyecto.

Direccién de Obras Pulblicas

Recibe e integra el acuerdo de Cabildo al expediente del Proyecto.

Subdireccién de Planeacién,
Programacion y Proyectos.

Recabaz las firmas de los titulares autorizados del formato oficial
del Programa Anual de Obra, conforme a la normatividad
aplicable.

Subdireccién Juridica

@
D 2
(' i3
:
i i %
A
A -

Recibe el Programa Anual de Obra, para su integracién al
expediente del Proyecto.

Subdireccién Juridica

Fin de Proceso

© Alfonso Reyes S/N Fracc; Santa Maria, Cuautitldn, Méx. C.P. 54820
@ cuautitlanmx.humanista@gmail.com
@ 5526207800 www.cuautitlan.gob.mx;, € © & Gobierno de Cuautitidn

[ oo RN (LY = =)

P&gina 204 de 210




[a)
» OF D) 2
~ 2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México” Cuautltlan

"2025, Afio municipal de Elvia Carrillo Puerto” Gobicrno Humanista
e > 2025-2027
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
No Aplica.
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SIMBOLOGIA.

o b aNE

Simbolo Representa

Inicio o final del procedimiento. Sefiala el principio o terminacién de
un procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del
procedimiento se anotara la palabra INICIO y cuando se termine se
escribira la palabra FIN.

D=

Conector de Operacién. Muestra las principales fases del
procedimiento y se emplea cuando la actividad cambia o requiere
conectarse a otra operacién dentro del mismo procedimiento. Se
anota dentro del simbolo un ndmero en secuencia, concatenandose
con las operaciones que le anteceden y siguen.

Operacién. Representa |z realizacién de una actividad u operacién
relativa 2 un procedimiento y se anota dentro del simbolo Ia
descripcién de lo que se realiza en ese paso, de forma sintetizada,
cuidando que no se pierda la esencia de la actividad.

Su estructura se compone de un verbo en activo + sustantivo en las
tres fases de la actividad: Qué se recibe, qué se hace, qué se archiva,
turna e instruye.

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se
utiliza con la finalidad de evitar las hojas de gran tamaiio, el cual
muestra al finalizar la hoja, hacia donde va y al principio de la
siguiente hoja de donde viene; dentro del simbolo se anotara la letra
“A" para el primer conector y se continuara con la secuencia de las
letras del alfabeto.

Decisién. Se emplea cuando en |z actividad se requiere preguntar si

algo procede o no y cuando existen dos o mas opciones a seguir,
para identificar la alternativa de solucién o a seguir.

Para fines de mayor claridad y entendimiento, se describird
brevemente en el centro del simbolo lo que va a suceder o la oracién
que describa la determinacién que se estd tomando, cerréndose con

el signo de interrogacién.

Compuerta Inclusiva. Este simbolo se utiliza cuando en una
actividad se activan o sincronizan dos o mas flujos de informacion,
de documentos o de materiales. Cuando se requiera activar
diferentes flujos a partir de una actividad deberd salir de éste las

’ lineas de unién y cuando se requiera sincronizar flujos deberan
s _ae llegar a este las lineas de unién (SIMBOLOBPMN). ________ _ ... _
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Representa

Direccién de flujo o linea de unién. Marca el flujo de la informacién, de
los documentos y/o materiales que se realizan en el drea y/o, en su caso,
la secuencia en que deben realizarse las tareas. Su direccién se maneja
conforme lo indica la punta de flecha y puede ser utilizada en la
direccién que se requiera y para unir cualquier actividad.

Linea de comunicacién. Indica que existe flujo de informacién, la
cual se realiza 2 través de teléfono, correo electrénico, WhatsApp,
EE——— e, aplicacién informéatica de comunicacién etc. La direccién del flujo se
indica como en los casos de la linea de unién (con punta de flecha)

V=T LI

Fuera de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una
determinada actividad o participacién ya no es requerida dentro del
mismo, se utiliza el signo de fuera de flujo para finalizar su
intervencién en el procedimiento.

Interrupcién del procedimiento. En ocasiones el procedimiento
requiere de una interrupcién para ejecutar alguna actividad o bien,
para dar tiempo al usuario de realizar una accién o reunir
determinada documentacién. Por ello, el presente simbolo se
emplea cuando se requiere de una espera necesaria e insoslayable.

Conector de procedimientos. Es utilizado para sefialar que un
procedimiento proviene o es la continuacién de otros. Es importante
anotar, dentro del simbolo, el nombre del proceso/procedimiento
del cual se deriva o hacia dénde va.

REGISTRO DE EDICIONES.

Primera edicién (11 /Noviembre / 2025): Elaboracién del manual.
Se deja sin efectos el Manual de Procedimientos de la Direccién de Obras Publicas, validado en el

mes de Noviembre del afio 2025.
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DICTAMINACION.

El presente documento denominado “Manual de Procedimientos de la “Direccién de Obras
Pablicas” fue dictaminado en cumplimiento a los lineamientos técnicos en la materia.

VALIDACION.

PDE] T L I

Director de Obras Piiblicas.

Ing-Michel.Garcia Espinoza.
Subdirector de Residencia y Construccién.

Ing. Andrés Sanchez Pérez.
Jefe de Departamento de Estimaciones y Enlace a Tesoreria.
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Arq/. Jazmin Garcia Bautista.

Departamento de Auditoria y Archivo.

9~

PRI

Departamento de Construccién y Supervisién.

p i
Ing. Juan Olmos Lépez.
Jefe de Departamento de Proyectos y Presupuestos.

Lic. Maria Concépci/dn Castillo Lugo.
Enlace Aiministrativo.
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El Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Cuautitlan,
Estado de México, para el periodo 2025-2027

La Presidenta Municipal Constitucional

Rubrica

Licenciada Juana Carrillo Luna

El Sindico Municipal La Primera Regidora
Rubrica Rubrica
Licenciado Ulises Sanchez Ortega ‘ Licenciada Eveline Escobar Castro
El Segundo Regidor La Tercera Regidora
Rubrica Rubrica
Ciudadano José Abraham Sanchez Hernandez Licenciada Carolina Ruiz Sanchez
El Cuarto Regidor La Quinta Regidora
Rubrica Rubrica
Ciudadano Carlos Félix Vega Contreras Ciudadana Aurora Paulina Vazquez Rios
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El Sexto Regidor La Séptima Regidora
Rubrica Rubrica
Licenciado Ignacio Andrade Calderdn Maestra Beatriz Balanzar Sanchez
El Octavo Regidor La Novena Regidora
Rubrica Rubrica
Ciudadano Denny Hernandez Trinidad Ciudadana Sonia Gonzalez Torres

El Secretario del Ayuntamiento

Rubrica

Licenciado Alberto Romero Reyes

“GOBIERNO HUMANISTA”
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