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REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
CÉDULA DE INFORMACIÓN 

Si 

cisiones tomadas en las asambleas de c ondóminos. 
4-SA-CUAU 

Artículo 8 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 
Artículo 28 fracción V de la Ley que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio en 
el Estado de México. 
Artícu lo 116 del Códi o de Procedimientos Administrativos del Estado de México. 

- ----------11 

Autorización ofic ial de libro de actas d e asambleas Hasta e l 
del reg1men de propiedad en condominio, o 
mediante sello, firma y constancia emitida por el 
Secretario del Ayuntamiento, que valida el uso del 
libro para el registro de las actas y acuerdos de las 
asambleas de condóminos. 

Cuando se adquiera un nuevo libro de actas para el régimen de 
condominio se re uiera su autorización oficial. 
No aplica 

1.- Escrito dirigido al Secretario del Ayuntamiento, a 
efecto de que autorice el libro de Actas, el cual debe 
ser ingresado por conducto de la Oficialía de Partes. 

2.- Libro florete tamaño francés que contenga Acta de 
Asamblea de instauración donde se designa al 
administrador o comité de administración e integrantes 
de la mesa directiva. 

3.- Copia del Acta Constitutiva en la que el 
administrador o comité de administración y los 
integrantes de la mesa directiva acrediten que 
pertenecen al régimen de propiedad en condominio, 
en su caso deberá anexarse también copia del acta 
de matrimonio correspondiente . 

Si 

Si 

No 

No 

o 

o 

Artículo 8 de la Constitución 
Política de los Estados Unidos 
Mexicanos. 

Artículo 28 fracción V de la 
Ley que Regula el Régimen 
de Propiedad en Condominio 
en el Estado de México. 

Artículo 2 fracción 11 de la Ley 
que Regula el Régimen de 
Propiedad en Condominio en 
el Estado de México. 
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4. Identificación Oficial Vigente del administrador o 
comité de administración e integrantes de la mesa 
directiva. 

No a lica No a lica No a lica 

No a lica No a lica No a lica 
1. Ingresar en la Oficialía de Partes solicitud por escrito, dirigido al 

Secretario del Ayuntamiento , especificando el nombre del condominio, 
así como, nombre, firma, domicilio, y número telefónico del solicitante 
(administrador o comité de administración). 

2. Presentar Libro florete tamaño francesa que contenga Acta de 
Asamblea donde se designa al administrador o comité de 

administración. 

3. Anexar Identificación oficial y vigente del administrador o integrantes 

del comité de administración. 

15 días hábiles. 

El sujeto obligado contará con un p lazo de hasta tres días hábiles para prevenir al solicitante cuando la 
documentación presentada sea incompleta o incorrecta. El solicitante contará con un plazo de cinco días 
hábiles para subsanar la prevención; en caso de no hacerlo dentro del plazo establecido, se tendrá por no 
presentada la solicitud. 

1.- El escrito de solicitud esté correctamente dirigido al Secretario del 
Ayuntamiento y contenga la información completa requerida. 

2.- No existan irregularidades o inconsistencias en la documentación 
presentada que impidan la autorización. 

Afirmativa ficto 

Alfonso Reyes esquina Venustiano Carranza 

Fraccionamiento Santa María 
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Lunes a viernes de 9:00 a 16:00 hrs. 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

¿Se puede autorizar un libro de actas de un condómino ubic ado en otro munic ipio? 

No, únicamente se autorizarán libros de actas de condominios ubicados dentro del 
municipio. 

¿Qué requisitos se necesitan para autorizar un libro de actas de condominio? 

Se deberá presentar la documentación que acredite la constitución del condominio 
bajo el régimen correspondiente, copia simple de la identificación del solicitante, así 
como el libro de actas para su autorización, mismo que deberá contener el ac ta de 
asamblea de instauración en la que se designe al administrador o comité de 
administración. 

¿La Secretaría del Ayuntamiento es la única instancia municipal que autoriza los 
libros de actas? 

Sí, la Secretaría del Ayuntamiento es la instancia municipal responsable de autorizar 
el libro de actas de asambleas condominales. 

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

03 / JULIO / 2026. 


