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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Recepcion de denuncias por escrito respecto a servidores pUblicos del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
de Cuautitidn, Estado de México.

DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA: CUAU/SMDIFC/S/23

Consiste en recibir las manifestaciones por escrito de hechos presuntamente iregulares en los que se encuentran involucrados
servidores publicos del Sisterna Municipal para el Desarrolio Integral de la Familia de Cuautitién, Estado de México, en ejercicio de
sus funciones, que no provienen de eleccién popular ni de nombramiento por parte del Ayuntamiento.

Arficulo 93 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Articulo 97 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
SN =N el \Bl A rficulo 122 del Bando Municipal de Cuautiti@n, Estfado de México, para el Afio 2025.

Arficulo 29 fracciones Il, lll, IX, X y XI del Reglamento Intermo del Organismo PUblico Descentralizado de
Asistencia Social Denominado “Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Cuautitian,
Estado de México".

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A s .
OBTENER- Acuse de recibido. DOCUMENTO A No aplicable.

OBTENER:

5SE REALIZA EN i INO X|DIRECCION wEB | No aplicable.
LINEAZ:

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE La o el solicitante podrd presentar denuncia ante probables actos u omisiones gue
REALIZARSE: pudieran constituir una falta administrativa.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O No aplicable.
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA:

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

ORIGINAL
anotar con

REQUISITOS: SAgian il numero la

palabra Sl o

NO cantidad

de copias
PERSONAS FiSICAS

1. Denuncia por escrito en espafiol con
fima autégrafa o huella digital de
quien la formule, sefialando autoridad
a la gue se dirige. nombre del
peticionario y, en su caso, de quien
promueva d su nombre, domicilio para Si 1
recibir noftificaciones ubicado en el
territorio del Estado, planteamientos o
solicitudes, disposiciones legales en
que se sustente de ser posible, las
pruebas que se ofrezcan en su caso.

Articulos 93 y 118 de la ley General de
Responsabilidades Administrativas.

Articulos 97 y 118 fracciones | y Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios.

Articulos é primer parrafo, 9 primer parrafo, 1146 del
Cddigo de Procedimientos Administrativos del
2. Documento que acredite su Estado de México.
personalidad, cuando no se gestione a Si 1
nombre propio.
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3. Documentos que ofrezca como Si 1
prueba, en su caso.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1.  Denuncia por escrito en espanol con
firma autégrafa o huella digital de - 03 218 ww B L G | d
quien la formule, sefialando auteridad ledlely wsn ¥ e 4 e esherdl e
a la que se diige, nombre del Responsabilidades Administrativas.
representante legal, domicilio para s 1
;z?rétbolrﬁongg[[%?ggges 132;:;%?(3%5%' Arficulos 97 y 118 fracciones | v Il de la Ley de
. - B P Responsabilidades Administrativas del Estado de
solicitudes, disposiciones legales en A st v Nanicios
que se sustente de ser posible, las Y pIos.
pruebas aue se ofrezcan en su caso.
2. Documento gue acredite la 5 : Articulos é primer pdrrafo, 9 primer pdrrafo, v 116
representacion legal. [ del Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México.
3. Documentos gue ofrezca como 5 !
prueba, en su caso.
INSTITUCIONES PUBLICAS
I.  Denuncia por escrito en espanol con
firma autégrafa o huella digital de
qguien la formule, sefalando autoridad Arficulos 93 y 118 de la ley General de
a la que se drige, nombre del Responsabilidades Administrativas.
representante legal, domicilio para 5 1
iec!fb\r_ ngflflicéo::lgnes IUb;COdC_’ ﬁ” el Articulos 97 y 118 fracciones | y Il de la Ley de
SImeno del e51ado, pIaniedmienos © Responsabilidades Administrativas del Estado de
solicitudes, disposiciones legales en México y Municipios
gue se sustente de ser posible, las ’
pruebas que se ofrezcan en su caso. Articulos 6 primer parrafo, 9 primer pdrrafo, y 116
2. i .Y que . g;icggddlgonéeXiir(c))cedlmlen’ros Administrativos del
nombramiento y la representacion Si 1 :
legal.
3. Documentos que ofrezca como Si 1
prueba, en su caso.

PASOS A SEGUR QUE]
DEBE DE REALIZAR EL

CIUDADANO:

La o el solicitante presenta denuncia por escrito acerca de probable falta administrativa,
directamente a la persona Titular de la Unidad de Autoridad Investigadora, adscrita al Grgano
Interno de Control del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Cuautitian,
Estado de México, en criginal para expediente y una copia para acuse de recibido.

La persona Titular de la Unidad de Autoridad Investigadora revisa que la denuncia cumpla con los
requisitos y criterios de resolucion.

En su caso, la persona Titular de la Unidad de Autoridad Investigadora enfregard, al denunciante,
acuse de recibido impuesto mediante sello, con hora y rdbrica del servidor publico que recibe, en
original de la denuncia para expediente y en copia para denunciante.

La denuncia deberd cumplir con los atributos para dar inicic a expediente de investigacion,
debiendo contener los datos o indicios que permitan advertir la comision de faltas administrativas;
tratar sobre servidores publicos del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Cuautitlén, Estado de México, en ejercicio de sus funciones, gue no provienen de eleccién popular
ni de nombramiento por parfe del Ayuntamiento; y, en su caso, tratar de recurses propios.

PLAZIO MAXIMO DE
RESPUESTA:

15 minutos.

COSTO:

Gratuite.

FUNDAMENTO JURIDICO: No aplicable.

FORMA DE PAGO:

TARJETA DE
DEBITO

EN LINEA (PORTAL

EFECTIVO [ N/A DE PAGOS)

TARJETA DE CREDITO | N/A N/A N/A

DONDE
PAGARSE:

el Y No aplicable.
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(@I RWNRISN NIVl No aplicable.

Son motivos por los que el servicio no se otorga cuando se actualizan los supuestos de:
1.  Improcedencia de la via.
2. Incompetencia legal.
CRITERIOS 3. Actos y resoluciones de autoridades administrativas vy fiscales de Cuautitléan, Estado de México,

RESOLUCION contra los que los particulares tengan el derecho de interponer el recurso administrativo de
TRAMITE: inconformidad o el juicio ante el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.

4. Servidores publicos municipales de Cuaufitidn, Estado de México, que provienen de eleccién
popular o de nombramiento por parte del Ayuntamiento.

5. Actos u omisicnes de los servidores publicos municipales de Cuautitian, Estado de México, materia
de denuncias de naturaleza y via procesal exclusivamente diversas a la administrativa.

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Grgano Interno de Control

Avenida 16 de septiembre NO. INT. Y 328 interior 42
EXT.:

MUNICIPIO: ‘ Cuautitléan, Estado de México.

HORARIO Y BIISI(E | Unes a viemes de 9:00 horas a 18:00 horas.
ATENCION:

TELEFONOS: ; CORREQ ELECTRONICO:

No
aplicable.

Ne aplicable. oic@difcuautitian.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplicable.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA Nc aplicable.
OFICINA:

plelvlieliiiem CALLE: |No aplicable. NO. INT. Y No aplicable.
EXT..

COLONIA:

No caplicable. MUNICIPIO: | No caplicable.

HORARIO Y DIAS DE No aplicable.
ATENCION:

TELEFONOS: CORREQ ELECTRONICO:

No
aplicable.

No aplicable. No aplicable.

FORMATO(S)
DESCARGABLES:

No aplicable.

INFORMACION ADICIONAL

LENEENNENEHEEVE NI - Cudi es la respuesta que se oforga una vez recibida la denuncia y franscurrido el tiempo para ello?

RESPUESTA: Si la denuncia satisface los requisitos y los criterios de resolucion y no se actualizan los supuestos de
improcedencia de la via o incompetencia legal, se admite a investigacion.

lPREGUNTA EHEGVENIS2MN 2 A quién puedo denunciar?

RESPUESTA: A los servidores pUblicos adscritos al Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Cuautitidn, Estado de México, que no provienen de eleccidn popular ni de nombramiento por parte
del Ayuntamiento.
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¢Si soy de ofro municipic también puedo denunciar a algin servidor publico de Cuautitian, Estado de
México?

RESPUESTA:

Si, siempre y cuando sean servidores publicos del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de Ia
Familia de Cuautitlén, Estado de México, en ejercicio de sus funciones, que no provienen de eleccién
popular ni de nombramiento por parte del Ayuntamiento.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplicable.

ELABORO:

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

28/05/2025
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