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Municipio de Cuautitlan, Estado de México
Ayuntamiento Constitucional, 2025-2027

Con fundamento en los articulos 30 y 31 fracciones | Quater y XXXVI; 48 fraccion XllI
Quinquies; 91 fracciones VIII, X y XIII; 160 y 165 de la Ley Orgénica Municipal del
Estado de México; 2 fraccion |1y 68 de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México
y Municipios; y 4, 75 y 92 fracciones | y Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y Municipios, la Secretaria del Ayuntamiento
difunde las disposiciones de observancia general aprobadas por el Ayuntamiento
Constitucional de Cuautitlan, para el periodo 2025-2027; asi como las que ordene la
Junta de Gobierno del Organismo Publico Descentralizado de Asistencia Social
denominado “Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Cuautitlan,
Estado de México”.

Estas disposiciones entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periddico
Oficial “Gaceta Municipal”, asi como en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.

Esta Gaceta Municipal también se podra consultar en la pagina web oficial del
Ayuntamiento: www.cuautitlan.gob.mx.

El Secretario del Ayuntamiento

Ruibrica
Lic. Alberto Romero Reyes
“Gobierno Humanista”

,gaﬁﬂ’gz

- MAANEET R ANE ST FEh



Cuautltlan

20..5 202"

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

En ejercicio de las atribuciones que me confieren los articulos 48 fraccion 1l de
r I A% Ley Organica Municipal del Estado de México; y 1.6 apartado G. fracciones
[y IVy 1.12 fraccion VI del Reglamento Orgéanico de la Administracién Publica
del Municipio de Cuautitlan, Estado de México, y demas disposiciones legales
y administrativas aplicables, he tenido a bien expedir y ordenar la publicacion
de los Manuales de Organizacion y de Procedimientos de la Direccion de la
@ Juventud, en el Periddico Oficial “Gaceta Municipal”.
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Los presentes Manuales entraran en vigor a partir del dia siguiente al de su
publicacion en el Periédico Oficial “Gaceta Municipal” y seran de observancia
obligatoria para la Direccion de la Juventud, debiendo las areas competentes
adoptar las medidas administrativas necesarias para su correcta aplicacién,
cumplimiento y actualizaciéon permanente.
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Dado en el Palacio Municipal de Cuautitlan, Estado de México, a los 28
veintiocho dias del mes de noviembre del afio 2025 dos mil veinticinco.

PDaE:

La Presidenta Municipal Constitucional de Cuautitlan, Estado de México,

para el pe_rNo 2?9@-2027

Licenciada Juana arr:lllo-l:unar e e

El Secretario del Ayuntamienp‘?,\\\
ZCRE| 4

[ AVUNTA?%[??DEL
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icenciado Alberto Romero Reyes JT
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©Ayuntamiento de Cuautitlan, México 2025-2027
Direccién de la Juventud

Av. 16 de septiembre #209 col. centro

Evt
Correo: juventud2527@cuautitlan.gob.mx
Direccién de la Juventud

Noviembre 2025

Impreso y hecho en Cuautitldn, Estado de México.

La reproduccién total o parcial de este documento se autorizara siempre y cuando se de el
crédito correspondiente a la fuente.

@® Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitldn, Méx. C.P. 54820
© cuautitlanmx.humanista@gmail.com
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Presentacién

El presente Manual de Organizacién de la Direccién de la Juventud tiene como propésito
principal establecer de manera clara y ordenada la estructura organica, funciones, atribuciones
y responsabilidades de las dreas que conforman esta Direccién, con el fin de garantizar una
gestién eficiente, transparente y orientada al bienestar de Ias y los jévenes del municipio.

La Direccién de la Juventud, como parte integral del Gobierno Municipal, tiene el compromiso
de disefiar, implementar y evaluar politicas piblicas que promuevan el desarrollo integral de
las juventudes, fomentando su participacién, la construccién de ciudadania, el ejercicio de sus
derechos y el fortalecimiento de sus capacidades individuales y colectivas.

Este manual se convierte en una herramienta fundamental para el personal que integra la
Direccién, ya que contribuye a la correcta asignacién de tareas, evita la duplicidad de funciones
y promueve el trabajo colaborativo y coordinado. Asimismo, permite brindar un mejor servicio
ala ciudadania, al establecer procesos internos mas claros y eficientes.

La elaboracién de este documento, responde al compromiso institucional de consolidar una
Administracién Piblica moderna, profesional y orientada a resultados, que ponga en el centro
alas juventudes como agentes de cambio y transformacién social.

Confiamos en que este Manual de Organizacién fortaleceré el desempefio de la Direccién de la
TJuventud y coadyuvard a cumplir los objetivos estratégicos establecidos en el marco del Plan
Municipal de Desarrollo.
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A Antecedentes
o

Apartir del 5 de febrero del 2021, la dependencia encargada de la atencién a los jévenes cambia
su nombre a Direcci6n de la Juventud, sigue siendo en un érgano desconcentrado de la Direccién
de Desarrollo y Bienestar Social, encargado de instrumentar programa y planes de desarrollo
integral dirigido a los jévenes.

El primero de enero del 2022 la Coordinacién de la Juventud, pasa a ser La Direccién de Ia
Juventud, encargada de generar programas a favor del desarrollo de las y los jévenes del
municipio de Cuautitlan. Promoverd acciones encaminadas al desarrollo de las y los jévenes y
de esta manera, brindarles mayores oportunidades de bienestar y superacién. La cual también
proporciona atencién a los jévenes de Cuautitlén otorgando calidez, cercania y accesibilidad a
los servicios del municipio.

B B vy

Organigrama Inicial

Direccién de la Juventud

Enlace Administrativo

Departamento de Vinculacién y Capacitacién
Departamento de Programas de Apoyo a las Juventudes
Departamento de Prevencién de la Violencia Juvenil

o 6 o
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Marco juridico

e La Direccién actuard conforme a las atribuciones que le corresponden y acorde a lo
establecido:
e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

o Ultima reforma: 09 de octubre del 2025
o Articulos3°y4°
® Leydel Instituto Mexicano de la Juventud
o Ultima reforma: 01 de abril del 2024
o Articulos 3°,3° BIS Fraccién L, IL, II, V y VIy articulo 4°
o Afio de publicacién, 06 de enero de 1999
e LeydelaJuventud del Estado de México
o Ultima reforma: 13 de mayo del 2025
o Articulo 13 Fraccién XIII
o Afio de publicacién, 31 de agosto de 2010
o Ley del Bienestar y Desarrollo Social del Estado de México
o Ultima reforma: 29 de abril del 2025
o Articulo 6°
o Afio de publicacién, 31 de diciembre de 2004

e Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de México y Municipios

:
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o Ultima reforma: sin reforma
o Articulo 4°
o Afio de publicacién, 30 de mayo de 2017
e Bando Municipal 2025 de Cuautitlan de México.
o Articeles112 v 114 Fraecién iy OGN
o Aifio de publicacién, 05 de febrero de 2025

o Reglamento Orgénico de la Administracién Piiblica del Municipio de Cuautitlan,
Estade de México.

o Articulo15.1 q(
o Afio de publicacién, 18 de julio de 2025. /

e Reglas de Operacion del Programa Social Municipal “Cuidando el Futuro®2025

@ Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitldn, Méx. C.P. 54820
© cuautitlanmx.humanista@gmail.com
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« ° Ley de Ios Derechos de Nmas Nmos y Adolescentes del Estado G&México y su
Reglamento
o Ultima reforma 26 de noviembre del 2020
<4 o Afio de publicacién 7 de mayo de 2015
ot

o Ley de Asistencia Social del Estado de México y sus Municipios
o Ultima reforma; 05 de abril del 2024
o Afio de publicacién 07 de septiembre de 2010

o Ley del Programa de Derechos Humanos del Estado de México y su Reglamento
o Ultima reforma; 09 de julio de 2024.
o Afio de publicacién 13 de septiembre del 2017

e Las demas leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y disposiciones juridicas, que le
resulten aplicables

S e

Atribuciones '
Capitulo primero
De la persona titular de la direccién de la juvenind

Articulo 15.1.- Del Reglamento Organico del Municipio de Cuautitidn Estado de México;
de la Administracién Publica La Persona titular de la Direccién de la Juventud, ejercera las
siguientes atribuciones:

Lk Proponer politicas piiblicas y conducir los programas relativos a los jévenes;

1. Coordinar, instrumentar, promover y dar seguimiento ala operacién de programas
relativos a los jévenes;

Ill. Promover la participacién de los jévenes en los Consejos de Atencién Ciudadana
para identificar sus necesidades e intereses;

IV. Gestionard la firma de convenios y acuerdos de colaboracién con el sector

eaucativo y social;
V. Brindar el seguimiento de los programas Federales, Estatales y Municipales
relacionados con los jévenes; i
V1. Fungir como enlace y representante municipal ante las instancias Federales y )\/

Estatales;

VIIL. Desarrollar mecanismos que propicien la inclusién dej @ero @51 como a los
Cranzgliide
jévenes con capacidades diferentes; w - |

© Alfonso Reyes S/N Frace, Santa Maria, Cuautitlén, Méx. C.P. 54820
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C VIII Promover que Ios ]ovenes dxsfruten de todos los Derechos H 0s reconomczioég =

en los instrumentos nacionales e internacionales, e impulsar acciones para
defenderlos y protegerlos;

<4 IX. Promover el desarrollo de metodologias y estrategias para la capacitacién y
D:i: emprendimiento con enfoque 2l autoempleo dirigido a jévenes;

X.  Planear, operar y dar seguimiento a las gestiones necesarias para la creacién de
espacios de expresion juvenil en Cuautitldn, con el fin-de difundir y fomentar la
formacion de talentos artisticos y culturales;

XIl. Implementar mecanismos de sensibilizacién, educacién y concientizacién para
prevenir la violencia en todos sus tipos y sus modalidades;

=g W

XII. Promover asesorias, pléticas y talleres en coordinacién con las autoridades del
sector salud, para impulsar la salud fisica, psicolégica, reproductiva y de
planificacién familiar de los adolescentes en instituciones piiblicas y privadas;

XIII. Desarrollar y promover acciones en coordinacién con las autoridades educativas y
del sector salud para fomentar la cultura de la no violencia;

XIV. Planears, organizard y llevard a cabo anualmente el “Dia de Ia Juventud” con el
objetivo de brindar un espacio informativo de sana recreacién y esparcimiento
paralas ylos jévenes, a través de actividades tales como: conferencias, ponencias,
talleres, ciclo de documentales y actividades informativas y educativas para los
asistentes.

XV. Proponer espacios que permitan desarrollar la expresion social, artistica y cultural
de la juventud, asi como, organizar la participacién en este rubro de instituciones
piblicas, privadas y sociales, asi mismo desarrollar y fomentar eventos recreativos
y culturales en diversas regiones del Estado, con el propésito de favorecer la
convivencia juvenil e intercambiar puntos de vista en temas de interés general;

XVI. Disefiar programas, talleres, creard, implementard y evaluard programas de
capacitacién que respondan a las necesidades de las juventudes en 4reas como
liderazgo, habilidades técnicas, emprendimiento, desarrollo personal, entre otras;

XVIL Promocionar vinculacién interinstitucional: Facilitar la integracién de las
juventudes a redes de apoyo, proyectos comunitarios y plataformas de
participacién, fomentando su inclusién activa en la sociedad;

XVIILIdentificar las necesidades formativas: Realizar diagnésticos periédicos para :
identificer los éreasde capacitecidn pricriterios y las demandas-sspecificasde las 4
juventudes en contextos diversos; |

XIX. Coordinar los recursos: Gestionar los recursos necesarios (humanos, técnicos y

financieros) para llevar a cabo los programas de apammannqumaﬂaaencde
manera eficiente;

© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
© cuautitlanmx.humanista@gmail.com
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facilitar la empleabilidad y fomentar iniciativas de emprendimiento juvenil a través
de la creacién de redes de apoyo y acceso a herramientas;

XXI. Apoyar la Inclusién social: Disefiar estrategias especificas para atender a grupos
juveniles en situacién de vulnerabilidad, promoviendo su desarrollo e integracion;

XXIL Difundir oportunidades: Informar a las juventudes sobre las diferentes opciones de
capacitacién y vinculacién mediante campafias de comunicacién accesibles y
atractivas;

XXIll.Disefiar programas: Crear y estructurar programas orientados a satisfacer las
necesidades especificas de las juventudes en areas como educacién, salud, empleo,
cultura, deporte y bienestar social;

XXIV. Coordinar interinstitucionalmente: Colaborar con instituciones publicas, privadas
y sociales para potenciar el alcance y el impacto de los programas dirigidos 2 las
juventudes; ]

XXV. Dar seguimiento y evaluar: Monitorear los resultados e impacto de los programas,
asegurando  su efectividad y ajustando las estrategias seglin las necesidades
detectadas;

XXVI. Promocionar oportunidades: Difundir los programas de apoyo y sus beneficios
mediante campafias de comunicacién dirigidas a las juventudes, utilizando
plataformas accesibles y atractivas;

XXVIL. Impulsar la participacién juvenil: Disefiar iniciativas que fomenten la
participacién de las juventudes en la planeacién, ejecucién y evaluacién de los
programas;

XXVIIL Ejecutar los programas sociales econémicos que coadyuven al bienestar de las
juventudes;

XXIX. Organizar eventos y actividades: Planificar y coordinar ferias de empleo, foros de
jévenes, conferencias y actividades que impulsen la capacitacién y el contacto con
diferentes sectores

XXX. Disefiar, planear y realizar cursos, y platicas en temas relacionados a la Diversidad
Sexual

XXXI. Organizar, coordinar y ejecutar actividades recreativas, artisticas, culturales y/o
-deportivas &irigidas a losjévenes-del municipic, con <l chjetive de promover el
respeto a la Diversidad Sexual;

XXXII. Realizar campafias de difusién de salud sexual para garantizar los derechos
sexuales de la comunidad joven del grupo LGBTTTI+ en el municipio;

XXXIIL Promover la igualdad de derechos de las personas de la diversidad sexual;
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XXXV. Disefiar estrategias preventivas: Elaborar programas ~y— campafias que
promuevan la prevencién de la violencia y el consumo de sustancias adictivas,
adaptadas a las necesidades y contextos de las juventudes;

XXXVI. Implementar talleres y capacitaciones: Organizar talleres, cursos y charlas
dirigidos a jévenes, familias, y comunidades, enfocados en la prevencién, el
fortalecimiento de habilidades sociales y la resolucién pacifica de conflictos;

XXXVIL Colaborar interinstitucionalmente: Establecer alianzas con organismos
gubernamentales, organizaciones civiles, instituciones educativas y de salud para
coordinar esfuerzos en la prevencién de la violencia y las adicciones;

XXXVIIL Crear redes comunitarias: Fomentar la participacién de la comunidad juvenil en
Ia identificacién de problemas y la implementacién de soluciones colectivas para
prevenir la violencia y el consumo de sustancias;

XXXIX. Fortalecer el entorno familiar: Implementar actividades que fortalezcan los
lazos familiares y promuevan un entorno de apoyo para prevenir conductas de
riesgo entre las juventudes

XL. Ejercer las demds atribuciones que le confieran las disposiciones legales y
administrativas aplicables, asi como aquellas delegadas por la autoridad municipal
competente.

Enlace administrativo

Articulo 15.2.- Del Reglamento Organico del Municipio de Cuautiti4n Estado de México;
de la Administracién Piblica; La 36 persona titular de Enlace Administrativo ejercera las
siguientes atribuciones:

XXIL Administrar los recursos humanos, financieros y materiales asignados a la
Direccién de la Juventud;

XXIIL Proporcionar los insumos necesarios para el eficaz cumplimiento de las
atribuciones encomendadas a la Direccion de la Juventud;

XXIV. Suscribir el proyecto anual de presupuesto de egresos de la Direccién de la
Juventud, en coordinacién con los titulares de cada unidad administrativa, asi como
atender Io inherente a su ejercicio, contabilidad y manejo de fondos;

XXV.Informar permanentemente ala persona titular de la Direccién de la Juventud,
sobre las operaciones presupuéstales, financieras y programéticas de la Direccién;

¥ YV Eforts oncilinsis s determinar
MXVL Efectuar la conciliacién de fondes per partida presupuestal, para determinar

el avance en el ejercicio del presupuesto autorizado, integrando la documentacién
que compruebe su utilizacién;

XXVIL Controlar la asignacién de los recursos financieros del presupuesto
aprobado que permita la operacién de los programas de’acuérdo con lo planteado; |

@ Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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XXVHL oordmar ]unto con la umdad administrativa esponsable el
mantenimiento preventivo, correctivo y limpieza de oficina, computadoras, redes
y demés equipos asignados a la Direccién de la Juventud, que permitan un mejor
desempefio de las labores administrativas;

XXIX Realizar ante la unidad administrativa responsable los requerimientos de
altas, bajas, cambios, permisos y licencias del personal de la Direccién de la
Juventud;

D A AR "EUY

XXX Tener bajo su cargo, copia de los resguardos de los bienes que tengan
asignados para su uso los servidores piblicos adscritos a la Direccién de la
Juventud; Participar como &rea usuaria dentro de los concursos, licitaciones y/o
acuerdos gue por su naturaleza sean de su competencia, observando en todo
momento la legislacién en materia de enajenar adquisiciones, arrendamientos y
servicios, imperante en el Estado de México y en el Municipio;

g W

XXXI. Supervisar la correcta aplicacién de la normatividad y politicas aplicables en
materia de administracién de recursos humanos, materiales y financieros
asignados a la Direccién de la Juventud;

XXXIL Elaborar, documentar y validar juntamente con la o el titular de la Direccién
de Juventud y remitir 2 la Subdireccién de Recursos Humanos los movimientos del
personal como son: admisién, asistencia, actas administrativas, permisos, retardos,
horas extras, vacaciones, promociones, licencias, altas, bajas, notificaciones,
incidencias y todo lo relacionado en la materia, para que se atiendan conforme 2
los lineamientos establecidos;

XXXIII. Recibir, registrar, resguardar y distribuir los insumos necesarios como
bienes de consumo, papeleria, adquisiciones en general y servicios de la Direccién
de la Juventud;

XXXIV. Proporcionar el apoyo logistico, los materiales y equipos, asf como asumir
la organizacién de los eventos especiales que se requieran por la Direccién de la
Juventud;

XXXV. Analizar, elaborar, proponer e integrar el presupuesto por programa y
proyecto de acuerdo con las acciones plasmadas en el Plan de Desarrolio Municipal
relativas a la Direccién de la Juventud;

XXXVI. Analizar, registrar y dar seguimiento a la programacién y presupuestacién
de las actividades plasmadas en ] PBRM:.

XXXVIL Analizar y vigilar que las solicitudes de adquisicién, érdenes de servicio y
fondo revoivente campian con la programacion estabiecida en el PBRM y con ias

cédulas analiticas; N /
XXXVIIL Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al
area de su competencia;

© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitldn, Méx. C.P. 54820
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C XXX Adbptar medidas para el cumplimiento de las pol tZS en materia de
mejora regulatoria;

4 XL. Mantendra coordinacién con el 4rea responsable del archivo para el
tratamiento y manejo del archivo de tramite y concentracién de la unidad

ﬁ. administrativa;

XLIL Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su
Zdrea;

XLIL Las demas que le sean encomendadas en el drea de su competencia por el
titular de Ia Direccion de la Juventud.

Jefatura del departamento de atencién y seguimiento a la juventud

g T

I Del Reglamento Organico del Municipio de Cuautitlin Estado de México; de la
Administracién Piblica; La persona titular del Departamento de Atencién y
Seguimiento a la Juventud ejerceré las siguientes atribuciones:

Il.  Establecer alianzas estratégicas: Gestionar acuerdos de colaboracién con
instituciones piblicas, privadas y del sector social para promover oportunidades
de formacién, empleo y desarrollo integral de las y los jévenes;

H. Realizar didlogos y conferencias, con la participacién de especialistas, tendientes a
la prevencién y combate a las adicciones (farmacodependencia, alcoholismo y
tabaquismo) sexualidad, asi mismo implementar acciones que coadyuven a la
prevencidn del embarazo adolescente, planificacién familiar y salud mental a fin de
procurar un sano desarrollo entre la juventud.

IV. Dar atencién a grupos vulnerables: Disefiar estrategias especificas para atender a
jévenes en situacién de vulnerabilidad o con alto riesgo de exposicién ala violencia
o las adicciones

V.  Daratencién ycanalizacién: Brindar orientacién y canalizar a jévenes en situacién
de riesgo a servicios especializados, como atencién psicolégica, médica o legal

L Realizar campafias de sensibilizacién: Disefiar y ejecutar campafias de
comunicacién para informar y sensibilizar a las juventudes sobre los riesgos de la
violencia y las adicciones, promoviendo alternativas positivas

Il.  Promover, coordinar y ejecutar acciones de sensibilizacién a las y los servidores
puibiicos en ei desempefio de sus funciones, para brindar un trato digno, igualitario
y libre de discriminacién hacia las personas de la Diversidad Sexual.

lll. Implementar estrategias inclusivas: Disefiar y ejecutara iniciativas que garanticen
la participacién de jévenes en situacién de vulnerabilidad, promoviendo la equidad

y la diversidad; >(
IV. Daratenciénaladiversidad juvenil: Reconocer y atender la diversidad de intereses,

necesidades y contextos de las juventudes, desarrollando programas especificos

para cada grupo etario o social; ¢
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Promover asesorfas, platicas y talleres en coordinacién con 15 autoridades e
sector salud, para impulsar la salud fisica, psicolégica, reproductiva y de
planificacién familiar de los adolescentes en instituciones ptiblicas y privadas;

Concertar y fomentar cursos de capacitacién dirigidos a la juventud, en 4reas que
les permitan mejorar su situacién econémica;

Organizar eventos y actividades: Planificar y coordinar ferias de empleo, foros de
jévenes, conferencias y actividades que impulsen la capacitacién y el contacto con
diferentes sectores

Promocionar estilos de vida saludables: Impulsar actividades que fomenten el
desarrollo integral, la autoestima, el manejo de emociones y la toma de decisiones
responsables entre las y los jévenes;

Fomentar la participacién juvenil: Involucrar a las juventudes en el disefio,
implementacién y evaluacién de las estrategias preventivas, promoviendo su
empoderamiento como agentes de cambio;

Las demés que le confiera la persona Titular de la Direccién de la Juventud y otros
ordenamientos legales aplicables.
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Estructura Orgénica

1.- Para el desarrollo de sus objetivos, la Direccién de la Juventud contara con las
siguientes unidades administrativas: :

1.1 Enlace administrativo

1.2 Jefatura de departamento de atencién y seguimiento a Ia juventud.

g =T

Organigrama

Direccion

Jefatura de
Enlace departamento de
administrativo atencién y seguimiento
a la juventud
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4 Objetivosy funciones por unidad administrativa
B Direccién de Juventud
3 o

Objetivo: Promover, coordinar y ejecutar politicas, programas y acciones integrales que
fomenten el desarrollo, la participacién y el bienestar de la juventud del municipio, en apego a
las atribuciones conferidas al Ayuntamiento por el articulo 15.1 de la Ley Organica Municipal
del Estado de México, impulsando oportunidades de educacién, empleo, salud, cultura y
recreacién que fortalezcan su inclusién social y contribuyan al progreso comunitario.

g W

Funciones:

a) Disefiar e implementar programas y proyectos dirigidos a mejorar la calidad de vida
de las y los jévenes del municipio, promoviendo su inclusion y participacién en la vida
publica.

b) Coordinar acciones interinstitucionales con dependencias municipales, estatales,
federales y organizaciones de la sociedad civil para fortalecer las politicas de juventud.

¢) Fomentar espacios de expresién, formacién y participacién juvenil, tales como foros,
talleres, encuentros, actividades culturales y deportivas.

d) Impulsar el emprendimiento juvenil, facilitando el acceso a capacitacién, orientacién
vocacional, programas de autoempleo y vinculacién con el sector productivo.

€) Promover campafias de prevencion en temas de salud, adicciones, violenciz, derechos
humanos, educacién sexual y mental, orientadas a la poblacién joven.

f) Detectar y canalizar problemdticas que afecten a la juventud, estableciendo
mecanismos de atencién oportuna en coordinacién con las instancias competentes.

g) Establecer redes juveniles para la colaboracién entre jovenes lideres, colectivos y
organizaciones juveniles del municipio.

h) Evaluar y dar seguimiento a las acciones implementadas, generando reportes de
impacto y mejora continua en las politicas de juventud.

Enlace Administrativo

Objetivo: Garantizar el correcto flujo administrativo, documental y operativo de la Direccién
de Juventud, mediante la gesti6n, control y resguardo de recursos, archivos y comunicaciones
oficiales, en cumplimiento de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México, asegurando que
las actividades, programas y proyectos dirigidos a la juventud se desarrollen de forma
ordenada, eficiente y transparente.

Funciones:

a) Administrar eficientemente los recursos humanos, financieros y materiales asignados. )\/
b) Proporcionar oportunamente insumos y herramientas para_gl__gumplmemo,de.ia;
actividades de la Direccién. &
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C c Elaborar y suscnblr el proyecto anual de presupuesto de egresos, en coérdinacién con Ias
unidades administrativas.
d) Dar seguimiento y atender lo relativo al ejercicio, contabilidad y manejo de fondos de la
4 Direccién.
¢) Informarde maneraconstanteala persona tltular dela Direccién sobre el estado financiero,
&. programético y presupuestal.
| f) Efectuar la conciliacion de fondos por partida presupuestal e integrar documentacién
comprobatoria.
= g) Controlar la aplicacién de los recursos del presupuesto para garantizar la operacién de los
i‘ programas.
: h) Coordinar el mantenimiento prevennvo, correctivo y la limpieza de oficinas y equipos
o asignados.
. i) Gestionar ante Ia unidad responsable Ias altas, ba)as cambios, permisos y licencias del
personal.
j) Resguardar copias de los bienes mobiliarios asignados a servidores piblicos de Ia
Direccién.
K) Participar como &4rea usuaria en concursos, licitaciones y acuerdoes conforme a la
normatividad vigente.

1) Supervisar el cumplimiento de politicas y normatividad en la administracién de recursos
humanos, materiales y financieros.

m) Elaborar y validar movimientos de personal (admisién, asistencia, permisos, actas,
incidencias, vacaciones, etc.) y remitirlos a Recursos Humanos.

n) Recibir, registrar, almacenar y distribuir bienes de consumo, papeleria y adquisiciones de
la Direccién.

0) Brindar apoyo logistico y material para la organizacién de eventos y actividades especiales
de la Direccién.

p) Integrar y proponer el presupuesto por programa y proyecto conforme al Plan de
Desarrollo Municipal.

g) Registrar y dar seguimiento a la programacion y presupuestacién de actividades en el
PBRM.

r) Verificar que las solicitudes de adquisicién y 6rdenes de servicio cumplan con la
programacion presupuestal del PBRM.

s) Realizar actividades inherentes al 4rea de competencia cuando se requiera.

t) Aplicar medidas para el cumplimiento de politicas de mejora regulatoria.

u) Coordinar con el drea de archivo el manejo del archivo de tramite y de concentracién de la
unidad.

v) Delegar funcionesy tareas a personal subordinado cuando sea necesario.

w) Cumplir con las tareas adicionales encomendadas por la persona titular de la Direcci6n.
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Jefatura de Departamento de Atencién y Seguimiento a la Juventud
Objetivo: Planear, coordinar, supervisar y dar seguimiento a programas, proyectos y acciones
dirigidas a la juventud del municipio, garantizando su correcta ejecucion, evaluacién y mejora
continua, en apego a las disposiciones de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México y los
reglamentos internos, fomentando la participacién, el desarrollo integral y la inclusién delasy
los jévenes en los &mbitos social, educativo, laboral, cultural y recreativo.

Funciones: J

a) Gestionar alianzas estratégicas con instituciones publicas, privadas y sociales para
ampliar oportunidades de formacién, empleo y desarrollo juvenil.

b) Organizar didlogos y conferencias con especialistas para la prevencién de adicciones,
embarazos adolescentes y promocién de la salud mental y sexual.

¢) Disefiar estrategias de atencién dirigidas a jévenes en situacién de vulnerabilidad o

alto riesgo social.
d) Orientary canalizara j6venes en riesgo a servicios especializados de apoyo psicolégico,
médico y legal.

) Disefiary ejecutar campafias de comunicacién para sensibilizar a las juventudes sobre
riesgos de violencia y adicciones, promoviendo alternativas positivas.

f) Implementar acciones de sensibilizacién a servidores piblicos para garantizar trato
digno, igualitario y libre de discriminacién hacia Ia Diversidad Sexual.

g) Desarrollar estrategias e iniciativas inclusivas que aseguren la participacién de jovenes
en situacién de vulnerabilidad, priorizando equidad y diversidad.

h) Disefiar programas especificos que atiendan la diversidad de necesidades e intereses
de los distintos grupos juveniles.

i) Coordinar con el sector salud la imparticién de asesorias, pléticas y talleres sobre salud
fisica, psicolégica y reproductiva en instituciones.

j) Promover e impulsar cursos de capacitacién para jévenes que contribuyan al
fortalecimiento de sus competencias econdmicas y laborales.

k) Planificary coordinar eventos como ferias de empleo, foros, conferenciasy actividades
de vinculacién con sectores productivos.

1) Fomentar estilos y hébitos de vida saludables mediante actividades que desarrollen
autoestima, inteligencia emocional y toma de decisiones responsables.

m) Involucrar a jévenes en el disefio, ejecucién y evaluacién de estrategias preventivas,
favoreciendo su liderazgo y empoderamiento.

n) Realizar todas las actividades adicionales que instruya la persona titular de la
Direccién de la Juventud dentro de su competencia.
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Directorio
C. Pamela Thtzel Mercado Directora 5526207800 extension 152
__Hernandez
Psic. Guillermo Guzméan Enlace Administrativo 5526207800 extensién 152
Horta
C. Israel Bracamontes Jefe de Departamento de 5526207800 extensién 152
Dominguez Atencién y Seguimientoala | -
Juventud

© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlén, Méx. C.P. 54820
© cuautitlanmx.humanista@gmail.com
@ 5526207800 www.cuautitian.gob.m;, ® © 6 Gobierno de Cuautitldn

—-vall S ETTINER

2 e IA_ P AR




PERIODICO OFICIAL
aceta Municipal

%2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México™

Validacion

Fe b AR “EYS

Lcda. Juana Carrillo Luna————
Presidenta Municipal Constitucional
de Cuautitldn, Estado de México.

7 Jo_pa
(

Lic. Alberto Romero Reyes.
Secretario del Avuntamiento
de Cuautitién, Estado de México

|
o |
~

.—/4‘.’
C. Pantela Ihtzel Mercado Herndndez
Directora de la Juventud
de Cuautitlan Estado de México

@ Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitidn, Méx. C.P. 54820
@ cuautitianmx.humanista@gmail.com
@ 5526207800 www.cuautitian.gob.mx;, © @ 8 Gobiernc de Cuautitidn

S =R N (G oW B ]

19




PERIODICO OFICIAL
aceta Municipal

P~ s P
#2025. Bicentenaric de la vida municipal en el Estado de México” 1%&._, gl Ctlalltltlan

e b AR “EYN
i

Hoja de actualizacién

| Fecha de actualizacién | Descripcién de actualizacién 1
/moviembre / 2025 Manual de Organizacién de la Direccion dela |
Juventud de Cuautitlan, Estado de México,
Gaceta Municipal ___.

B He bz

Primera Edicién. Elaboracién.

® Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820 A _ :' o A =
© cuautitlanmx.humanista@gmail.com : D E ! < .
@ 552620 7800 www.cuautitian.gob.mx, © @ © Gobi de Cuautitid =

el TelE Bl HEv VA F = A




PERIODICO OFICIAL
Gaceta Municipal

DIRECCION DE LA JUVENTUD
DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO

() @ .
g Cuautitlan

=
o0 =il
N . 20252027
g 7

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Noviembre 2025




PERIODICO OFICIAL IR
Gaceta Municipal

| .
%2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México™

SFTV e L W -

© Avuntamiento de Cuautitidn, México 2025-2027
Direccién de la Juventud

Av. 16 de septiembre no. 209 colonia centro
Palacio Municipal.

Teléfonos: 5526207800 Ext 152

Correo:
Juventud23
Noviembre
Impreso y he;

@cuauttlan.gob.mx
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O oN

en Cuautitlan, Estado de México.

La reproduccion total o parcial de este documento se autorizara siempre y cuando se del
crédito correspondiente 2 la fuente.
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Presentacién

Lajuventud es una de las etapas més decisivas en el desarrollo humano, y como tal, merece ser
atendida con estrategias, acciones y programas que impulsen su potencial, fomenten su
participacién y fortalezcan su sentido de identidad, responsabilidad social y bienestar.
Conscientes de estarealidad, la Direccién de Juventud del Municipio de Cuautitldn presenta este
Manual de Procedimientos, con el objetivo de establecer lineamientos claros y organizados que
regulen y guien las actividades realizadas dentro de la dependencia, fortaleciendo su eficacia,
transparencia y calidad operativa.

Este manual es una herramienta fundamental para el personal de la Direccién, ya que
proporciona una visién estructurada de las funciones, responsabilidades y pasos necesarios
para la planeacidn, ejecucién y evaluacién de cada actividad.

Este documento también responde a la necesidad de profesionalizar el servicio ptiblico dirigido
alajuventud, garantizando que cada proceso se realice con responsabilidad, planeacién y visién
estratégica.

La Direccién de Juventud reafirma con este manual su compromiso con los y las jévenes de
Cuautitldn: acompafiarlos, impulsarlos y abrir caminos para su desarrollo integral.

l
!

|

Objetivo General

Promover, disefiar e implementar politicas, programas y acciones que impulsen el desarrollo
integral de las juventudes del municipio de Cuautitlan, fomentando su participacién, inclusién,
bienestar fisico y emocional, asi como el acceso a oportunidades educativas, laborales,
culturales y recreativas que fortalezcan su identidad, habilidades y sentido de comunidad.
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Identificacién de Procedimientos

1.- Nombre del Procedimiento: Platicas Informativas, Formativas y Motivacionales.

Objetivo: Fomentar el desarrollo personal de los jévenes académico y social, impulsando
valores, habitos saludables y habilidades que les permitan tomar decisiones responsables y
construir un proyecto de vida positivo.

Referencias:

Articulos 3°, 42 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 32, 42, 3 Bis. Fraccién ], 11, 111, V, VI. Ley del Instituto Mexicano de la Juventud.

Articulo 132 Fraccién Xlll Ley de la Juventud. Articulos 1122, 1142 fraccién I y VI Bando
Municipal 2025 de Cuautitlén, Estado de México.

Articulo 15.1 fracciones II y XXIII del Reglamento Organico de la Administracién Piblica del
Municipio de Cuautitlan, Estado de México.

Definiciones:

DJUV; Direccién de la Juventud, ;
JDAYS]; jefatura de departamento de atencién y seguimiento a la juventud

Insumos:
o Lista de registro de jévenes asistentes.
e Oficios.

Resultado: Los jévenes de Cuautitlan obtener mayor reflexién sobre sus decisiones personales
y su impacto en su futuro, reconocimiento de la importancia del autocuidado y la prevencién
de conductas de riesgo, incremento en la capacidad de identificar y manejar emociones,
sensibilidad y respeto hacia la diversidad y las diferencias individuales, interés en establecer
metas y construir un proyecto de vida a corto y largo plazo.

Politicas:

1. Las solicitudes deberén presentarse por escrito y medios electrénicos oficiales con un
minimo de 15 dias antes;

2. Elhorario de atencién serd de 9:00 hrs. A 18:00 hrs;

3. La solicitud debe contener; nombre de la institucién y responsable, tema propuesto o
problemdtica a atender;, nimero estimado de asistentes, fecha hora y lugar propuesto,
datos de contacto del responsable.
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PLATICAS INFORMATIVAS, FORMATIVAS Y MOTIVACIONALES
No. Responsable Actividad
1 DIRECCION Entregan peticién
2. INSTITUCION Reciben peticién y en caso
de respuesta positiva, se
envian los requisitos
solicitados y en caso de
respuesta negativa, el
procedimiento se termina.
3. PERSONALD.] Canalizan al personal para
su atencidn.
4. PERSONAL D. ] Se programa fecha y hora
para la plética.
5. PERSONALD.] El personal acude ala
institucién.
6. INSTITUCION La institucién toma la
plética.
7 PERSONALD.] Presentan acta de asistencia
alaplatica.
8. INSTITUCION Firman el acta de
cumplimiento de platica.
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DIAGREAMACION.

PLATICAS INFORMATIVAS. FOMARTIVAS Y MOTIVACIONALES

INSTITUCIONES PERSONALD.J DIRECCION
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Formato de Planeacion

PLANEACION: SALUD EMOCIONAL

1.~ OBJETIVO GENERAL
Fomenar ¢! Bienextar cmocional par mejorar ka calidad de vida, desarrollando
habilidadex emocionales pars reducir ol cstréx y I ansicdad cntre adolescentes.
2~ FUNDAMENTACION
Ralizar pliticas sobre la impormncia que ticne la salud emocional. los
veacficios que conlleva craar relaciones saludables, mcjorar 1 salud fisic,
readimicnto 3cadémico et

mejorar el i
3~ INFORMACION GENERAL

- Titulo de a plitica: on de la discris 2 grupos con
perspectiva de juventud

«Fecha: 23 de mayo 2025

«Horx: 3°“A™ 12:10 ama 12:40 am
= Lugar: Escucls Secundaria Oficial No. 033 “CRISTINA PACHECO™

4.~ PARTICIPANTES
- Alumzos de los distintos grupos de la proscatc ocucls quicnes axistirin a fa
plitica y parti cn las actividsdes y i
fesores y del & i asixir 3 la plitica ¥ apoyar en I
facilitocin de la actividad.

«Lic, en Psicologia Jexis Abraham Lopez Cuautle

5. PLANEACION DE LA PLATICA

- Desrrolio &e Iz platics

~Preguntas y respucsts

x ¥

ISRAEL BRACAMONTES DOMINGUEZ MELA THTZEL

MERCADO HERNANDEZ  PROFA. MA. EUGENIA DOMINGUEZ

JEFATURA ATENCION Y SEGUIMIEN RA DE LA
JUVENTUD RA DE LA ESCULA SECUND,

GUIMIENTO A LA JUVEN

@© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitldn, Méx. C.P. 54820
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2.- Nombre del procedimiento: Feria de salud para J6venes de Cuautitlan:

:
!
E

Objetivo: Ejecucién de la Feria de la Salud para J6venes, promover hébitos saludables y la
prevencién de enfermedades en la poblacién juvenil mediante actividades informativas,
servicios médicos y dinémicas interactivas.

Referencias:

Articulos 1122, 1142 fraccién Iy VI Bando Municipal 2025 de Cuautitlan, Estado de México.
Articulo 15.1 fracciones II y XXIII del Reglamento Orgénico de la Administracién Piblica del

Municipio de Cuautitlan, Estado de México.
Reglas de Operacién del Programa Social Municipal “Cuidando el Futuro” 2025.

=T i

|

Definiciones:

DJUV; Direccién de la Juventud,
JDAYS]J; Jefatura de Departamento de Atencién y Seguimiento a la Juventud

Insumos:

o Lista de registro de jévenes asistentes y
e Oficios.

Resultado:

Los Jévenes aprendieron estilos de vida saludables para prevenir enfermedades y acercar
servicios médicos, psicolégicos y de bienestar integral a la juventud.

Politicas:

1. Laorganizacién se debe hacer con 30 dias de anticipacién,
2. elplan de trabajo debe incluir:
a. Objetivo general
b. Lista de actividades, servicios a ofrecer
c. Instituciones participantes y responsables en cada médulo
d. Lugar fecha y hora de cada actividad
e. Recursos materiales, técnicos y humanos

3. Los servicios deben ser gratuitos

4. Respetar la diversidad cultural, social y de género

5. Evitar cualquier tipo de proselitismo politico o religioso.

6. Las solicitudes deberan presentarse por escrito por medios electrénicos oficiales con
un minimo de 30 dias antes.

7. Lasolicitud debe contener; nombre de la institucién y responsable, tema

8. propuesto o problemética a atender, nimero estimado de asistentes, fecha, hora, lugar
propuesto y datos de contacto del responsable.

Y
© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlén, Méx. C.P. 54820 Sl e
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Desarrollo.

}
!
]
E

FERIA DE LA SALUD

NO. RESPONSABLE ACTIVIDAD

1. PERSONAL D.] Forma el comité de
organizacién
PERSONALD.] Solicita los permisos

correspondientes al
Instituto Mexicano del
Seguro Social (IMSS),
Sistema de Desarrollo
Integral de la Familia

(DIF), Cruz Roja, etc.

3. DIRECTORA En caso de respuesta
positiva, se convoca a
instituciones
profesionales de salud
como médicos, psicélogos,
nutriélogos,
fisioterapeutas, etc.

En caso de respuesta
negativa, no participan en
el evento.

4. DIRECTORA Planea actividades y
gestiona servicios como
chequeos médicos
generalesy charlas de
salud mental y prevencién

5. PERSONALD.]J Disefia y difunde
convocatorias al piiblico
parala creacién de
materiales de difusién
como carteles, uso de
redes sociales o spots.
6. DIRECTORA Logistica del evento para
la organizacién de
espacios, toldos, mesas,
audio, materiales,
registros y sefializaciones.

” —
N

-
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3 Diagramacion.
e
i FERIADE LASALUD
INSTITUCICNES PERSONALD.J DIRECCION
‘ INICIO
h 4
Entregan peticidn
Forman comité de
organizacion
SINO
ASTETAN
THOON
Imegral 2ara 1 Famiia
(OIF). Cr= Reis. e
‘ Cenveca 2 insttucicnes
NO profesionales Ce salud
" como médicos.
No panicipan en Gsicterageutas. elc.
el evento
l h 4
Sisefa y cfurnce Panes3zricacesy
comvocamalIs 2372 3 Se350R3 34°VICIOS COMO,
ceacisn ce materisles e maecices.
cusién como caneles. seneres y charas Ce
L3O Cereces oCANT Y satus menesl v
2C3
h 4
Logistica del evento
ipara la organizacién|
de teldes. =IN
mesas. audio,
¥ seﬂa!‘aad§nes
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Formato de Lista de asistencia.
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Formato de Planeacion

;
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e

PLANEACION: SALUD EMOCIONAL

1.- OBJETIVO GENERAL
Fomentar ¢l Bicnestar emocional para mejorar ks calidad de vids, daarroliando
habilidades emocionales para reducir ¢f estrés ¥ ka ansicdad entre adelescentes.

- i

2.- FUNDAMENTACION

Rnh....r platicas sob:: Ia :mpomnm que tiene la saled emocional. los
que crear ludables. mejorar kx salud fisica,

mgcjorar ¢! rendimiento académico ctc.

-

3.- INFORMACION GENERAL

« Titulo de la plit:ca: Prevencion de ks discrimmacion a prupos vulnerables con
perspectiva ée juventud

«Fecha: 23 de mayo 2023

«Hom:3° AT 12:10am a2 12:40 am

- Lugar: Escucla Secundaria Oficial No. 0843 “CRISTINA PACHECO™

4.- PARTICIPANTES

- Alumnos ée os distintos grupos de la presente escucla quisres asistizin a
platica ¥ paraciresin n Jas actividades v discusiones.

- Profesorcs ¥ profeseras de Iz escucha que podran asistir a L plitica v apoyaren fa
facilitacién de fa actividad.

- Lic. en Psicologis Jests Abraham Lopez Cuautle

5. PLANEACION DE LA PLATICA

« Introduccion

« Presemtacion del ponente
< Mirdfulness (t5emica de
« Desarvollo de fa platica

- Preguntas ¥ sespussias
-~ Agradecimiento ¥ Sere

ISRAEL BRACAMONTES DOMINGUEZ PAMELA [HTZEL
MERCADO HERNANDEZ ~ PROFA. MA. EUGENIA DOMINGUEZ CASAS
JEFATURA ATENCION Y SEGUIMIENTO DIRECTORA DE LA
JUVENTUD DIRECTORA DE LAESCULA SECUNDARIA
SEGUIMIENTO A LAJUVENTUD
OFICIAL No. 0843 “CRISTINA PACHECO™

2amo-anar

DIRRCCION
DE LA JUVENTUD

1

{

1
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de Elvia Carrillc B

3.- Nombre del procedimiento: Ejecucion de la Feria del Empleo para jovenes.

Objetivo:

Promover oportunidades laborales para la juventud mediante la vinculacién directa entre
empleadores y buscadores de empleo, ofreciendo un espacio de encuentro que facilite el acceso
a vacantes, orientacién vocacional y herramientas para fortalecer sus habilidades
profesionales.

Referencias:

Articulos 1129, 1142 fraccién I y VI Bando Municipal 2025 de Cuautitlan, Estado de México.
Articulo 15.1 fracciones II y XXIII del Reglamento Orgénico de la Administracion Piblica del
Municipio de Cuautitlan, Estado de México.

Reglas de Operacion del Programa Social Municipal “Cuidando el Futuro” 2025.

i
|

[ =24

Definiciones:

DJUV; Direccién de la Juventud, depto. JDAYS]; Jefatura de Departamento de Atencién y
Seguimiento a la Juventud

Insumos: lista de registro de jévenes asistentes y oficios.

Resultado: La Feria del Empleo para J6venes de Cuautitldn se llevd a cabo con gran éxito,
logrando convertirse en un punto de encuentro entre empresas del sector piblico y privado y
lajuventud interesada en oportunidades laborales y de crecimiento profesional

Politicas:

1. Laasignacién de espacios se realizara conforme al orden de registro y disponibilidad.

2. Elmontaje y desmontaje de stands se llevard a cabo en los horarios establecidos por la
organizacién.

3. Estd prohibido obstruir pasillos, salidas de emergencia o invadir 4reas asignadas a otros

participantes.

Los participantes deberdn mantener una conducta respetuosa, inclusiva y profesional.

Se prohibe cualquier forma de discriminacién, hostigamiento o acoso.

La organizacién no se hace responsable de acuerdos o contrataciones fuera del marco

del evento.

El material promocional deberd ser previamente autorizado por el Comité.

No se permitird colocar anuncios fuera del drea asignada sin autorizacién expresa.

Se deberan cumplir las disposiciones vigentes de seguridad, proteccidn civil y sanidad.

0. En caso de emergencia, se seguird el protocolo establecido por el Comité Organizador y

las autoridades competentes.

11. Al concluir el evento, los participantes deberan entregar un breve informe de resultados
0 comentarios.

12. El Comité Organizador elaborard un informe final para evaluar el impacto y mejorar
futuras ediciones.

o n ok

4D 00 XY
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Desarrollo.

FERIA DEL EMPLEO

NO. RESPONSABLE ACTIVIDAD

1. DIRECCION Define los objetivos y
alcances del evento.
PERSONAL D.]J Forma el comité
organizador y responsable.
3. DIRECCION Invita a las empresas
participantes y en caso de

respuesta positiva,

participan en el programa

o0 en su caso de respuesta
negativa, el procedimiento

termina
4. PERSONALD.]J Validan vacantes y
requisitos para los jovenes.
5. PERSONAL D. J Diseiio de logistica.
6. PERSONALD.] Elaborar y validar material
de difusion, asi como lanzar
campaiias de promocién en
medios y redes sociales.

7. PERSONALD.] Montaje del evento y cierre
y desmontaje del mismo.
8. DIRECCION Evaluacién y elaboracién
de informe.

v
N

|
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"INZ2S ASomu C A DespmeaT

, Diagramacion:
n
£
e FERIADEL EMFLEO
INSTITUCIONES PERSONAL D.J DIRECCION

e ' |

| _
——

Valican vazantes y
isites para Ios
jeeenes

h 4
Disefio a2
legistica

h 4
[Ba=ryasarmae
cechsdn 3zicoms
I3m=3rcamzafas e
somscSnenmecesy
reces sccales

A4
|Montaje del evento.
cierre y desmontaje
del mismo
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Formato de Planeacién

PLANEACION: SALUD EMOCIONAL

1.- OBJETIVO GENERAL
<l B3 i 1 para 31 1a lidad de vida, <
habilidades 8 parar ir <l estrés v I i entre

2= FUNDAMENTACION
Rcahr.u' platicas sobre Ia lmporﬂ:uu:xa quc ume la i\]nd emovional. los
Que <rcar la =slud fisica.
<l & dEmi <te.

JI- INFORMACION GENERAL

- Titulo <o la plat ion de la discriminacién 3 zrupos vulncrables <on
pemxpectiva de juv cﬂtud

- Fecha: 23 de mayo 2025

- Hora: 3% =A™ 12:10 am & 12:30 a;

- Lugar: Excucla Sccundasia Oticint No. 0833 ~CRISTINA PACHECO™

S PARTICIPANTES

- de lox dixti Ja 1 & istirz@n a i=
platica > p:l:nexparan on lax aecn“zada » discusioncx.
-F » d; 1= la que d: asistir = 1z platica v apoyaron la
Tacili dc Ia .
- Lic. en Pxi min Jowis A Lopez Cuautic

S. PLANEACION DE LA PLATICA

- Introduccion
= Prexeniacion del ponenic

- Mindfulness (1écnica de meditacion)
- Desarrollo de la platica
= Preguntax ¥ respucstas

- \padc:am.cnlo ¥ cicrre

ISRAEL BRACAMONTES DOMINGUEZ PAMELA IHTZEL
MERCADO HERNANDEZ PROFA. MA. EUGENIA DO\!I\GbW CASAS
JEFATURA ATENCION Y SEGUINMIENTO ECTORA DE LA
JUVENTUD DIRECTORA DE LA ESCULA SCCU\'D:\RLA
SEGUIMIENTO A LAJUVENTUD

OFICIAL No. 0523 “CRISTINA p,\cuqﬁ%
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4.- Nombre del procedimiento: Concurso Arte entre Muros

SFFF I <

Objetivo:

Fomentar la creatividad, la expresién artistica y el sentido de pertenencia comunitaria
mediante un concurso de arte realizado en muros designados, promoviendo la participacién de
artistas locales y jévenes talentos, asi como el embellecimiento del entorno urbano con obras
que transmitan mensajes positivos y culturales.

= i

Referencias:

"

Articulos 11292, 1142 fraccién I y VI Bando Municipal 2025 de Cuautitldn, Estado de México.
Articulo 15.1 fracciones II y XXIII del Reglamento Organico de la Administracién Piblica del
Municipio de Cuautitldn, Estado de México,

Definiciones:

DJUV; direccién de la juventud,
JDAYS]J; jefatura de departamento de atencién y seguimiento a la juventud

Insumos:

e Oficios

e Formato de Inscripcién

e Formato de documentacién

e Formato se sesién de derechos de la obra.

Resultado:

Se fortalece el sentido de identidad y orgullo municipal, generando vinculo emocional entre la
ciudadania y los espacios publicos intervenidos, asi mismo se contribuye a que los espacios
sean mds seguros y promotores de convivencia.

Politicas:

1. Podrédn participar artistas, ilustradores, disefiadores y personas con interés en el arte
mural, de forma individual o en equipos de méximo 4
2. integrantes.

3. La participacién estd abierta a personas mayores de 15 afios.

4. Cada participante o equipo deberd registrarse previamente en el formato oficial del
concurso. xS )

5. Los menores de edad deberdn contar con autorizacién por escrito de madre, padre o
tutor. P

6. Inscripcion

a. El registro se realizard en las fechas establecidas por la convdcatoria, sin
prérrogas. i ;S ‘

Low Bt
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b. Es obligatorio presentar:
i. Formato de inscripcién completo.
ii. Propuesta visual en boceto (fisico o digital).
iii. Breve descripcién conceptual de la obra.

c. La inscripcién no tendrd costo, salvo que se indique lo contrario en la
convocatoria.
d. Lineamientos parala Obra

I
!

7. Eldisefio debe ser original, inédito y creado exclusivamente para este concurso.
8. Se prohiben expresiones que inciten a la violencia, discriminacién, odio, contenido

sexual explicito o que infrinjan derechos de autor.
9. Losmateriales y técnicas serén libres, siempre que sean seguros y aptos para exteriores.
10. El espacio asignado no podrd ser modificado en dimensiones ni en ubicacién.
11. La intervencién deberd realizarse tinicamente en las fechas y horarios establecidos por

la organizacién.
12. Proceso de Seleccién
13. Un comité evaluador revisard las propuestas considerando:

i. Creatividad y originalidad.
ii. Coherencia con el tema del concurso.
iii. Técnicay viabilidad de ejecucién.
14. Las decisiones del jurado seran inapelables.
a. Ejecucién dela Obra

|

15. Cada participante es responsable de sus herramientas y materiales, salvo que la
organizacién indique lo contrario.
16.No se permitird el uso de andamios o escaleras no autorizados por el comité de
seguridad.
17. El 4rea de trabajo deberd mantenerse limpia y segura durante toda la intervencién.
18. Esté prohibido modificar o intervenir muros no asignados.
a. Derechos y Uso de la Obra

19. La obra quedard como parte del espacio publico, bajo resguardo de la institucién
organizadora.

20. El participante autoriza el uso de imagenes y material audiovisual de su obra para fines
de difusidn cultural, sin fines de lucro.

@ Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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Desarrollo:
CONCURSO DE ARTE ENTRE MUROS
NO. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1. DIRECCION Disefia objetivos y
tematica del concurso.
2. PERSONALD.]J Seleccionar y asignar
muros disponibles.
3. DIRECCION Elabora convocatorias,
fechas y bases.
4. PERSONAL D. J Se difunde la convocatoria.
5. INSTITUCION En caso de respuesta
positiva, reciben los
requisitos y realizan su
filtrado y en caso de
respuesta negativa, no
entran a competenciay
terminan su proceso
6. PERSONALD.] Asignan de manera oficial
los muros a los
participantes.
7 PERSONALD.] Supervision y registro
fotografico.
8. DIRECCION Evalian la obra.
9. PERSONALD.] Ceremonia de premiacién
y reconocimiento.
10. DIRECCION Evaluacién del evento.
11. PERSONALD.] Difusion de resultadosy
obras en medios de
comunicacién.

@® Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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A Diagramacion:
3
F ARTE ENTRE MUROS
PARTICIPANTES PERSONALD.J CIRECCION
I i
l T I
-~ O oSpetvos ¥
tema3tca Cel concurso
l Noeniranala T ¥ AT TSN
compelencia aasms—
1 ' .
NO m"
Sazes y ‘ecmas 23l como
2 szonaedn Ce un juracs)
compeiemse y 355 e i3
piidiey
SN i ] |
ASTITAN [
.
!
envian 1oz requisiios Rocen ion reauisies y
souatacos re3iZBN B TDCO
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Formato de Inscripcién 1-2

<
231 Ans memisinal e Evia Carris Drerss” % T

7,
Juveatud
LAOBRA

'CONVOCATORIA mmm\m:zmmsm‘!mu URBANA

“EXPRES-ARTE ENTRE MUROS™
Cuzustdlin, Estado de Méxiza, 3 _de__del 2025,

= i

&

con domiclio e

Yo.
ca i clidad deamar/ade B

B AU N AR

chmdndada:

DECLARO Y MANTFIESTO:
1 Que 13 obr3 presentds s de mi sutoris origizal. (22 y 1o tafinge devechos de
3uzar de terceros.

2 fa
e Caauztzlin, 2 wovés de 1a Direccién de Juvenmud, los derechios e reproductibn,
commladis piblla y difiidn éo b obm con fres exclastamente cultwmales.

y

3

4. Que ibero al ds cualquier por

2l sefalado en este docamen.

© Altanzo Reyes S/ Fracz, Santa Maria, Cusstitiin, Méx. CP. 52230
9253610730
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Formato de Inscripcién 2-2
<
21 e S Cuzamtitlin
=222 Aso memicinat o Tals SarriaPerns” o

3o
DOCUMENTOS ANEXDS (Marmr coa v)

= Copia de Idemeificscitn afickal (INE)
:Waeudm (méx3 meses)
=l

O Carma d cesin de eroctez e autar

O Fistn sieala dela obaa (51:2plia)

DECLARACIGN
¢ compromerm a cxmplic con laz bases &z 13 comwoceta del Coacarss Muaicipal
[ivemtl de Bxpresién Arisdes Usbma “Bxpres-Ae eove Mums? 23 como con b
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5.- Nombre del Procedimiento: Torneo Deportivo de Futbol Juvenil

Objetivo:

.
!
A
:

Fomentar la sana convivencia, el trabajo en equipo y la préctica del deporte entre la juventud,
promoviendo hébitos de vida saludables y el desarrollo integral de los participantes

Referencias: Articulos 1122, 1142 fraccién I y VI Bando Municipal 2025 de Cuautitlén, Estado
de México.

Articulo 15.1 fracciones II y XXIII del Reglamento Organico de la Administracién Piblica del
Municipio de Cuautitldn, Estado de México.

Reglas de Operaci6n del Programa Social Municipal “Cuidando el Futuro” 2025.

= i

[

Definiciones:

DJUV; direccién de la juventud, depto. JDAYS]; jefatura de departamento de atencién y
seguimiento a la juventud

Insumos: Oficios y Registro de participantes

Resultados: Esta actividad fortalecié la integracién comunitaria juvenil, asi mismo se promovié
la actividad fisica y un estilo de vida saludable.

Politicas:

1. Podrén participar jévenes de 15 a 29 afios pertenecientes a comunidades
previamente registradas.

2. Cada participante deberd presentar:

a. Identificacién oficial o escolar.
b. Comprobante de domicilio en la comunidad que representa.

3. Lainscripcién serd en equipos, conforme a la disciplina deportiva convocada.

4. Cada equipo deberd designar un capitin como enlace con el comité organizador.

5. Los menores de edad deberan contar con autorizacién por escrito de madre, padre
o tutor.

6. Elregistro se realizard en las fechas establecidas en la convocatoria.

7. Se deberd entregar la ficha de inscripcién completa y firmada.

8. No se aceptaran inscripciones fuera del plazo.

9. La participaci6n sera gratuita, salvo que se indique lo contrario.

10. El sistema de competencia (eliminatoria directa, grupos, etc.) serd definido segun el
nimero de equipos inscritos.

11. Cada disciplina tendré un reglamento técnico especifico, el cual serd entregado
antes del inicio del torneo.

12. Los equipos deberén presentarse con uniforme o vestimenta distintiva.

13. Esta prohibido el consumo de alcohol, tabaco o sustancxas prohibidas durante el
evento. ‘ Pt st
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14.Se espera comportamiento respetuoso hacia arbitros, organizadores, rivales y
publico.

15. Conductas violentas, discriminatorias o antideportivas seran motivo de expulsién
inmediata.

16.Solo el capitin podrd dirigirse al arbitro para aclarar dudas o presentar
reclamaciones.

17. Los equipos deberdn estar presentes 15 minutos antes del inicio de cada partido.

18.El retraso mayor a 10 minutos se considerard como pérdida automdtica del
encuentro.

19. Los participantes deberdn cumplir las medidas de seguridad y uso de equipo
reglamentario segiin la disciplina.

20. La organizacién no se hace responsable de lesiones derivadas de la participacién; se
recomienda contar con seguro médico o deportivo.

21. Se entregardn premios y reconocimientos a los primeros lugares de cada disciplina.

22. Podrén otorgarse menciones especiales a jugadores destacados por su desempefio.

23. Podré ser descalificado cualquier jugador o equipo que:

e RN S

S i

| __d

. Infrinja este reglamento.
o Use documentos falsos para inscribirse.
o Se ausente sin justificacién en mas de un encuentro.

24. Las decisiones del comité organizador y de los drbitros seran inapelables.
25. La participacién en el torneo implica la aceptacién total de este reglamento.
26. Los casos no previstos seran resueltos por el comité organizador.
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Desarrollo:
TORNEO DEPORTIVO DE FUTBOL JUVENIL
NO. RESPONSABLE ACTIVIDAD
i DIRECTORA Planeacién inicial.
! 2. PERSONALD. ] Elaboran convocatoria.
3. PERSONALD.]J Publicacion de la
‘ convocatoria y registro de
l equipos.
) 4. PERSONAL D. Se difunde convocatoria.
5. PERSONALD.] En caso de respuesta
L - positiva Reciben los
requisitos y realizan su
filtrado y en caso de
respuesta negativa, el
procedimiento termina.
6. PERSONALD.] Sorteo de gruposy
calendario de partidos.
e PERSONAL D. ] Preparan la logistica.
8. PERSONALD.] Ejecucién de evento.
9. PERSONALD.]J Supervisién y registro
fotografico.
10. PERSONALD.] Desarrollo del torneo,
supervision y arbitraje.
11. PERSONAL D. ] Premiacion y clausura
12. DIRECTORA Evaluacién del evento.
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Diagramacion:
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el eventc |
b
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o
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]
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Formato de registro para inscripcién al torneo de Futbol.

b
!
A
‘

74 =
2 Tr—
e Cuauitlan
ST Y et a8 K G P
s
4 PORMATO DEINSCRIPCION
oy
otrutect
| 5
X g Cuumnian, Estaca Co Mencaa__gv__ ceiZ028
k i DATOS PERSONALES DL PARTICIANTE
{ 273 Fecnacenacimients __/__/__
See__
Caners:
Comicue:
Cetama: s
Tetetono:

© Aifumse Meyes X Frace. Samta Maria, Cumatitian, Wax, CF, 4T3
O Cun Tl e sets ST e

ooo

o comeitemania o PRGN CetRa =N
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6. Nombre del procedimiento; Cuidando el Futuro.

Objetivo:

Incentivar la permanencia escolar de las personas jovenes (de 18 a 29 afios) estudiantes del
nivel superior en universidades piblicas (sin considerar posgrados) que residan dentro del
municipio de Cuautitldn, mediante la transferencia directa de un estimulo econémico que
complemente los gastos inherentes al proceso educativo.

i
|

l Referencias:

Articulos 1122, 1142 fraccién I y VI Bando Municipal 2025 de Cuautitldn, Estado de México.
Articulo 15.1 fracciones II y XXIII del Reglamento Organico de la Administracién Pidblica del
Municipio de Cuautitlan, Estado de México. Reglas de Operacién del Programa Social Municipal
“Cuidando el Futuro” 2025. Reglas de Operacién del Programa Social Municipal “Cuidando el
Futuro” 2025.

Definiciones: DJUV; Direccién de la Juventud, Depto. JDAYS]; Jefatura de Departamento de
Atenci6n y Seguimiento a la Juventud

Insumos:

Oficios, carta de solicitud al programa social al municipal, Formato tnico de registro, escrito
bajo protesta de decir verdad, reglamento de causales de baja del programa social municipal,
carta compromiso, carta de agradecimiento

Resultados: programa Cuidando el Futuro; dirigido a jévenes de 18 a 29 afios
Politicas:

1. Cumplir con el promedio minimo de 8.0 (o su equivalente, segiin el rango de
evaluacion de la institucién educativa; se priorizard de mayor a menor calificacién).

2. Estar matriculada o matriculado en el sistema escolarizado de instituciones educativas
de nivel superior ubicadas fuera del municipio de Cuautitldn.

3. Contar con un ingreso menor a un salario minimo al dia vigente

@ Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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Desarrollo.
CUIDANDO EL FUTURO
NO. RESPONSABLE ACTIVIDAD
il DIRECTORA Planeacién Inicial.
2: DIRECTORA Planeacién de la
l convocatoria.
3L PERSONALD.J Difusién de la
i Convocatoria.
; 4. PERSONALD. Realizan recepcion de
l documentos y revision de
los mismos.
5. PERSONAL D.J. Captura de Datos en el
sistema y asignacién de
folios.
6. DIRECTORA Confirmacién de
aspirantes seleccionados.
T DIRECTORA Integracién al programa

@ Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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, Diagramacién.
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i
°
I CUIDANDO EL FUTURO
‘ INSTITUCIONES PERSONALD.J DIRECTORA
¥ 'y A
SINO Difunden la Plancacionde la
eptan programa convocatoria convocateria
Acalizan la receocion
> de documentesy
gl revisién de los
mismos
l‘f
No entranal Cap:ra de df’;s o8
i e asicnacién de fol:
Integracién al padron
cel pregrama.
Text
h 4
Formatos.
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Escrito bajo protesta de decir verdad.
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Carta Compromiso. |
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Formato Unico de Registro.
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Reglamento de Causales de Baja del Programa Social Municipal.
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' —--'—v:-—-AJ..L—s—-c pal de Elvia Carrilio Puerto 20252027
! Directorio
B
X _Titular R Cargo | = Numerotelefénico

C. Pamela Ihtzel Mercado Directora 5526207800 extension 152
\ Herndndez
) Psic. Guillermo Guzman Enlace Administrativo 5526207800 extensién 152

Horta
l C. Israel Bracamontes Jefe de Departamento de 5526207800 extension 152

Dominguez Atencién y Seguimiento ala

Juventud
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Registro de ediciones

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE LA JUVENTUD

OFTF (e <

REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicién (noviembre /2025): Elaboracién del manual.

7 = [U="V.n]

Se deja sin efectos el Manual de Procedimientos de la Direccién de Administracién,
validado en el mes de Noviembre del afio 2025.

-
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Dictaminacion

El presente procedimiento denominado “Manual de Procedimientos de la Direccién de
laJuventud” fue dictaminado en cumplimiento a los lineamientos técnicos en la materia.

M — ]
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C. Pamela1k&el Mercado Hernandez
Directora de la Direccion de la Juventud
de Cuautitldn, Estado de México

T et

Psic. Guillermo Guzman Horta
Enlace Administrativo

C.Israel Bracamontes Dominguez
Jefe del Departamento de
Atencién y seguimiento a Ia Juventud
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El Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Cuautitlan,
Estado de México, para el periodo 2025-2027
La Presidenta Municipal Constitucional
Rubrica
Licenciada Juana Carrillo Luna
El Sindico Municipal La Primera Regidora
Rubrica ' Rubrica
Licenciado Ulises Sanchez Ortega Licenciada Eveline Escobar Castro
El Segundo Regidor La Tercera Regidora
Rubrica Rubrica
Ciudadano José Abraham Sanchez Hernandez Licenciada Carolina Ruiz Sanchez
El Cuarto Regidor La Quinta Regidora
Rubrica Rubrica
Ciudadano Carlos Félix Vega Contreras Ciudadana Aurora Paulina Vazquez Rios
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El Sexto Regidor La Séptima Regidora
Rabrica Rubrica
Licenciado Ignacio Andrade Calderdn Maestra Beatriz Balanzar Sanchez
El Octavo Regidor La Novena Regidora
Rubrica Rabrica
Ciudadano Denny Hernandez Trinidad Ciudadana Sonia Gonzalez Torres

El Secretario del Ayuntamiento

Rubrica

Licenciado Alberto Romero Reyes
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