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Municipio de Cuautitlan, Estado de México
Ayuntamiento Constitucional, 2025-2027

Con fundamento en los articulos 30 y 31 fracciones | Quater y XXXVI; 48 fraccién XIl|
Quinquies; 91 fracciones VIII, X y XIII; 160 y 165 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México; 2 fraccion Il y 68 de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México
y Municipios; y 4, 75 y 92 fracciones | y Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Pablica del Estado de México y Municipios, la Secretaria del Ayuntamiento
difunde las disposiciones de observancia general aprobadas por el Ayuntamiento
Constitucional de Cuautitlan, para el periodo 2025-2027; asi como las que ordene la
Junta de Gobierno del Organismo Publico Descentralizado de Asistencia Social
denominado “Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Cuautitlan,
Estado de México”.

Estas disposiciones entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periédico
Oficial “Gaceta Municipal”, asi como en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.

Esta Gaceta Municipal también se podra consultar en la pagina web oficial del
Ayuntamiento: www.cuautitldn.gob.mx.

El Secretario del Ayuntamiento

Ruabrica
Lic. Alberto Romero Reyes
“Gobierno Humanista”
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

En ejercicio de las atribuciones que me confieren los articulos 48 fraccién 1l de
la Ley Organica Municipal del Estado de México; y 1.6 apartado G. fracciones
[y IVy 1.12 fracciéon VI del Reglamento Organico de la Administracion Publica
del Municipio de Cuautitlan, Estado de México, y demas disposiciones legales
y administrativas aplicables, he tenido a bien expedir y ordenar la publicacién
de los Manuales de Organizacion y de Procedimientos de la Direccién de la
Guardia Civil Municipal, en el Periédico Oficial “Gaceta Municipal”.

0y

Los presentes Manuales entraran en vigor a partir del dia siguiente al de su
publicacion en el Periédico Oficial “Gaceta Municipal” y seran de observancia
obligatoria para la Direccién de la Guardia Civil Municipal, debiendo las areas
competentes adoptar las medidas administrativas necesarias para su correcta
aplicacion, cumplimiento y actualizacién permanente.

Dado en el Palacio Municipal de Cuautitlan, Estado de Mexico, a los 28
veintiocho dias del mes de noviembre del afio 2025 dos mil veinticinco.

o] IR

La Presidenta Municipal Constitucional de Cuautitlan, Estado de México,

Licenciada Juan‘a Carrllla*ttma-

El Secretario del Ayuntamiento
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DIRECCION DE LA GUARDIA CIVIL MUNICIPAL
DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO
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Gobierno Humanista
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© H. Ayuntamiento de Cuautitldn, Estado de México 2025-2027
La Direccién de la Guardia Civil Municipal es:
Avenida Ferronales, S/N

Colonia: Necapa

Municipio: Cuautitlan, Estado de México
Teléfonos:

55262007 54

5526307800 Ext.212

Correo: guardiacivil2527 @cuautitlan.gob.mx
Direccién de la Guardia Civil Municipal

Junio 2025

Impreso y hecho en Cuautitlén, Estado de México.

La reproduccién total o parcial de este documento se autorizard siempre y cuando se de el
crédito correspondiente a la fuente.

© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820 2
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Presentacion

T B ANET [N

El presente Manual de Organizacién tiene como objetivo documentar en forma
ordenada la informacién bésica de la organizacién y funcionamiento de la Direccién de
la Guardia Civil Municipal, como una referencia de induccién para lograr el éptimo
aprovechamiento de los recursos humanos, materiales y financieros, atendiendo
principalmente a criterios de eficiencia, legalidad y transparencia.

' ’n_j'lnlll A

La Direccién de la Guardia Civil Municipal, ha elaborado el presente Manual de
Organizacién con el propésito de que sirva como una herramienta de referencia y
consulta que oriente a los servidores publicos adscritos a esta dependencia, sobre la
organizacién y funcionamiento del mismo, de forma que tengan un conocimiento claro
y preciso de sus objetivos, que les permita seguir un orden de mando para el mejor
cumplimiento de sus responsabilidades.

Antecedentes

La Direccién encargada de las funciones de seguridad piiblica y trénsito municipal ha
experimentado cambios importantes desde la gestién 2019-2021; de esta Direccién se
desprendan cuatro Subdirecciones: Subdireccién de Seguridad Piblica, Subdireccién de
Trénsito Municipal, Subdireccién de Administracién y Profesionalizacién, Subdireccién
Juridica. Para la presente administracién, 2025-2027, ademas del nombre de la
dependencia general de Direccién de Seguridad Publica y Trénsito Municipal a
Direccién de la Guardia Civil Municipal, de la cual se desprenden subdirecciones, siendo
una, la Subdireccién de Seguridad Ciudadana, de la que dependen la Coordinacién de
Operacién y Supervisién, la Coordinacién de Vialidad, la Coordinacién de Prevencién
del Delito, otra es la Subdireccién Juridica de la que depende la Coordinacién de control
de correspondencia, un departamento de Armerfa y un Enlace Administrativo. Se han
llevado a cabo ajustes estructurales que eliminan duplicidades, integran funciones
complementarias y fortalecen aquellas dreas estratégicas para el desarrollo.

@ Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820 2
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Marco Juridico Administrativo

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la
Federacion. 5 de febrero de 1917, sus reformas y adiciones.

Ley Federal del Trabajo. Diario Oficial de la Federacién. 01 de abril de 1970, sus
reformas y adiciones.

Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos. 11 de enero de 1972, sus reformas y
adiciones.

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica. Diario Oficial de la
Federacién, 02 de enero de 2009, sus reformas y adiciones.

Ley General de Acceso a las Mujeres a una Vida Libre de Violencia. Diario Oficial de
la Federacidn, el 1 de febrero de 2007, sus reformas y adiciones.

Ley General para la Prevencién social de la Violencia y la Delincuencia. Diario
Oficial de la Federacién, 24 de enero de 2012, sus reformas y adiciones

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. Diario Oficial de
la Federacién, 4 de mayo de 2015, sus reformas y adiciones

Cédigo Nacional de Procedimientos Penales. Diario Oficial de la Federacién, 5 de
marzo de 2014, sus reformas y adiciones.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México. “Gaceta del Gobierno”
el 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, sus reformas y adiciones

Ley Orgénica Municipal del Estado de México. “Gaceta del Gobierno” el 2 de marzo
de 1993, sus reformas y adiciones

Ley para Prevenir, Combatir y eliminar actos de discriminacién en estado def’
México. “Gaceta del Gobierno” el 17 de enero de 2007, sus reformas y adiciones.

Ley para la Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia, con participacién
Ciudadana. “Gaceta del Gobierno” el 17 de julio de 2013, sus reformas y adiciones. |

Ley que regula el uso de tecnologias de la informacién y comunicacién para 13! EC-%:%
seguridad publica del estado de México. “Gaceta del Gobierno” el 14 de mayo deg:é;

{

© cuautitlanmx.humanista@gmail.com )
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2014, sus reformas y adiciones

Ley de los Derechos de Nifias, Nifios, y Adolescentes del Estado de México. “Gaceta
del Gobierno” el 7 de mayo de 2015, sus reformas y adiciones.

Y

Ley de Victimas del Estado de México. “Gaceta del Gobierno” el 17 de agosto de
2015, sus reformas y adiciones

Y

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Estado de México y
Municipios. “Gaceta del Gobierno” el 4 de mayo de 2016, sus reformas y adiciones

Y

> Ley General de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios. “Gaceta del Gobierno” el 30 de mayo de 2017, sus reformas y adiciones

W va-r Rl e Q@ [T

Ley de Seguridad del Estado de México. “Gaceta del Gobierno” el 19 de octubre de
2011, sus reformas y adiciones.

Y

> Ley Organica Municipal del Estado de México. “Gaceta del Gobierno” el 2 de marzo
de 1993, sus reformas y adiciones.

> Reglamento de Transito del Estado de México. “Gaceta del Gobierno” el 21 de
septiembre de 1992, sus reformas y adiciones.

> Bando Municipal 2025 de Cuautitldn, Estado de México. Afio.1, Gaceta Municipal 1,
vol. 1, sus reformas y adiciones.

> Reglamento Orgénico de la Administracién Piblica del Municipio de Cuautitldn,
Estado de México.

Plan de Desarrollo Municipal 2025-2027.
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Atribuciones

LEY GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL DE SEGURIDAD PUBLICA
TiTULO TERCERO

DISPOSICIONES COMUNES A LOS INTEGRANTES DE LAS INSTITUCIONES DE

SEGURIDAD PUBLICA

CAPITULO1

De las obligaciones y sanciones de los integrantes de las Instituciones de Seguridad

Piblica

Articulo 40.- Con el objeto de garantizar el cumplimiento de los principios
constitucionales de legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y
respeto a los derechos humanos, los integrantes de las Instituciones de Seguridad
Piblica se sujetaran a las siguientes obligaciones:

L

IL

1L

VL

© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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Conducirse siempre con dedicacién y disciplina, asi como con apego al
orden juridico y respeto a las garantias individuales y derechos humanos
reconocidos en la Constitucién;

Preservar la secrecia de los asuntos que por razén del desempefio de su
funcién conozcan, en términos de las disposiciones aplicables;

Prestar auxilio a las personas amenazadas por algin peligro o que hayan
sido victimas u ofendidos de algin delito, asi como brindar proteccién a
sus bienes y derechos. Su actuacién serd congruente, oportuna y
proporcional al hecho;

Cumplir sus funciones con absoluta imparcialidad y sin discriminacién
alguna;

Abstenerse en todo momento de infligir o tolerar actos de tortura, aun
cuando se trate de una orden superior o se argumenten circunstancias
especiales, tales como amenaza a la Seguridad Publica, urgencia de las
investigaciones o cualquier otra; al conocimiento de ello, lo denunciara
inmediatamente ante la autoridad competente;

Observar un trato respetuoso con todas las personas, debiendo
abstenerse de todo acto arbitrario y de limitar indebidamente las
acciones o manifestaciones que en ejercicio de sus derechos

constitucionales y con cardcter pacifico realice la poblacién; [ % =

|
|
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VII. Desempefiar su misién sin solicitar ni aceptar compensaciones, pagos o
gratificaciones distintas a las previstas legalmente. En particular se
opondrdn a cualquier acto de corrupcién y, en caso de tener conocimiento
de alguno, deberdn denunciarlo;

VIII. Abstenerse de ordenar o realizar la detencién de persona alguna sin
cumplir con los requisitos previstos en los ordenamientos
constitucionales y legales aplicables;

IX.  Velar porlavida e integridad fisica de las personas detenidas;

P

Actualizarse en el empleo de métodos de investigacion que garanticen la
recopilacién técnicay cientifica de evidencias;.

XL Utilizar los protocolos de investigacién y de cadena de custodia
adoptados por las Instituciones de Seguridad Piblica;

XIl.  Participar en operativos y mecanismos de coordinacién con otras
Instituciones de Seguridad Piblica, asi como brindarles, en su caso, el apoyo
que conforme a derecho proceda

XIII. XIIL Preservar, conforme a las disposiciones aplicables, las pruebas e
indicios de probables hechos delictivos o de faltas administrativas de forma
que no pierdan su calidad probatoria y se facilite la correcta tramitacién del
procedimiento correspondiente;

XIV. Abstenerse de disponer de los bienes asegurados para beneficio propio o de
terceros;

XV.  Someterse a evaluaciones periddicas para acreditar el cumplimiento de sus
requisitos de permanencia, asi como obtener y mantener vigente la
certificacién respectiva;

XVI. Informar al superior jerdrquico, de manera inmediata, las omisiones, actos
indebidos o constitutivos de delito, de sus subordinados o iguales en
categoria jerarquica;

XVIL. Cumplir y hacer cumplir con diligencia las érdenes que reciba con motivo
del desempefio de sus funciones, evitando todo acto u omisién que
produzca deficiencia en su cumplimiento;

XVIII. Fomentar la disciplina, responsabilidad, decisién, integridad, espiritu de
cuerpo y profesionalismo, en si mismo y en el personal bajo su mando;

XIX. Inscribir las detenciones en el Registro Administrativo de Detenciones
conforme a las disposiciones aplicables;

XX.  Abstenerse de sustraer, ocultar, alterar o dafiar informacién o bienes en

perjuicio de las Instituciones;
fgﬁ g |
, o % ==
===y !
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XXI. Abstenerse, conforme a las disposiciones aplicables, de dar a conocer por
cualquier medio a quien no tenga derecho, documentos, registros,
imdagenes, constancias, estadisticas, reportes o cualquier otra informacién
reservada o confidencial de la que tenga conocimiento en ejercicio y con
motivo de su empleo, cargo o comisién;

XXIl. Atender con diligencia la solicitud de informe, queja o auxilio de la
ciudadania, o de sus propios subordinados, excepto cuando la peticién
rebase su competencia, en cuyo caso deberd turnarlo al drea que
corresponda;

XXIII. Abstenerse de introducir a las instalaciones de sus instituciones bebidas
embriagantes, sustancias psicotrépicas, estupefacientes u otras sustancias
adictivas de carécter ilegal, prohibido o controlado, salvo cuando sean
producto de detenciones, cateos, aseguramientos u otros similares, y que
previamente exista la autorizacién correspondiente;

i
"
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XXIV. Abstenerse de consumir, dentro o fuera del servicio, sustancias
psicotrépicas, estupefacientes u otras sustancias adictivas de caracter
ilegal, prohibido o controlado, salvo los casos en que el consumo de los
medicamentos controlados sea autorizado mediante prescripcién médica,
avalada por los servicios médicos de las Instituciones;

XXV. Abstenerse de consumir en las instalaciones de sus instituciones o en actos
del servicio, bebidas embriagantes;

XXVI. Abstenerse de realizar conductas que desacrediten su persona o la imagen
de las Instituciones, dentro o fuera del servicio;

XXVIL. No permitir que personas ajenas a sus instituciones realicen actos
inherentes a las atribuciones que tenga encomendadas. Asimismo, no podré
hacerse acompaiiar de dichas personas al realizar actos del servicio, y

XXVIIL.Los demés que establezcan las disposiciones legales aplicables.

© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
© cuautitlanmx.humanista@gmail.com |
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LEY DE SEGURIDAD DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO SEGUNDO

DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES EN MATERIA DE SEGURIDAD PUBLICA Y SUS
ATRIBUCIONES

el b AME” [

CAPITULO SEXTO
DE LAS AUTORIDADES MUNICIPALES

Articulo 22.- Son atribuciones del director de Seguridad Piblica Municipal:

' ’n_"l:llil b

I Participar en la elaboracién del Programa Municipal de Seguridad Ptblica y del
Programa Municipal de Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia con
Participacién Ciudadana;

. Organizar, operar, supervisar y controlar a los integrantes de las instituciones
policiales a su cargo;

. Aplicar las directrices que conforme a sus atribuciones expresas dicten las
autoridades competentes para la prestacién del servicio, coordinacién, funcionamiento,
normatividad técnica y disciplina de los integrantes de las instituciones policiales a su
cargo;

V. Proponer programas para mejorar y ampliar la cobertura del servicio de
seguridad publica; .

V. Contar con las estadisticas delictivas y efectuar la supervisién de las acciones de
seguridad publica municipal;
VI.  Promover la capacitacién técnica y practica de las o los integrantes de las

instituciones policiales a su cargo;

VI.  Informar a las autoridades competentes sobre los movimientos de altas y bajas
de los integrantes de las instituciones policiales a su cargo, asi como de sus vehiculos,
armamento, municiones y equipo;

VIl. Denunciar oportunamente ante las autoridades competentes el extravio o robo
de armamento a su cargo para los efectos legales correspondientes;

IX.  Proporcionar a la Secretaria los informes que le sean solicitados;
X. Auxiliar a las autoridades federales y de otras entidades federativas cuando sea
requerido para ello; y

XL Informar al Presidente Municipal de los resultados y procesos de verificacién y
evaluaciones de confianza a los que se sometan los integrantes de las instituciones
policiales a su cargo, y

XI.  Las demads que les confieran otras leyes.

© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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BANDO MUNICIPAL 2025 DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO
Capitulo VI.
De la Guardia Civil Municipal

Articulo 57. La persona titular de la Presidencia Municipal en términos de lo
dispuesto en la Ley Orgénica Municipal del Estado de México, asi como, dela Ley de
Seguridad del Estado de México, tendra el mando directo e inmediato de los cuerpos
de seguridad publica y trénsito. El objetivo dela Guardia Civil Municipal es realizar
la funcién de seguridad piblica a cargo del municipio, conforme a lo que la Ley de
Seguridad Piblica del Estado de México establece.

o B AR [EMR
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El Ayuntamiento, a través de la Guardia Civil Municipal serdn responsables de
salvaguardar y garantizar el orden piblico y la paz social, asi como, prevenir la
comisién de cualquier infraccién o delito, inhibiendo la manifestacion de conductas
antisociales, siempre con estricto respeto de los derechos humanos y las
disposiciones juridicas vigentes de caracter federal, estatal y municipal.

La Guardia Civil Municipal fomentarad la educacién vial, controlard, ejecutard y
sancionard las actividades del trénsito en las diferentes vialidades de jurisdiccién
municipal, de conformidad al Libro Octavo del Cédigo Administrativo del Estado de
México, el Reglamento de Trénsito del Estado de México, el Reglamento de Trénsito
Metropolitano y demds disposiciones legales vigentes aplicables.

La Guardia Civil Municipal es el drea encargada de realizar el andlisis de los factores
de riesgo que propician la delincuencia de manera regional y general, ademéas de
apegarse a las politicas publicas municipales que buscaran ser eficaces, progresivas
y proactivas, en coordinacién con las dreas administrativas correspondientes, en
materia de prevencién social del delito con caracter integral, que generen la
comisién de delitos y conductas antisociales, programas y acciones para fomentar
en la sociedad valores culturales y civicos, que induzcan el respeto a la legalidad y a
la proteccién de las victimas.

La Guardia Civil Municipal se regira conforme a lo dispuesto en la Ley Organica y su
Reglamento, la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica; la Ley de
Seguridad del Estado de México; y las demas leyes, reglamentos, decretos, acuerdos
y disposiciones juridicas, que le resulten aplicables.

| GUARDIA @f%
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Articulo 59. Corresponden a la Guardia Civil Municipal las siguientes atribuciones:

1. Proponer a la persona titular de la Presidencia Municipal politicas y programas de
cooperacién intermunicipal en materia de seguridad piblica;

I1. Instrumentar medidas de vigilancia de la actuacion de las personas integrantes de
las instituciones policiales a su cargo, en la investigacion de los delitos;

1II. Coordinar la formulacién de convenios de coordinacién en materia de seguridad
piblica con otros municipios del Estado o de otras entidades federativas, para cumplir
con los fines de la seguridad pidblica, de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables y para proponerlas a la persona titular de la Presidencia Municipal para su
aprobacion;

IV. Dirigir y vigilar la implementacién acciones y programas para prevenir la comisién
de delitos e infracciones, de conformidad con la legislacién aplicable;

V. Proponer a la persona titular de la Presidencia Municipal los nombramientos de las
personas que ocupen los cargos de subdirecciones y coordinaciones adscritos a la
Guardia Civil Municipal;

VI. Delegar atribuciones, funciones y tareas al personal subalterno dependiente de su
drea, excepto las que deban ser ejercidas por la persona titular de la Guardia Civil
Municipal, conforme a la legislacion aplicable;

VII. Dirigir y controlar los servicios de policia de la Guardia Civil Municipal;

VIL Implementar las medidas necesarias, previa autorizacién de la persona titular de
la Presidencia Municipal para garantizar el cumplimiento del fin para el que fue creada
la Guardia Civil Municipal;

IX. Instrumentar las medidas necesarias para preservar la seguridad ciudadana, el
orden ptblico y la tranquilidad de las personas, respetando y protegiendo los derechos
humanos reconocidos por la Constitucién y los Tratados Internacionales de los que el
Estado Mexicano es parte y demas disposiciones aplicables;

X. Mantener estrecha coordinacién con el titular del centro de control, comando,
cémputo y comunicaciones (C4) las acciones para instrumentar mecanismos de
prevencién, seguimiento y supervisién con tecnologia de punta, en coordinacién con
las autoridades estatales y federales, para otorgar servicios de seguridad publica y de .
atencién a emergencias oportunos;

X1. Dirigir las acciones de traslado y custodia de personas infractoras a los lugares
destinados al cumplimiento de arrestos;
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Xlll. Coordinar y vigilar que se lleve a cabo el inicio y la sustdiciacién de los

procedimientos administrativos disciplinarios, de conformidad con las disposiciones

aplicables en la materia; y,

Gobierno Humanista

XII1. Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean
encomendados en el drea de su competencia por la persona titular de la Presidencia

Municipal.
REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO

TITULO DECIMO QUINTO
DE LA DIRECCION DE LA GUARDIA CIVIL MUNICIPAL
CAPITULO PRIMERO

DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE LA GUARDIA CIVIL
MUNICIPAL

ARTICULO 17.1

I. Salvaguardar el territorio, la integridad y derechos de las personas, asi como
preservar las libertades, el orden y la paz ptiblica;
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11. Garantizar la proteccién de las propiedades y posesiones de las personas dentro del
Municipio;

IIl.  Organizar, operar, supervisar y controlar el cuerpo de la Guardia Civil Municipal;
IV.  Otorgar la seguridad publica en el municipio;

V. Formular y proponer el proyecto de Programa Municipal de Seguridad Publica;

VI. Instrumentar programas de seguridad publica considerando en todo momento
la participacién de los vecinos, habitantes y autoridades auxiliares municipales;

VII. Formular los mecanismos de coordinacién con organismos federales, estatales y
municipales, tendentes a intercambiar acciones y programas para el desarrollo de las
funciones de seguridad publica y vial;

VIII. Supervisar la ejecucién de programas, proyectos y acciones en materia de
seguridad publica, asi como de transito y vialidad;

s

IX.  Proporcionar elementos de seguridad publica en los eventos publicos de h:
=
competencia municipal; { <1
f ==
X.  Auxiliar a las autoridades federales, estatales y municipales en el desarrollo de { gk Oa |
los procesos electorales; | B L5
| & 20
XI.  Poner a disposicién de las autoridades respectivas a las personas que infrinjan| » ~ 2=
los ordenamientos legales de caracter federal, estatal o municipal; < % i
; < |
2%
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