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Presentacion

'\

La juventud es una de las etapas més decisivas en el desarrollo humano, y como tal, merece ser
atendida con estrategias, acciones y programas que impulsen su potencial, fomenten su
participacién y fortalezcan su sentido de identidad, responsabilidad social y bienestar.
Conscientes de estarealidad, la Direccion de Juventud del Municipio de Cuautitlan presenta este
Manual de Procedimientos, con el objetivo de establecer lineamientos claros y organizados que
regulen y guien las actividades realizadas dentro de la dependencia, fortaleciendo su eficacia,
transparencia y calidad operativa.

Este manual es una herramienta fundamental para el personal de la Direccién, ya que
proporciona una vision estructurada de las funciones, responsabilidades y pasos necesarios
para la planeacién, ejecucién y evaluacion de cada actividad.

Este documento también responde a la necesidad de profesionalizar el servicio publico dirigido
alajuventud, garantizando que cada proceso se realice con responsabilidad, planeacién y visién
estratégica.

La Direccién de Juventud reafirma con este manual su compromiso con los y las jévenes de
Cuautitlan: acompafiarlos, impulsarlos y abrir caminos para su desarrollo integral.
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Objetivo General

Promover, disefiar e implementar politicas, programas y acciones que impulsen el desarrollo
integral de las juventudes del municipio de Cuautitlan, fomentando su participacién, inclusién,
bienestar fisico y emocional, asi como el acceso a oportunidades educativas, laborales,
culturales y recreativas que fortalezcan su identidad, habilidades y sentido de comunidad.
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Identificacion de Procedimientos

1.- Nombre del Procedimiento: Platicas Informativas, Formativas y Motivacionales.

Objetivo: Fomentar el desarrollo personal de los jovenes académico y social, impulsando
valores, habitos saludables y habilidades que les permitan tomar decisiones responsables y
construir un proyecto de vida positivo.

Referencias:

Articulos 3°, 42 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 3¢, 42, 3 Bis. Fraccion ], 11, 111, V, VI. Ley del Instituto Mexicano de la Juventud.

Articulo 132 Fraccién Xlll Ley de la Juventud. Articulos 1122, 1142 fraccién I y VI Bando
Municipal 2025 de Cuautitlan, Estado de México.

Articulo 15.1 fracciones II y XXIII del Reglamento Organico de la Administracién Publica del
Municipio de Cuautitlan, Estado de México.

Definiciones:

DJUV; Direccién de la Juventud,
JDAYS]J; jefatura de departamento de atencién y seguimiento a la juventud

Insumos:
e Lista de registro de jovenes asistentes.
e Oficios.

Resultado: Los jovenes de Cuautitlan obtener mayor reflexién sobre sus decisiones personales
y su impacto en su futuro, reconocimiento de la importancia del autocuidado y la prevencion
de conductas de riesgo, incremento en la capacidad de identificar y manejar emociones,
sensibilidad y respeto hacia la diversidad y las diferencias individuales, interés en establecer
metas y construir un proyecto de vida a corto y largo plazo.

Politicas:

1. Las solicitudes deberdn presentarse por escrito y medios electrénicos oficiales con un
minimo de 15 dias antes;

2. Elhorario de atencién sera de 9:00 hrs. A 18:00 hrs;

3. La solicitud debe contener; nombre de la institucién y responsable, tema propuesto o
problematica a atender, nimero estimado de asistentes, fecha hora y lugar propuesto,
datos de contacto del responsable.
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PLATICAS INFORMATIVAS, FORMATIVAS Y MOTIVACIONALES

'ﬁ‘. No. Responsable Actividad
: 1. DIRECCION Entregan peticién
2. INSTITUCION Reciben peticién y en caso

e |

de respuesta positiva, se
envian los requisitos
solicitados y en caso de
respuesta negativa, el
procedimiento se termina.

|
w

PERSONAL D. ]

Canalizan al personal para
su atencion.

4. PERSONAL D.] Se programa fecha y hora
para la platica.

5. PERSONAL D.] El personal acude a la
institucion.

6. INSTITUCION La institucién toma la

platica.

i PERSONALD.] Presentan acta de asistencia
a la platica.

8. INSTITUCION Firman el acta de

cumplimiento de platica.
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DIAGREAMACION.

PLATICAS INFORMATIVAS, FOMARTIVAS Y MOTIVACIONALES

INSTITUCIONES PERSONAL D.J DIRECCION

INICIO

Entregan peticién

Reciben peticion |«

| Canalizacidn al personal
=>F >

para su atencién

NO
Se programa fecha y
hora para la2 platica
4

El personal acude a
la institucion

La institucion
toma la platica

Presentan acta ce
asistencia a la piatica

Firman el acta de [
cumplimiento ce platica

A 4
@
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Formato de Planeacion

PLANEACION: SALUD EMOCIONAL

1.- OBJETIVO GENERAL
F ¢l Bi it I para la calidad de vida, desarrollando
habilidades emocionales para reducir ¢l estrés y la ansicdad entre adolescentes.

2.- FUNDAMENTACION

Realizar platicas sobre la lmportancm quu lxcnc la salud emocional. los
veneficios que llc\a craxr 1 ] la salud fisica,

el rendi; etc.

)

3.- INFORMACION GENERAL

- Titulo de la platica: P ion de la diseri a grupos vulnerables con
pcrspcctiva de juventud

«Fecha: 2 dc ¢ mayo 2025

-Hora: 3°“A™ 12:10 am a 12:40 am

« Lugar: Escut.la Secundaria Oficial No. 0843 “CRISTINA PACHECO™
4.- PARTICIPANTES

- Alumnos de los distintos grupos de la p 1 i sistirdn a la

platicay pamclpamn cn las acuwdad:s v discusiones.

- P yp dela la que podran asistir a la plitica y apoyar en la
facilitacion de la actividad.

- Lic. en Psicologia Jestiis Abraham Lépez Cuautle

5. PLANEACION DE LA PLATICA

- Introduccién

- Presentacion del ponente

- Mindfulness (técnica de meditacion)
- Desarrollo de la platica

- Preguntas y respuestas

- Agradecimiento y cierre

ISRAEL BRACAMONTES DOMINGUEZ PAMELA IHTZEL
MERCADO HERNANDEZ  PROFA. MA. EUGENIA DOMINGUEZ CASAS
JEFATURA ATENCION Y SEGUIMIENTO DIRECTORA DE LA
JUVENTUD DIRECTORA DE LA ESCULA SECUNDARIA
SEGUIMIENTO A LA JUVENTUD
OFICIAL No. 0843 “CRISTINA PACHECO™
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2.- Nombre del procedimiento: Feria de salud para Jévenes de Cuautitlan:

'\l

Objetivo: Ejecucion de la Feria de la Salud para J6venes, promover hdabitos saludables y la
prevenciéon de enfermedades en la poblacién juvenil mediante actividades informativas,
servicios médicos y dindmicas interactivas.

| OFFF

Referencias:

Articulos 11292, 1142 fraccién [ y VI Bando Municipal 2025 de Cuautitlan, Estado de México.
Articulo 15.1 fracciones II y XXIII del Reglamento Orgénico de la Administracién Publica del
Municipio de Cuautitlan, Estado de México.

Reglas de Operacién del Programa Social Municipal “Cuidando el Futuro” 2025.

= il

|

Definiciones:

DJUV; Direccién de la Juventud,
JDAYS]J; Jefatura de Departamento de Atencidn y Seguimiento a la Juventud

Insumos:

e Lista de registro de jévenes asistentes y
e Oficios.

Resultado:

Los J6venes aprendieron estilos de vida saludables para prevenir enfermedades y acercar
servicios médicos, psicolégicos y de bienestar integral a la juventud.

Politicas:

1. Laorganizacién se debe hacer con 30 dias de anticipacion,
2. elplan de trabajo debe incluir:
a. Objetivo general
b. Lista de actividades, servicios a ofrecer
c. Instituciones participantes y responsables en cada médulo
d. Lugar, fechay hora de cada actividad
e. Recursos materiales, técnicos y humanos
Los servicios deben ser gratuitos
Respetar la diversidad cultural, social y de género
Evitar cualquier tipo de proselitismo politico o religioso.
Las solicitudes deberan presentarse por escrito por medios electrénicos oficiales con
un minimo de 30 dias antes.
La solicitud debe contener; nombre de la institucién y responsable, tema
propuesto o problemdtica a atender, nimero estimado de asistentes, fecha, hora, lugar
propuesto y datos de contacto del responsable.
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FERIA DE LA SALUD

=

NO.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

PERSONAL D. ]

Forma el comité de
organizacion

|

PERSONAL D. ]

Solicita los permisos
correspondientes al
Instituto Mexicano del
Seguro Social (IMSS),
Sistema de Desarrollo
Integral de la Familia
(DIF), Cruz Roja, etc.

DIRECTORA

En caso de respuesta
positiva, se convoca a
instituciones
profesionales de salud
como médicos, psicologos,
nutriélogos,
fisioterapeutas, etc.

En caso de respuesta
negativa, no participan en
el evento.

DIRECTORA

Planea actividades y
gestiona servicios como
chequeos médicos
generales y charlas de
salud mental y prevencién

PERSONAL D. ]

Disefia y difunde
convocatorias al publico
para la creacion de
materiales de difusion
como carteles, uso de
redes sociales o spots.

DIRECTORA

Logistica del evento para
la organizacion de
espacios, toldos, mesas,
audio, materiales,
registros y sefializaciones.

@© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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Diagramacion.

pale
Car“i lo Puerto”

el Estado de México”
1

FERIADE LA SALUD

INSTITUCIONES

PERSONALD.J

DIRECCION

v il

| _¢8

Forman comité de |_

INICIO

Entregan peticion

organizacion

h 4

Sclicitan los permisos
corresgondientes 3
Instituto Mexicano del
Seguro Social (IMES)
Sistemna de Desarrollo
Integral para la Famidia
(DIF). Cru= Roia. etc.

NO

v

No participan en
el evento

FIN

ST

Diseda y cifunde
convocatonas para la

!

Convoca a instituciones
profesionales de salud
como médicos,
psicologos. nutridlogos.
fisioterapeutas, etc.

h 4
Flanea actividades y
gesiona servicios como

creacion de materiales de
difusién como carnteles.
uso de reces socciales y
spots

A 4

Logistica del evento
para la organizacion
de espacios, toldos,

chegueos médicos

generales y charlas de
|salud mental v crevencidn

FIN

mesas, audio,
materiales, registros

y sefalizaciones

Cuautitlan
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T2 DE ASETENCIA Lot
CERECCION [E L& JUVERTULD -
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Formato de Planeacion

PLANEACION: SALUD EMOCIONAL

1.- OBJETIVO GENERAL

Fomentar ¢] Bienestar emocional para mejorar la calidad de vida, desarrollando
habilidades emocionales para reducir el estrés y la ansiedad entre adolescentes.

2.- FUNDAMENTACION

Realizar platicas sobre la importancia que tiene la salud emocional. los
veneficios que conlleva crear relaciones saludables. mejorar la salud fisica,
mejorar ¢! rendimiento académico ete.

3.- INFORMACION GENERAL

« Titulo de la plitca: Prevencion de la discrimimacion a grupos vulnerables con
perspectiva de juventud

« Fecha: 23 de mayo 2025

« Hora: 37 “A™ 12:10 am 2 12:40 am

« Lugar: Escucla Secundaria Oficial No, 0843 “CRISTINA PACHECO™

4.- PARTICIPANTES

- Alumnos de los distintos grupos de la presente escuela quienes asistirdn a la
platica y participaran en las actividades y discusiones.

- Profesores y profesoras de la escuela que podran asistir a la platica y apoyar en fa
facilitacion de la actividad.

« Lic. en Psicologia Jests Abraham Lopez Cuautle

5. PLANEACION DE LA PLATICA

« Intraduccion

« Presentacion del ponente

« Mindfulness (téenica de meditacion)
- Desarrollo de la platica

- Preguntas v respuestas

- Agradecimiento y cierre

ISRAEL BRACAMONTES DOMINGUEZ PAMELA [HTZEL
MERCADO HERNANDEZ  PROFA. MA. EUGENIA DOMINGUEZ CASAS
JEFATURA ATENCION Y SEGUIMIENTO DIRECTORA DE LA
JUVENTUD DIRECTORA DE LA ESCULA SECUNDARIA
SEGUIMIENTO A LA JUVENTUD
OFICIAL No. 0843 “CRISTINA PACHECO™
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3.- Nombre del procedimiento: Ejecucion de la Feria del Empleo para jovenes.

Objetivo:

Promover oportunidades laborales para la juventud mediante la vinculacién directa entre
empleadores y buscadores de empleo, ofreciendo un espacio de encuentro que facilite el acceso
a vacantes, orientacién vocacional y herramientas para fortalecer sus habilidades
profesionales.

Referencias:

Articulos 1122, 1142 fraccién I y VI Bando Municipal 2025 de Cuautitlan, Estado de México.
Articulo 15.1 fracciones II y XXIII del Reglamento Organico de la Administracién Publica del
Municipio de Cuautitlan, Estado de México.

Reglas de Operacion del Programa Social Municipal “Cuidando el Futuro” 2025.

Definiciones:

DJUV; Direccién de la Juventud, depto. JDAYS]J; Jefatura de Departamento de Atencién y
Seguimiento a la Juventud

Insumos: lista de registro de jovenes asistentes y oficios.

Resultado: La Feria del Empleo para Jévenes de Cuautitlan se llevé a cabo con gran éxito,
logrando convertirse en un punto de encuentro entre empresas del sector publico y privado y
la juventud interesada en oportunidades laborales y de crecimiento profesional

Politicas:

1. Laasignacién de espacios se realizara conforme al orden de registro y disponibilidad.

2. El montaje y desmontaje de stands se llevara a cabo en los horarios establecidos por la
organizacién.

3. Estaprohibido obstruir pasillos, salidas de emergencia o invadir areas asignadas a otros
participantes.

4. Los participantes deberan mantener una conducta respetuosa, inclusiva y profesional.

5. Se prohibe cualquier forma de discriminacién, hostigamiento o acoso.

6. La organizacién no se hace responsable de acuerdos o contrataciones fuera del marco
del evento.

7. Elmaterial promocional debera ser previamente autorizado por el Comité.

8. No se permitira colocar anuncios fuera del area asignada sin autorizacién expresa.

9. Se deberan cumplir las disposiciones vigentes de seguridad, proteccién civil y sanidad.

10. En caso de emergencia, se seguira el protocolo establecido por el Comité Organizadory
las autoridades competentes.

11. Al concluir el evento, los participantes deberdn entregar un breve informe de resultados
0 comentarios.

12. El Comité Organizador elaborara un informe final para evaluar el impacto y mejorar
futuras ediciones.

2025-2027
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, Desarrollo.

E FERIA DEL EMPLEO

it NO. RESPONSABLE ACTIVIDAD

1. DIRECCION Define los objetivos y
alcances del evento.

2. PERSONAL D. J Forma el comité

' organizador y responsable.

‘ 3. DIRECCION Invita a las empresas
participantes y en caso de

respuesta positiva,
l participan en el programa
0 en su caso de respuesta
negativa, el procedimiento

termina

4, PERSONAL D. ] Validan vacantes y
requisitos para los jovenes.

5. PERSONAL D. ] Diseiio de logistica.

6. PERSONAL D. ] Elaborar y validar material
de difusion, asi como lanzar
campafias de promocion en

medios y redes sociales.

7. PERSONAL D. ] Montaje del evento y cierre

y desmontaje del mismo.

8. DIRECCION Evaluacién y elaboracion

de informe.

@® Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
© cuautitlanmx.humanista@gmail.com
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Diagramacion:

[ '\ g o5 P

FERIADEL EMPLEO

=

INSTITUCIONES PERSONALD.J DIRECCION

INICIO

"=

| _

Y

Definen los objetives y
alcances del evento

Forman comité organzadory|
resgensable

Se hace I3 invitacién 2 las
g empresas participantes

SUNO
ACEPTAN
DETICION

Validan vacantes y
> requisitos para los

SI jovenes
NO
v 4
No participan en Disefio de
el evento logistica
A4

ZSlaborar y validar material
de difusion asi como
Ianzar campanias de
promocion en medios y
redes socizles

Montaje del evento. Svaluacidn y elaboracién
cierre y desmontaje & ca informe
del mismo
Y
FIN

@ Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
cuautitlanmx.humanista@gmail.com
@ 552620 7800 www.cuautitlan.gob.my; @ © ® Gobierno de Cuautitléan | —




Cuautitlan

Gobierno Humanista
2025-2027

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”
"2025, Anio municipal de Elvia Carrillo Puerto"

Formato de Registro

DIRECCION | EDAD HUNICIEIO FIRMA

| _

Formato de Planeacion

PLANEACION: SALUD EMOCIONAL

1- OBJETIVO GENERAL

Fomentar ¢l Bicnestar ecmocional para mcjorar la calidad de vida, desarrollando
habilidades emocionales para reducir ¢l estrés y [a ansicedad entre adolesceontes.

2.~ FUNDAMENTACION
Realizar platicas sobre I importancia que tiene Ia salud emocional. los
veneficios que conlleva crear relaciones saludables, mcjorar Ia salud fisica.
mgjorar ¢l rendimicento académico ¢ic.

3 - INFORMACION GENERAIL

- Titulo de la platica: Prevencion de la discriminacidn a grupos vulnerables con
perspectiva de juvenuuad

- Fecha: 23 de mayo 2025

«Hora: 3° "A™ 12:10 am a 12:340 am

- Lugar: Escucla Secundaria Oficial No. 0843 “"CRISTINA PACHECO™

G- PARTICIPANTES

- Alumnos de los distintos grupos de Ia presente escucla guicnes asistiran a la
platica y participaran en las actividades v discusiones.

-« Profesores ¥ profesoras de la escucla que podran asistir & la platica v apoyar on la
facilitacion de Ia actividad.

- Lic. en Psicologia Jesits Abraham Lopez Cuautle

S. PLANEACION DE LA PLATICA

- Introduccion

- Presentacion del ponente

- Mindfulness (técnica de meditacion)
- Desarrollo de la platica

~ Pregunias v respucstas

- Agradecimicnto y cicrre

ISRAEL BRACAMONTES DOMINGUEZ PAMELA THTZEL.
MERCADO HERNANDEZ PROFA. MA. EUGENIA DOMINGUEZ CASAS
JEFATURA ATENCION Y SEGUIMIENTO DIRECTORA DE LA
JUVENTUD DIRECTORA DE LA ESCULA SECUNDARIA
SEGUIMIENTO A LAJUVENTUD
OFICIAL No. 0843 “CRISTINA PACH

@ Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
© cuautitlanmx.humanista@gmail.com
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4.- Nombre del procedimiento: Concurso Arte entre Muros

Objetivo:

Fomentar la creatividad, la expresién artistica y el sentido de pertenencia comunitaria
mediante un concurso de arte realizado en muros designados, promoviendo la participacién de
artistas locales y jévenes talentos, asi como el embellecimiento del entorno urbano con obras
que transmitan mensajes positivos y culturales.

Referencias:

Articulos 1129, 1142 fraccién Iy VI Bando Municipal 2025 de Cuautitlan, Estado de México.
Articulo 15.1 fracciones II y XXIII del Reglamento Organico de la Administracién Piblica del
Municipio de Cuautitlan, Estado de México,

Definiciones:

DJUV; direccién de la juventud,
JDAYS]; jefatura de departamento de atencién y seguimiento a la juventud

Insumos:

e Oficios

e Formato de Inscripcién

e Formato de documentacién

e Formato se sesion de derechos de la obra.

Resultado:

Se fortalece el sentido de identidad y orgullo municipal, generando vinculo emocional entre la
ciudadania y los espacios publicos intervenidos, asi mismo se contribuye a que los espacios
sean mas seguros y promotores de convivencia.

Politicas:

1. Podran participar artistas, ilustradores, disefiadores y personas con interés en el arte
mural, de forma individual o en equipos de maximo 4

2. integrantes.

3. Laparticipacion estd abierta a personas mayores de 15 afios.

4. Cada participante o equipo debera registrarse previamente en el formato oficial del
CONCUrso. , '

5. Los menores de edad deberdn contar con autorizacién por escrito de madre, padre o
tutor. :

6. Inscripcién

a. El registro se realizard en las fechas estableCLdas_pon,la,.cony.oLatona sm

prérrogas. 3% 8 Sa

obierno Humanista

2025-2027
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11.

12.
13.

14.

15.
16.

17.
18.
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20.
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b. Es obligatorio presentar:
i. Formato de inscripcién completo.
ii. Propuesta visual en boceto (fisico o digital).
iii. Breve descripcién conceptual de la obra.

c¢. La inscripcién no tendra costo, salvo que se indique lo contrario en la
convocatoria.
d. Lineamientos parala Obra

El disefio debe ser original, inédito y creado exclusivamente para este concurso.
Se prohiben expresiones que inciten a la violencia, discriminacién, odio, contenido
sexual explicito o que infrinjan derechos de autor.
Los materiales y técnicas seran libres, siempre que sean seguros y aptos para exteriores.
El espacio asignado no podré ser modificado en dimensiones ni en ubicacién.
La intervencion debera realizarse tinicamente en las fechas y horarios establecidos por
la organizacién.
Proceso de Seleccién
Un comité evaluador revisara las propuestas considerando:

i. Creatividad y originalidad.

ii. Coherencia con el tema del concurso.

iii. Técnicay viabilidad de ejecucién.
Las decisiones del jurado seran inapelables.
a. Ejecuciéon de la Obra

Cada participante es responsable de sus herramientas y materiales, salvo que la
organizacién indique lo contrario.
No se permitird el uso de andamios o escaleras no autorizados por el comité de
seguridad.
El 4rea de trabajo deberd mantenerse limpia y segura durante toda la intervencion.
Estd prohibido modificar o intervenir muros no asignados.

a. Derechosy Uso delaObra

La obra quedara como parte del espacio publico, bajo resguardo de la institucién
organizadora.

El participante autoriza el uso de imagenes y material audiovisual de su obra para fines
de difusion cultural, sin fines de lucro.
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Desarrollo:
n CONCURSO DE ARTE ENTRE MUROS
I NO. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1. DIRECCION Disefia objetivos y
tematica del concurso.
I 2 PERSONAL D. ] Seleccionar y asignar
muros disponibles.
k 3. DIRECCION Elabora convocatorias,
. fechas y bases.
‘ 4, PERSONAL D ] Se difunde la convocatoria.
5. INSTITUCION En caso de respuesta
positiva, reciben los
requisitos y realizan su
filtrado y en caso de
respuesta negativa, no
entran a competenciay
terminan su proceso
6. PERSONAL D. ] Asignan de manera oficial
los muros a los
participantes.
7. PERSONAL D. ] Supervision y registro
fotografico.
8. DIRECCION Evaliian la obra.
9, PERSONAL D. ] Ceremonia de premiacion
y reconocimiento.
10. DIRECCION Evaluacién del evento.
11. PERSONAL D.J Difusion de resultados y
obras en medios de
comunicacion.
@© Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820 !
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Diagramacion:
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FR

ARTE ENTRE MUROS

PARTICIPANTES PERSONALD.J

-~

DIRECCION

T i
uj
z

| _d

INICIO

h 4

Disefia objetivos y
tematica del concurso

No entran a la e e
competencia crmoonsies. |
NO

Eiabora convecatonas.

competente y agto en ia
materis

e <

=3

4

envian los requisitos
solicitados

Reciben los requisitos ¥
realizan su fitrado

Corermomia oe preminciony |

I Ewvaluacidn ce obra J

|

reconocmiento

Ditumion oo resutacos y oras |

I Evaluac:idn de evento I

|

o megon e comuncacon J

@ Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
cuautitlanmx.humanista@gmail.com
@ 552620 7800 www.cuautitlan.gob.my;, @ © @ Gobierno de Cuautitldn

2025-2027

gL
e
=R W

2835-3837

DIRRCCION
LA JUV ‘EM“"U*

mmf!

Colteras Frawaap,

zfl

A“".;-;m A= B



v smmill U °FFF I <Vl

|

l .
“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”
"2025, Afio municipal de Elvia Carrillo Puerto"

Formato de Inscripcion 1-2

v
W Juventud
: FORMATO DE CESION DE DERECHOS DE LA OBRA

CONVOCATORLA MUNICIPAL JUVENIL DE EXPRESION ARTISTICA URBANA
“EXPRES-ARTE ENTRE MUROS"
Cuautitldn, Estado de México,a_de ___del 2025.

B /U2 L AN fENY

Yo, con domicilio en
‘en mi calidad de autor/a de la

obra titulada:

Nombre de la obra:

DECLARO Y MANIFIESTO:

1. Que la obra presentada es de mi autorfa original, inédita y no infringe derechos de

autor de terceros.

2. Que cedo de manera gratuita, no exclusiva y por tiempo lndeﬁn(do al Ayu.numienm

de Cuautitlin, a través de la Di 6n de Tos de

comunicacién puablica y difusién de la obra, con ﬂns mdusinmen:e culturales,

artisticos y educati dos conla ori: 'ExpmAm Muros".

3. Que conservo en todo mi calidad d T e

4. Que libero al Ayum:.mlenm de cualquier rspcnﬂhdﬂd:d@or

terceros rel. cond de autor, sien

al sefialado en este documento.

55 2620 7800 by, O © 06
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Formato de Inscripcién 2-2

4 <
ey

B SN e :
b m:*o.s Afo municipal de Sivia Carrifle Pucrze” W";;;,gugmu
1o
4 >. Juventud
: DOCUMENTOS ANEXOS (Marcar con V)
1 O Copia de identificacién oficial (INE)
5 O Comprobante de domicilio (mix. 3 meses)

O Curp
l O Carta de cesion de derechos de autor

O Ficha técnica de la obra (si aplica)

DECLARACION
<75 e

Declare bajo protesta de decir verdad que la
me comprometo a cumplir con las bases de la cenvoatnrla del Concurso Munidpal

]uvenu de Expresion Artistica Urbana “Expres-Arte entre ‘Muros”, asi como con las
0 que establezca el Comité de Admisién y Seg

© Alfonso Reyes SIN Frace, Santa Maria, Cuautitlén, Méx. C.P.
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5.- Nombre del Procedimiento: Torneo Deportivo de Futbol Juvenil

L'\ ¢

Objetivo:

o oFFF

Fomentar la sana convivencia, el trabajo en equipo y la practica del deporte entre la juventud,
promoviendo héabitos de vida saludables y el desarrollo integral de los participantes

Referencias: Articulos 1122, 114¢ fraccién [ y VI Bando Municipal 2025 de Cuautitlan, Estado
de México.

Articulo 15.1 fracciones II y XXIII del Reglamento Orgénico de la Administracién Publica del
Municipio de Cuautitlan, Estado de México.

Reglas de Operacién del Programa Social Municipal “Cuidando el Futuro” 2025.

= i

[

Definiciones:

DJUV; direccién de la juventud, depto. JDAYS]; jefatura de departamento de atencién y
seguimiento a la juventud

Insumos: Oficios y Registro de participantes

Resultados: Esta actividad fortaleci6 la integracién comunitaria juvenil, asi mismo se promovié
la actividad fisica y un estilo de vida saludable.

Politicas:

1. Podran participar jovenes de 15 a 29 afios pertenecientes a comunidades
previamente registradas.

2. Cada participante debera presentar:

a. Identificacidn oficial o escolar.
b. Comprobante de domicilio en la comunidad que representa.

3. Lainscripcién serd en equipos, conforme a la disciplina deportiva convocada.

4. Cadaequipo deberd designar un capitdn como enlace con el comité organizador.

5. Los menores de edad deberan contar con autorizacién por escrito de madre, padre
o tutor.

6. Elregistro se realizara en las fechas establecidas en la convocatoria.

7. Se deberd entregar la ficha de inscripcién completa y firmada.

8. No se aceptardn inscripciones fuera del plazo.

9. La participacién serd gratuita, salvo que se indique lo contrario.

10. El sistema de competencia (eliminatoria directa, grupos, etc.) sera definido segun el
numero de equipos inscritos.

11. Cada disciplina tendra un reglamento técnico especifico, el cual serd entregado
antes del inicio del torneo.

12. Los equipos deberan presentarse con uniforme o vestimenta distintiva.

13. Esta prohibido el consumo de alcohol, tabaco o sustancias prohibidas durante el
evento. PE-T o % ]

@ Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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14.

15.

16.

19.

20.

PR - fe) x Elvia Carril Puerto’
Aflo municipal de Elvia Carrillo Puerto’

Se espera comportamiento respetuoso hacia arbitros, organizadores, rivales y
publico.

Conductas violentas, discriminatorias o antideportivas seran motivo de expulsién
inmediata.

Solo el capitdn podrd dirigirse al arbitro para aclarar dudas o presentar
reclamaciones.

Los equipos deberan estar presentes 15 minutos antes del inicio de cada partido.
El retraso mayor a 10 minutos se considerara como pérdida automadtica del
encuentro.

Los participantes deberan cumplir las medidas de seguridad y uso de equipo
reglamentario segtn la disciplina.

La organizacién no se hace responsable de lesiones derivadas de la participacion; se
recomienda contar con seguro médico o deportivo.

Se entregaran premios y reconocimientos a los primeros lugares de cada disciplina.
Podran otorgarse menciones especiales a jugadores destacados por su desempefio.
Podra ser descalificado cualquier jugador o equipo que:

Infrinja este reglamento.

Use documentos falsos para inscribirse.

Se ausente sin justificacién en mas de un encuentro.
Las decisiones del comité organizador y de los arbitros serdn inapelables.
La participacién en el torneo implica la aceptacidn total de este reglamento.
Los casos no previstos seran resueltos por el comité organizador.

Cuautitlan

Gobierno Humanista
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Desarrollo:
) TORNEO DEPORTIVO DE FUTBOL JUVENIL
£ NO. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1. DIRECTORA Planeacion inicial.
2 PERSONAL D. ] Elaboran convocatoria.
3. PERSONAL D.] Publicacién de la
I convocatoria y registro de
\ equipos.
! 4. PERSONAL D.J Se difunde convocatoria.
5. PERSONAL D. ] En caso de respuesta
l : positiva Reciben los
requisitos y realizan su
filtrado y en caso de
respuesta negativa, el
procedimiento termina.
6. PERSONALD.] Sorteo de gruposy
calendario de partidos.
7. PERSONAL D. ] Preparan la logistica.
8. PERSONAL D. J Ejecucién de evento.
9. PERSONAL D.] Supervision y registro
fotografico.
10. PERSONAL D. ] Desarrollo del torneo,
supervision y arbitraje.
11. PERSONAL D. J Premiacion y clausura
12. DIRECTORA Evaluacion del evento.

@® Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlan, Méx. C.P. 54820
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Diagramacion:
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TORNEO DEPORTIVO DE FUTBOL JUVENIL

JOVENES (EQUIPOS) PERSONAL D.J DIRECCION

| OFFRF

v i

| Planeacion inicial

| _

Elaboran la |
convocatoria |

A

Putiicacon de la convocatona y

rogiztro de cqupoz

!

Se cifunce la
convocatoria

Reciben los requisitos
Sl y realizan su filtrado

NO N

¢ Sonteo de grupos y

No participan en calendario de partdos
el evento

w
preparacion de
A logistica

FIN Y
Ejecucién del
evento

h 4
Supervisién y
registro fotografico

A 4

Desarrollo del torneo,
supervision y arbitraje

A 4

Premiacion y clausura > Evaluacidn de evento

FIN

rotSamtontin,
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! Formato de registro para inscripcién al torneo de Futbol
°
| 7 "
8 e w8 Cuatitian
I L4 FORMATO DE INSCRIPCION
E REGISTRO DE PARTICIPANTES PARA EL TORNEOQ JUVENIL DE FUTBOL
! E‘ Cuautitlan, Estado de Meéxicoa ____de ___ del2025
l i DATOS PERSONALES DEL PARTICIPANTE
Nombre
Edad: Fechadenacimiento ___/___/
Sexo: _
Genero:
Colonia: C.P:
Teléfono: Correo Electrénico:
@ Alfonso Reyes S/N Fracc, Santa Maria, Cuautitlin, Méx. C.P. 54820
.(u:uﬂlhnmx_huﬂumm@gvuﬂ.
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6. Nombre del procedimiento; Cuidando el Futuro.

Obijetivo:

Incentivar la permanencia escolar de las personas jovenes (de 18 a 29 afios) estudiantes del
nivel superior en universidades publicas (sin considerar posgrados) que residan dentro del
municipio de Cuautitlan, mediante la transferencia directa de un estimulo econémico que
complemente los gastos inherentes al proceso educativo.

Referencias:

Articulos 1122, 114° fraccién I y VI Bando Municipal 2025 de Cuautitlan, Estado de México.
Articulo 15.1 fracciones II y XXIII del Reglamento Organico de la Administracién Publica del
Municipio de Cuautitlan, Estado de México. Reglas de Operacién del Programa Social Municipal
“Cuidando el Futuro” 2025. Reglas de Operacién del Programa Social Municipal “Cuidando el
Futuro” 2025.

Definiciones: DJUV; Direccién de la Juventud, Depto. JDAYSJ; Jefatura de Departamento de
Atencién y Seguimiento a la Juventud

Insumos:

Oficios, carta de solicitud al programa social al municipal, Formato tunico de registro, escrito
bajo protesta de decir verdad, reglamento de causales de baja del programa social municipal,
carta compromiso, carta de agradecimiento

Resultados: programa Cuidando el Futuro; dirigido a jévenes de 18 a 29 afios

Politicas:

1. Cumplir con el promedio minimo de 8.0 (o su equivalente, segtin el rango de
evaluacién de la institucién educativa; se priorizara de mayor a menor calificacién).

2. Estar matriculada o matriculado en el sistema escolarizado de instituciones educativas
de nivel superior ubicadas fuera del municipio de Cuautitlan.

3. Contar con un ingreso menor a un salario minimo al dia vigente
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= NO. RESPONSABLE ACTIVIDAD
; 1. DIRECTORA Planeacioén Inicial.
2. DIRECTORA Planeacion de la
I convocatoria.
3. PERSONAL D. ] Difusion de la
‘ Convocatoria.
: 4. PERSONAL D.]J Realizan recepcion de
‘ documentos y revision de
los mismos.
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CARTA DE SOLICITUD AL PROGRAMA SOCIAL MUNICIPAL
“CUIDANDQD EL FUTURD 2025
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025
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Directorio
Titular Cargo ~ Numero telefénico
C Pamela Ihtzel Mercado Directora 5526207800 extensiéon 152
Hernandez
Psic. Guillermo Guzman Enlace Administrativo 5526207800 extension 152

Horta

C. Israel Bracamontes
Dominguez

Jefe de Departamento de
Atencién y Seguimiento ala
Juventud

5526207800 extensién 152
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Registro de ediciones

> <

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE LA JUVENTUD

. OFFF

REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicién (noviembre /2025): Elaboracién del manual.

= i

Se deja sin efectos el Manual de Procedimientos de la Direccién de Administracion,
validado en el mes de Noviembre del afio 2025.
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Dictaminacion

El presente procedimiento denominado “Manual de Procedimientos de la Direccién de
laJuventud” fue dictaminado en cumplimiento a los lineamientos técnicos en la materia.
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Directora de la D1recc1on de la Juventud
de Cuautitlan, Estado de México

|

| _d

Psic. Guillermo Guzman Horta
_~Enlace Administrativo
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