
OOII[] 0 00. 
ESTAOOOE 
MÉXICO 

REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
CÉDULA DE INFORMACIÓN 

Cuautitlán 
MJ.JJOD 

NOMBRE DEL TRAMITE TRAM ITE -

SERVICIO -

DESCRIPCION 

Consiste en la emisión de una copia simple del comprobante de pago de ingresos por conceptos provenientes de la Ley de Ingresos 
de los Municipios del Estado de México para el ejercicio fiscal vigente y el Código Financiero del Estado de México y Municipios (Pago 
de Impuesto Predial, pago de derechos de agua potable, drenaje, alcantarillado y Recepción de caudales de aguas residuales para 
su tratamiento, etc . , ue ha a sido_e_m_i_ti_d_o~o_r_la_ Te_s_o_re_r_ía_ M_u_n_ic_i~a_ l. --------------------------il 

14-TM-CUAU 

Artículos l de la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para el ejercicio fiscal 
vigente; Artículos l fracción VIII, 116, 118 fracción I y 232 del Código de Procedimientos 
Administrativo del Estado de México, 18 bis, 20 párrafo segundo, 148 fracción I incisos a y b del 
Código Financiero del Estado de México y Municipios; 45 fracción V y 56 del Bando Municipal 2026 
Cuautitlán, Estado de México; así como l. l, 2.1 letra A, fracción V, 7.1 fracción XXIV, 7.2 letra A, 
7.4 fracción IV, 7.6 fracción XXV y 7.16 fracción XVIII del Reglamento Orgánico de la Administración 
Pública del Municipio de Cuautitlán, Estado de México. 

Copia simple del recibo de pago 

Cuando lo requiera el contribuyente 

l. Escrito libre dirigido a la Lic. Lilia Gabriela López Andrade, 
Tesorera Municipal, en el cual se dé a conocer el motivo 
de la solicitud, los datos del recibo del cual se requiere la 
copia simple y se señale domicilio para recibir 
notificaciones en el municipio. 

2. Copia de la identificación oficial vigente del propietario o 
poseedor del inmueble y en su caso, de la persona 
autorizada mediante carta poder o representación legal. 
(INE, pasaporte, cédula profesional) 

3. Copia del documento donde acredite personalidad 
jurídica o interés jurídico. 

SI 

SI 

SI 

Artículos l fracción VIII, 116, 
l 18 fracción I y 232 del 
Código de Procedimientos 
Administrativo del Estado de 
México. 

Artículos 18 bis del Código 
Financiero del Estado de 
México y Municipios. 
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Escrito libre dirigido a la Lic. Lilia Gabriela López Andrade, 
Tesorera Municipal, en el cual se dé a conocer el motivo 
de la solicitud, los datos del recibo del cual se requiere la 
copia simple y se señale domicilio para recibir 
notificaciones en el municipio. 

Copia de la identificación oficial vigente del propietario o 
poseedor del inmueble y en su caso, de la persona 
autorizada mediante carta poder o representación legal. 
(INE, pasaporte , cédula profesional) 

3. Copia del documento donde acredite personalidad 
jurídica o interés jurídico. 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

l. Escrito libre dirigido a la Lic. Lilia Gabriela López Andrade, 
Tesorera Munic ipal, en el cual se dé a conocer el motivo 
de la solicitud, los datos del recibo del cual se requiere la 
copia simple y se señale domicilio para recibir 
notificaciones en el municipio. 

2. Copia de la identificación oficial vigente del propietario o 
poseedor del inmueble y en su caso, de la persona 
autorizada mediante carta poder o representación legal. 
(INE, pasaporte, cédula profesional) 

l. Copia del documento donde acredite personalidad 
jurídica o interés jurídico. 

SI 

SI 

SI 

SI 

SI 

SI 

Cuautitlán 

Artículos l fracción VIII, 116, 
l 18 fracción I y 232 del 
Código de Procedimientos 
Administrativo del Estado de 
México. 

Artículos 18 bis del Código 
Financiero del Estado de 
México y Municipios. 

Artículos l fracción VIII , 116, 
118 fracción I y 232 del 
Código de Procedimientos 
Administrativo del Estado de 
México. 

Artículos 18 bis del Código 
Financiero del Estado de 
México y Municipios. 

Solicitar por escrito la copia simple del recibo, presentando la solicitud ante el Departamento de 
Oficialía de Partes y dar seguimiento del trámite ante la Tesorería Municipal. 

15 días hábiles 

La primera hoja 0.224 veces 
el valor de la Unidad de 
Medida y 
vigente. 

Hoja subsecuente 
veces el valor de la Unidad 
de Medida 

Artículo 148 fracción I del Código Financiero del 
Estado de México y Municipios. 
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INFORMACIÓN ADICIONAL 

¿La copia simple de un recibo de pago se le expide a la persona que lo solicita? 

Sí. siempre y cuando acredite la propiedad y el interés jurídico. 

¿De cuántos años otras puedo solicitar copia simple de un recibo de pago? 

De los últimos cinco años. 

¿Puedo solicitar la copia simple del recibo de pago realizado ante la Tesorería Municipal en cualquier 
oficina recaudadora? 

No, solo en el Departamento de Oficialía de Partes, ubicada en la Cabecera Municipal. 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN : 

09 /Julio/ 2026. 


